Upute za koriStenje jedinstvenog korisniCkog web-sucelja za
matiCne ustanove i partnere u sustavu AAI@EduHr - AAI
administracija

O jedinstvenom korisni¢kom web-suéelju za mati¢ne ustanove i partnere u sustavu AAI@QEduHr - AAI@EduHr administracija
Otvaranje korisni¢kog racuna

Registracija mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr

Registracija partnera u sustavu AAI@QEduHr

Imenovanje odgovorne osobe u sustavu AAI@EduHr i predstavnika u Vijecu AAI@EduHr

Promjena opéih podataka o mati¢noj ustanovi ili partneru u sustavu AAI@QEduHr

Promjena domene matiéne ustanove u sustavu AAI@QEduHr

Promjena AAI@EduHr servisa mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr

Udomljavanje primarnih AAI@EduHr servisa mati¢ne ustanove u sustavu AAI@QEduHr

Udomljavanje sekundarnih AAI@EduHr servisa mati¢ne ustanove u sustavu AAI@QEduHr

Brisanje statusa mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr

O jedinstvenom korisnickom web-sucelju

Registracija mati¢ne ustanove ili partnera u sustavu AAI@Eduhr, promjena podataka iz sustava AAI@EduHr vezanih uz mati¢ne usanove ili partnere,
brisanje mati¢ne ustanove ili partnera iz sustava AAI@Eduhr obavlja se kroz jedinstveno korisnicko web-sucelje za mati¢ne ustanove i partnere u sustavu
AAI@EduHr - AAI@EduHr administracija, dostupno na web-adresi https://administracija.aaiedu.hr

Pristup web-sucelju dozvoljen je isklju¢ivo odgovornim osobama mati¢nih ustanova ili partnera u sustavu AAI@EduHr.

Korisnici koji nemaju status odgovorne osobe mati¢ne ustanove ili partnera u sustavu AAI@EduHr i web-suéelju pristupaju prvi put trebaju otvoriti
korisni€ki racun.

Kroz jedinstveno korisni¢ko web-sucelje za mati¢ne ustanove i partnere omogucene su tri kategorije znacajki.

1. U prvu kategoriju pripadaju zahtjevi koji se podnose kroz web-sucelje i koji zahtijevaju slanje ovjerenog obrasca na adresu Sveugilisnog racunskog
centra. To su zahtjevi kojima se trazi:

® stjecanje statusa mati¢ne ustanove ili partnera u sustavu AAI@EduHr
® promjena statusa mati¢ne ustanove ili partnera u sustavu AAI@EduHr:
O promjena naziva ustanove u sustavu AAI@EduHr
O promjena sjedista ustanove u sustavu AAI@EduHr
© imenovanije ili brisanje imenovanja osobe na duznosti u sustavu AAI@EduHr
® promjena domene mati¢ne ustanove u sustavu AAI@QEduHr
® brisanje statusa mati¢ne ustanove ili partnera u sustavu AAI@EduHr.

2. U drugu kategoriju pripadaju zahtjevi koji se podnose kroz web-sucelje ali ne zahtijevaju slanje ovjerenog obrasca na adresu SveugiliSnog racunskog
centra. To su zahtjevi kojima se traZi:

promjena URL-a web sucelja za upravljanje elektroni¢kim identitetima
udomljavanje AAI@EduHr servisa u Srcu

promjena/brisanje AOSI servisa matiéne ustanove

promjena/brisanje LDAP servisa mati¢ne ustanove

promjena/brisanje RADIUS servisa mati¢ne ustanove.

3. Promjena podataka kontakt osobe za podrsku korisnicima i kontakt osobe za nadzorni sustav  provodi se izravno kroz web-sucelje i za takve zahtjeve
nije potrebno prolaziti proceduru podnosenja i odobravanja zahtjeva.

Osim navedenih znacajki korisnicima je omoguc¢en uvid u popis registriranih resursa u sustavu AAI@EduHr koji su u vlasni$tvu njihove mati¢ne ustanove
u sustavu AAI@EduHr ili partnera AAI@EduHr.


https://wiki.srce.hr/display/AAIUPUTE/Odgovorne+osobe+ustanove+u+sustavu+AAI@EduHr
https://wiki.srce.hr/display/AAIUPUTE/Kako+promijeniti+LDAP+domenu+ustanove
https://wiki.srce.hr/pages/viewpage.action?pageId=66781286
https://wiki.srce.hr/pages/viewpage.action?pageId=66781301
https://administracija.aaiedu.hr/subjekti/

Otvaranje korisni¢kog racuna

Ako ¢ete biti imenovana odgovorna osoba mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr ili partnera AAI@EduHr i jedinstvenom korisni¢kom web-sucelju za
mati¢ne ustanove i partnere pristupate prvi put, trebate se registrirati (otvoriti korisni€ki racun) za puni pristup sucelju.

Prvi korak je prijava koristenjem neke od liste ponudenih vjerodajnica. Gumb za prijavu nalazi se na desnom kraju navigacijske trake:
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Autentikacijska i autorizacijska infrastruktura sustava znanosti i visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj

#) Prijava

AAI@EduHr Subjekti

Na sljedecoj stranici potrebno je odabrati neku od ponudenih vjerodajnica za prijavu.

Sljedeci korak registracije korisnika je popunjavanje postavki korisnickog profila pri ¢emu je potrebno provijeriti to¢nost podataka preuzetih prilikom prijave.
Prikazani podaci bit ¢e spremljeni kao dio Vaseg korisni¢kog ra¢una:
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Otvaranje novog korisnickog racuna

Pristup aplikaciji daje se osabama koje ée administrirati ustanove u sustavu AAI@EduHr.
Molimao vas da provjerite tofnost podataka preuzetih prilikom prijave. Prikazani podaci bit ce spremijeni kao dio vaSeg korisnickog racuna.

Novi korisnik

Email I

Ispravnost podataka potvrdujete klikom na karticu ,Spremi“. Po kliku na gumb "Spremi" korisni€ki profil ¢e biti zapaméen i postupak registracije dovrsen.
Na temelju informacija iz vaseg profila vaSem ¢e korisnickom racunu biti omoguéena autorizacija za puni pristup i koristenje jedinstvenog korisni¢kog web-
sucelje za mati¢ne ustanove i partnere u sustavu AAI@EduHr.

Registracija mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr

Ako ¢ete biti imenovana odgovorna osoba mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr i jedinstvenom korisnickom web-suéelje AAI@EduHr administracija pri
stupate prvi put, trebate se registrirati (otvoriti korisni€ki racun) za puni pristup sucelju prema uputama za Otvaranje korisni¢kog racuna.

Nakon uspjesnog otvaranja korisni¢kog racuna, sljedec¢i korak je registracija mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr.

U tu svrhu, u izborniku odaberete poveznicu ,Mati¢na ustanova“:


https://administracija.aaiedu.hr/
https://www.aaiedu.hr/za-maticne-ustanove/cesto-postavljana-pitanja/upute-za-koristenje-jedinstvenog-korisnickog-web#p1

A atitna ustanova Ustanova partner §]

Uspjesno ste se registrirali za karistenje aplikacije.

AAI@EduHr Subjekti

Zatim kliknete na: ,Zahtjev za dodjelom statusa mati¢ne ustanove®:

Potetna / Mati¢na ustanova

Maticna ustanova

Matiéne ustanove su ustanove koje svojim korisnicima mogu dodjeljivati elektronicke u sustavu AAI@EduHr. Uz to, matiéne ustanove mogu biti i davatelji usluga u sustavu
AAI@EduHr.

Zahtjev za dodjelom statusa mati¢ne ustanove

Trenutno ne postoji niti jedna ustanova za koju ste imenovani odgovornom osobom.
Za pokretanje postupka dodjele statusa matiéne ustanove iskoristite gumb iznad.

Nakon ispunjavanja opc¢ih podataka o ustanovi zahtjev moZete "Spremiti za kasnije" ili "Nastaviti sa definiranjem programske podrske". Prilikom odabira
programske podrSke moguce je odabrati jednu od tri moguénosti:

Definiranje programske podrske

Osim ispunjavanja uvjeta definiranih Pravilnikom o ustroju AAI@EduHr, ustanove koje Zele postati matiénom ustanovom u sustavu ARI@EduHr trebaju posjedovati
posluzitelj s aktualnom stabilnom verzijom CARMNet-ove distribucije Debian Linux operacijskog sustava i instaliranom odgovarajutom programskom podrskom.

Ustanove koje iz opravdanih razloga nisu u mogucnosti instalirati | odrzavati potrebnu programsku podrsku mogu zatraziti udomljavanje iste na posluziteljima u Srcu.
Maolimo odaberite odgovarajucu opciju i sukladno tome popunite podatke.

O Samostalno odrzavanje programske podrske na ustanovi
O Udomljavanje programske podrske u Srcu
O Naknadno definiranje programske podrske

Samostalno odrzavanje programske podrske na ustanovi
Udomljavanje programske podrske u Srcu

Naknadno definiranje programske podrske

Ako zatrazite uslugu udomljavanja programske podrske u Srcu, upute za to se nalaze na web-stranici: Udomljavanje primarnih AAI@EduHr servisa
mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr.

Po odabiru Zeljene programske podrSke zahtjev prelazi u stanje 'podneseno’ nakon €ega je omoguéen dohvat PDF verzije obrasca zahtjeva kojeg je
potrebno ovijeriti potpisom ¢elnika i pe¢atom ustanove te poslati na adresu navedenu na obrascu.

Registracija partnera u sustavu AAI@EduHr

Ako ¢ete biti imenovana odgovorna osoba partnera u sustavu AAI@EduHr i jedinstvenom korisni¢kom web-sucelju AAI@EduHr administracija pristupate
prvi put, trebate se registrirati (otvoriti korisnicki radun) za puni pristup sucelju prema uputama za Otvaranje korisnickog racuna.


https://www.aaiedu.hr/za-maticne-ustanove/udomljavanje-ldap-imenika/udomljavanje-primarnih-aaieduhr-servisa
https://www.aaiedu.hr/za-maticne-ustanove/udomljavanje-ldap-imenika/udomljavanje-primarnih-aaieduhr-servisa
https://administracija.aaiedu.hr/
https://www.aaiedu.hr/za-maticne-ustanove/cesto-postavljana-pitanja/upute-za-koristenje-jedinstvenog-korisnickog-web#p1

Nakon uspjeSnog otvaranja korisni¢kog racuna, sljedec¢i korak je registracija partnera u sustavu AAI@EduHr pri éemu je potrebno odabereti poveznicu
sUstanova partner®:

A  Matitna ustanova

Uspjesno ste se registrirali za koristenje aplikacije.

AAI@EduHr Subjekti

Zatim kliknete na: ,Zahtjev za dodjelom statusa partnera®:

Potetna / Mati¢na ustanova

Maticna ustanova

Matine ustanove su ustanove koje svojim korisnicima mogu dodjeljivati elektronicke u sustavu AAI@EduHr. Uz to, matiéne ustanove mogu biti i davatelji usluga u sustavu
AAI@EduHr.

Zahtjev za dodjelom statusa maticne ustanove

Trenutno ne postoji niti jedna ustanova za koju ste imenovani odgovornom osobom.
Za pokretanje postupka dodjele statusa matine ustanove iskoristite gumb iznad.

Nakon $to ispunite sve traZzene podatke i zahtjev prijede u stanje 'podneseno’, omogudit ¢e se dohvat PDF verzije obrasca zahtjeva koju je potrebno
ovijeriti potpisom €elnika i peCatom ustanove te poslati na adresu navedenu na obrascu.

Promjena opc¢ih podataka o mati¢noj ustanovi ili partneru u sustavu AAI@QEduHr

Promjena op¢ih podataka o ustanovi:

® naziva ustanove
® sluzbene adresa ustanove

obavlja se podnosenjem zahtjeva kroz jedinstveno korisnicko web-sucelje za mati¢ne ustanove i partnere u sustavu AAI@QEduHr - AAI@EduHr
administracija . Zahtjev je dostupan u izborniku web-sucelja pod:

® (za mati¢ne ustanove) ,Novi zahtjev vezan uz status”
O Promjena statusa mati¢ne ustanove”
+Zahtjev za promjenom statusa mati¢ne ustanove”
® (za partnere) ,Novi zahtjev vezan uz status”
O Promijena statusa ustanove partnera“
+Zahtjev za promjenom statusa ustanove partnera“

Nakon ispunjavanja opéih podataka o ustanovi, zahtjev prelazi u stanje 'podneseno’ nakon ¢ega ¢e biti omoguéen dohvat PDF verzije obrasca zahtjeva
koju je potrebno ovjeriti potpisom Celnika i pe¢atom ustanove te poslati na adresu navedenu na obrascu.

Promjena AAI@QEduHr servisa mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr

Mati¢nim ustanovama u sustavu AAI@EduHr koje same odrzavaju programsku podrsku omogucena je promjena AAI@EduHr servisa kroz jedinstveno
korisni¢ko web-sucelje za mati¢ne ustanove i partnere u sustavu AAIVEduHr - AAI@EduHr administracija.


https://administracija.aaiedu.hr/
https://administracija.aaiedu.hr/
https://administracija.aaiedu.hr/

Promjenu AAI@EduHr servisa moze zatraziti iskljuivo odgovorna osoba mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr kroz zasebne zahtjeve bez potrebe za
ovjerom Celnika ustanove.

® Zahtjev za promjenom AOSI servisa mati¢éne ustanove dostupan je u formi AOSI, klikom na gumb ,Promjena“.
- Za dodavanje sekundarnog servisa potrebno je iskoristiti karticu ,Dodaj sekundarni servis*®:
- Opcija ,Brisanje” servisa dostupna je samo ustanovama koje imaju registrirane sekundarne servise.
® Zahtjev za promjenom LDAP servisa mati¢ne ustanove dostupan je u formi LDAP, klikom na gumb ,Promjena“.
- Za dodavanje sekundarnog servisa potrebno je iskoristiti karticu ,Dodaj sekundarni servis*:
- Opcija ,Brisanje” servisa dostupna je samo ustanovama koje imaju registrirane sekundarne servise.
® Zahtjev za promjenom RADIUS servisa mati¢éne ustanove dostupan je u formi RADIUS, klikom na gumb ,Promjena“.
- Za dodavanje sekundarnog servisa potrebno je iskoristiti karticu ,Dodaj sekundarni servis*:

- Opcija ,Brisanje” servisa dostupna je samo ustanovama koje imaju registrirane sekundarne servise.

Brisanje statusa mati¢ne ustanove u sustavu AAI@EduHr

Brisanje mati¢ne ustanove iz sustava AAI@QEduHr mozZe zatraziti osoba koja je od strane mati¢éne ustanove imenovana odgovornom osobom za sustav
AAI@EduHr podnosenjem ,Zahtjeva za brisanjem statusa mati¢ne ustanove” dostupnog u izborniku web-sucelja AAI@EduHr administracija:

® _Novi zahtjev vezan uz status” - ,Brisanje statusa mati¢ne ustanove®.

Po odabiru brisanja statusa mati¢ne ustanove, na sljedecoj stranici prikazuje se zahtjev za brisanjem statusa:

Zahtjev za brisanjem statusa maticne ustanove

VlaZzno: za ovaj zahtjev je potrebna ovjera felnika ustanove. Nakon Sto zahtjev prijede u stanje 'podneseno;, omogucit ¢e se dohvat PDF verzije obrasca zahtjeva koju
je potrebno ovjeriti | poslati na adresu navadenu na obrascu.

Podaci sa zahtjeva

Napomena: brisanjem statusa maticne ustanove, ustanova prestaje biti €lanicom AAI@EduHr federacije.

Naziv: oo
Adresa: xxxx

OIB: soooononooo
Status matiéne ustanove za domenu: xyxxx.hr

LT T

Spremi za kasnije ahtj Natrag na ustanovu

Ako su podaci sa zahtjeva ispravni, podnosi se zahtjev koji zatim prelazi u stanje 'podneseno' ¢ime je omoguc¢en dohvat PDF verzije obrasca zahtjeva koju
je potrebno ovjeriti potpisom ¢€elnika i pe¢atom ustanove te poslati na adresu navedenu na obrascu.


https://administracija.aaiedu.hr/
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