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Planer je aktivnost koja nastavniku sluzi za organizaciju dogadaja sa studentima (npr. konzultacija,
usmenih ispita). Nastavnik u planeru moze:

® izraditi dogadaje na koje se studenti prijavijuju
® sam zakazati dogadaj pojedinome studentu.

Dogadaiji iz planera vidljivi su u bloku Kalendar.

Novi planer se dodaje odabirom poveznice Dodaj aktivnost ili resurs — Planer.

Opcenito

Ime ° Termini konzultacija za kolegi Nikola Tesla

Opis Paragraf
Ovdje moZete rezervirati termin konzultacija za kolegij Nikola Tesla
Stezaip

Opcije

Uloga nositelja dogadaja Nastavnik

Prijave polaznika

Studenti mogu odabrati 8 + dogadaj(a) odjednom M
Prijava u grupama Ne s
Zastitno vrijeme 0 + D Omogud
Trajanje (u minutama) 15

Obavijesti

Da ¢

Slika: Postavke Planera

Nastavnik u postavkama planera odreduje:

Ime — naziv dogadaja koji ¢e odrzati s korisnicima (npr. konzultacije, usmeni ispit, predaja
prakti¢nih zadataka itd.)
Opis — opis dogadaja ili upute korisnicima prije prijave
Uloga nositelja dogadaja — uloga nastavnika koji ¢e odrzati dogadaj (profesor, asistent)
Prijave polaznika
O Polaznici mogu odabrati jedan ili viSe dogadaja u ovome planeru — polaznik ima pravo
prijave na to¢no odredeni broj dogadaja. Tek nakon $to nastavnik obriSe odrzane
dogadaje na koje je polaznik bio prijavljen, polaznik ¢e biti u moguc¢nosti prijaviti se na
nove dogadaje;
©  Polaznici mogu odabrati jedan ili viSe dogadaja odjednom — polaznik ima pravo prijave
na odredeni broj dogadaja odjednom. Nakon $to nastavnik pojedini dogadaj oznadi kao
Odrzan, polaznik ima moguc¢nost prijave na nove dogadaje.
Prijava u grupama — omogucava studentima prijavu dogadaja za sve ¢lanove svoje grupe.
Zastitno vrijeme — onemogucduje studentima da promijene svoju prijavu neposredno prije
dogadaja.
Trajanje (u minutama) — duljina dogadaja u minutama. Nastavnik trajanje dogadaja moze
(poslije) mijenjati za svaki pojedini dogadaj.
Obavijesti — obavijest korisniku putem elektroni¢ke poste o zakazanome ili otkazanome
dogadaju u planeru.

Nakon odredivanja postavki aktivnosti Planer pristupa se kartici Moji dogadaji u kojoj je vidljiv naziv i opis
planera, tablica s rasporedom dogadaja, dugmad za dodavanje novih i brisanje postojec¢ih dogadaja,
popis studenata u e-kolegiju te poveznice za slanje obavijesti elektroni¢kom postom.



Moji dogadaj Statistka  Izvoz

Termini konzultacija za kolegij Nikola Tesla

Ovdje mozete rezervirati termin konzultacija za kolegij Nikola Tesla

Dogadaiji
U bilo kojem trenutku moZete dodati novi dogadaj (konzultacije/ispit/sastanak/),

AKCIE Dodavanje dogadaja  ~Brisanje dogadaja & ~

Datum Potetak  Kraj Mjesto  Polaznici Akcija
O Petak, 31 Srpanj 2020 10:00 10:15 jo Sent LX)
O Cetvrtak, 6 Kolovoz 2020 09:00 09:15 o Student 4 oaEe @
1‘@ student 2
O Nedjelja, 9 Kolovoz 2020 12:00 12115 Tﬂ Student 1 Te@®P (6

Slika: Kartica Moji dogadaiji

Kartica Pregled omoguc¢ava nastavniku uvid u planere (rasporede dogadaja) svih nastavnika u e-kolegiju,
kartica Statistika sadrzi podatke o odrzanim dogadajima, a kartica lzvoz omoguéava izvoz podataka u
formatima Excel, CSVili OpenDoc.

Moji dogadaiji Swic daji Pregled Statistika Zvoz

Slika: Kartice dostupne u Planeru

Kartica Svi dogadaji ima iste postavke kao i kartica Moji dogadaii, a vidljiva je kada vise nastavnika u e-
kolegiju ima unesene dogadaje u jednome planeru.

Dodavanje novih dogadaja u planer

Dogadaj
Datum 31 Srpanj ¢ || 2020 | 10¢ | 00 |E8
Trajanje (u minutama) 15 minuta
O Zanemari dogadaje koji se preklapaju.
Najveci broj polaznika po . & Omozuti
dogadaju s
Miesto Kabinet 29
Naszavnik ° Ime Prezime ¢
Prikati dogadaje polaznicima od 31 s || Spanj ¢ || 200 |8
Posalji podsjetnik o N < B oomogudi
Opis dogadaja st
Konzultacije za e-kolegi] Nikola Tesla
Semr
Dogadaj 1
Polaznik Nije odabrano

Odrzan O

Komentar za d
studentima)

daj (vidljiv

Sum=p

O Izbrisi ovu prijavu (kada se spremi obrazac)

Dodaj jo jednog studenta

Slika: Dodavanje jednoga dogadaja u planer

Moguce je dodati pojedinaan novi dogadaj ili niz dogadaja. Nastavnik dodaje novi dogadaj pomocu
poveznice Dodavanje dogadaja:

NAPOMENA

Svi nastavnici u jednom e-
kolegiju mogu vidjeti planere
svih nastavnika u istom e-
kolegiju, ali i planere tih
nastavnika u drugim e-
kolegijima u kojima su
nastavnici. Na taj nacin
nastavnik moze pri
definiranju dogadaja odmah
vidjeti jesu li drugi nastavnici
zauzeti u predlozeno vrijeme.



1. Za dodavanje pojedinacnoga dogadaja nastavnik odabire dugme Dogadaj.

Datum — datum pocetka dogadaja

Pogetak — vrijeme pocetka dogadaja

Trajanje — duljina dogadaja u minutama

Najvecéi broj polaznika po dogadaju — broj studenata koji se mogu prijaviti na dogadaj. Ako je
dopustena prijava viSe od jednoga studenta, broj dopustenih prijava bit ¢e vidljiv u Postavkama r
asporeda

® Mjesto — mjesto dogadaja

® Nastavnik — nastavnik koji ¢e odrzati dogadaj

® PrikaZi dogadaje korisnicima od — datum kada ¢e studentima postati vidljiv dogadaj

® Opis dogadaja — nastavnikovi komentari na dogadaj (opis ili upute za dogadaj)

® (Qdaberi... — odabirom te poveznice nastavnik moze prijaviti studenta na dogadaj u svojemu e-
kolegiju.

2. Za dodavanije vise dogadaja nastavnik odabire dugme ViSe dogadaja. Sustav moze odredeni
vremenski raspon podijeliti na vise dogadaja. Broj napravljenih dogadaja ovisit ée o vremenu
predvidenom za trajanje pojedinoga dogadaja.

Primjer: Ako nastavnik odredi vremensko razdoblje od jednoga sata i trajanje pojedinoga dogadaja:

® 15 minuta — u planeru ¢e biti prikazana Cetiri dogadaja
® 22 minute — u planeru biti prikazana dva dogadaja.

Vise dogadaja -
]

batum 204 Spanj ¢ || 2020 ¢

Ponovi do 20+ || Kolovoz || 2020

g

Omoguti
Odaberite dan/e @Ponedjeljak DOUtorak OSrijeda @ Cetvrtak OPetak OSubota CNedjelja
Vrijeme odrzavanja od:[10s|[00e ) Do:[115][00e

Podijeli u termine? Da s

Trajanje (u minutama) s minuta po terminu

Razmak izmedu dogadaja minuta

Prisili prilikom
preklapanja

Ne ¢

Najveci broj polaznika

1 Omoguti
po dogadaju

Mjesto Sot

Nastavnik o

Slika: Dodavanje viSe dogadaja u planer

Dodatne postavke kod izrade viSe dogadaja u odnosu na postavljanje samo jednoga dogadaja:

Ponovi do — datum do kojega ¢e se zakazani dogadaj ponavljati
Odaberite dan/e — kojim ¢e se danima u tjednu odrzavati zakazani dogadaj u odabranome
vremenskome razdoblju
® ZavrSetak — vrijeme zavrSetka dogadaja
Razmak izmedu dogadaja — vrijeme razmaka koje ¢e se uzeti u obzir prilikom automatskoga
definiranja termina
® Prisili prilikom preklapanja
©  Da - ako se novi dogadaj preklopi s nekim dogadajem u planeru sustav brise stare
dogadaje
O Ne - novi dogadaiji koji se preklapaju s postoje¢im dogadajima u planeru dodaju se u
planer, ali sustav upozorava koji su dogadaiji u konfliktu
® Email podsjetnik — slanje podsjetnika o dogadaju studentima elektronickom postom (npr. ako
nastavnik Zeli obavijestiti studenta o dogadaju jutro prije dogadaja, studentu e se poslati e-
posta u pono¢ prije dogadaja).

Prijava studenta na dogadaj

Student u planeru vidi dogadaje na koje se moze prijaviti i dogadaje kojima je prisustvovao (kada, kod
kojega nastavnika i komentar nastavnika). Na dogadaje u planeru moze se prijaviti odabirom dugmeta Sp
remi odabir.



Student moze promijeniti svoj odabir ako u sustavu postoji jo§ slobodnih dogadaja ili odustati od
dogadaja odabirom dugmeta Ponisti odabir.

Predstoje¢i dogadaji

Datum Nastavnik Mjesto Opis dogadaja Ostali sudionici

Ponedjeljak, 10 Kolovoz 2020 ne Prezime So0ba 29 T —
ﬁ student 2
\ign swdent3

Dostupni dogadaji

Tablica ispod prikazuje sve slobodne dogadaje. lzaberite dogadaj te odaberite "Spremi odabir”. Promjenu dogadaja mozete i naknadno napraviti na
ovoj sranici

Mozete se prijaviti na 7 dogadaja u ovom planeru.

Datum Potetak Kra  Mjesto Opisdogadaja  Nastavnik  Dozvoljen broj polaznika

Ponedjeljak, 7Rujan 2020 1200 1215 Spremi odabir

Slika: Prijava studenta na dogadaj

Prijava studenta na dogadaj od strane nastavnika

Nastavnik studente prijavljuje na jedan od ovih nacina:

® u tablici sa studentima odabirom poveznice Prijava

® kod izrade pojedina¢noga dogadaja postoji moguénost izravne prijave pojedinoga studenta na
dogadaj. Nastavnik prijavljuje studenta tako da odabere poveznicu Prijavi korisnika te odabere
studenta za zakazani dogadaj.

Pregled po polaznicima

Ime Adresa e-poste Akcija

& tudent student1@s .|
n Student 1 studenti@srce.hr Priava 8 v

9 Raspored dogadaja

q student 2 student2@srce.hr —
‘%  Dogadaj vec odrzan

Slika: Tablica sa studentima

Mogu¢énost Raspored dogadaja pored imena studenta omogucava nastavniku da unese podatke vezane
za dogadaj koji je odrzao sa studentom.

Dogadaj 1

Polaznik x Student 1

Odrzan O
Pretras v

Komentar za dogadaj (vidijiv
studentima)

Paragraf v

Stezap

O Izbrigi ovu prijavu (kada se spremi obrazac)

Slika: Naknadni upis studenta u dogadaj u planeru

Ako odrzani dogadaj sa studentom nije bio zakazan u planeru, nastavnik ga moze naknadno upisati
odabirom mogu¢nosti Dogadaj veé odrZzan.

Nastavnik mozZe saznati vise podataka o studentu prijavljenome u dogadaj u planeru tako da odabere
njegovo ime u rasporedu. Ako je u planeru omoguéeno studentu odabir viSe dogadaja, pojaviti ¢e se
dvije kartice:

® Kartica Ovaj dogadaj omogucava nastavniku upis komentara nakon prijave studenta ili nakon
odrzanoga dogadaja.

® Kartica Svi studentovi dogadaiji sadrzi informacije o budu¢im dogadajima na koje je student
prijavljen kao i o odrzanim dogadajima (datum, pocetak, kraj, je li dogadaj odrzan, komentari



nastavnika). Odrzani dogadaji koje nastavnik izbriSe iz rasporeda planera nisu viSe vidljivi u toj
kartici.

f
Student 1 Blog
Adresa e-poste: student] @srce.nr Biljeske
Zadniji pristup: Petak, 7 Kolovoz 2020, 12:09 (43 min 25 5)
Aktivnost
Puni profil
Ovajdogadaj ~ Studenti u ovom dogadaju
Datum i vrijeme Ponedjeljak, 10 Kolovoz 2020, 11:15 - 11:30
Nastavnik Ime Prezime
Mijesto Soba 29

O Prisustvovali

Komentar za dogadaj ot v | B[ |:=]i= ~ o=
(vidljiv studentima) -

Steza p

O Podijeli za cijelu grupu

Spremi promjene [eEISEL

Slika: Profil studenta u planeru

Arhiviranje odrzanih dogadaja

Nastavnik moze spremiti komentare, informacije ili upute za odrzani dogadaj i tako voditi evidenciju o
odrzanim dogadajima te o studentskim aktivnostima.

Dogadaj iz rasporeda sprema se kao odrzan ozna¢avanjem polja pored imena i slike studenta u stupcu P
olaznici.

Datum Poletak  Kraj Mjesto Polaznici Akcija
O Nedjelja, 5 Srpanj 2020 12:00 12115 Soba 29 g@ studentz O % @ P (6)

Slika: Dogadaj u planeru

Brisanje dogadaja u planeru

Akdlle Dodavanje dogadaja # ~Brisanje dogadaja £ ~
@ |zbrisi oznaceno
Datum
@ I1zbrisi moje neodrzane dogadaje
Nedjelja, 5 Srpanj @ Izbrisi sve moje dogadaje 9

Slika: Brisanje dogadaja u planeru

Dogadaiji u planeru briSu se odabirom poveznice Brisanje dogadaja ili znaka lj u stupcu Akcija u
rasporedu planera.

Odabirom poveznice Brisanje dogadaja dostupne se sljede¢e mogucénosti:

® |zbriSi oznag&eno — briSu se oznaceni dogadaiji u tablici



® |zbriSi moje neodrzane dogadaje — nastavnik brie svoje dogadaje koji se nisu odrzali
® |zbriSi sve moje dogadaje — nastavnik briSe sve svoje dogadaje.

U rasporedu dogadaja u stupcu Akcija nalaze se ikone za uredivanje:

lkona omoguéava nastavniku brisanje studentove prijave na dogada;j.
Broj u zagradama (5) obavijest je nastavniku o tome koliko se studenata moze prijaviti na
dogadaj.

[ ] If '\\.I
® |kona ™ oznacava dogadaj za jednog polaznika, a ikona 'a' oznacava grupni dogadaj.

® Ako je na jedan dogadaj prijavljeno vise studenata, odabirom ikone ﬂ' moguce je urediti
postavke dogadaja kao i odjaviti studenta iz dogadaja (moguénost Izbri$i ovu prijavu (kada se
spremi obrazac)) .

Akcija
oa@ (6)

Slika: Ikone za uredivanje Planera


https://wiki.srce.hr/pages/viewpage.action?pageId=53380206
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