Unos podataka o Sasopisu

Na ovoj stranici pojasnjen je unos podataka o casopisu nakon prijave u Hrcak.

S lijeve strane u izborniku nalazi se odjeliak CASOPISI. Potrebno je kliknuti na Promijeni/Nadopuni. Dobit dete popis svih éasopisa za koje ste

navedeni kao administrator. Kako biste unijeli podatke o ¢asopisu, potrebno je kliknuti na gumb za uredivanje ¢asopisa

4

. Polja oznacena

zvjezdicom ( * ) su obavezna polja.

Otvara se sucelje s Cetiri kartice za unos/uredivanje podataka o casopisu:

Osnovni podaci
Ostali podaci
Podrucja
Datoteke

Na kartici Osnovni podaci nalaze se sljedec¢a polja za unos podataka o ¢asopisu:

1.

10.

11.

*Glavni stvarni naslov, Glavni stvami podnaslov, *Jezik glavnog stvarnog naslova
Unosi se naslov, te odvojeno podnaslov (ako postoji) s kojim je ¢asopis registriran, ili ¢e biti registriran, pri ISSN uredu za Hrvatsku.

Usporedni stvami naslov, Usporedni stvarni podnaslov, Jezik usporednog stvarnog naslova
Unosi se naslov, te odvojeno podnaslov ¢asopisa na drugom jeziku (ako postoje).

. Alternativni naslov, Alternativni podnaslov, Jezik alternativhog naslova

Unosi se naslov i podnaslov ¢asopisa koji asopis ucestalo koristi, a razlikuje se od prethodnih.

. *Skraéeni naslov

Unosi se skraceni naslov koji se koristi za indeksiranje i identifikaciju ¢asopisa.

. ISSN

Unosi se ISSN broj tiskanog izdanja ¢asopisa. Vi$e o kriterijima i na¢inu dodjele procitajte na stranicama ISSN ureda za Hrvatsku.

. e-ISSN

Unosi se ISSN broj elektronickog izdanja ¢asopisa. Ako ¢asopis nema e-ISSN, pozeljno je da ga po uvrStavanju u Hréak zatrazi na
stranicama ISSN ureda za Hrvatsku.

VAZNO

Ako je Casopis prethodno izlazio pod drugim naslovima ili ¢e promijeniti naslov, za svaku promjenu naslova potrebno je javiti se u |
SSN ured za Hrvatsku radi dodjele novog ISSN-a. Slijedom toga, za svaki naslov (prethodni ili buduci) potrebno je otvoriti zaseban
Casopis na Hréku za $to je potrebno javiti se na adresu hrcak@srce.hr

. DOI

Unosi se DOI (Digital Object Identifier) oznaka ¢asopisa. Detaljnije informacije o DOI oznaci, prednostima, nacinima registracije i sl. potrazite
na adresama Hrvatskog ureda za DOI, Crossref.org i DOl.org.

. UDK

Unosi se oznaka Univerzalne decimalne klasifikacije za ¢asopis. Ako UDK oznaka za ¢asopis do sada nije definirana, potrazite pomo¢
struénog knjiznicara.

. CODEN

Unosi se CODEN oznaka, ako ju ¢asopis ima. Vise o CODEN oznakama mozZete proditati ovdje.

Prva godina izlaZenja
Unosi se godina u kojoj je izasao prvi broj ¢asopisa pod gore navedenim naslovom. Ako je ¢asopis prethodno izlazio pod drugim naslovom,
prethodnik se smatra drugim ¢asopisom te ga je potrebno zasebno unijeti u Hréak.

*Utestalost izlaZenja
Unosi se podatak koliko brojeva/svesci¢a ¢asopisa izlazi u jednoj godini. Primjerice, ako ¢asopis izlazi svakih 6 mjeseci, u ovo se polje unosi
broj 2.

Na kartici Ostali podaci nalaze se sljede¢a polja za unos podataka o ¢asopisu:


http://www.nsk.hr/issn
http://www.nsk.hr/issn
http://www.nsk.hr/issn
http://www.nsk.hr/doi/
http://www.crossref.org/
http://www.doi.org/
https://en.wikipedia.org/wiki/CODEN
http://www.nsk.hr/issn
http://www.nsk.hr/issn
mailto:hrcak@srce.hr

. *Recenzija

Unosi se podatak o recenziji radova koji se odreduje prema vecini objavljenih radova. Npr. iako pojedini radovi prolaze npr. trostruku
recenziju, ako preteziti broj radova prolazi dvostruku, odabire se "dvostruka". Takoder, ako recenziju ponekad provode inozemni recenzenti,
ali ve¢inom su to hrvatski recenzenti, odabire se "tuzemna".

. Alternativni URL

Unosi se adresa web-stranice ¢asopisa izvan Hr¢ka, ako takva postoji.

. Kontakt

Unose se podaci o urednistvu, (fizicka) adresa urednistva, kontakt broj telefona i sliéno. Ovdje se mogu unijeti i zasebne e-mail adrese
urednika, no e-mail adrese navedene u ovom polju nece biti dodane na mailing-listu hrcak-l@srce.hr.

. E-mail adresa urednistva

Preporuca se unijeti zajednic¢ku, sluzbenu e-mail adresu urednistva kako bi €itatelji i buduéi autori radova prema potrebi mogli kontaktirati
urednistvo. Unesena e-mail adresa prikazuje se na javnhom sucelju ¢asopisa na Hréku.

! E-mail adresa unesena u ovo polje automatski ¢e biti dodana na mailing-listu hrcak-I@srce.hr koju tim Hrcka koristi za zajedni€ku komunik
aciju s urednistvima ¢asopisa u Hréku, te izdavacima i administratorima tih ¢asopisa.

. Opis HR/EN

Unose se najvaznije informacije za predstavljanje ¢asopisa koje ée privu¢i pozornost potencijalnih autora i ¢itatelja (kome je ¢asopis
namijenjen, kakve radove objavljuje, po ¢emu je ¢asopis jedinstven, koja je misija asopisa, politika Easopisa vezana uz plagijarizam, podaci
o recenzijskom postupku i sl.)

. Uvjeti koriStenja HR/IEN

Unose se informacije o dostupnosti ¢asopisa, uvjetima pod kojima je mogucée koristiti radove objavljene u ¢asopisu i sl.

. Prava koristenja

Ako Casopis objavljuje radove pod nekom od Creative Commons (CC) licenci, tu licencu je potrebno odabrati iz padajuéeg izbora. Ako
Casopis i ne objavljuje radove pod CC licencom, preporuca se kori$tenje u buduénosti. Detaljnije o CC licencama moZzete procitati ovdje.

Na kartici Podrucja nalaze se sljedeca polja za unos podataka o ¢asopisu:

1.

2.

DOAJ API kljué

Unosi se klju¢ koji omoguc¢ava automatski izvoz podataka iz Hréka i uvoz u DOAJ. Preduvjet za koriStenje ove mogucnosti je da ¢asopis posto
ji u DOAJ bazi. DOAJ API klju¢ se moze generirati u postavkama DOAJ ra¢una na DOAJ web-stranicama. Detaljnije o izvozu podataka iz
Hréka i uvoz u DOAJ mozete vidjeti ovdje.

*Podrudja i polja
Odabiru se podrucja i polja kojima pripadaju radovi objavljeni u ¢asopisu. Moguce je oznaciti viSe podrucja na nacin da se drzi pritisnutom
tipka Shift za skupno ili Ctrl za pojedinacno dodavanje te se klikne tipkom miSa na odredena podrucja.

Na kartici Datoteke nalaze se sljede¢a polja za unos datoteka:

1.

Upute za autore HR/EN
U odvojena polja ovisno o jeziku (HR ili EN) postavlja se dokument Upute za autore.

. Upute za reference HR/EN

Ako Casopis ima opsezne upute za izradu referenci/bibliografije prilikom pisanja rada i te upute nisu sastavni dio uputa za autore, mogu se
odvojeno postaviti u ova polja.

. Upute recenzentima HR/EN

Postavljaju se dokumenti s uputama za recenzente, ukoliko su iste opsezne i detaljne te nisu sastavni dio uputa za autore. PoZeljno je
postaviti ovaj dokument kako bi potencijalni autori i recenzenti imali informaciju kako €asopis provodi recenziju te $to se od recenzenata
ocekuje.

. *Impresum HR/EN

Obavezno je postaviti dokument s impresumom koji sadrzi minimalno podatke o ¢lanovima urednistva te izdavacu ili nakladniku ¢asopisa.
Ako dode do promjene osobnih podataka u urednistvu, vazno je postaviti novi, azurirani dokument.

. Dokument o izdavackoj etici HR/EN

Postavlja se dokument u kojem se deklarira izdavacka etika objavljivanja radova u €asopisu. PoZeljno je da izdavacka etika asopisa bude
uskladena s medunarodno prihva¢enim kriterijima znanstvenog izdavastva (npr. ICMJE, COPE, STM, IEEE, WAME, CONSORT, CIOMS i
dr.)

. Obrazac za pisanje ¢lanka HR/EN

Postavlja se ogledni obrazac ¢lanka kojeg buduc¢i autori mogu preuzeti te pisati izravno u taj obrazac. Obrazac bi trebao biti uskladen s


mailto:hrcak-l@srce.hr
mailto:hrcak-l@srce.hr
https://creativecommons.org/licenses/?lang=hr
https://wiki.srce.hr/pages/viewpage.action?pageId=39846500
http://www.icmje.org/icmje-recommendations.pdf
http://publicationethics.org/
http://www.stm-assoc.org/2013_05_21_STM_Ethical_Principles_for_Scholarly_Publication.pdf
https://www.ieee.org/publications_standards/publications/rights/publishing_principles.html
http://www.wame.org/policies-and-resources
http://www.consort-statement.org/
http://www.cioms.ch/

Uputama autorima te olak$ati autorima pisanje rada, a urednistvu osigurati da prilikom prijava dobiju tehnicki ispravno oblikovane radove.

7. Politika ispravijanja i poricanja objavljenog rada HR/EN
Postavlja se dokument u kojem €asopis deklarira na koji nacin je moguce ispraviti sadrzaj ve¢ objavljenog rada te kako se moze opovrgnuti
objavljen rad.

8. Djelokrug €asopisa HR/EN
Postavlja se dokument u kojem se detaljnije navodi podrucje koje je tematski zastupljeno u ¢asopisu.

9. Izjava o privatnosti HR/EN
Postavlja se dokument u kojem se definira kako ¢asopis prikuplja, obraduje i koristi osobne podatke osoba s kojima suraduje (autori,
urednici, recenzenti...)

10. Pretplata na ¢asopis HR/EN
Postavlja se dokument koji definira uvjete i cijenu pretplate na tiskanu inacicu ¢asopisa, ako takva postoji.

11. Urednicki odbor HR/EN
Postavlja se dokument u kojem se navode informacije o uredni¢ckom odboru ¢asopisa, ako veé nije navedeno u impressumu.

12. Slika asopisa
Postavlja se karakteristiCna slika naslovnice nekog broja ¢asopisa ili logo. Slika mora biti u JPG ili GIF formatu. PDF dokument u ovom polju
sustav nece prihvatiti. Preporucena Sirina slike je 400 pixela, a ako se postavi prevelika slika, sustav ¢e smanijiti veli¢inu na prihvatljivu
dimenziju.

Ako se nakon postavljanja novog dokumenta (Uputa autorima, slike, impresuma...) na sucelju i dalje prikazuje stari dokument, stari
dokument je vjerojatno ostao u priGuvnoj memoriji (cache-u) preglednika koji se koristi. To znaci da je novi dokument uspjesno i ispravno
postavljen te je rije¢ samo o trenutnom prikazu u vasem pregledniku.

Odnosno, stari dokument se prikazuje samo vama, dok svi ostali vide novi dokument.

Nakon ¢iSéenja pricuvne memorije, Sto ¢e preglednik sam uciniti nakon nekoliko sati, i vi cete vidjeti novi, ispravan dokument.

Nakon unosa podataka o ¢asopisu na dnu je stranice potrebno pritisnuti gumb Spremi kako bi uneseni podaci bili pohranjeni.

Za dodavanje novog broja/sves¢ic¢a, slijedite upute za unos podataka o broju/sves¢icu.


https://wiki.srce.hr/pages/viewpage.action?pageId=35487931
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