Nastavne grupe za predmet u semestru

Prozor Nastavne grupe za predmet u semestru sluzi za evidenciju nastavnih grupa. Grupe je potrebno
evidentirati za svaki predmet i to za svaku komponentu i pojedinu vrstu nastave podijeljeno na semestre.

Ukoliko se nastavne grupe za neki predmet evidentiraju, bit ¢e omoguéena izrada rasporeda sati. Takoder
¢e pri izradi rasporeda za pismeni ili usmeni ispit biti moguc¢e odabrati studente koji su rasporedeni u
definirane nastavne grupe za predmet.
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Slika 1. Prozor Nastavne grupe za predmet u semestru
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® Evidencija izvodaca nastave

Prozor Nastavne grupe za predmet u semestru sastoji se od tri okvira:



1. Predmet u semestru
2. Grupe za predmet
3. lzvodaci nastave

Evidencija nastavnih grupa

Predmet u semestru — prvi okvir
U prvom okviru prozora evidentiraju se sljedec¢i podaci, pokretanjem akcije Unesi:

® Sifra visokog udilista - Sifra visokog ucilista na kojem se predaje predmet za koji se evidentiraju nastavne grupe

® Sifra predmeta - Sifra predmeta za koji se evidentiraju nastavne grupe

® jzvedba - redni broj izvedbe predmeta za koju se evidentiraju nastavne grupe

® komponenta - redni broj komponente izvedbe predmeta za koju se evidentiraju grupe

® rbr. semestra - redni broj semestra za koji se evidentiraju nastavne grupe MoZe poprimiti samo dvije vrijednosti:
© 1 za zimski semestar

© 2 za ljetni semestar
® akademska godina - akademska godina za koju se evidentiraju nastavne grupe

Nakon prihvata akcije unosa, zapocinje se unos u donjem okviru.

Grupe za predmet — drugi okvir
U donjem okviru prozora evidentiraju se sljedeci podaci:

® vrsta nastave - oznaka vrste nastave za koju se evidentira nastavna grupa
® grupa - oznaka (naziv) grupe

® kapacitet grupe - podatak o kapacitetu grupe je samo informativan. Ne postoji provjera koja ograniava rasporedivanje studenata.

Kada bi se stalno provjeravao kapacitet, automatsko rasporedivanje bi postalo gotovo nemoguce, buduci da se obavlja rasporedivanje u sve
istoimene grupe.

Ako se Zeli nadodati student u grupu i to se Zeli napraviti za sve predmete, ne bi bilo moguce to obaviti ako su grupe popunjene.

® nadredena vrsta nastave - vrsta nastave grupe koja je nadredena ovoj koja se definira
® nadredena grupa — grupa koja je nadredena ovoj koja se definira

® oznaka jezika - oznaka jezika na kojem se odraduje nastava

Isti predmet moze se predavati paralelno na razli¢itim jezicima. Nakon $to su evidentirani podaci o jeziku (prozor Predmet u akademskoj godini),
ovdje se, za svaku se grupu navodi na kojem se od definiranih jezika predaje.

1. VaZzno je paziti na ime koje se dodjeljuje nekoj grupi. Ukoliko dvije grupe imaju isto ime, pri izradi rasporeda sati sustav ¢e takve grupe smatrati
istima.



Pomocu polja nadredena vrsta nastave i nadredena grupa moguce je definirati hijerarhijsku strukturu grupa koja se koristi prilikom rasporedivanja
studenata po grupama. Ako su ovi podaci uneseni, za podatke definirane u dijelu prozora Predmet u semestru (prvi okvir prozora), mora ve¢ postojati
grupa koja je definirana kao nadredena. Ako se ovi podaci ne unesu, grupa nema nadredenu grupu.

@ Prilikom dohvata podataka o evidentiranim nastavnim grupama, moguce je ukljuciti i opciju Parametri dohvata.

Opcija Dohvatiti i predmete studija poslijediplomske razine nalazi se u modulu Studiji i studenti. Uklju¢ivanjem navedene opcije mogu dohvatiti i
predmeti studija poslijediplomske razine.

Opcija Dohvatiti i predmete studija niZe razine nalazi u modulu Poslijedilpmski studijii. Uklju¢ivanjem navedene opcije mogu dohvatiti i predmeti
s nize razine studija.

Imenovanje grupe

Primjer:
Prvu godinu studija upiSe 200 studenata. Na visokom ugiliStu postoje dvorane kapaciteta za predavanja 100. Tada se reprezentativni predmet podijeli u
grupe na sljedeci nacin:

Posto je kapacitet za predavanja 100, prvo se naprave 2 grupe za predavanja od po 100 studenata.Oznacavaju se sa 1A i 1B. Ove grupe nemaju
nadredene vrste nastave, ni nadredene grupe.

Svaka od te dvije grupe se dijeli jo$ na pola za auditorne vjezbe. Znaci sada bi trebalo napraviti ¢etiri grupe od po 50 studenata.Neka se te grupe za
auditorne vjezbe zovu 1A1, 1A2, 1B1 i 1B2. Ovim grupama je nadredena vrsta nastave P (predavanja), a nadredena grupa 1A za 1A1i 1A2, odnosno 1B
za 1B1i 1B2.

Ukoliko taj reprezentativni predmet ima vrstu nastave seminar, kojeg slusa po 25 studenata u grupi, moraju se napraviti i grupe za seminar. Neka se one
zovu 1A11, 1A12, 1A21, 1A22i 1B11, 1B12, 1B21, 1B22.

Njima je nadredena vrsta nastave A (auditorne vjezbe).

® Grupa 1A1 je nadredena grupama 1A11i 1A12.
® Grupa 1A2 je nadredena grupama 1A21 i 1A22.
® Grupa 1B1 je nadredena grupama 1B11i 1B12.

® Grupa 1B2 je nadredena grupama 1B21 i 1B22.
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Slika 2. Struktura imenovanja grupa za 1. godinu studija

Oznaka 1 u imenu svake grupe oznacava prvu godinu studija. Grupe na razli¢itim nastavnim godinama studija ne smiju imati ista imena jer u njih nisu
rasporedeni isti studenti.

Takva ¢e grupa u konacénici izgledati ovako:



Vrsta nastave | Grupa Kapacitet Madredena vrsta nastave | Nadredena grupa | Oznaka jezika | Brojizvodaca lzvodadi izvode (%) nast...
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B 1B 100 hr 0 0.00
A 181 5 P 1B hr 0 0.00
A 1B2 5 P 1B hr 0 0.00
A 1A2 5 P 1A hr 0 0.00
A A1 5 P 1A hr 0 0.00
S 1B11 25 A 1B1 hr 0 0.00
S 1A 25 A 1A1 hr 0 0.00
s 1A12 25 A 1A1 hr 0 0.00
S 1A22 25 A 1A2 hr 0 0.00
5 1B12 25 A 1B1 hr 0 0.00
S 1B21 25 A 1B2 hr 0 0.00
5 1B22 25 A 1B2 hr 0 0.00
S 1A21 25 A 1A2 hr 0 0.00
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Slika 3. Reprezentativna grupa
Alati - Kopiranje
Kopiranje grupa

(D Kopiranje grupa istovjetno je u modulu Studiji i studenti kao i u modulu Poslijediplomski studiji. U modulu Poslijediplomski studiji, uz dohvat i
unos predmeta s viSe razine studija, moguce je dohvatiti i predmete nize razine studija.

Kao reprezentativna grupa za predmet u semestru obi¢no se odabire ona, koja ima definirane sve vrste nastave i u kojoj su nastavne grupe hijerarhijski
organizirane. U hijerarhijski organiziranoj grupi su dobro definirane sve postojec¢e nadredene vrste nastave i nadredene grupe. Za kopiranje takve grupe
nekog predmeta dovoljno je pokrenuti opciju Kopiranje grupa i odabrati predmet u kojeg se grupe Zele kopirati.

Najbolje je uvijek kopirati reprezentativne grupe reprezentativhog predmeta, jer e se onda kopirati i pojedine grupe za svaku vrstu nastave, kao i ve¢
definirana hijerarhijska struktura, odnosno nadredene vrste nastave i nadredene grupe.

Postupak pri kopiranju:
Pokretanjem opcije dohvati (F7), postavljanjem odredenog uvjeta za dohvacanje reprezentativnog predmeta, te prihvatom (F10) akcije pronalazimo grupu
koja se Zeli kopirati.
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Slika 4. Primjer reprezentativne grupe

Nakon dohvata reprezentativhog predmeta, odabire se opcija Kopiranje grupa. Kada se pokrene ta opcija, otvara se Lista predmeta za koje ¢e se
generirati grupe. 1z te liste se izabire u koji predmet, koju komponentu i koji semestar se grupa Zeli kopirati.

Moze se odabrati jedan ili viSe predmeta. Nakon Sto su predmeti odabrani, pokreée se opcija Kopiranje zapisa, iza ¢ega slijedi obavijest sustava o
uspjesnosti obavljenog kopiranja.

1 Prilikom kopiranja grupa, ne kopiraju se i studenti rasporedeni u grupe.

Kopiranje izvodaga SVIH predmeta u drugu ak. godinu
Koristi se za kopiranje izvodaca SVIH predmeta iz jedne akademske godine u drugu akademsku godinu.

Nakon pokretanja opcije potrebno je navesti akademsku godinu u koju se Zele kopirati izvodaci nastave u nastavnim grupama.

Akademska godina u koju ce biti kopirani izvodadi X

Akademska godina tZIIHT
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Slika 5. Odabir godine u koju se Zeli kopirati izvodace



Prvo se prikaze prozor s informacijom o broju izvoda¢a nastave u nastavnim grupama koji su ve¢ evidentirani u akademskoj godini u koju se Zeli kopirati te
broju izvodaca koje je moguce kopirati u odredi$nu akademsku godinu. Da bi izvodaca u nastavnoj grupi bilo moguce kopirati, u odredi$noj godini osoba
mora biti navedena kao izvodac vrste nastave na predmetu i mora postojati odgovaraju¢a nastavna grupa.

Kopiranje izvodaca nastave U nastavnim grupama it
Obavit ¢e se kopiranje izvodaca nastave SVIH predmeta iz akademske godine 2012 u akademsku godinu 2017.

———— - do sada evidentirano izvodata u nastavnim grupama u ak. godini 2017 0
- broj izvodaca u nastavnim grupama koje je moguée kopirati u ak. godinu 2017: 10

Kopirani ¢e biti samo izvodadi u nastavnim grupama koji do sada nisu bili evidentirani
(postotak izvodenja nastave vec evidentiranih izvodaéa u nastavnim grupama nece biti promijenjen) !
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Slika 6. Obavijest s informacijama o kopiranju

Kopiranjem se nece utjecati na izvodace koji su ve¢ evidentirani u odredi$noj godini (postotak nastave za njih necée biti promijenjen), a ostali ¢e biti samo
nadodani kao izvodaci nastave u nastavnoj grupi.

Kopiranje izvodada SVIH predmeta u semestru u drugu ak. godinu

Kopiranje se obavlja iz akademske godine i lietnog/zimskog semestra prikazanog predmeta, u isti semestar akademske godine koju unesete nakon
pokretanja opcije. Odnosno, ako su prikazane nastavne grupe predmeta u lietnom semestru ak. godine 2015, i navedete da Zelite kopirati izvodace u
akademsku godinu 2018, obavit ¢e se kopiranje izvodaca svih predmeta u ljetni semestar 2018. godine.

Kopiranje izvodaga prikazanog predmeta u semestru u drugu ak. godinu

Kopiranje se obavlja iz akademske godine i ljietnog/zimskog semestra prikazanog predmeta, u isti semestar akademske godine koju unesete nakon
pokretanja opcije. Odnosno, ako su prikazane nastavne grupe predmeta u lietnom semestru ak. godine 2015, i navedete da Zelite kopirati izvodace u
akademsku godinu 2018, obavit ¢e se kopiranje izvodaca tog predmeta u ljetni semestar 2018. godine.

Evidencija izvoda¢a nastave

U okviru Izvodaci nastave moguce je evidentirati izvodaca za pojedinu grupu pokretanjem opcije unosa. Iste podatke moguce je evidentirati i u prozoru Pre
dmet u akademskoj godini.
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