Alati

Izbornik Alati omogucéava upisivanje izbornih predmeta studentu, ispis rjeSenja o promjeni
upisanog elementa studija, unos/pregled zapisa o prekidu studija, pregled predmeta koje
student nije upisao, a ispunio je preduvjete za njihov upis te postavljanje statusa predmeta
na 'obavljen’ prije kraja semestra, za predmete koji se ne polaza a izvodi se na drugoj
ustanovi.

Alati 2

Izhorni predmeti
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Predmeti koje student nije upisan,
aispunio je preduvjete

Postavi vrijednost
‘Dozvoljeno dodavanje..' za
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Slika 1. Izbornik Alati

Na ovoj stranici nalazi se:

® |zborni predmeti
O Postupak upisivanja izbornih predmeta
O Brisanje pogresno upisanih izbornih
predmeta
Prekid studija
Predmeti koje student nije upisao, a ispunio je
preduvjete za upis
® Postavi vrijednost 'Dozvoljeno dodavanje...' za
sve dohvacene zapise
Ispisati rieSenje o prijelazu?
Osvojeni ECTS bodovi i prosjek
Postavi status predmeta na obavljan

Izborni predmeti

Upis izbornih predmeta obavlja se odabirom opcije /zborni predmeti iz izbornika Alati. 1zborne predmete student moze upisati na Studomatu ili
upis izbornih predmeta moze obaviti studentska sluzba.

Ukoliko se upisni list evidentira koristeci aplikaciju Studiji i studenti, potrebno je studentu upisati izborne predmete. Moguce je studentu upisati izborne
predmete za oba semestra ili samo za zimski semestar, te kasnije omoguciti studentima upis izbornih predmeta za ljetni semestar koristenjem Studomata.

Postupak upisa izbornih predmeta putem Studomata prikazan je na slikama u dijelu uputa Studomat —2 Upis godine — Upis izbornih predmeta -
opcenito.

Izborni predmeti za zimski semestar automatski se prikazuju na Studomatu pri upisu godine, dok je ovisno o modelu nastavnog programa i nacinu upisa,
za izborne predmete za ljetni semestar potrebno u akademskom kalendaru evidentirati vr.emenski period unutar kojeg ¢e biti omogucen njihov upis na
Studomatu (vrsta dana 16, 17).


#
#
https://wiki.srce.hr/display/TUT/Akademski+kalendar+-+izbornik+Nastavni+plan#AkademskikalendarizbornikNastavniplan-ovisni

Izborni predmeti upisuju se u skladu s pravilima opisanim u nastavnom programu u izborniku Nastavni program —2= opciji Predmeti u semestru za

element strukture studija —3 kartici Grupe izbornih predmeta.

Postoje sliedeéi slucajevi:

® U nastavnom programu nema izbornih predmeta
Odabirom opcije Izborni predmeti na statusnoj liniji prozora Upis godine na visokom ucilistu (doniji lijevi dio prozora) prikazuje se sljedec¢a poruka:

® U nastavnom programu postoje izborni predmeti
Odabirom opcije Izborni predmeti otvara se prozor Pravila za upis izbornih predmeta prikazan na Slici 2

7”“:”.& 2 Grupe izbornih predmeta
| Semes... | Sifra gru... | Maziv iz reda predavanja | Min. uvjet | Maks. u. | Pravilo | Prije | Bada ‘ Ukupno ‘
|| Unesi (F8) 3 4502 Vjetine - dipl.studi - 3. semestar ECTS bo...
Predmeti specyalizacije profila ‘__!B_E—E
ﬂ‘ lzrmijeni (F8) 3 2890 preporuceni izborni predmeti ECTS bo...
— al 3058 Humanisticki ili drustveni predmeti 2 ECTS bo... 0 0 0 0 0.0
I obrisi F3)

8, corvat 1)

¥ Pritvati (F10)
@ ocvaciEsC)

Aktivno polje &

M imesi g B 20t

[*] Kopiraj (Ctrl+C) : —

Nalijepi (Cirl+) Izborni predmeti
Upisan ‘ Sifra predmeta " Naziv predmeta Izvedba predmeta ECTS bodovi Trajanje u semestrima Optere
Caas = | " 86521 Raspodijelieni razvo] programske potpore 1 8.0 1 BOP 4f
Ne 86518 Racunarsivo zasnovano na uslugama 1 4.0 1 30P1E
it Ne 85975 Analiza i projektiranje raunalom 1 5.0 1 45P
Ne 34450 Sigurnost u Internetu 1 40 1 30P
Qslobodi polaganja 34431 Upravljanje prujekllma 1 1 308
_ﬂ_
- 34414 Poslovna mtellgen p 1 1 30P
Pomac A Da 34384 Operacijska istraivanja 1 4.0 1 30P
Ne 34379 Tehnologije elekironiékog poslovanja 1 4.0 1 30P
@ Upute za rad (F1)
T

6i¢

Slika 2. Prozor Pravila za upis izbornih predmeta (1)

Postupak upisivanja izbornih predmeta

® Odabrati opciju Izborni predmeti iz izbornika Alati
® U sluc¢aju da postoji vise grupa izbornih predmeta oznaditi red sa Zeljenom grupom i semestrom
U donjem okviru Izborni predmeti prikazuju se izborni predmeti ozna€ene izborne grupe.

® Potrebno je oznaditi predmete koji se Zele studentu dodati na upisni list nakon ¢ega se iz izbornika Alati odabere opcija UpiSi oznagene.

Alati #

Lpigi ozhadens
C=lobodi polaganja

Slika 3. Alati (2)


https://wiki.srce.hr/display/TUT/Predmeti+u+semestru+za+element+strukture+studija#Predmetiusemestruzaelementstrukturestudija-grupeizbornih

(D Izborni predmet koji je upisan studentu oznacen je plavom bojom.

Putem Alata se takoder istim postupkom odabira izbornih predmeta, studenta moze osloboditi polaganja istih. Ukoliko ih student ne treba imati
na upisnom listu, nakon ove akcije se moze obrisati.
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Slika 4. Prozor Pravila za upis izbornih predmeta (3)

® Potrebno je zatvoriti prozor Pravila za upis izbornih predmeta.
® Upisani izborni predmeti prikazuju se na upisnom listu studenta.

1 Zaizborne predmete su ispunjena polja Izborna grupa i Naziv izborne grupe, te se po tome prepoznaje koji je predmet na upisnom
listu izborni predmet.
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Slika 5. Okvir Upisani predmeti

Brisanje pogresno upisanih izbornih predmeta

Pogresno upisani izborni predmeti briSu se s upisnog lista na nacin da se u okviru Upisani predmeti oznaci Zeljeni predmet, te se pokrene akcija brisanja.
1z okvira Upisani predmeti bit e obrisan samo redak s tim predmetom

Prekid studija

Odabirom opcije Prekid studija, preko prozora Upis godine na visokom ucilistu otvara se prozor Prekid studija (izbornik Upis godine).



Ako je studij u prekidu (upisni list ima u polju Studij u prekidu vrijednost Da), u prozoru Prekid studija ¢e se prikazati podaci o prekidu studija koji se odnose
na taj upisni list. Moguc¢a je izmjena podataka o prekidu studija.

Ako studij nije u prekidu, u prozoru Prekid studija bit ¢e zapoc¢eta akcija unosa, te je moguce unijeti zapis o prekidu studija koji se odnosi na prikazani
upisni list.

Ako se u prozoru Prekid studija ukine ili vrati pravo na potpis nekim predmetima, zatvaranjem prozora promjena ¢e biti vidljiva na upisnom listu.

Dok je otvoren prozor Prekid studija, prozor Upis godine na visokom ucilistu je u pozadini i u njemu je onemoguéen rad. Zatvaranjem prozora Prekid studija
, prozor Upis godine na visokom ucilistu ponovo postaje aktivan.

Opcija Prekid studija detaljno je objasnjena u dijelu uputa Upis godine — Prekid studija.

Predmeti koje student nije upisao, a ispunio je preduvjete za upis

Pri evidenciji upisnog lista provjerava se da li je student ispunio preduvjete za upis svih predmeta koje treba prema nastavnom programu upisati. Ako
postoje takvi predmeti prikazuje se poruka. prikazana na Slici 6. Ako se Zeli, moZe se nastaviti s upisom godine pri ¢emu na upisni list nece biti dodani ti
predmeti.

Potvrda izrmjene *

Dolje navedeni predmeti nece biti upisani jer student nije ispunio preduvjete za upis
- 185487 Komunikacijske tehnike u mehatronici
- 185365 Projektiranje tiskanih plodica

\._.

Zalite i nastaviti upisom?

0 | e ]

Slika 6. Obavijest o neispunjenju preduvjeta za upis predmeta

Nakon $to student ispuni preduvjete za upis nekog predmeta, taj mu se predmet moze "ru¢no nadodati" na upisni list unosom Sifre predmeta u okviru Upisa
ni predmeti.

Da bi se olak$ao unos takvih predmeta na upisni list, odabirom opcije Predmeti koje student nije upisao a ispunio je preduvjete za upis prikazuju se svi
predmeti koje je student do tog trenutka trebao upisati, a nije, te je u meduvremenu ispunio preduvjete za njihov upis.

1 Ovu opciju moguce je koristiti isklju¢ivo na studentovom posljednjem upisnom listu.

Ako ne postoje takvi predmeti, na statusnoj liniji prozora javlja se poruka Ne postoje predmeti koje bi student trebao upisati i ispunio je preduvjete za upis!

Ako postoje takvi predmeti, otvara se prozor Predmeti koje student nije upisao a ispunio je preduvjete za upis. U prozoru je mogucée oznaciti predmete
(to€nije komponente) i pomoc¢u opcije Upisi predmet(e) dodati ih na upisni list.

Postavi vrijednost 'Dozvoljeno dodavanje...' za sve dohvacene zapise

Pomocu ove opcije mozZe se za sve dohvacene studente promijeniti postavku Dozvoljeno dodavanje predmeta pomocu Studomata za zimski i/ili ljetni
semestar.

U primjeru na Slici 7. kao uvjet dohvata postavljena je akademska godina 2009/10, te su dohvaéeni svi studenti koji su upisali 1. nastavnu godinu prvi put
(brucosi) neovisno o temelju financiranja i upisanom studiju.


https://wiki.srce.hr/display/TUT/Prekid+studija

Odabirom opcije iz Alata, moguce je za sve dohvacene studente promijeniti postavku Dozvoljeno dodavanje predmeta pomocu Studomata.
Za promjenu postavke potrebno je kvacicom oznaciti semestar/re za koji se mijenja postavka, odabrati odgovarajucéu vrijednost postavke, te potvrditi akciju.
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Slika 8. Slika prozora nakon odabira opcije Postavi vrijednost 'Dozvoljeno dodavanje...' za sve dohvacéene zapise

Ispisati rjeSenje o prijelazu?

Ukoliko je u izborniku Alati kvacicom (E) oznacena opcija Ispisati rjesenje o prijelazu?, prilikom evidencije upisnog lista na kojem student mijenja upisani
element studija (polje Promjena smjera), na racunalu ¢e se otvoriti pdf dokument Rjesenje o prijelazu.

Osvojeni ECTS bodovi i prosjek

Alatom je moguce za studentov/e paralelni studij ili studije prikazati osvojene ECTS bodove i ostvareni prosjek prema postavljenim parametrima. Parametri
za izracun postavljaju se u prozoru koji se prikazuje nakon pokretanja alata (prije otvaranja prozora izracuna).

Kod izrauna je moguce odrediti:

uzimaju li se, prilikom izracunavanja osvojenih ECTS bodova i prosjeka, u obzir i predmeti koji ne ulaze u obzir za stjecanje kvalifikacije
uzimaju li se, prilikom izraGunavanja prosjeka, u obzir i predmeti za koje je u opisu predmeta navedeno da ne ulaze u prosjek

Zele li se iz izrauna izuzeti predmeti koji su priznati (tj. koji su u statusu 4)

treba li u izracun ukljuciti i dodatne ECTS bodove evidentirane studentu za paralelni studij.

Ostvareno u periodu je parametar kojim je moguée odrediti vremenski period u kojem su osvojeni ECTS bodovi i poloZeni ispiti (po¢etni i zavr§ni datum).
Ako nije naveden niti po€etni niti zavrSni datum, racuna se ukupan broj osvojenih ECTS bodova i prosjek, a ako se primjerice navede samo zavr$ni datum,
raéuna se ostvareno od pocetka studiranja na paralelnom studiju do (uklju¢ivo) navedenog datuma.

Dodatne ECTS bodove moguce je ukljugiti u izraéun samo prilikom izraCuna ukupnih osvojenih ECTS bodova i prosjeka (ako se ne navede niti
pocetni niti zavr$ni datum perioda).



|Z:|  Osvojeni ECTS bodovi | ostvareni prosjek n

O Zatrenutno prikazani zapis
@ Za sve dohvacene paralelne studije studenata

D Samo predmeti koji ulaze u stjecanje kvalifikacije
D Samo ocjene predmeta koji ulaze u prosjek
| lzostaviti priznate predmete (predmete u statusu 4-priznat}

\[] UKijutti dodatne ECTS badove |
Ostvareno u periodu:

datum od | 01.10.2010

datum do | 30.09.2013
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Slika 9. Prozor alata Osvojeni ECTS bodovi i ostvareni prosjek
Prihvatom (F10) pokrece se izraCun, te se otvara prozor s podacima.
Podaci u prozoru:

PolozZeno predmeta - broj polozenih predmeta

Osvojeni ECTS bodovi - suma ECTS bodova na poloZenim predmetima (broj tih predmeta prikazan je u stupcu PoloZeno predmeta)
Broj ocjena za prosjek - broj ocjena koje su koriStene prilikom izrauna prosjeka i tezinskog prosjeka ocjena

Prosjek ocjena - suma ocjena podijeljena s brojem ocjena. U prosjek ocjena ulaze brojéane ocjene predmeta koji se polazu i student nije

osloboden polaganja predmeta
® Tezinski prosjek ocjena - prosjek ponderiran s obzirom na ECTS bodove predmeta, a izrazava se kao suma umnoska ocjene i ECTS boda

predmeta podijeljeno sa sumom ECTS bodova tih predmeta.

@ Ako tezinski prosjek nije moguce izracunati, jer je student poloZzio predmet za koji nisu navedeni ECTS bodovi, kao tezinski prosjek prikazana je
vrijednost -1.

Na slici 2. Pokrenut je izratun ECTS bodova za studenta na svim njegovim paralelnim studijima, ali u periodu od 01.10.2010. - 30.09.2013. te su
izostavljeni predmeti koji su studentu priznati. Na paralelnom studiju 'Drugi' sve vrijednosti su '0' buduéi je student ostvario ECTS bodove na tom studiju

nakon 30.09.2013.
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Slika 10. Prozor s izracunom Osvojenih ECTS bodova i ostvarenog prosjeka

Postavi status predmeta na obavljan

Svi studenti kojima je status predmeta za studenta postavljen pomoc¢u ove opcije, biti ¢e vidljivi i u prozoru Postavijanje statusa predmeta na obavijen za
studenta.
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