Osnove rada - Pomoc¢ne tablice i liste

Prilikom unosa novih zapisa ¢esto je potrebno navesti $ifru zapisa iz nekog drugog prozora.

Polja za koja se mogu odabrati pomoéne tablice i liste, obiljezena su strelicom iznad tog polja.

Pomoc¢ kod odabira Sifre poziva se uvijek iz polja gdje treba upisati Sifru, tako da se:

Akcije Sifra ustrojstvene jedinice Kratica I:l

. Unesi (F8) MNaziv ustrojstvene jedinice |

B ieni Fo) Matiéni broj Siftaizupisnika |

|
g Dbrisi (F3) Vrsta ustrojstvene jedinice |

Dostupne su pomocne tablice na ovom polju.
Kliknite desnom tipkom miSa na polje, ili koristite tipke F4 ili F5.

‘ Dofwati F7) Madredena ustrojstvena jedinica

A Pribwati (F10) Naziv nasljeduje od

e Odbaci (ESC) Matiéno visoko ugiliste

E-mail URL |

Aktivno polje
i Telefonski broj

[ Kopiraj (Ctri+C)

|
|
|
|
o 12163 (CH130 Miestosjedista | | |
|
Malijepi (Gl

Adresa

ErE 2 Maziv ustrojstvene jedinice na ostalim jezicima

@ upute za radt (F1)

Zapocet dohvat

Slika 1. Odabir pomoc¢nih tablica

® pritisne desnu tipku miSa nakon $to se pokaziva¢ miSa smjesti u polje.Npr. na gornjoj slici se vidi pokaziva€ mis$a u polju Vrsta ustrojstvene
jedinice. Nakon desnog klika prokazat ¢e se izbornik iz kojeg je moguce odabrati opciju Vrsta ustrojstvene jedinice i Lista - Vrsta ustrojstvene
Jedinice.



= " .
Akcije 2 Sifra ustrojstvene jedinice I:l Kratica I:l ™

. Unesi (F8) Maziv ustrojstvene jedinice | |
B zijeni ro Matiéni broj Sfrazupisnika | |
u

! Ohrisi (F3) Vrsta ustrojstvene jedinice |
.. Dofwati (F7) Nadredena ustrojstvena jedinica -
A Pritwati (F10) Hhaaeaniete od at

L L [ Kopiraj (Ctri+C) Ciri+C
e Odhaci (ESC) Maticno visoko uiilidte l E Nalijepi (Ctri+V) Ciri+V

E-mail | URL |

Aktivno polje 2
Telefonski broj

|
o [zrei (Cirieg Westosjeaidta | | |
|

L_EJ kopiraj (Clrl+C)h
Malijepi {Cirl+

Adresa

iy % Maziv ustrojstvene jedinice na ostalim jezicima

A
/ -
¥

@ Upute za rad (F 1)

Eet dohvat

B
(Hm

Slika 2. Odabir pomo¢nih tablica u polju

Rad s pomoénim tablicama

Ako odaberete npr. pomocu tablicu otvorit ¢e vam se novi prozor kao na slici 3. :



Akcije A

B uresie ek oante | -
B i 9

Obri&l (F3) Akcije A

& orvati 77y || Unesi )
- B cieni 9
" Fritwati (F10)

_ B ooz omea | |
€@ odnari 50y
€, Dofvati (F7)

¥ Pribvati (F10)
@ odbaciE=0)

Aktivno polje -]

oo lzredi (Gt
__D Kopiraj (Ctrl+C)

Malijepi (Clrl+) Aktivno polje R

H izren i
_" Kapiraj (Cir+C)

. Nalijepi (Ctrl+v)

z A Opis

@ Upute za rad (F1)

Pomoc¢ 2

&

@ Lipute za rad (F1)

Zawori | | Prenesi

Slika 3. Izgled pomocne tablice Faza postupka vrednovanja

Nakon $to vam se otvorio novi prozor pokrente Dohvat (dohvacanje postoje¢eg zapisa) ili Unos (evidentiranje novog zapisa), ovisno o tome koju akciju
trebate



Slika 4. Odabran podatak iz pomoéne tablice Faza postupka vrednovanja

Ako ste napravili ispravno dohvatili podatak koji ste trazili iz pomocne tablice kliknite na akciju Prenesi u donjem desnom dijelu prozora.

Podaci ¢e se prenijeti u novi prozor kao na slici 5.



Slika 5. prenijeti podaci iz pomoc¢ne tablice Faza postupka vrednovanja

Nakon toga evidentirajte druge podatke koji su vam potrebni za zaklju¢enje akcije ili samo zakljucite (Prihvati ili Odbaci) akciju.

Rad s listama

Ako se odabere Lista - Faza postupka vrednovanja otvorit ¢e se novi prozor kao na slici 6.



Akcije

: Formalno vrednovanje
. Unesi (F&) Nakon negativne odluke Sektorskog vijeca

. o Makon pozitivne odluke Sektorskog vijeca
R Struéno vrednovanje

! OBt (F2) Zaprimanje zahtjeva

& oot 77)

¥ Pritwat (F10)
@ ouvaci s

Aktivno polje

3 et oo
B Kopiraj (Ctrl+C)

B naiieni sy

Pomo¢ A

@) upute zarad (F1)

Slika 6. pokrenuta Lista - Faza postupka vrednovanja

Nakon §to odaberete koji podatak Zelite prenijeti (odabir se radi klikom mi$a na odabrani redak- na slici 6. oznacen je redak FV- Formalno vrednovanje) i
nakon toga odabirom opcije Prenesi.

Podaci ¢e se prenijeti u novi prozor kao na slici 7.:

Akcije A

B uresi e vrsta postupka | d
. [zrmijeni (Fa)
L QTG

‘ Diohiwati (F 73

B Prifwati (F10)
& odbaci E5C)

Aktivno polje A |?
Z omstatea T ] omsts
g |zredi (Ctr+:Q

|__E| Kopiraj (Ctrl+C)
Malijepi (Cirl+

Vrijedi od do I:l Redni broj faze I:l

Pomoc a

@ - Rbebad tagrd) |-!j I: ® Zapocet dohvat

Slika 7. preneseni podaci iz Lista - Faza postupka vrednovanja



Nakon toga evidentirajte druge podatke koji su vam potrebni za zaklju€enje akcije ili samo zakljucite (Prihvati ili Odbaci) akciju.



	Osnove rada - Pomoćne tablice i liste

