Podaci o korisniku

Predlagatelj zahtjeva za upis u Registar kroz opciju Podaci o korisniku moze azurirati svoje osobne podatke, kandidirati se kao predstavnik ustanova i
azurirati podatke ustanova koje predstavlja.

Osobni podaci
Podaci o predlagatelju koriste se prilikom generiranja zahtjeva za upis u Registar HKO.

Osobni podaci

Korisnitka oznaka

Ime
Prezime
JMBG olB
Mobitel Telefon
Spol @ Mu3ki () Zenski

Akademski stupanj -
Struéni naziv
Zvanje -
MatiEna ustanova
Naselje
E-mail
URL
Adresa

Driavijanstvo Republika Hrvatska

Spremi promjene

Slika 1. Podaci o korisniku

Ustanove

Osoba prijavljena u sustav moze predstavljati jednu ili viSe ustanova i u njihovo ime obavljati postupke predlaganja zahtjeva za upis u Registar. Kako bi si
omogucila predstavljanje ustanova osoba prijavijena u sustav treba se kandidirati kao predstavnik ustanove. Kandidiranje za predstavljanje ustanove
obavlja se pod opcijom Ustanove gdje je potrebno dodati novu ustanovu, a nakon toga mogu se azurirati i podaci o ustanovi. Zbog sigurnosti,
predstavljanje ustanove moraju odobriti administratori u ministarstvima (MZOS | MRMSS) a jednom kada predstavljanje ustanove bude odobreno,
predlagatelj ¢e moci predlagati zahtjeve za upis u Registar u ime ustanove koje prestavlja.


https://wiki.srce.hr/display/KDI/Predavanje+novog+zahtjeva+za+upis#Predavanjenovogzahtjevazaupis-Generiranjedokumentazahtjeva

QOdabir ustanove koju predstavljate

Ustanova -

Ovlastenje za rad s podacima ustanove

@ Ustanova nije na popisu, dodaj novu

Slika 2. Odabir ustanove koju osoba predstavija

Prijavi se za predstavljanje ustanove

Prilikom odabira ustanove koju osoba predstavlja, omoguceno je ucitavanje ovlastenja za rad s podacima ustanove.

Ustanove koje predstavljate
Nakon odobrenja od strane administratora, moguce je unositi i mijenjati podatke o ustanovama koje korisnik predstavlja kroz padajuéi izbornik.

Ustanove koje predstavljate

Agronomski fakultet, Sveuciliste u Zagrebu

Slika 3. Izbornik Ustanove koje predstavijate

U prvom odjeljku, Osnovni podaci, moguce je azZurirati osnovne podatke o ustanovi, uno$enjem podataka koji nedostaju ili izmjenom ve¢ postojecih.

Agronomski fakultet, SveuciliSte u Zagrebu

Osnovni podaci

Naziv ustanove Agronomski fakultet

Kratica AFZ
Maticni broj ol
Bifra iz upisnika 178
Vrsta ustanove Fakultet -
Dijelatnost -

Nadredena ustanova

Naziv nasljeduje od

IMatiéno visoko ugilidte

E-mail

Telefonski broj

Mjesto sjedista

Adresa

Evidentirani podaci se potvrduju pomocu opcije AZuriraj ustanovu u donjem desnom kutu odjeljka.

U drugom odjeljku, Odgovorna osoba, moguce je evidentirati podatke o odgovornim osobama za ustanovu kroz okvir Nova odgovorna osoba.

Sveucilidte u Zagrebu
Sveucilidte u Zagrebu
‘Agronomski fakultet

dekanat@agr.hr URL hitp:/Avww.agr.unizg.hr/

SvetoSimunska 25

Slika 4. Osnovni podaci

AZuriraj ustanovu



Iznad okvira Nova odgovorna osoba, nalazi se lista odgovornih osoba za ustanovu, ako postoje ranije evidentirani podaci o odgovornim osobama za
ustanovu.

Qdgovorna oscba

Ime Prezime E-mail Na funkciji od Na funkciji do

01.10.2018

Nova odgovorna osoba
Ime
Prezime

Spol Muski Zenski

QB

E-mail

Telefon

Adresa
Naselje -
DrZavijanstvo -

Na funkciji od (i}

Na funkciji do i

Dodaj odgovornu osobu

Slika 5. Odgovorna osoba

Nakon unosa podataka, potrebno je potvrditi zapis pomoéu opcije Dodaj odgovornu osobu u donjem desnom kutu odjeljka.

U tre¢em odjeliku, Godisnji podaci, moguce je evidentirati podatke o prosje¢nom broju zaposlenih na ustanovi, o ukupnom prihodu ustanove (izrazeno u
milijunima hrvatskih kuna), te o obliku vlasnistva ustanove izmedu opcija iz padaju¢eg izbornika.

Ovi podaci se evidentiraju za svaku kalendarsku godinu, odabirom Zeljene godine iz padajuc¢eg izbornika. Unos se potvrduje koriStenjem opcije Spremi,
koja je oznacena plavom bojom na desnoj strani tablice.

Godisnji podaci

Godina Prosjecan broj zaposlenih Ukupan prihod (mil. kuna) Ukupan prihod (mil. eura) Oblik Akcija
vlasnistva

2019 n

2018 n
2017 n

2022 - privatno -

Slika 6. Godisnji podaci

Ako postoje ve¢ evidentirani podaci za pojedinu godinu, oni se pojavljuju iznad tablice za unos podataka. U slucaju da se ve¢ postojeci zapis Zeli obrisati,
koristi se opcija Obrisi, oznacena crvenom bojom na desnoj strani svakog zapisa.
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