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Izrada slozZenijih izvjeStaja

1z ISVU je moguce dobiti podatke u obliku izvjestaja u Excel formatu koje je moguce prikazati koristenjem
MS Office Excel programa, LibreOffice Calc (OpenOffice) i sli¢nih. Podaci u ovim izvjestajima mogu biti
prikazani na dva nacina — hijerarhijskom i ravnom.

U hijerarhijskom prikazu podataka, prikazuju se svi vidljivi podaci iz svih okvira na prozoru na kojem je
pokrenuta izrada izvjesStaja. Podaci su prikazani tako da se najprije prikazuju podaci iz glavnog okvira, a
ispod pojedinog retka (zapisa) s podacima se uvuéeno i u drugoj boji prikazuju podaci iz podokvira, koji su
vezani za zapis iz glavnog okvira. Na identi¢an nacin se pokazuju podaci iz nekog okvira koji ovise o tom
podokviru itd.

isni list u ak.godini na

13 Edukacijsko-rehabilitacijski fakultet  SwveuéiliSte u Zagrebu DOXXXXXXX XXXXX XXXXX

Smjer kojl se upisuje u ak.god

Element studija Naziv elementa strukture studija Naéin izvedbe Upisuje se paralelno s drugim ESS  Model upisa
R 1 1

Upisani predmeti na smjeru u ak.godini
Rbr. izvedbe  Rbr. komponente izvedbe Naziv predmeta
1 Fonijatrija

1 Razvoj osoba s autizmom
4 Tjelesna i zdravstvena kultura

1
51695 1 1 Hrvatski znakowni jezik 101
32677 1 1 Ontogeneza komunikacije
32679 1 1 Psiholingvistika
32680 1 1 Statistika
50967 1 3 Tjelesna | zdravstvena kultura
80009 1 1 Praktikum akademskih vjestina
32369 1 1 Psihoakustika

1

1

Edukacijsko-rehabilitacijski fakultet  Sveuéilidte u Zagrebu DOXXXXXXX XXXXX XXXXX

Smijer koji se upisuje u ak.god

Element studija Naziv elementa strukture studija  Natin izvedbe Upisuje se paralelno s drugim ESS  Model upisa
R 1 1

Upisani predmeti na smjeru u ak.godini
Rbr. izvedbe Rbr. komponente izvedbe Naziv predmeta

1 Funkcionalna anatomija i fiziologija

1 Osnove humane genetike

80011

1

1
39344 1 1 Psihologija
23438 1 1 Temelji hrvatskoga jezika
50567 1 1 Tjelesna | zdravstvena kultura
80013 1 1 Uved u logopediju
23441 1 1 Interpersonalna komunikacija
80014 1 1 Teorija odgoja
23451 1 1 Audiologija
81060 1 1 Fonetika

Slika 1. Hijerarhijski prikaz podataka

U ravnom prikazu podataka se prikazuje samo dio podataka iz okvira s prozora na kojem je pokrenuta
izrada izvjestaja. U dijaloSkom prozoru, koji se pojavi prije izrade izvjeStaja, je moguce odabrati koji ¢e
podaci biti uklju€eni u izvjestaj. Mogu se odabrati samo podaci iz onih okvira koji su u jednoj liniji ovisnosti
jedni o drugima — ukoliko prozor ima glavni okvir i dva podredena u kojima podaci ovise samo o podacima u
glavnom okviru, tada je u izvjeStaj moguce ukljuciti samo podatke iz glavnog okvira i jednog od podredenih
okvira.

U ravnom prikazu podataka se svi odabrani podaci jednog zapisa prikazuju u jednom retku — oni koji se
nalaze u nadredenim okvirima su lijevo, i ponavljaju se za sve podredene podatke. Na ovaj nacin se
jednostavnije u Excelu mogu sortirati i grupirati Zeljeni podaci.

v vy JMBAG Ime studenta Prezime studenta |Nastavna godina |Naziv elementa st} Predmet |Naziv predmeta
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXX XXXXXX 2|Logopedija 87204 Fonijatrija

Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  OOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 2|Logopedija 51695 | Hrvatski znakovni jezik 101
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX XXXXXX — XXXXXX 2|Logopedija 32677 | Ontogeneza komunikacije
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 2|Logopedija 32670 Psiholingvistika
kacijsko-renabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 2|Logopedija 32680 Statistika

Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX XXXXXX  XXXXXX 2|Logopedia 50567  Tjelesna | zdravstvena kultura
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 2|Logopedia 80009 | Praktikum akademskin vjestina
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  OOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 2|Logopedija 32369 Psihoakustika
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  OOXXXXXXXX XXXXXX  XXXXXX 2|Logopedija 87205 | Razvoj osoba s autizmom
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 2|Logopedija 50567  Tjelesna | zdravstvena kultura
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 1| Logopedija 80012 Funkcionalna anatomija | fiziologija
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX XXXXXX  XXXXXX 1/ Logopedia 80011 | Osnove humane genetike
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 1/ Logopedia 39344 Psihologla

Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  OOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 1| Logopedija 23438 | Temelji hvatskoga jezika
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  OOXXXXXXXX XXXXXX  XXXXXX 1| Logopedija 50567  Tjelesna i zdravstvena kultura
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 1| Logopedija 80013 | Uvod u logopediju
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 1| Logopedija 23441 |Interpersonalna komunikacija
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX XXXXXX  XXXXXX 1/ Logopedia 80014 Teorja odgoja
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX XXXXXX  XXXXXX 1/ Logopedia 23451 | Audiologija

Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  OOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 1/ Logopedija 81060  Fonetika

Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  OOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 1/ Logopedija 23452 |Osnove fizioloske | govome akustike
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 1| Logopedija 81061  Osnove neurclogile
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 1| Logopedija 50567  Tjelesna | zdravstvena kultura
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX XXXXXX  XXXXXX 1/ Logopedia 32360 F p Ja u
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  DOXXXXXXXX XXXXXX  XXXXXX 1/ Logopedia 81059 | Interakcijsko-komunikacijski aspekt odgoja | obrazovanja
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet  OOXXXXXXXX  XXXXXX  XXXXXX 1/ Logopedija 32349 | Komunikacija osoba ostecena vida
Kkacijsko-rehabilitacijski fakultet | OOXXXXXXXX XXXXXX —  XXXXXX 1/Logopediia 45287  |Volonterski rad



Slika 2. Ravni prikaz podataka

Na ovoj stranici:

® Priprema podataka za kriterij
dohvata
® Primjeri izrade sloZenijih izvjestaja

Priprema podataka za kriterij dohvata

Pri izradi sloZenijih upita u ISVU vrlo je vazno odrediti uvjet dohvata. Nekada uvjeti dohvata mogu biti priliéno kompleksni, ako se na primjer Zeli dohvatiti
ispite ili sumarne podatke za grupu od 50 studenata. U tom slu€aju bi trebalo u polje JMBAG u odgovaraju¢em prozoru natipkati te JMBAG-e odvojene
znakom ,|". Najces¢e bi to bili JMBAG-ovi studenata koji zadovoljavaju neki drugi kriterij (npr. upisali 3-¢u nastavnu godinu prvi put u akademskoj 2011/12.
godini).

Kako bi se ovakve situacije olakSale, omoguceno je podatke koji su prikazani u bilo kojoj listi u ISVU kopirati u formatu pripremljenom za dohvat. Dovoljno
je kliknuti na jedno polje u Zeljenom stupcu u listi, kliknuti desnom tipkom mi$a, te iz izbornika odabrati opciju ,Kopiraj cijeli stupac za dohvat". Svi podaci u
tom stupcu bit ée kopirani i izmedu njih dodan znak ,|", te je kopirano moguce zalijepiti u neko drugo polje za dohvat.

Ukoliko se iz liste Zeli kopirati samo dio podataka nekog stupca u ovom formatu, potrebno je oznaciti one retke u kojima se nalaze ti podaci, te desnim
klikom na neki od tih oznacenih redaka u ozna¢enom stupcu iz izbornika odabrati opciju ,Kopiraj ozna¢eno u stupcu za dohvat".

[ Lista-Mjesta

Evas vx ¥hnl B -
Drzava MNaziv dréave Postanski broj | Zupanija Naziv Zupanije Naziv
HR Republika Hrvatska 10345 1 | Zagrebacka Gradec =]
HR Republika Hrvatska 10346 1 | Zagrebacka Preseka
HR Republika Hrvatska 10347 1 | Zagrebacka Rakovec
HR Republika Hrvatska 10350 1 | Zagrebacka Sesvete
HR Republika Hrvatska 103581 1 | Zagrebacka Sesvetski Kraljevec
HR Republika Hrvatska 10382 1 | Zagrebacka Kasina
HR Republika Hrvatska 10363 1 | Zagrebacka Belovar Moravée
HR Republika Hrvatska 10365 1 | Zagrebacka Sesvete
HR Republika Hrvatska 10370 1 | Zagrebacka Dugo Selo
HR Republika Hrvatska 10371 1 | Zagrebacka Brckovljani
HR Republika Hrvatska 10372 1 | Zagrebacka Oborovo
HR. Republika Hrvatska 1037
HR Republika Hrvatska 1038 %
HR Republika Hrvatska 103g] [3 Kopiraj Ctrl-c
HR Republika Hruatska 1038 Kopiraj oznaéene retke ctri+shift-C
[l Republika Hrvatska 1uzy Kopiraj cijeli stupac za dohvat ctrl-q
HR Republika Hrvatska 1040 Kopirai . doh e
iR Republika Hrvatska 1040 piraj oznaéeno u stupcu za dohvat cti+shift-0
HR Republika Hrvatska 1040{ !
HR Republika Hrvatska 10410 1 | Zagrebacka welika Gorica
HR Republika Hrvatska 10411 1 | Zagrebacka Orle
HR Republika Hrvatska 10412 1 | Zagrebacka Donja Lomnica
HR Republika Hrvatska 10413 1 | Zagrebacka Kravarsko
HR Republika Hrvatska 10414 1 | Zagrebacka Pokupsko
HR Republika Hrvatska 10415 1 | Zagrebacka Novo Cice
HR Republika Hrvatska 10418 1 | Zagrebacka Mala Kosnica
HR Republika Hrvatska 10417 1 | Zagrebacka Busevec
HR Republika Hrvatska 10418 1 | Zagrebacka Dubranec
HR Republika Hrvatska 10419 1 | Zagrebacka Vukovina
HR Republika Hrvatska 10424 1 | Zagrebacka Donja Kupéina
HR Republika Hrvatska 10430 1 | Zagrebacka Samobor
HR Republika Hrvatska 10431 1 | Zagrebacka Sveta Nedjelja
HR Republika Hrvatska 10432 1 | Zagrebacka Bregana
HR Republika Hrvatska 10433 1 | Zagrebacka Samobor
[N7-] o b lilem 1 o) 10ADA 1 ] b= E L + [ )
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Slika 3. Prikaz kopiranja iz liste

Primjeri izrade sloZenijih izvjestaja



Primjer 1: 1zvodaci nastave po predmetima u akademskoj 2011/12, zajedno s grupama i postotkom nastave.
Izvjestaj je moguce dobiti samo koriStenjem prozora Predmet u akademskoj godini.

Otvoriti prozor Nastavni program — Predmet u akademskoj godini
Pokrenuti dohvat, u polje akademska godina upisati ,2011" i potvrditi dohvat
Kliknuti na tipku Pregled izvjestaja.
U dijaloskom okviru odabrati karticu Excel
Odabrati opcije: ,Duga imena stupaca", ,Svi dohvaéeni zapisi", ,Ravni (dio podataka...)". Ostale opcije nisu relevantne.
U novom dijalo§kom okviru staviti kvacice uz podatke:
© Sifra predmeta i naziv predmeta (pod okvirom ,Predmet u akademskoj godini")
O Vrsta nastave, oznaka osobe, ime, prezime (pod okvirom ,lzvodaci")
O Oznaka grupe i postotak nastave (pod okvirom ,lzvodaci po grupama za nastavu")



Stavite kvacicu kraj svakog podatka kojeg zZelite u izvjestaju.

Mapomena: mogude je ukljuliti samo podatke iz hijerarhijski
povezanih okvira. Oznadeni podaci koji su izvan slijeda okvira
u kojem oznacavate trenutni podatak ce biti automatski
odznadeni.

& I [0 Predmet u akademskoj godini
— [ [} visoko uéiliste

— [ [ naziv

— [ [} Naziv generitkog WU

— [vl [} Sifra predmeta

— [¥l [} Naziv predmeta

— [ [} kratica predmeta

— [ [} akademska godina
-o0

— [ [} Deaktivacija oslobodenja
[[] (3 opis predmeta u akademskoj godini
] Literatura za predmet

W = lzvodati

— [ [} lzvedba

— [ [ Rbr.komp.
— [ [y Rbr.semestra

— [1 [}y akademska god.izvodenja komp.
— ¥ [ vr.nast.

— [y 0zn.osobe

— [J [} Rbr.nositel]

— [ [} Kratica titule

— ¥l [} Ime

— [ [} Prezime

@ I [ lzvodadi po grupama za nastavu
|: [} 0znaka grupe

v [ Postotak nastave koju zvodat obavija)

¢ [ [ Jezik na kojem se predaje predmet u akademskoj godini
1 [} 0znaka jezika

1 [ Naziv jezika

Slika 4. Postavljanje uvjeta

® Potvrditi opcije u ovom dijaloSkom okviru i pri¢ekati prikaz izradenog izvjestaja.



Primjer 2: Broj poloZenih i nepoloZenih ispita na studiju sa Sifrom 2, za generaciju 2009/2010, zaklju¢no s 30.9.2011. (upit kakav se koristi za samoanalizu).
Potrebno je najprije dohvatiti studente koji ¢ine tu generaciju na ovom studiju (prozor ,Upis godine"), a zatim dohvatiti njihove ispite (prozor ,Pregled
ispita”).

Otvoriti prozor Upis godine — Upis godine na visokom ucilistu
Pokrenuti dohvat i definirati kriterij dohvata:
O akademska godina: ,2009", nastavna godina: ,1", indikator upisa ,1" (u glavhom okviru)
O element studija: ,2" (u okviru ,Upisani elementi strukture studija")
Potvrditi dohvat, te prikazati sve dohvaéene upisne listove u listi.
U listi kliknuti na bilo koji redak, u stupac JMBAG, desnim klikom otvoriti izbornik i odabrati opciju ,Kopiraj cijeli stupac za dohvat"
Otvoriti prozor Ispit—Pregled ispita
Pokrenuti dohvat i definirati kriterij dohvata:
O Kliknuti u polje Student — JMBAG desnom tipkom, i iz izbornika odabrati ,Nalijepi"
© U polje datum roka upisati ,<=30.9.2011"
© U polje ocjena — usmeni dio upisati ,>1"
Potvrditi dohvat. Broj poloZenih ispita jest broj zapisa koji se moze vidjeti u donjem desnom dijelu prozora.
Broj nepoloZenih ispita dobije se na isti nacin koracima 6 i 7, s time da je pri dohvatu u polje ocjena — usmeni dio potrebno upisati ,1" ili ,<=1".

Primjer 3: Prosjek ocjena ispita na studiju sa $ifrom 2, za generaciju 2009/2010, zaklju¢no s 30.9.2011. (upit kakav se koristi za samoanalizu).
Koriste se isti prozori kao u primjeru 2.

Izvesti tocke 1-6 iz primjera 2.

Dohvacene podatke prikazati u listi

Kliknuti na tipku Pregled izvjestaja

U dijaloskom okviru odabrati karticu Excel

Odabrati opcije: ,Duga imena stupaca", ,Svi dohvaéeni zapisi", ,Ravni (dio podataka...)". Ostale opcije nisu relevantne.
U novom dijalo§kom okviru staviti kvacicu uz podatak kona¢na ocjena

Potvrditi i pricekati generiranje i prikazivanje dokumenta

U dokumentu prikazanom u Excelu ili Calcu oznaciti podatke iz stupca i prikazati prosjek vrijednosti.

Primjer 4: Najbolji studenti trece godine preddiplomskog studija, Cista generacija
Potrebno je naci studente Ciste generacije koji su sada tre¢a godina preddiplomskog studija i poredati ih po prosjeku ocjena. Koristi se dva puta dohvat u
prozoru Upis godine i dohvat u prozoru Sumarni podaci o studentu.

Otvoriti prozor Upis godine — Upis godine na visokom ucilistu
Dohvatiti sve studente koji su 2009./10. upisali preddiplomski studij prvi put:
O akademska godina: ,2009", nastavna godina: ,1", indikator upisa ,1" (u glavnom okviru)
O razina studija: ,3" (u okviru ,Upisani elementi strukture studija")
Potvrditi dohvat, te prikazati sve dohvaéene upisne listove u listi
U listi kliknuti na bilo koji redak, u stupac JMBAG, desnim klikom otvoriti izbornik i odabrati opciju ,Kopiraj cijeli stupac za dohvat". Zatvoriti listu.
Ove studente sada reducirati na Cistu generaciju — to su oni od njih koji su upisali 2011/12 treéu nastavnu godinu. Pokrenuti dohvat i zadati
kriterije:
O u polje JMBAG nalijepiti kopirane JMBAG-ove iz prethodnog koraka
© akademska godina: ,2011", nastavna godina: ,3", indikator upisa ,1" (u glavnom okviru)
© razina studija: ,3" (u okviru ,Upisani elementi strukture studija")
® Dohvacéene upisne listove prikazati u listi, te ponoviti korak 4. Kopirani studenti su oni koji predstavljaju gistu generaciju na svim preddiplomskim
studijima.
Otvoriti prozor Student—Sumarni podaci o studentu
Pokrenuti dohvat, u polije JMBAG nalijepiti kopirane JMBAG-ove iz koraka 6, te potvrditi dohvat
Kliknuti na tipku Pregled izvjestaja
U dijaloskom okviru odabrati karticu Excel
Odabrati opcije: ,Duga imena stupaca", ,Svi dohvaéeni zapisi", ,Ravni (dio podataka...)". Ostale opcije nisu relevantne.
U novom dijaloSkom okviru staviti kvacicu uz podatke:
© JMBAG, ime studenta, prezime studenta (okvir ,Op¢i podaci o studentu”)
O Prosjek ocjena (okvir ,Sumarni podaci o poloZenim predmetima")
Potvrditi i pricekati generiranje i prikazivanje dokumenta
U dokumentu prikazanom u Excelu ili Calcu oznacditi stupac s prosjecima ocjena i poredati silazno prema vrijednostima.

Primjer 5: 1zvjestaj za HZZO.

Potrebno je dohvatiti sve studente u akademskoj godini 2015./2016. sa ispisom sljedecih parametara: Ime, Prezime, OIB, Datum rodenja, Datum upisa,
Datum do kad ima prava.



® Otvoriti prozor Upis godine — Upis godine na visokom ucilistu
® Dohvatiti sve studente koji su upisani u 2015./2016.
O akademska godina: "2015"
® Potvrditi dohvat, te prikazati sve dohvacene upisne listove u listi (Lista-F6).
O Pokrenuti Izbor vidljivih polja i kriterija sortiranja, u dijalo§kom okviru Izbor polja i redoslijeda sortiranja staviti kvacice kod JMBAG, Ime
studenta, Prezime studenta, OIB, Datum upisa, Datum prava na prehranu do, te potvrditi akciju.
O Pokrenuti Pregled izvjestaja (Ctrl + P) (pokrece se prozor Izbor postavki za ispis izvjestaja).
Odabrati Excel, Ispis zaglavlja stupca: "Duga imena stupaca".
O Pokrenuti PrikaZi izvjestaj, te u dijaloSkom prozoru Odabir polja za izvjestaj staviti kvacice uz , JIMBAG, Ime studenta, Prezime studenta,
OIB, Datum upisa, Datum prava na prehranu do.
O Potvrditi i pricekati generiranje i prikazivanje dokumenta.
NAPOMENA: U Excelu treba identificirati studente koji imaju vi§e upisnih listova na akademskoj godini, te u tablici ostaviti samo jedan
zapis za studenta.
U listi kliknuti na bilo koji redak, u stupac JMBAG, desnim klikom otvoriti izbornik i odabrati opciju ,Kopiraj cijeli stupac za dohvat". Zatvoriti listu.
Otvoriti prozor Student— Mati¢ni podaci studenta
Pokrenuti dohvat, obrisati Sifru i naziv nadleznog visokog ucilista, u polije JMBAG nalijepiti kopirane JMBAG-ove, te potvrditi dohvat.
O Pokrenuti Pregled izvjestaja (Ctrl + P) (pokrece se prozor Izbor postavki za ispis izvjestaja).
O Odabrati Excel, Ispis zaglavlja stupca: "Duga imena stupaca".
O Pokrenuti PrikaZi izvjestaj, te u dijaloSkom prozoru Odabir polja za izvjestaj staviti kvacice uz JMBAG, Ime studenta, Prezime studenta,
OIB, Datum rodenja.
O Potvrditi i pricekati generiranje i prikazivanje dokumenta.
® Na kraju tablice poredati po JMBAG-ovima, te iz druge tablice kopirati stupac Datum rodenja u prvu tablicu.
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	Izrada složenijih izvještaja

