Postupak evidencije podataka

Evidencija novog zapisa u prozoru Student na visokom ucilistu

Zapis u prozoru Student na visokom uciliStu nastaje:

® Prilikom evidencije mati¢nih podataka studenta kroz opciju Mati¢ni podaci studenta u izborniku Stud
ent. To je stoga Sto se pretpostavlja da se studenta kojemu se evidentiraju mati¢ni podaci Zeli
upisati na visoko ugiliSte. Nastaju samo osnovni podaci u prozor Student na visokom ucilistu, pa ih
je potrebno nadopuniti.

® Upisom studenta kroz prozor Upis studenata s drzavne mature u izborniku Upis godine. Kada se u
tom prozoru evidentira zapis, automatski nastaju zapisi u prozorima Mati¢ni podaci studenta i Stude
nt na visokom ugilistu. Pri tome se u prozoru Student na visokom ugili$§tu popunjavaju podaci
vezani uz prijavu na razredbeni postupak.

® Direktnim unosom zapisa, kada student studira na nekom drugom visokom ugili§tu, pa su njegovi
mati¢ni podaci ve¢ evidentirani.

Postupak upisa studenta koji veé¢ studira na nekom visokom ugilistu

1. Pokrenuti akciju unosa.
2. Kod studenta treba evidentirati njegov JMBAG, a ukoliko on nije poznat potrebno je uciniti
sliedece:
a. izabrati pomoc¢nu tablicu Student
b. u prozoru Student pokrenuti akciju dohvata.
c. upisati JMBG studenta ili OIB studenta.
d. potvrditi akciju.

1 Prilikom dohvata potrebno je obrisati podatak o nadleznom visokom ugilistu.
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Slika 1. Otvaranje pomoc¢ne tablice u polju Student
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Slika 2. Dohvat studenta kojemu je nadlezno neko drugo visoko uciliste

3. Zatim je potrebno prenijeti zapis (opcija Prenesi), te u prozoru Student na visokom ucilistu nadopuniti podatke i zavrsiti unos potvrdom akcije.

Nakon $to su evidentirani podaci o upisu studenta koji je studirao (ili jo$ studira) na nekom drugom visokom ugilistu mogu se, po potrebi, evidentirati
podaci o prelasku s drugog visokog ugilista u kartici Podaci o prelasku s drugog visokog ucilista.

Tek nakon $to se studenta upiSe na visoko uciliSte, moguce je pregledavati njegove mati¢ne podatke u prozoru Mati¢ni podaci studenta u izborniku St
udent. Pravo na izmjenu tih podataka ima jedino nadlezno visoko ugiliste.

Brisanje zapisa iz prozora Student na visokom ugilistu

Brisanje zapisa u ovom prozoru moguce je ako ne postoiji niti jedan drugi podatak koji se veze na upis studenta na visoko ugiliSte. To znaci da ne postoji
evidentiran upisni list studenta ili podatak o posebnom statusu i sl.

Ako visoko uciliste na kojem je student upisan je nadlezno za podatke o studentu, (to se moze vidjeti u prozoru Mati¢ni podaci studenta izbornika Stud
ent), i student ne studira na nekom drugom visokom ucilistu koje vodi podatke kroz ISVU, prilikom brisanja podataka u prozoru Student na visokom
ucilistu, obrisat ¢e se i podaci u prozoru Mati¢ni podaci studenta.

Evidencija podataka o studentovim studijima na visokom uciliStu

Podaci o studentovim studijima na visokom ugiliStu nastaju prilikom evidencije upisnog lista u prozoru Upis godine na visokom ugilistu. Podaci u kartici Stud
entovi studiji na visokom ucilistu sluze za pregled podataka o studijima koje je student upisao na visokom ucilistu, bez potrebe da se gledaju upisni listovi
studenta.

U ovoj kartici prikazuje se naziv posljednjeg upisanog elementa studija, te akademska godina i nastavna godina posljednjeg upisa. Ukoliko je
posljednji upisani element studija smijer, u polju Upisani el. strukt. studija bit ¢e naveden naziv smjera, a ne naziv njemu pripadajuceg studija.
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Slika 3. Studentovi studiji na visokom ucilistu

U kartici Studentovi studiji na visokom ugiliStu omoguéena je izmjena sljedec¢ih podataka:

Tip indeksa - postavlja se na tip indeksa koji je definiran za visoko uciliSte u prozoru Parametri ustanove, polje Tip indeksa. Ukoliko se na
danom studiju koristi drugi tip indeksa, izmjenu tipa indeksa za studenta moguce je obaviti u ovom polju ili na upisnom listu studenta (prozor U
pis godine na visokom ucilistu).

Studentska prava na studiju do - evidencija datuma do kojeg student ostvaruje prava.
Serijski broj indeksa - podatak o serijskom broju indeksa

Poseban status - moguce je evidentirati da li student koristi poseban status na upisanom studiju. Student koristi poseban status ako se
temeljem tog statusa, a ne temeljem uspjeha na razredbenom postupku upisao na studij. Studentima koji imaju poseban status, ali upisali su
se temeljem uspjeha na razredbenom postupku, potrebno je evidentirati da taj status ne koriste. Ovaj podatak moguce je evidentirati i na
upisnom listu studenta (prozor Upis godine na visokom ucilistu), jer se na upisnom listu takoder nalazi isto polje. Da bi se mogao evidentirati
podatak, prethodno mora postojati zapis o posebnom statusu studenta u prozoru Student s posebnim statusom.

Upis temeljem isprave - podatak o vrsti isprave kojom student ostvaruje pravo na upis. U polje se unosi slobodan tekst.

Podaci o prijavi na razredbeni postupak - ukoliko nisu u¢itani rezultati razredbenog postupka, moguce je navesti akademsku godinu u kojoj je
student pristupio razredbenom postupku, redni broj roka, redni broj prijave, te Sifru i naziv studija za koji je student pristupio razredbenom

postupku.
Ukoliko su ugitani rezultati razredbenog postupka u prozor Rezultati razredbenog postupka, a student nije upisan pomocu opcije Upis
studenata s razredbenog postupka, ovi podaci neée se automatski ispuniti, pa ih je moguce kasnije "rué¢no" nadodati.

Kako zatraziti/obrisati elektronicki identitet?

Kako zatraziti elektronic¢ki identitet studenta?

1. Pokrenuti akciju dohvata i dohvatiti Zeljenog studenta.

2. Potvrditi akciju dohvata .

3. Odabrati opciju AAl — ZatraZi elektronicki identitet studenta. Neke od podataka moguce je izmjeniti. Svi podaci moraju biti evidentirani da bi se
akcija mogla potvrditi.

1 Ako se promijeni AAI UID, na odgovarajuéi nacin promijenit ¢e se i AAl oznaka.
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Slika 4. Podaci vezani za AAI
4. Potvrditi akciju.

5. Status elektroni¢kog identiteta prelazi u Postavijen zahtjev za kreiranjem. Razmjenom podataka status prelazi u Kreiran.

Kako obrisati elektronic¢ki identitet?

. Pokrenuti akciju dohvata i dohvatiti Zeljenog studenta.

. Potvrditi akciju dohvata .

. Odabrati opciju AAl — ZatraZi brisanje elektronickog identiteta.

. Potvrditi akciju.

. Status elektronic¢kog identiteta prelazi u Postavijen zahtjev za brisanjem. Razmjenom podataka status prelazi u Nije kreiran.
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Kako generirati i ispisati novu AAIl lozinku?

. Pokrenuti akciju dohvata i dohvatiti Zeljenog studenta.
. Potvrditi akciju dohvata.

. Odabrati opciju AAl — Stvori i ispisi AAl lozinku.

. Na prikazanu poruku odgovoriti s Da.

Generirat ¢e se dokument s novom lozinkom.

S NIRRT RN

1 Ukoliko student ve¢ ima lozinku, ta ¢e lozinka biti prebrisana.

i
UPOZORENJE 5

Mamijeravate generirati novu lozinku za prikazanog studenta i ispisati pripadnu omotnicu.
Ukoliko student vecd ima lozinku, ta ée lozinka biti prebrizana i nema nadcina da ju obnovite.

L ]
VAZMNA NAPOMENA: generirana lozinka ne vrijedi odmah nakon ispisa.

Treba pricekati neko vrijeme da se proslijedi u imenik.

Jeste li sigurni da Zelite generirati novu lozinku i ispisati
pripadnu omotnicu?

B
:




Prima :
Fakultet elektrotehnike i racunarstva
Unska 3, 10000 Zagreh

Kerisni¢ka oznaka, identifikator kerisnika i lozinka za AAI@EduHr

Dodeliuie Vam se korisnicka oznaka, idertificator korisrik i lozinka za usiuge | sustave
kajl koriste Autentikacisku | autorizacisku infrastrukturu sustava znanosti | visokog
abrazovania u Republici Hrvatska) (AI@ECUHr).

Karisnitka oznaka koristi se prilkom Interinstitucionalne autertikacie, a jedinstvena je u
sustavu AAIGENUH

Identifikator korisnika kojim se idertificiva 0soha na matizno ustanovi (lokalno) moZe se
rabti za (lokalnu) autertikaciu

Korigniéka oznaka:

Identifikator korisnika:

Lozinka:

Napomene:

Worisnigku oznaku, idertifikator korisniks | Iozinku treba unjieti doslavno snako kako su
napisan, pazti na velks | maka slova

Lozinka ne vriedi odmat nakon ispis. Treba prideketi neko vrijleme kaka bi se aidivirala
U sluaju da ni sliscieéi dan nakon [zdavana ne vriied, javite s sk koja Vam js izdala

lozinku

Dodijeliena korisnicka oznaka | lozinka koristi se i za pristup 1SV Studomatu koji je
dostupan na adresi; itps: iy isvu hr/studomat

Unute za karidtenje Studomata | druge informacie o Informaciiskom sustavu visokih
udilista (15%U) moZete nadl ra adresi; Py isvu hr

Lozinku mosete izmienti na adresi: https:Mogin asiedu froromienazaporke
Upute za zmjenu lozinks nalaze 58 na adrest
wwew aaiedu hriza-krajnje-korisnike/cesto-postaviana-pitanjaikako-promienit-zapar ku-u-

sustavu-asizduhr

Wige o Autentikaciskol| sutorizaciskol Infrastrukiu moZets proditati na adrest
wew aiedhr

Slika 5. Izgled dokumenta s lozinkom za AAI

Kako obrisati el. identitete istekle prije vise od 90 dana?

1. U bo¢noj traci s alatima, pod AAl, odabrati opciju Brisanje el. identiteta isteklih prije vise od 90 dana.

oS

AAl

Brizanje el. identiteta
isteklin prije vige
od 80 dana

Slika 6. Brisanje el. identiteta

2. Nakon §to se otvori lista studenata kojima je el. identitet istekao prije vise od 90 dana potrebno je odabrati studente kojima se Zeli obrisati el.
identitet te u bo¢noj traci s alatima, pod Brisanje isteklih El, kliknuti na ZatraZi brisanje elektronickih identiteta odabranih studenata.
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Slika 7. Brisanje el. identiteta isteklih prije vise od 90 dana
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