Duznost

Katalog DuZnost sadrzi popis duznosti koje mogu obavljati zaposlenici visokog ugili$ta. Koristi se prilikom odobravanja raznih rjeSenja. Neko rjeSenje moze
odobriti osoba koja obavlja duznost koja je nadlezna za rjeSenja tog tipa.

G} Podatke u katalogu odrzava Centar potpore, te podatke nije moguce unositi, ve¢ samo pregledavati.

Prozor kataloga DuZnost (prikazan na slici 1.) otvara se odabirom izbornika Zajednicki katalozi, a zatim odabirom opcije DuzZnost.
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Slika 1. Prozor DuZnost

(D Prilikom unosa podataka o duznosti moguce je unijeti samo one duznosti evidentirane u ovom prozoru.

U prozoru su vidljivi sljede¢i podaci:

Sifra, kratki i puni naziv duZnosti u muskom i Zenskom rodu - Broj koji se pridjeljuje svakoj duznosti. Jednoznaéno odreduje duznost. Takoder je vidljiv
kratki i dugi naziv duznosti u muskom i Zenskom rodu.

U donjem okviru unosi se kakva je to vrsta duznosti:
® Na razini cijelog visokog ucilista
® Na razini elementa strukture studija

® Na razini organizacijske podjedinice VU

U katalogu DuZnost evidentirane su sljedece vrste duznosti (Slika 2):
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Ravnatelj instituta

Prodekan fakulteta

Pomoénik ravnatelja instituta
Prodekan za nastavu
Prodekan za znanost
Prodekan za financije

Predstojnik fakultetskog zavoda
Predstojnik institutskog zaveda

Proéelnik odsjeka

Proéelnik odjela na sveudilistu

Procelnik odjela na veleugilidtu

Sef katedre na fakultetu

Voditelj laberatorija na institutu

Rektor

Prorektor za nastavu
Prorekior za znanost
Djelovoda za zavrnifdiplomski ispit
Predsjednik povjerenstva za zawrdni/diplomski ispit
Tajnik Fakulteta

Voditelj evidencije studija

Referent evidencije studija

Studentski savjetnik

Prodekan za upravijanje kvalitetom
Prodekan za razvoj

Woditelj sluZbe za studentske poslove
Voditelj dodiplomske nastave

Voditelj financijske sluzbe

Voditelj studija

Dopredsjednik odbora za zavrEnildiplomski rad
&lan odbora za zavrdniidiplomski rad
Zamijenik progelnika odjela na sveudilistu
Prodekan za poslijediplomske specijalisticke studije
Prodekan za medunarodnu suradnju

Ravnatelj instituta
Prodekan

Pomoénik ravnatelja
Prodekan za nastavu
Prodekan za znanost
Prodekan za financije
Predstojnik zavoda
Predstojnik zavoda
Proéelnik odsjeka
Procelnik odjela

Procelnik odjela

Sef katedre

Voditel] laboratorija

Rektor

Prorektor za nastawu
Prorekior za znanost
Dijelovoda

Pred.pov. za zavrSetak studija
Tajnik Fakulteta

Voditelj evidencije studija
Referent evidencije studija
Studentski savjetnik
Prodekan za upravijanje kv.
Prodekan za razvoj

Woditelj sluzbe za stud.posl.
Voditelj dodiplomske nastave
Voditelj financijske sluzbe
Voditelj studija
Dopredsjednik odbora za zav.
Clan odbora za zavréni rad
Zamjenik proéelnika odjela
Prodekan

Prodekan

Ravnateljica instituta

Prodekanica fakulteta

Pomoénica ravnatelja instituta
Prodekanica za nastavu
Prodekanica za znanost

Prodekanica za financije

Predstojnica fakultetskog zavoda
Predstojnica institutskog zavoda
Progelnica odsjeka

ProZelnica odjela na sveudilidtu
Protelnica odjela na veleugilisu

Sefica katedre na fakultetu

Voditeljica laboratorija na institutu
Rektorica

Prorektorica za nastavu
Prorektorica za znanost
Djelovoda za zavrsnildiplomski ispit
Predsjednica povjerenstva za zavrdnildiplomski ispit
Tajnica Fakulteta

Voditeljica evidencije studija

Referentica evidencije studija

Studentska savjetnica

Prodekan za upravijanje kvalitetom
Prodekanica za razvoj

Voditeljica slube za studentske poslove
Voditeljica dodiplomske nastave
Voditeljica financijske sluzbe

Voditeljica studija

Dopredsjednica odbora za zavrnifdiplomski rad
Clanica odbora za zavrsni/diplomski rad
Zamijenica proéelnika odjela na sveudilisty
Prodekanica za poslijediplomske specijalisticke studije
Prodekanica za medunarodnu suradnju

Ravnateljica instituta
Prodekanica

Pomoénica avnatelja
Prodekanica za nastavu
Prodekanica za znanost
Prodekanica za financije
Predstojnica zavoda
Predstojnica zavoda
Progelnica odsjeka
ProZelnica odjela

Protelnica odjela

Sefica katedre

Voditeljica laboratorija
Rektorica

Prorektorica za nastavu
Prorektorica za znanost
Dijelovoda

Pred.pov. za zavr3etak studija
Tajnica Fakulteta

Voditeljica evidencije studija
Referentica evidencije studija
Studentska savjetnica
Prodekanica za upravijanje kv.
Prodekanica za razvoj
Voditelj sluZbe za stud.posl.
Voditeljica dodiplom.nast
Voditeljica finan sluZbe
Voditeljica studija
Dopredsjednica odborazaz..
Clanica odbora za zavr3ni rad
Zamjenica proéelnika odjela
Prodekanica

Prodekanica

Head of Depa

Rector

Slika 2. Pregled liste duznosti
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