Ispit pred povjerenstvom

Prozor Ispit pred povjerenstvom sadrzi podatke o odrzavaniju ispita pred povjerenstvom koji se odrzava
zbog ispunjenja nekog od pravila za izlazak na ispit pred povjerenstvom.

Pravila za ispit pred povjerenstvom definirana su u katalogu Pravila za ispit pred ispitnim povjerenstvom.
Studenti koji zbog nekog od pravila za ispit pred povjerenstvom moraju na nekom roku izaéi na usmeni ispit
pred povjerenstvom, ne rasporeduju se za usmeni ispit zajedno s ostalim studentima, ve¢ se rasporeduju
odvojeno, koristeci ovu opciju.

Opcija Ispit pred povjerenstvom omoguduje:

definiranje termina odrzavanja ispita pred povjerenstvom

definiranje ¢lanova koji €ine ispitno povjerenstvo

rasporedivanje studenata za ispit pred povjerenstvom

ispisivanje rasporeda za oglasnu plo¢u

objavljivanje rasporeda na Studomatu

ispisivanje Odluke i Zapisnika o ispitu pred povjerenstvom

evidentiranje postignutih rezultata na ispitu pred povjerenstvom, tj. ocjena pojedinih ¢lanova
ispitnog povjerenstva i kona¢ne ocjene na ispitu.

Studenti koji moraju iza¢i na ispit pred povjerenstvom prikazani su u prozoru Prijava ispita crvenom bojom.
Takoder je u prozoru Raspored za usmeni ispit, u gornjem okviru u polju Ispit pred povjerenstvom prikazan
broj studenata koji na tom roku izlaze na ispit pred povjerenstvom.

Definiranje termina za ispit pred povjerenstvom i ¢lanova ispitnog povjerenstva moze se obaviti
ranije, ali se rasporedivanje studenata u termine za ispit obavlja nakon Sto prode vrijeme prijave i
vrijeme odjave studenata za ispitni rok za sve predmete koji se nalaze u ispitnoj grupi.

Za studenta koji je morao iza¢i na pismeni dio ispita, evidentiranje ocjene na ispitu pred povjerenstvom
moze se obaviti tek nakon evidencije njegove ocjene na pismenom ispitu. Ispitu pred povjerenstvom moze
pristupiti student koji je pristupio pismenom dijelu ispita, bez obzira na dobivenu ocjenu.

Ako student na pismenom dijelu ispita ima evidentiranu ocjenu 0, tada na Studomatu neée moci vidjeti
raspored ispita pred povjerenstovom.

Za rokove koji nemaju pismeni dio ispita, ocjene na ispitu pred povjerenstvom mogu se evidentirati odmah
nakon zavrSetka roka prijave i odjave, tj. preskacu se svi koraci vezani uz pismeni dio ispita.

Posljedica pada na ispitu pred povjerenstvom moze biti ponovni upis predmeta, ispis sa studija ili nema
akcije, odnosno student nastavlja izlaziti na ispit iz predmeta ako nije iskoristio dozvoljeni broj izlazaka na
ispit. Ako je posljedica pada ispis sa studija, student ne mozZe nastaviti studirati na istom studiju. Ako Zeli
nastaviti studirati na drugom studiju na visokom ugiliStu, potrebno mu je evidentirati promjenu smjera zbog
gubitka prava na prethodnom studiju. Student ée moci upisati samo onaj studij na kojem se ne izvodi
predmet radi kojeg je student izgubio pravo studiranja.
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Slika 1. Prozor Ispit pred povjerenstvom

Prozor Ispit pred povjerenstvom sadrzi informacije o ispitu pred povjerenstvom i sastoji se od 6 dijelova:

gornjeg okvira u kojem se evidentira datum roka

okvira Predmeti u ispitnoj grupi u kojem se evidentiraju predmeti u ispitnoj grupi

okvira Termin pokazivanja zadaca u kojem se evidentira termin za pokazivanje pismenih zadac¢a
okvira Termini ispita pred povjerenstvom koji sluzi za evidentiranje termina ispita pred
povjerenstvom

okvira Clanovi ispitnog povjerenstva u kojem se evidentiraju &lanovi ispitnog povjerenstva

okvira Studenti u terminu ispita pred povjerenstvom u kojem su navedeni rasporedeni studenti i
unose se ocjene.

Dodatne akcije vezane uz izradu rasporeda za ispit pred povjerenstvom su:

® |spisivanje izvjestaja o rasporedu
® Postupak priizradi rasporeda za ispit pred povjerenstvom
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Podaci o ispitnoj grupi za ispit pred povjerenstvom

Prilikom unosa nove ispitne grupe potrebno je upisati samo datum roka, a po Zelji se moze upisati i komentar. Nakon potvrde unosa odmah se nastavlja s
evidentiranjem predmeta iz ispitne grupe jer svaka ispitha grupa mora sadrZzavati barem jedan predmet.

@ U istu ispitnu grupu mogu se evidentirati predmeti koji imaju isti datum roka, te imaju istu najuzu ustrojstvenu jedinicu predmeta.

Brisanjem osnovnih podataka o ispitnoj grupi obavlja se brisanje i svih ostalih podataka o ispitnoj grupi. Brisanje osnovnih podataka o ispitnoj grupi nije
dozvoljeno ako je objavljen raspored za neki termin za ispit pred povjerenstvom.

Ispitna grupa — Sifru ispitne grupe generira sustav i ona jednoznacno odreduje zapis u prozoru

Datum roka — datum ispitnog roka za predmete iz ispitne grupe

Komentar — slobodan komentar vezan uz unos podataka u ovaj prozor. Ovaj komentar je vidljiv samo u ovom prozoru i ne prikazuje se na Studomatu.

Broj studenata za ispit pred povjerenstvom — ukupan broj prijavljenih studenata na ispit iz svih predmeta navedenih u ispitnoj grupi koji moraju izaci na ispit
pred povjerenstvom prema definiranim pravilima na visokom ucilistu.

Rasporedeno — ukupan broj studenata iz svih predmeta u ispitnoj grupi koji su rasporedeni u termine za ispit pred povjerenstvom. Odreduje se prema
napravljenom rasporedu za ispitnu grupu. Ako se u ispitnoj grupi broj studenata koje je moguce rasporediti za ispit pred povjerenstvom (polje Broj
studenata za ispit pred povjerenstvom) razlikuje od broja rasporedenih studenata, broj rasporedenih studenata je prikazan crvenom bojom.



Predmeti u ispitnoj grupi

U ovom okviru evidentiraju se predmeti za koje se Zeli izraditi raspored za ispit pred povjerenstvom. Dodavanje i brisanje predmeta u ispitnoj grupi moguce
je sve do objavljivanja rasporeda za ispit pred povjerenstvom. Brisanjem predmeta iz grupe obavlja se brisanje svih studenata iz tog predmeta
rasporedenih za ispit pred povjerenstvom, kao i svih njihovih evidentiranih ocjena na ispitu pred povjerenstvom.

Brisanje predmeta iz ispitne grupe nije dozvoljeno ako postoje studenti koji su ve¢ rasporedeni u termine za ispit pred povjerenstvom, a
rasporedi za te termine su ve¢ objavljeni.

Prilikom unosa predmeta u ispitnu grupu moguée je koristiti pomocénu tablicu Lista-Predmet, odnosno pomoc¢nu tablicu Lista-Rok u kojoj su prikazani samo
rokovi za predmete s kojima Kkorisnici smiju raditi i:

® nisu veé navedeni u nekoj drugoj ispitnoj grupi za ispit pred povjerenstvom

® nisu zaklju¢ani
® imaju isti datum roka koji je naveden u osnovnim podacima o ispitnoj grupi.

Predmet — Sifra i naziv predmeta za koji se Zeli napraviti raspored za ispit pred povjerenstvom

Broj studenata za ispit pred povjerenstvom - broj studenata za svaki predmet u ispitnoj grupi koji moraju izaci na ispit pred povjerenstvom. Odreduje se na
osnovu prijava ispita iz predmeta i evidentiranih pravila na visokom ugili$tu o polaganju ispita pred povjerenstvom.

Rasporedeno - broj studenata za svaki predmet naveden u ispitnoj grupi koji su rasporedeni u termine ispita pred povjerenstvom.

Termin pokazivanja zadaca

Prilikom izrade rasporeda za ispit pred povjerenstvom moguce je evidentirati i termin u kojem studenti mogu do¢i pogledati zadace (pismeni ispit) i uloZiti
reklamaciju. Ta ¢e se informacija ispisati na rasporedu za oglasnu plocu.

@ Za jednu ispitnu grupu moguce je definirati samo jedan termin pokazivanja zadaca.

Predmeti u ispitnoj grupi | Termin pokazivanja zadaca }

Datum 02.07.2019 Vrijeme 11.00 Samo negativne zadace | Da v

Dworana 1290 PREDAVAOMICA 1 Opis mjesta pokazivanja zadaca

Slika 2. Kartica Termin pokazivanja zadaca

Datum i vrijeme — datum i vrijeme kada studenti mogu pogledati zadace.
Samo negativne zadaée — mogu li zadace do¢i pogledati:

® samo oni koji su negativno ocijenjeni na pismenom dijelu ispita (u polje se postavlja vrijednost Da )
® svi studenti koji su pristupili pismenom dijelu ispita (u polje se postavlja vrijednost Ne)

Dvorana — $ifra i oznaka dvorane u kojoj studenti mogu pogledati zadace.

Opis mjesta pokazivanja zadaéa — opis mjesta pokazivanja zada¢a navodi se ako se pokazivanje zadac¢a ne odvija u dvorani navedenoj u prozoru Dvorana,
veé npr. u kabinetu nekog profesora ili na zavodu/katedri. U tom slu€aju polje Dvorana ostavlja se neispunjeno.

Termini ispita pred povjerenstvom
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Prije rasporedivanja studenata potrebno je navesti termine - mjesta i vremena odrzavanja ispita pred povjerenstvom za predmete iz ispitne grupe. Ispiti
pred povjerenstvom se mogu odrzavati u vise termina (npr. istovremeno u viSe dvorana ili u razli¢itim vremenima).
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Slika 3. Okvir Termini ispita pred povjerenstvom

Datum ispita — datum odrzavanja ispita pred povjerenstvom u formatu dd.mm.gggg.

Podetak ispita — vrijeme pocetka odrzavanja ispita pred povjerenstvom. Vrijeme se navodi u obliku hh:mm (npr. 08:00).
Sifra dvorane, Dvorana — $ifra i naziv dvorane u kojoj se odrzava ispit pred povjerenstvom.

Istovremeno se u istoj dvorani moze odrzavati ispit pred povjerenstvom za viSe predmeta koji pripadaju razli€itim ispitnim grupama za ispit pred
povjerenstvom. Medutim, nije dozvoljeno u istoj dvorani istovremeno odrzavati ispit pred povjerenstvom i usmeni dio ispita ili pismeni dio ispita.

Opis mjesta ispita — opis mjesta odrzavanja ispita, primjerice kabinet ili zavod/katedra. Navodi se samo ako ne postoji u pomo¢noj tablici Lista-Dvorana.
Kapacitet — kapacitet dvorane za ispit.

Ukupno u dvorani — ukupna popunjenost dvorane u navedeno vrijeme odrzavanja ispita. Kako se u istoj dvorani istovremeno mogu odrzavati ispiti pred
povjerenstvom za viSe ispitnih grupa, taj broj ne mora odgovarati broju studenata iz prikazane ispitne grupe koji su rasporedeni u navedeni termin (polje Ra
sporedeno u terminu).

Rasporedeno u terminu — ukupan broj studenata iz ispitne grupe (bez obzira na predmet) koji su rasporedeni u navedeni termin ispita.

Datum odluke — datum koji se ispisuje na dokumentu Odluka i Zapisnik o ispitu pred povjerenstvom. Odluku je moguce ispisati samo za one termine za
koje je objavljen raspored.

Potpisnik odluke, Prezime potpisnika, Ime potpisnika — oznaka djelatnika koji je donio odluku o odrzavanju ispita pred povjerenstvom, tj. osobe koja
potpisuje taj dokument. Potpisnik odluke mora biti osoba koja u trenutku donoSenja odluke obavlja funkciju kojom dobiva pravo potpisivanja dokumenta Od/
uka o ispitu pred nastavnickim povjerenstvom. Potpisnik odluke mora biti nastavnik, odnosno u prozoru Osoba (aplikacija ISVU Kadrovi), u polju Nastavnik
za tu osobu mora biti navedena vrijednost Da.Da bi se mogao navesti potpisnik odluke:

® moraju biti evidentirani podaci o samom dokumentu Odluke u katalogu Vrsta dokumenta na visokom ucilistu. Tamo je navedeno koju duznost
obavlja osoba/osobe koje mogu donositi te odluke (u jednom trenutku to moze biti samo jedna duznost).
® nakon toga treba upisati tko (to¢no koja osoba/e) u kojem vremenskom razdoblju obavlja tu duznost, koristec¢i prozor Obavijanje duZnosti.

Objavljen raspored — Vrijednost mozZe biti Ne - raspored nije objavljen, ili Da - raspored je objavljen i vie nije dozvoljena njegova izmjena.

Nakon objavljivanja rasporeda nije dozvoljena izmjena termina ispita, ¢lanova povjerenstva, te brisanje rasporedenih studenata iz tog termina.
Medutim, u termin za koji je objavljen raspored, moguce je dodati jo§ nerasporedene studente.

Nakon objavljivanja rasporeda moguce je mijenjati podatke o ocjenama na ispitu pred povjerenstvom (djelatnik usmeni, datum ispita, ocjene pojedinih
¢lanova i kona¢nu ocjenu, broj rieSenja).

Ako se nakon objavljivanja rasporeda Zeli izmijeniti podatak o terminu ispita, ¢lanovima povjerenstva ili premjestiti rasporedene studente u drugi termin,
potrebno je evidentirati storno odluke o ispitu pred povjerenstvom. Ovisno o tome koji se podatak Zeli promijeniti, nakon storna potrebno je evidentirati ili
novi termin ispita ili ako se radi samo o promjeni termina za studente, premjestiti sve studente u drugi termin.

Rasporediti u terminu — Polje se koristi kod automatskog rasporedivanja studenata u termine ispita pred povjerenstvom. Prilikom prikaza podataka o
terminima za ispit pred povjerenstvom, polje je prazno.

Rasporedivanje studenata u termine ispita moZe se obaviti tek nakon zavrSetka roka prijave i odjave studenata za ispit iz SVIH predmeta iz
ispitne grupe.

Clanovi ispitnog povjerenstva
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Za svaki se termin navode ¢lanovi ispitnog povjerenstva. Povjerenstvo se mora sastojati od najmanje tri ¢lana, a moze imati najvise devet
¢lanova. Redni brojevi ¢lanova ispitnog povjerenstva se ne smiju preskakati. Ako nisu evidentirana barem 3 ¢lana povjerenstva, nije moguce
evidentirati ocjene pojedinih ¢lanova, kao ni kona¢nu ocjenu.

G} Predsjednik ispitnog povjerenstva se upisuje kao 1. &lan povjerenstva i on mora biti zaposlen na visokom uéili§tu za koje se unose podaci,ali ne
mora biti nastavnik, odnosno imati nastavho, znanstveno-nastavno zvanije ili znanstveno umjetni¢ko zvanje. Ostali ¢lanovi ispitnog povjerenstva
moraju biti nastavnici s visokog uciliSta koje provodi ispit pred povjerenstvom.

G} Clanove ispitnog povjerenstva moguée je mijenjati sve do objavijivanja rasporeda za termin ispita pred povjerenstvom. Ako nije objavijen
raspored, vrijede sliedeéa pravila:

a. brisanjem ¢lana ispitnog povjerenstva obavlja se i brisanje svih evidentiranih ocjena tog ¢lana
b. predsjednika ispitnog povjerenstva nije moguce promijeniti ako su evidentirane ocjene iz ispita pred povjerenstvom. Ako se Zeli promijeniti

predsjednika ispitnog povjerenstva, potrebno je obrisati sve evidentirane ocjene ¢lanova povjerenstva i kona¢nu ocjenu za studente u tom
terminu.

Clanovi ispitnog povijerensiva

Redni broj &lana 't | Clan povjerenstva Ime &lana Prezime &lana
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Slika 4. Okvir Clanovi ispitnog povjerenstva

Redni broj ¢lana — redni broj ¢lana ispitnog povjerenstva

Clan povjerenstva, Ime &lana, Prezime &lana — Oznaka, ime i prezime djelatnika koji je &lan ispitnog povjerenstva.

Studenti u terminu ispita pred povjerenstvom

U okviru Studenti u terminu ispita pred povjerenstvom nalaze se podaci o studentima rasporedenim u neki od termina ispita pred povjerenstvom. U ovom
okviru evidentiraju se ocjene studenata na ispitu pred povjerenstvom.

Obavezno je navesti ocjene svih ¢lanova ispitnog povjerenstva i kona¢nu ocjena, te datum ispita i ocjenjivaca ispita (djelatnik usmeni).
Evidentirane konacne ocjene prikazuju se u prozoru Rezultati usmenih ispita . Evidentirane podatke (broj rieSenja, ocjene, datum ispita i
djelatnika na usmenom) moguce je mijenjati sve do zaklju¢avanja ispitnog roka.

Evidentiranje ocjena na ispitu pred povjerenstvom moguce je nakon evidentiranja rezultata na pismenom dijelu ispita, a za ispitne rokove bez
pismenog dijela ispita, odmah nakon zavr$etka roka prijave i odjave ispita.Studenti koji su rasporedeni u termine za ispit pred povjerenstvom, a
jo§ im se ne mogu evidentirati rezultati na ispitu pred povjerenstvom prikazani su crvenom bojom. Rezultati na ispitu pred povjerenstvom za
studenta se ne mogu evidentirati ako ispitni rok ima pismeni dio i jo$ nije evidentirana ocjena pismenog dijela ispita ili je evidentirano da student
nije pristupio pismenom dijelu ispita (ocjena 0).
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Slika 5. Okvir Studenti u terminu ispita pred povjerenstvom

JMBAG, Ime studenta, Prezime studenta — JMBAG studenta rasporedenog u termin za ispit pred povjerenstvom.Za ispit pred povjerenstvom moguce je
rasporediti studente koji prema pravilima visokog uéiliSta moraju iza¢i na ispit pred povjerenstvom.

Predmet, Naziv predmeta — Sifra i naziv predmeta iz ispitne grupe iz kojeg student polaZe ispit pred povjerenstvom

Rbr. izlaska na ispit — redni broj izlaska na ispit

Broj rieSenja — broj rieSenja koji se ispisuje na Odluci i Zapisniku o ispitu pred povjerenstvom

Generirani broj rjeSenja — generirani broj rieSenja za dokument Odluka i Zapisnik o ispitu pred povjerenstvom, jedinstven za visoko ugiliste. Na Odluci i
Zapisniku o ispitu pred povjerenstvom se ispisuje ili broj rjeSenja ili generirani broj rjeSenja ovisno o evidentiranim podacima. Ako je naveden broj rieSenja,

na Odluci i Zapisniku o ispitu pred povjerenstvom se ispisuje broj rieSenja. Ako broj rieSenja nije naveden, ispisuje se generirani broj rieSenja.

Ocjena pism., Reklam. uvaZena — ako ispit ima pismeni dio, u ovom polju prikazuje se ocjena pismenog dijela ispita. Reklamaciju je moguce uloZiti jedino
na negativnu ocjenu iz pismenog dijela ispita.

Datum ispita — datum stvarnog odrzavanja ispita pred povjerenstvom. Moguce je da se ispit ne odrzi na datum naveden u rasporedu. Kako se podaci o
terminu odrzavanja ne mogu mijenjati nakon objavljivanja rasporeda, u ovom se polju navodi to¢an datum odrZzavanja ispita.

Djelatnik usm., Ime nast., Prezime nast. — djelatnik koji je ocijenio studentov ispit. Prilikom evidencije rezultata, kao ocjenjiva¢ se postavlja prvi ¢lan
povjerenstva, ali ga je moguce promijeniti i postaviti na bilo kojeg ¢lana povjerenstva.

Konaéna ocjena — konacna ocjena na ispitu pred povjerenstvom. Kona¢nu ocjenu sustav ne izraéunava automatski iz pojedina¢nih ocjena ¢lanova ispitnog
povjerenstva, vec je ona rezultat dogovora €lanova ispitnog povjerenstva.

Ocjena 1., 2., 3., N. ¢lana — ocjena ¢lana ispitnog povjerenstva. Broj stupaca za evidenciju ocjena ovisi o broju ¢lanova ispitnog povjerenstva, a svaki
stupac odgovara to¢no jednom rednom broju ¢lana povjerenstva.

Dodatna polja - kroz ovu opciju (crveni okvir na slici 1.) moguce je odabrati prikaz dodatnih polja u prozoru Studenti prijavijeni na ispitni rok.

® Centar visokog ucilita i naéin izvedbe - za svakog studenta je vidljivo kojem centru visokog ugiliSta pripada i kakav je nacin izvedbe studija.
® Predmet upisan na el. strukt. studija (izbornoj grupi) - Informacija o upisanom elementu strukture studija i izbornoj grupi u kojoj se nalazi predmet.

Rasporedivanje studenata u termin ispita pred povjerenstvom

Rasporedivanje studenata u termine za ispit pred povjerenstvom moze se obaviti tek nakon zavr3etka roka prijave i odjave studenata za ispit iz SVIH
predmeta iz ispitne grupe, a moze se obaviti na dva nacina:

® automatski
® ruéno

Automatsko rasporedivanje studenata za ispit pred povjerenstvom

Automatskim rasporedivanjem rasporeduju se SVI prijavljeni studenti iz svih predmeta u ispitnoj grupi. Studenti se rasporeduju po abecedi (bez obzira na
predmet iz grupe), redom po ispitnim terminima za koje nije objavljen raspored.

Pri automatskom rasporedivanju u polja Rasporediti u terminu navodi se broj studenata koje se Zeli rasporediti u svaki od termina. Pri unosu broja
studenata koje se Zeli rasporediti, u polju ¢e se ponuditi broj studenata koji odgovara kapacitetu dvorane ili, ako je ostalo manje studenata od kapaciteta
dvorane, broj preostalih nerasporedenih studenata. Ponudene vrijednosti moguce je promijeniti.

Automatsko rasporedivanje moguce je samo ako se pri tome rasporede svi prijavljeni studenti (obavezno se mora podudarati broj prikazan u polju Broj
stud. za isp. pred povj. i ukupan broj studenata koje se rasporeduje u dani termin/e).

Nakon potvrde akcije, rasporedeni studenti se prikazuju u okviru Studenti u terminu ispita pred povjerenstvom.

U polju Rasporedeno u terminu prikazuje se broj rasporedenih studenata u danom terminu. Ako je prethodno napravljen raspored, u slu¢aju izmjene samo
jednog broja u polju Rasporediti u terminu, obavlja se ponovno rasporedivanje SVIH studenata iz SVIH predmeta po svim terminima.



Prebacivanje studenta iz jednog termina u drugi obavlja se brisanjem studenta iz termina u koji je rasporeden i unosom tog studenta u termin u koji ga se
Zeli rasporediti. Potrebno je obrisati studenta iz okvira Studenti u terminu ispita pred povjerenstvom, oznaciti redak s terminom u kojeg se Zeli premijestiti
studenta, te rasporediti studenta u novi termin ruénim unosom JMBAG-a studenta u okvir Studenti u terminu ispita pred povjerenstvom.U slu€aju naknadne
prijave nekog studenta nakon $to je obavljeno rasporedivanje studenata, moguce je samo tog studenta dodati u neki od termina.

Ako nisu rasporedeni svi prijavljeni studenti, u polju Rasporedeno u gornjem okviru prozora, broj rasporedenih studenata je prikazan crvenom bojom.

Ruéno rasporedivanje studenata

Studente je moguce ruéno rasporediti u termine na nacin da se evidentiraju termini, pri ¢emu polje Rasporediti u terminu treba ostaviti neispunjenim.
Studenti se zatim rasporeduju na nacin da se oznaci Zeljeni termin i u okviru Studenti u terminu ispita pred povjerenstvom pokrene akcija unosa i
evidentira JMBAG-ove studenata koje se Zeli rasporediti u taj termin.

Lstndenti u terminu ispita pred povjerenstvom

IMB‘\G Ime Prezime studenta | Pred.. | Maziv predmeta Rbr. izlaska na ispit Broj rjeenja Generirani broj rieSenja Dcjena pism.
11
]

Lista-Studenti za ispit pred povjerenstvom
Lista-Studenti za ispit pred povjerenstvom (s izvodagima)
Student na visokom uilistu

o zredi (Cirl+X) Cirl+X
[*J Kopira] (Ctrl+C) Ctrl+C
Kopiraj oznacene retke Cirl+Shifi+C

jeli stupac z; vat Ctri+Q
iraj oznaceno u stupcu za dohvat Cirl+Shifi+Q
Nalijepi (Ctrl+V’ Ctrl+y
e [ Nalijepi (Ctrl+v) E —

, Zapoéeta izmjena 101
[t

Slika 6. Ru¢no rasporedivanje studenata

Pri tome je mogucée koristiti pomoc¢ne tablice Studenti za ispit pred povjerenstvom ili Studenti za ispit pred povjerenstvom (s izvodacima) u kojima su
prikazani svi jo$ nerasporedeni studenti za ispit pred povjerenstvom.

U listi Studenti za ispit pred povjerenstvom (s izvodacima) za svakog je studenta prikazana nastavna grupa u koju je rasporeden i izvoda¢ za tu nastavnu
grupu. lzvodacdi nastave za studente bit ¢e navedeni ako su napravljene grupe za predmet, studenti rasporedeni u nastavne grupe, te definirani izvodaci
nastave za pojedine grupe studenata.

Objavljivanje rasporeda za termin

Nakon rasporedivanja studenata u termin(e) za ispit pred povjerenstvom potrebno je objaviti napravljeni raspored.

1 Raspored se objavljuje za svaki termin posebno. Objavljivanje rasporeda za termin je dozvoljeno:

ako je prosao rok prijave i odjave za sve predmete iz ispitne grupe
ako su navedeni datum i potpisnik odluke

ako postoje studenti rasporedeni u taj termin

ako su za dani termin navedena barem 3 ¢lana povjerenstva

e o o o

Nakon objavljivanja rasporeda za termin viSe nije moguce mijenjati podatke o tom terminu, €lanovima ispitnog povjerenstva, niti je moguée
obrisati studente dodane u taj termin. Medutim, u termin za koji je objavljen raspored moguce je dodati jo$ nerasporedene studente.Nakon
objavljivanja rasporeda dozvoljena je izmjena ocjena na ispitu pred povjerenstvom, datuma ispita, te nastavnika-ocjenjivaca.

Raspored za termin se proglasava objavljenim pokretanjem izmjene u okviru Termini ispita pred povjerenstvom i izmjenom vrijednosti u polju Objavijen
raspored iz Ne u Da.

Termini ispita pred povjerensivom
Opis mjesta ispita Ukupno u dvor... | Rasporedeno u Datum odluke Potpisnik odl... | Prezime potpisn... | Ime potpisni... Objavijen raspor... | Rasporediti u termi...

¥ Y D ne Jr

¥, Zapoieta izmjena 111
(=) P J

Slika 7. Objavljivanje rasporeda




{D Termini za koje je objavljen raspored prikazani su crvenom bojom.

Tek nakon objavljivanja rasporeda:

® moze se ispisati raspored i Odluku i Zapisnik o ispitu pred povjerenstvom
® studenti mogu putem Studomata dobiti informaciju o terminu za ispit u kojeg su rasporedeni.

ﬁ) Jednom objavljen raspored se ne moZze proglasiti neobjavljenim (vrijednost u polju Objavijen raspored ne moze se promijeniti iz Da u Ne).

Ako se ispit pred povjerenstvom za nekog studenta ne moze odrzati u definiranom terminu ili dode do promjene ¢lanova ispitnog povjerenstva, a raspored
za ispit pred povjerenstvom je objavljen, potrebno je stornirati odluku o ispitnom povjerenstvu koristeci opciju Storno odluke o ispitu pred povjerenstvom.

Nakon storniranja odluke o ispitu pred povjerenstvom potrebno je evidentirati novi termin ispita, ¢lanove povjerenstva u tom terminu, te
rasporediti studenta u novi termin.

Opcije Ispis rasporeda, Ispis ispitnih obveza i Obavijesti
Opcija Ispis omogucuije ispis rasporeda za oglasnu plocu i za djelatnike koji ¢e ispitivati studente, te ispis Odluke i Zapisnika o ispitu pred povjerenstvom.

Ispis izvjestaja o rasporedu dozvoljen je samo za termine za koje objavljen raspored.

»

Ispis rasporeda

Raspored za oglasnu plocu

Odluka i Zapisnik o
ispitu pred povjerenstvom

Raspored za ispitivace

Ispis ispitnih obveza =

Studenti na zadani datum

Merasporedeni student
na zadani datum

Studenti na zadani datum
(zbirno)

Merasporedeni studenti
na zadani datum (zbirno)

Obavijesti 2

Obavijest uz ispitni rok

Slika 8. Opcije ispisa


https://wiki.srce.hr/display/TUT/Storno+odluke+o+ispitu+pred+povjerenstvom

Raspored za oglasnu plo€u i Raspored za ispitivace

Da bi se ispisao Raspored za oglasnu plocu, potrebno je oznaciti termine za koje se Zeli ispisati raspored, odabrati Ispis rasporeda, a zatim izabrati oblik
izvjesStaja koji se zeli napraviti. Prije ispisa rasporeda otvara se prozor u kojem je potrebno postaviti dodatne parametre vezane uz izgled izvjestaja.

{£:| Tiskanje oglasa X

Broj kolona ispisa

® 1 ©2

lzpis |
[#] Ocjena iz pismenog

(] 1spitivad

[+] Lokalni mbr. studenta

l;‘%, Prifwati (F10) J [@ Odbaci (ESC)

Slika 9. Definiranje parametara ispisa rasporeda za oglasnu plo¢u

Swveudilizte u Zagrebu Stranica 141
Gradevinski fakultet 0i.04.z010
Zawvoed za organizaciju i ekonemiku gradenja

Raspored za ispit pred povierenstvom
Izpit pred powvjerenstwaom za rok 02.04 2010, iz predmeta

Qrganizacija gradenja | [12133)

odrizt Se se prarma sljedademn rasporedu:

Oana 032.04.2010. (subaota] u 08:00 ==ti, dworana C7F, pred powjerenstwonm u sastawvu:

1. Doc. dr. sc.
2. Doc. dr. sc.

3. Pred.
1. Darig, Dario (2]
2. Anid, Ana 3

Zadade se mogu pogledati dana 02.04.2010. (petak) u 15:00 sati, dvarana C7 (Kadideva 26).

Slika 10. Raspored za oglasnu plo¢u



Sweudilifte u Zagrebu
Gradevinski fakultet
Zawed z3 organizaciju i ekonemiku gradenja

Ispit pred povjerenstvom
Izpit pred powjerenstwam za rok 02.04.2010. iz predmeta

Organizacija gradenja | [12133)

1. Doz, dr. sc.
2. Doc. dr. sc.
3. Pred.

Oana 03.04.2010. [subota)] o 08:00 =ati, dworana C7

JhlBAG Lokalni mbr.  Student Ocjena: pismeni; usmeni (broj izlazakal
1. Dari¢, Daria 2] [ &)
2. Anié, Ana 2 L2 )

Slika 11. Ispis rasporeda za ispitivace

Omogucen je i ispis Odluke i Zapisnika o ispitu pred povjerenstvom.



Sveudiliste u Zagrebu
Gradevinski fakultet

Broj 82-/5350
Zagreb, 02.04.2010.

Student Dario Daric, matitni broj - ). 4. put polaZe ispit iz predmeta
Organizacija gradenja |. Temeljem Clanka 42 Zakona o visokim ugilistima donosim

ODLUKU
Dario Hrenek polagat ée ispit iz predmeta Organizacija gradenja | pred povierenstvom u
sastavu
1. Doc. dr. sc. , predsjednik
2. Doc. dr. sc. , Elan
3. Pred. s , tlan

|zpit pred povierenstvom odrZat te se dana 03.04.2010 u 08:00 =ati, mjesto odrZavanja:
dvorana C7.

Diekan

Prof. dr. sc.

ZAPISNIK O ISPITU PRED NASTAVNICKIM POVJERENSTVOM

Student Dario Daric polagao je dana 03.04.2010. s pofetkom u sati | zavrietkom u
sati ispit iz predmeta Organizacija gradenja |.

Clanovi povjerenstva ocijenili su studenta:

1. ocjena potpis
2. ocjena potpis
3. ocjena potpis

Konatna ocjena na ispitu je:

Napomena: pitanja postavijena na izpitu napizana su na poledini ovog lista.

Slika 12. Odluka i zapisnik o ispitu pred povjerenstvom

Na odluci se kao potpisnik ispisuje osoba koja je evidentirana kao potpisnik te vrste dokumenta u prozoru Vrsta dokumenta na visokom ucilistu i prozoru Ob
avljanje duznosti. Broj odluke se sastoji od predbroja koji je opcionalan i navodi se u prozoru Vrsta dokumenta na visokom ucilistu i broja rje3enja ili generir
anog broja rjeSenja iz prozora Ispit pred povjerenstvom.

Sveuciliste u Zagrebu
Gradevinski fakultet
predbroj zavrstu

Broj 1/5355
dokumenta Zagmh.?;_m,zmn,
_

brojrietenjailigenerirani

brojrietenja

Slika 13. Broj Odluke i zapisnika o ispitu pred povjerenstvom


https://wiki.srce.hr/pages/viewpage.action?pageId=1671949
https://wiki.srce.hr/pages/viewpage.action?pageId=1671949

Ispitne obaveze studenata na zadani datum i Ispitne obaveze nerasporedenih studenata na zadani datum

Prilikom izrade rasporeda za ispit pred povjerenstvom pomocu ovih se opcija moze provjeriti da li neki od prijavljenih studenata na neki (zadani) datum ima
jo$ neku ispitnu obvezu.

1 Datum za koji se provjerava da li ve¢ rasporedeni ili jo$ nerasporedeni studenti imaju neku drugu ispitnu obvezu mora biti vedi ili jednak
danasnjem datumu.

Sveutiliste u Zagrebu Stranica 1/1
Gradevinski fakultet 21.02.2008

Zaved za zgradarstvo
ISPITNE OBVEZE na dan 25.02.2008.

Datum roka: 25.02.2008 Ispitna grupa: 68133 (raspored za usmeni ispit)

Predmet: Projektiranje zgrada (12173)

Broj

Vrsta obveze Predmet Vrijeme od | Vrijeme do | o4 e noen

Pismeni dio Drvene konstrukeije 1{12131) 03:00 10:00 B

Slika 14. Izvjestaj o ispitnim obvezama studenata na dan 25.02.2008.

Ako rasporedeni, odnosno jo$ nerasporedeni studenti na zadani datum nemaiju ispitnih obveza prikazat ¢e se poruka koja glasi, primjerice: Studenti dana
25.02.2008. nemaju ispitnih obveza.

Na izvjestaju se prikazuje zbirna informacija o ispitnim obvezama studenata na zadani dan po pojedinim predmetima, vremenski interval trajanja obveze,
te ukupan broj studenata s tom obvezom.

Ako ispitna grupa obuhvaca vise predmeta, zbirne informacije za svaki predmet prikazane su u zasebnoj tablici.

Vrsta obveze mozZe biti:

pismeni dio - ako je za studente iz ispitne grupe u nekoj drugoj ispitnoj grupi izraden i objavljen raspored za pismeni dio ispita

pokaz. zadaéa - ako je za studente iz ispitne grupe u nekoj drugoj ispitnoj grupi evidentirano vrijeme pokazivanja zadaca s pismenog dijela ispita
usmeni dio - ako je za studente iz ispitne grupe u nekoj drugoj ispitnoj grupi izraden i objavljen raspored za usmeni dio ispita

ispit pred pov. - ako je za studente iz ispitne grupe u nekoj drugoj ispitnoj grupi izraden i objavljen raspored za ispit pred povjerenstvom (bez
obzira radi li se ispitu zbog pravila ili zalbe)

® ispitni rok - ako su studenti iz ispitne grupe prijavljeni na ispitni rok na zadani datum, ali za taj ispitni rok nisu napravljeni i objavljeni rasporedi
(moze se pretpostaviti da ¢e na taj dan biti odrzan pismeni/usmeni dio ispita)

Unutar opcije Alati nalazi se opcija Obavijest uz ispitni rok odabirom koje se otvara istoimeni prozor u kojem je omoguéena evidencija obavijesti vezane uz
dani ispitni rok.

Cesta pitanja vezana uz ispit pred povjerenstvom

Kako se raduna ukupna ocjena komisije?

Ukupna ocjena iz ispita pred povjerenstvom se ne izracunava, vec¢ se evidentira kao posebna ocjena.

Ima li student koji nije doSao na pismeni ima pravo na komisiju?

Student koji nije pristupio pismenom ispitu, mo¢i ¢e pristupiti ispitu pred povjerenstvom.

Ako student prijavi ispit 4. put, da li se taj ispit racuna isklju¢ivo kao komisijski ispit? Koje eventualne posljedice ima prijava ispita po 4. put?

Ponasanje sustava u slucaju 4. i 8. pada na ispitu definirana su u prozoru Pravila za ispit pred ispitnim povjerenstvom.Ako na visokom ugili§tu ne postoji

komisija, tada u ovom prozoru nece biti evidentiran redak s rednim brojem izlaska 4. Ako postoji komisija, potrebno je evidentirati $to ¢e se dogoditi kada
ako student padne ispit 4. put. Moguéa ponasanja sustava su:



Ponovni upis predmeta — Predmet je potrebno ponovo upisati zbog pada na ispitu pred povjerenstvom. Nakon pada na ispitu, predmet na
upisnom listu prelazi u status 6 — ponovo upisati predmet - pad pred povjerenstvom.

Ispis sa studija — Ispis sa studija zbog pada na ispitu pred povjerenstvom. Ova vrijednost se moze primijeniti samo jednom. Nakon pada na ispitu
pred povjerenstvom, predmet na upisnom listu prelazi u status 12 — pad pred povjerenstvom - ispis sa studija.

Nema akcije — Nakon pada na ispitu pred povjerenstvom, predmet prelazi u status 3 — odslu$an predmet. Student i dalje moze izlaziti na ispit iz
tog predmeta ako nije iskoristio dozvoljeni broj izlazaka na ispit iz predmeta. Dozvoljeni broj izlazaka na ispit iz predmeta evidentira se posebno
za svaki studij u prozoru Parametri studija u akademskoj godini ako visoko ugiliSte primjenjuje pravila o dozvoljenom broju izlazaka na ispit iz
predmeta.
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