Postupak evidencije upisnog lista

Na ovoj stranici opisan je postupak evidencije upisnog lista studenta.

Opis postupka unosa podijeljen je po okvirima prozora, a sastoji se od opisa unosa
podataka u gornji okvir prozora, unosa studija/smjera kojeg student upisuje, te unosa
predmeta koje student upisuje.

Na ovoj stranici nalazi se:

Evidencija podataka u gornjem okviru
Evidencija elementa strukture studija
Evidencija upisanih predmeta

Pravila pri evidenciji upisnog lista

Brisanje upisnog lista

Predmeti koje student nije obavio

Predmeti koje student moze ponovo upisati

Evidencija podataka u gornjem okviru

® Oznaditi gornji okvir prozora Upis godine na visokom ucilistu
® Pokrenuti akciju unosa
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U polje Student unijeti JMBAG studenta.

ﬁ) Ako se ne zna studentov JMBAG, potrebno je odabrati pomo¢nu tablicu Student na VU.
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Odabirom opcije Student na VU preko prozora Upis godine na visokom ucilistu otvara se prozor Student na VU.

U prozoru Student na VU potrebno je pokrenuti akciju dohvata, upisati ime i prezime studenta, te potvrditi akciju

Nakon $to je student dohvacen, treba odabrati opciju Prenesi

Odabirom opcije Prenesi, prozor se zatvara i JUBAG studenta se prenosi u polje Student koje se nalazi na upisnom listu

Nakon toga treba nastaviti s evidencijom podataka u gornjem dijelu prozora

Provjeriti ponudeni tip indeksa u polju Tip indeksa

Unijeti akademsku godinu i nastavnu godinu u koju se student upisuje

U polje Temelj financiranja studija unijeti Sifru temelja financiranja ili prenijeti ju iz pomoéne tablice Lista-Temelj financiranja studija
Ako student nema poseban status. polje Pos. status ostavlja se praznim

Ako student ima poseban status i temeljem njega se upisao na visoko uciliSte, evidentira se vrijednost koristii Sifra posebnog statusa.
Ako student ima poseban status i upisao se temeljem uspjeha na razredbenom ispitu, evidentira se vrijednost ne koristii Sifra statusa.

Poseban status studenta mora biti prethodno evidentiran u izborniku Student — opciji Student s posebnim statusom .
U polje Indikator upisa unijeti Sifru indikatora upisa ili prenijeti ju iz pomoc¢ne tablice Lista-Indikator upisa

Unijeti oznaku centra visokog ucilista ili prenijeti ju iz pomoc¢ne tablice Lista-Centri visokog ucilista.

Ako visoko uciliste ima samo jedan centar, polje ¢e biti popunjeno.

U polju Datum upisa ponudi se trenutni datum, ali ga je moguce i izmijeniti.

Potvrditi akciju unosa u gornji okvir prozora

Evidencija elementa strukture studija

Potvrdom akcije unosa u gorniji okvir, okvir Upisani elementi strukture studija postaje aktivan
Unos je moguce zapoceti i oznaCivanjem ovog okvira i pokretanjem akcije unosa

® U polje Element studija unijeti Sifru studija, smjera, usmjerenja... kojeg student upisuije ili prenijeti ju iz pomoéne tablice Lista-Element strukture
studija.
Takoder moguce je da polje Element studija bude ispunjeno, ako se ne radi o prvom upisnom listu na nekom studiju.
Potvrditi akciju unosa.

® Ako student placa Skolarinu i $kolarine se vode kroz ISVU, nakon potvrde akcije unosa, prikazat ¢e se dijalog za odabir broja rata, te je potrebno
odabrati broj rata i potvrditi odabir

Kreirana zaduzenja mogu se pogledati u izborniku Upis godine—= opciji Evidencija Skolarine.
® Ukoliko je moguce postaviti da je upis obavljen u cijelosti, javit ¢e se poruka prikazana na slici ispod

Vise o postavljanju upisa na obavijen u cijelosti moze se procitati u dijelu uputa Upis godine —Osnovni podaci o upisu.

Potvrda izmjene >

' Zelite 1i postaviti viijednost u polju "Upis obavijen u cijelosti na 'Da'?

Evidencija upisanih predmeta

® Nakon potvrde unosa u okviru Upisani elementi strukture studija pojavit ¢e se obvezni predmeti u skladu s nastavnim programom i modelom
studiranja studija


https://wiki.srce.hr/display/TUT/Postupak+evidencije+podataka
https://wiki.srce.hr/display/TUT/Student+s+posebnim+statusom
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Upisani predmeti
Predmet |zved . | Kompane. Maziv predmeta PolaZe pred Macin upisa Semes.. Status upisanog predm... Opis statusa Oba
13503 1 1| Tehnitka mehanika 1 D Ponovozbognei.. | 1]  1|upisanakomponenta | h i
33595 1 1 Elementi zgrada 1 D Ponovo zbog ne... 1 1 upisana komponenta Q r
46141 1 1 Ceste D Prvi put 3 1 upisana komponenta a I
< -
pis je upisan u tablicu}

Ako se studij izvodi prema modelu studiranja Prema nastavnom programu, u okviru Upisani predmeti pojavit ¢e se prema nastavhom programu
obvezni predmeti zimskog i ljetnog semestra.

1 Ako se studij izvodi prema modelu studiranja Upis predmeta prema preduvjetima, u okviru Upisani predmeti pojavit ¢e se prema nastavnom
programu obvezni predmeti samo zimskog semestra.

Izuzetak su brucoSi kod kojih se pri evidenciji upisnog lista mogu pojaviti obvezni predmeti zimskog i ljietnog semestra ako je definirano da brucosi upisuju
predmete iz cijele godine (opcija Parametri studija u akademskoj godini, izbornik Nastavni program).

Ako je prema pravilima upisa obavezan ponovni upis nepolozenih predmeta (definirano u opciji Parametri studija u akademskoj godini) na upisnom listu ¢e
se pojaviti nepolozeni obvezni predmeti iz prethodnih zimskih semestara.

Ovaj model studiranja predviden je za upise na Studomatu, jer se prema pravilima upisa racuna koju nastavnu godinu student upisuije i koje predmete
moze upisati. Kod unosa upisnog lista kroz aplikaciju potrebno je ruéno racunati koje predmete student upisuje, a predmeti se rué¢no dodaju na upisni list.

1 Ruéno dodavanje predmeta na upisni list vr§i se na nacin da se oznaci okvir Upisani predmeti, pokrene akcija unosa i unese Sifra predmeta.
Ako predmet ima vise komponenti, potrebno je unijeti i redni broj komponente.

® |Izborni predmeti ne upisuju se automatski, ve¢ se u tu svrhu koristi opcija Izborni predmeti iz izbornika Alati.

Pravila pri evidenciji upisnog lista

® Evidencija upisnih listova za pojedinu akademsku godinu moguca je tek kada je opisan i zaklju¢an nastavni program i akademski kalendar za tu
akademsku godinu.

® Ukoliko visoko ugiliste vodi Skolarine studenta kroz ISVU, evidencija upisnih listova za pojedinu akademsku godinu mogucéa je tek kada su
zaklju¢ane Skolarine za tu akademsku godinu.

® Evidencija upisnog lista nije moguca ako nisu opisani parametri studija za tu akademsku godinu (opcija Parametri studija u akademskoj godini,
izbornik Nastavni program).

® Evidencija novog upisnog lista za studenta moguca je tek kada je na prethodnom upisnom listu vrijednost u polju Upis obavijen u cijelosti
postavljena na Da.
Novi upisni list se ne moze evidentirati ako student nije platio Skolarinu za proslu godinu studija.
Predmete je moguce i dodavati i brisati s upisnog lista i nakon $to je upis obavljen u cijelosti.
Nije dozvoljeno studentu upisivati predmete za ¢&iji upis nije ispunio preduvijete, ali je moguée upisati studenta pod tim uvjetima.


https://wiki.srce.hr/display/TUT/Parametri+studija+u+akademskoj+godini
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Poterda izmjene >

Dolje navedeni predmeti nece biti upisani jer student nije ispunio preduvjete za upis
' - 46127 Gradevinski materijali 1
—*% ' _46124 Mehanika 2
- 46128 Hidrologija
- 46125 Otpornost materijala 1
- 46126 Gradevna statika 1

Zelite i nastaviti s upisom?
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® Ako student ima evidentiranu zabranu upisa godine, pri evidenciji upisnog lista javit ¢e se upozorenje da je studentu evidentirana zabrana, te
korisnik treba odluciti Zeli li nastaviti s upisom.

Zelite i nastaviti s upisom? X

Studentu je evidentirano slijedece:
- Meplacena Skolarina

Zelite li nastaviti s upisom?
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Brisanje upisnog lista

Brisanjem upisnog lista datum do kada studentu vrijede studentska prava postavlja se na zavrSetak akademske godine upisane na posljednjem upisnom
listu. Ako student ima evidentiran samo jedan upisni list na visokom ugilistu, brisanjem tog upisnog lista datum prestanka studentskih prava postavit ¢e se
na 01.01.1900.

Potvrda brisanja *

Datum do kada student ima studentska prava na ovom studiju postavit e se na vrijednost 30.09.2019
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Ako je upis obavljen u cijelosti nije dozvoljena izmjena upisanog elementa strukture studija, te je potrebno obrisati i ponovno evidentirati upisni list.

Predmeti koje student nije obavio



U okviru Upisani predmeti potrebno je lijevom tipkom miSa oznaditi polje Predmet, te zatim pritisnuti desnu tipku misa i odabrati opciju Predmeti koje
student nije obavio.

Upisani predmeti

Predmet |zved... | Kompone... | Naziv predmeta PolaZe

kKomponenta izvedbe predmeta
Lista-komponenta predmeta u ak. godini
Predmeti koje student moZe ponovo upisati

Predmeti koje student nije obavio
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Nakon odabira opcije otvara se prozor Predmeti koje student nije obavio koji sadrzi popis nepolozenih predmeta s prethodnih upisnih listova.

Predmeti koje student mozZe ponovo upisati

U ovom prozoru prikazuju se svi predmeti s prethodnih upisnih listova koji se trenutno nalaze u statusu 6-ponovo upisati predmet - pad pred povjerenstvom
ili 7-ponovo upisati komponentu - neispunjenje nastavnih obveza, te ih student mora upisati na nekom od slijedecih upisnih listova.
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