Pravilnik portala hrvatskih znanstvenih i stru¢nih asopisa Hréak

1. Osnovni pojmovi

Clanak 1.

(1) Portal hrvatskih znanstvenih i struénih Easopisa — Hr&ak (dalje u tekstu: Hréak) je sustav koji, uz ulogu
srediSnjeg portala za pristup znanstvenim i stru¢nim ¢asopisima te ¢asopisima za popularizaciju znanosti
i kulture, omogucava urednistvima ¢asopisa uredivanje ¢asopisa i objavu cjelovitih tekstova u otvorenom
pristupu.

(2) Hréak promovira i poti¢e na&ela otvorene znanosti, stoga se u Hréak uvrstavaju samo ¢asopisi koji
omoguéavaju otvoreni pristup cjelovitim tekstovima svojih radova.

(3) Hrcak je nastao na poticaj i na temelju ideje grupe informacijskih struénjaka i knjizni¢ara okupljenih u
okviru Hrvatskog informacijskog i dokumentacijskog drustva (HID), a prva inacica sustava realizirana je u
razdoblju 2004. — 2006. godine u Srcu, uz potporu tadasnjeg Ministarstva znanosti, obrazovanja i Sporta.

(4) Tradicija je Hrcka okupljanje zajednice urednika, izdavaca i informacijskih stru¢njaka koja u suradniji
sa Srcem usmjerava rad i razvoj Hr¢ka.

(5) Sveucilidni raéunski centar Sveucilidta u Zagrebu (dalje u tekstu: Srce) javna je ustanova koja gradi
nacionalnu e-infrastrukturu sustava znanosti i visokog obrazovanja u Republici Hrvatskoj, a kao dio svoje
redovne djelatnosti planira, nabavlja i udomljuje racunalno-komunikacijsku infrastrukturu te planira,
razvija i odrzava programsku infrastrukturu potrebnu za funkcioniranje Hréka.

(6) Casopis je perioditka publikacija koja izlazi u redovitim vremenskim razmacima kracim od godine te
sadrzi zasebne €lanke.

(7) Otvoreni pristup (engl. Open Access, OA) je slobodan, besplatan i nesmetan mrezni pristup digitalnim
informacijama koji omogucava njihovo &itanje, pohranjivanje, distribuciju, pretraZivanje, dohvacanje,

indeksiranje i/ili drugo zakonito koriStenje. Slobodan u ovom kontekstu znaci trajno slobodan od bilo
kakvih ogranic¢enja i postavljanja uvjeta za pristup.

2. Clanak

(1) Administrator Gasopisa u Hrcku je osoba koja ima ovlasti uredivanja i objave sadrzaja €asopisa u
Hréku, a imenuje ga urednistvo ¢asopisa.

(2) Autor je osoba ciji rad se pohranjuje i objavljuje u okviru nekog ¢asopisa u Hrcku.
(3) Korisnik je osoba koja pristupa sadrzajima dostupnim na Hr¢ku.

(4) Savjet Hréka savjetodavno je stru¢no tijelo Srca koje sudjeluje u prac¢enju rada i planiranju razvoja,
zastupajuci pri tome interese ¢asopisa, autora i svih korisnika Hrcka.

(5) Tim Hrc&ka je tim u Srcu koji se brine o pouzdanom radu Hrcka, planira i obavlja poslove razvoja i
odrzavanja Hr¢ka te urednicima €asopisa pruza podrsku u koriStenju Hrcka.

(6) Kriteriji za uvrstavanje asopisa u Hréak javno su objavljeni kriteriji, koje donosi Savjet Hr¢ka, a koje
Casopis mora ispunjavati kako bi bio uvrsten u Hréak.

(7) Upute za urednistva €asopisa u Hréku su dokumentacija namijenjena urednistvima i administratorima
Casopisa u Hrcku koja pojasnjava nacin azuriranja podataka o ¢asopisu, sve$¢i¢u i radu.

(8) Elektronicki identitet u sustavu AAI@EduHr je elektronicki identitet u autentikacijskoj i autorizacijskoj
infrastrukturi sustava znanosti i visokog obrazovanja u RH. Elektroni¢ki identitet, kao i podrsku u
njegovom koristenju, pripadnici akademske i istraZivacke zajednice dobivaju u svojoj mati¢noj ustanovi
(visokom ugilitu, institutu i sl.).

2. Uvrstavanje Gasopisa u Hréak
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Clanak 3.

(1) Urednistvo ¢asopisa zahtjev za uvrstavanje ¢asopisa u Hr¢ak podnosi putem odgovarajuéeg obrasca
na mreznim stranicama Hrcka (https://hrcak.srce.hr).

(2) Tijekom razmatranja zahtjeva tim Hréka moze od podnositelja zahtjeva traziti nadopunu i tumacenje
podataka koje je podnositelj dostavio, te moze sugerirati ispravke podataka ili pravila ¢asopisa, nuzne za
ispunjavanje kriterija za uvr$tavanje ¢asopisa u Hréak.

Clanak 4.

(1) Odluku o zahtjevu za uvrstavanje ¢asopisa u Hréak donosi tim Hréka na temelju Kriterija za
uvrstavanje ¢asopisa u Hr¢ak i podnesenog zahtjeva.

(2) Odlucuje se samo o potpuno i ispravno popunjenim zahtjevima.

(3) Odluku o prihvac¢anju ili odbijanju podnesenog zahtjeva tim Hréka donosi u roku od 15 dana od
zaprimanja svih podataka potrebnih za njeno donoSenje, odnosno od zaprimanja potpuno i ispravno
popunjenog zahtjeva.

(4) Odluku o prihvacéaniju ili odbijanju podnesenog zahtjeva tim Hréka elektroni¢kim putem dostavlja
urednistvu ¢asopisa, administratoru ¢asopisa u Hréku navedenom na obrascu zahtjeva i Savjetu Hrcka.

(5) Odluka o odbijanju zahtjeva obvezno sadrzi obrazlozenje.

(6) Tim Hrcka vodi elektroni¢ku evidenciju o svim zaprimljenim zahtjevima i donesenim odlukama
povezanim s tim zahtjevima.

Clanak 5.

(1) Na odluku Srca o odbijanju zahtjeva za uvrstavanje ¢asopisa u Hréak urednistvo ¢asopisa moze se
zaliti Savjetu Hr¢ka na nacin da obrazlozenu zalbu dostavi elektroni¢kim putem na adresu hrcak-
savjet@srce.hr u roku od 10 dana od zaprimanja obavijesti o odbijanju zahtjeva.

(2) Odluku o zalbi Savjet donosi u roku od 14 dana od njenog zaprimanja. Odluka Savjeta je konacna.

(3) Urednistvo ¢asopisa koji nije uvrsten u Hréak moze, ako smatra da je u meduvremenu ¢asopis
ispunio kriterije za uvrStavanje, podnijeti novi zahtjev najranije 45 dana nakon odluke kojom je prethodni
zahtjev odbijen.

Clanak 6.

(1) Po donoSenju odluke o uvrstavanju ¢asopisa u Hréak, administrator €asopisa u Hréku, naveden na
obrascu zahtjeva, dobiva administratorske ovlasti za ¢asopis u Hrcku.

3. Pravaiobveze urednistva i izdavata ¢asopisa
uvrStenog u Hréak

Clanak 7.

(1) Smatra se da uredni$tvo ¢asopisa djeluje uz suglasnost izdavaca ¢asopisa.

Clanak 8.

(1) Urednistvo i izdavacd/izdavacdi asopisa odgovorni su i nadlezni za sadrzaj, azurnost i tocnost svih
podataka svojeg Casopisa u Hrcku, Sto ukljuCuje i odgovornost za postupanje u skladu s propisima koji
Stite prava intelektualnog vlasniStva autora i tre¢ih osoba.

(2) Urednistvo i izdavac/izdavaci asopisa snose odgovornost za sve posljedice koje mogu proizadéi iz
eventualne neazurnosti i netocnosti podataka, te krSenja prava intelektualnog vlasnistva.
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Clanak 9.

(1) Urednistvo ¢asopisa uvrStenog u Hréak mora imenovati minimalno jednu osobu administratorom
Casopisa u Hréku. Urednistvo ¢asopisa imenuje administratora ¢asopisa u Hréku na sljedec¢i nacin:

popunjavanjem obrasca zahtjeva za uvrstavanje ¢asopisa u Hrcak ili

slanjem ovjerenog dopisa u elektroni¢kom obliku na adresu hrcak@srce.hr. Dopis mora
sadrzavati sljede¢e podatke o administratoru ¢asopisa u Hréku: ime, prezime, adresu
elektronicke poste i broj telefona.

(2) Administrator ¢asopisa moze putem sucelja za administriranje ¢asopisa davati ili oduzimati ovlasti
administriranja ¢asopisa u Hr¢ku drugim osobama.

Clanak 10.
(1) Obveza je urednistva ¢asopisa azurno objavljivanje cjelovitih sves¢i¢a u Hréku sa svim uklju¢enim
radovima i pripadajuéim bibliografskim podacima u skladu s Uputama za uredniStva ¢asopisa u Hrcku

najkasnije na dan tiskanja papirnate inacice ili objave digitalne inacice svesc¢i¢a.

(2) Recenzirani radovi koji jo$ nisu uvrsteni u neki sves¢i¢ mogu se objavljivati u okviru posebnih Online
first (ili As Soon As Possible) svescica.

(3) U izuzetnim sluc¢ajevima, kada €asopisi imaju posebne poslovne modele izdavanja, dopustena je
objava svesci¢a nakon zadrske od najviSe 6 mjeseci nakon objave tiskane i/ili digitalne inacice svescica,
o ¢emu treba postojati jasna naznaka unutar Osnovnih podataka o ¢asopisu.

Clanak 11.

(1) Urednistvo ¢asopisa nadlezno je za otklanjanje greSaka u podacima unutar ¢asopisa u Hr¢ku u
najkra¢em moguc¢em roku nakon saznanja. Ovaj rok ne moze biti duzi od 10 dana.

Clanak 12.

(1) Urednistvo ¢asopisa nadlezno je za odgovaranje na upite korisnika i autora u vezi sa sadrzajem
Casopisa.

Clanak 13.

(1) Urednistvo ¢asopisa podnosi prijedloge za doradu i proSirenje programske podrske Hréka
elektroni¢kim putem na adresu hrcak@srce.hr.

4. Pravaiobveze administratora ¢asopisa u Hréku

Clanak 14.
(1) U sucelje za administriranje ¢asopisa administrator asopisa u Hrcku prijavljuje se isklju¢ivo svojim
elektroni¢kim identitetom u sustavu AAI@EduHr ili svojim elektronickim identitetom izdanim kroz

drustvene mreze (Google, Facebook, LinkedIn, Twitter).

(2) Zabranjeno je dijeljenje identiteta koji se koristi za pristup suéelju za administriranje Hrc¢ka s drugim
osobama (dijeljenje korisnicke oznake i lozinke).

Clanak 15.

(1) Administrator ¢asopisa moze, uz suglasnost urednistva ¢asopisa, drugoj osobi dodijeliti ili opozvati
ovlasti administriranja ¢asopisa putem sucelja za administraciju ¢asopisa.
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5. Pravai obveze autora

Clanak 16.

(1) Podrsku autorima radova objavljenih na Hr¢ku pruza uredni$tvo ¢asopisa u okviru kojeg je rad
objavljen.

Clanak 17.

(1) Zastitu svojih prava intelektualnog vlasnistva i sva druga prava u vezi s pojedinim radom objavljenim
na Hréku autor rieSava iskljucivo s uredniStvom ¢asopisa nadleznim za predmetni rad.

6. Pravaiobveze korisnika

Clanak 18.

(1) Korisnik pristupa sadrzajima na Hr¢ku u skladu s politikama koristenja metapodataka i podataka
objavljenim na web-stranicama Hrc¢ka te uvjetima koristenja radova koje definira uredni$tvo ¢asopisa.
Cjeloviti tekst rada koristi se u skladu s navedenom licencijom koristenja, ako je licencija navedena.

Clanak 19.

(1) Podrsku korisnicima u vezi s radovima objavljenim na Hréku pruza urednistvo €asopisa u okviru kojeg
je rad objavljen.

7. Pravaiobveze Srca

Clanak 20.
(1) Srce je odgovorno za opéi izgled i funkcionalnosti Hréka.

(2) Srce poduzima sve raspoloZive mjere zastite podataka od neovlastenog pristupa i koristenja te
gubitka ili unistenja.

(3) Srce planira i prosiruje racunalne resurse kako bi osiguralo stabilan i kontinuiran rad Hrc¢ka.

(4) Srce priprema i u Planu rada Srca iskazuje poslove redovnog odrzavanja Hréka i planirane razvojne
iskorake na Hréku.

(5) Sredstva potrebna za rad i razvoj Hr¢ka Srce osigurava u okviru svojeg redovnog proracuna, u mjeri
u kojoj je to objektivno moguce. Potrebna dodatna sredstva Srce potrazuje od ministarstva nadleznog za
znanost te eventualno od drugih izvora ako je to moguce.

Clanak 21.
(1) Ravnatelj Srca imenuje tim i voditelja tima Hrcka.

(2) Voditelj tima Hrcka koordinira rad tima i odgovoran je za rad i odluke koje tim donosi.

Clanak 22.

(1) U sluéaju ozbiljnih krSenja odredbi ovog Pravilnika ili moguéeg krSenja prava intelektualnog
vlasnistva, Srce moze bez prethodne najave uciniti nedostupnim pojedini rad, svesg¢ic ili Casopis.
Informacije o provodenju takve aktivnosti, kao i odgovarajuce obrazloZenje, tim Hréka istodobno dostavlja
uredniStvu i administratorima odgovaraju¢eg ¢asopisa elektronic¢kim putem.



Clanak 23.

(1) Srce se za komunikaciju s uredni$tvom i izdava¢em/izdavacima pojedinog ¢asopisa koristi isklju¢ivo
elektronickim adresama unesenim kroz sucelje za administriranje ¢asopisa koje mogu aZurirati
administratori Casopisa.

(2) Srce za zajedni¢ku komunikaciju s urednistvima ¢asopisa u Hréku, te izdavacima i administratorima
tih Casopisa, odrzava listu Hréka: hrcak-l@srce.hr.

(3) Navedene skupine korisnika dodaju se na listu automatski i ne mogu se odjaviti dok ne prestane
njihova uloga u vezi s konkretnim ¢asopisom u Hréku.

(4) Srce se navedenom listom Koristi za:

najavu radova na komponentama sustava Hréak koji mogu prouzrociti nedostupnosti Hréka
zahtjeve za odredenim aktivnostima koje moraju odraditi svi administratori, urednistva ili izdavaci
obavijesti o planovima, politikama i funkcionalnostima Hrcka

informiranje o novostima i dogadanjima povezanim sa Hrékom, otvorenom znanosti, uredni¢kim
praksama, istraZivanjima ¢asopisa u otvorenom pristupu ili istrazivackim infrastrukturama.

Clanak 24.

(1) Srce moze, na temelju javno objavljenih kriterija koje je donio Savjet Hréka, provoditi provjeru
uskladenosti asopisa s tim kriterijima, te u skladu s tim dodijeliti Casopisima odgovarajuéi status i
oznake u Hréku.

Clanak 25.

(1) Srce ne odgovara za Stetu prouzrocenu prekidom u radu Hrcéka koja moze nastati zbog vise sile ili
okolnosti na koje Srce nema utjecaj.

(2) Srce ne odgovara za $tetu prouzrocenu eventualnim pogre$kama u programskoj podréci na kojoj je
temeljen Hréak.

8. Savjet Hr&ka

Clanak 26.

(1) Prepoznajuci potrebu da urednici, izdavadi te Sira istrazivacka, akademska i stru¢na javnost aktivno
sudjeluju u raspravama i odlucivanju o statusu i smjeru razvoja Hrc¢ka, Srce imenuje Savjet Hrcka.

(2) Clanove i predsjednika Savjeta Hréka imenuje ravnatelj Srca na razdoblje od dvije godine iz redova
urednika ¢asopisa uklju€enih u Hréak, izdava¢a ¢asopisa uklju€enih u Hréak, struénjaka iz podrucja
informacijskih znanosti, posebno knjizni¢arstva te predstavnika autora.

(3) Ministarstvo nadlezno za znanost moze imenovati svog predstavnika u Savjet Hréka.

Clanak 27.
(1) Osnovne zadace Savjeta Hréka su:

® prikuplja, formulira i zastupa interese korisni¢ke zajednice dajuéi vlastite i/ili obradujuci
prijedloge korisnika i predlaZze nove funkcionalnosti i znacajke korisni¢kog sucelja portala Hréak
kao i prioritete njihove implementacije

® predlaze politike, pravila i preporuke za funkcioniranje Hrc¢ka, posebno u vezi s njegovim
sadrzajem, vrstom objekata, normativom opisivanja objekata, povezivanjem portala Hréak s
drugim sustavima u Republici Hrvatskoj i svijetu, uporabom metapodataka i cjelovitih radova
portala Hréak od strane korisnika i drugih sustava
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® donosi jasne kriterije za uvrstavanje ¢asopisa u Hr¢ak na temelju kojih tim Hr¢ka postupa kod
odlucivanja o zahtjevima za uvrstavanje u Hréak
donosi odluke o prigovorima na odluke tima Hréka o uvr§tavanju ¢asopisa
donosi odluke o suspenziji Casopisa u Hréku Sto podrazumijeva da asopis i njegov sadrzaj
prestaju biti javno dostupni putem sucelja za pregledavanje i pretrazivanje Hrcka
aktivno i kontinuirano predlaze elemente godi$njeg plana razvoja portala Hréak
raspravlja i daje misljenje o cjelovitom godiSnjem planu razvoja portala Hréak koji predlozi Srce.

Clanak 28.
(1) Mandat Savjeta traje dvije godine od dana imenovanja.

(2) Predsjednik Savjeta organizira i koordinira rad Savjeta, saziva sjednice Savjeta te osigurava
pravovremeno dono$enje odluka. Predsjednik Savjeta moze ovlastiti druge ¢lanove Savjeta za aktivnosti
iz svoje nadleznosti.

(3) Sjednice Savjeta odrzavaju se na sastancima. Na sjednice Savjeta obvezno se poziva i odgovorna
osoba Srca nadlezna za odrzavanje i razvoj portala Hréak.

(4) Na sjednicama Savjeta sastavljaju se biljeSke u kojima se obvezno konstatiraju zakljucci i odluke
donesene na sjednici. BilieSka se, nakon verifikacije od strane Savjeta, dostavlja Srcu na adresu hrcak@s
rce.hr te se javno objavljuje na mreznim stranicama Srca.

(5) Savjet provodi rasprave i donosi odluke na sjednicama ili elektronickom postom. Komunikacija
izmedu ¢lanova Savjeta odvija se putem liste hrcak-savjet@srce.hr.

(6) Savjet odluke donosi konsenzusom, a kada to nije moguce, ve¢inom svih glasova ¢lanova Savjeta.
Odluke ili stavove koje Savjet donese izvan sjednica Savjeta predsjednik Savjeta, ili osoba koju on
odredi, dostavlja Srcu na adresu hrcak@srce.hr.

(7) Savjet komunicira s urednistvima ¢asopisa putem liste hrcak-I@srce.hr koju administrira Srce.

(8) Tehnicku i administrativnu potporu radu Savjeta te, u mjeri u kojoj je to moguce i podatke potrebne za
dono$enje odluka, osigurava tim Hrcka.

(9) Prvu sjednicu Savjeta saziva ravnatelj Srca.

9. Zastita osobnih podataka

Clanak 29.

(1) Srce prikuplja i obraduje osobne podatke traZzene u obrascu zahtjeva za uvrStavanje ¢asopisa u
Hréak radi pruzanja odgovarajuée usluge. Prikupljeni osobni podaci nece se koristiti u druge svrhe niti ¢e
se prenositi tre¢im stranama.

(2) Osobni podaci koje Srce prikuplja i obraduje nuzan su preduvjet za ugovorni odnos (koji nastaje
podno$enjem zahtjeva za uvrstavanje ¢asopisa u Hréak) na temelju kojeg Srce pruza ovu uslugu.
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(3) Evidentiraju se sljedeci osobni podaci administratora ¢asopisa u Hr¢ku:

korisni¢ka oznaka elektronickog identiteta (iz sustava AAI@EduHr ili drustvenih mreza)
ime i prezime

adresa elektronicke poste

telefonski broj

podaci o aktivnosti u Hréku (vrijeme pristupa, IP adresa, zahvati na sadrzaju).

Clanak 30.
(1) Srce za potrebe Casopisa, radi pruzanja odgovarajuce usluge, obraduje podatke o autorima,

urednicima i suradnicima ¢asopisa. Evidentiraju se: ime i prezime, adresa elektronicke poste, telefonski
broj, ustanova zaposlenja, identifikator u Hréku i identifikator ORCID (za osobe koje ga posjeduju).

Clanak 31.
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(1) Srce ¢e, radi osiguravanja trajne provijerljivosti i cjelovitosti podataka ¢asopisa, osobne podatke iz
Clanka 29. i 30. €uvati trajno.

Clanak 32.

(1) Radi pruzanja usluge pregledavanja sadrzaja i personaliziranog obavjestavanja, kao i osiguravanja
pouzdanog rada cjelokupne usluge, Srce prikuplja i podatke svih korisnika (IP adresu, adresu
elektronicke poste, ime i prezime te korisni€ku oznaku u slu€aju da korisnik Zeli personaliziranu uslugu)
koji mogu omoguciti identifikaciju korisnika Hréka.

(2) Srce ove podatke ¢uva u razdoblju od 24 mjeseca od prestanka koristenja usluge.

Clanak 33.

(1) Osobe ¢ije podatke Srce obraduje imaju pravo, pod uvjetima iz Opée uredbe o zastiti podataka, na
pristup osobnim podacima koje Srce prikuplja, pravo na brisanje (zaborav), pravo na ogranicenje obrade,
pravo na prenosivost podataka te pravo na ispravak osobnih podataka, ako su podaci neispravni ili su
izmijenjeni.

(2) Za pitanja vezana iskljucivo za zastitu osobnih podataka potrebno je obratiti se sluzbeniku za zastitu
podatka u Srcu na adresu zop@srce.hr ili postom na adresu sjedista Srca. Dodatne informacije
objavljene su na web-stranicama Srca — www.srce.unizg.hr/kontakt.

(3) Osoba cije podatke Srce obraduje ima pravo podnijeti prigovor u vezi s prikupljanjem i obradom
osobnih podataka nadzornom tijelu za zastitu osobnih podataka u Republici Hrvatskoj.

10. ZavrSne odredbe

Clanak 34.

(1) Izmjene i dopune ovog Pravilnika donosi ravnatelj Srca.

Clanak 35.

(1) Srce zadrzava pravo izmjene uvjeta koristenja Hréka koji su propisani ovim Pravilnikom, o ¢emu ¢e
uredni$tva ¢asopisa u Hrcku izvijestiti najmanje 30 dana unaprijed.

Clanak 36.
(1) Ovaj Pravilnik objavljuje se na web-stranicama Srca i stupa na snagu osmi dan od dana objave.

(2) Za nadzor provodenja ovog Pravilnika zaduzuje se pomo¢énik ravnatelja za informacijsku i
posrednicku infrastrukturu.


mailto:zop@srce.hr
http://www.srce.unizg.hr/kontakt

	Pravilnik portala hrvatskih znanstvenih i stručnih časopisa Hrčak

