Merlin 23/24 Administracija datoteka

Datoteke u sustavu Merlin mogu se spremati u osobne ili posluZiteljske datoteke.

Osobne datoteke

Osobne datoteke vidljive su samo vlasniku (nastavniku ili studentu), a nastavnici mogu pojedine osobne
datoteke uciniti dostupnima i polaznicima svojih e-kolegija.

| studenti i nastavnici imaju prostor za pohranu osobnih datoteka i on je ograni¢en na 512 MB, a poruka
koja im se prikazuje iznad prostora za pohranu informira ih o trenutnom zauzecu prostora.

Slika: Sucelje za pohranu osobnih datoteka

Za uredivanje osobnih datoteka potrebno je odabrati poveznicu Osobne datoteke iz izbornika osobnog
profila.

Osobne datoteke
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Slika: Sucelje za rad s datotekama

Kroz ovo sucelje moguce je postavljanje datoteka u sustav i pristup repozitorijima odabirom ikone D (D
odaj datoteku), organiziranje datoteka u mape odabirom moguénosti Izradi mapu te je moguce preuzeti
sve osobne datoteke iz sustava (Preuzmi sve) u jednoj .zip datoteci.

Nacin prikaza datoteka moze se promijeniti odabirom ikone za Zeljeni nacina prikaza: E (prikaz mape

- —

s ikonama datoteka), = (prikaz mape s detaljima o datotekama), - (hijerarhijski prikaz mape).

Moguénosti vezane uz svaku datoteku i mapu u sustavu mogu se vidjeti odabirom datoteke ili ikone .
u donjemu desnom kutu mape.

Kada je uklju€en prikaz mape s detaljima o datotekama moguce je odabrati sve ili samo pojedine
pohranjene datoteke te ih skupno izbrisati. Kod ostalih nacina prikaza moguce je izbrisati pojedinacno
odabranu datoteku.

Svakoj se datoteci ili mapi u postavkama moze promijeniti naziv, navesti autor i odabrati neka od
ponudenih licenci.
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Slika: Uredivanje postavki datoteke

Postavljanje datoteka putem e-maila izravno na sustav Merlin

U sustav Merlin korisnik moze poslati datoteku kao privitak e-mailom i ona ¢e biti spremljena u njegove
osobne datoteke.

E-mail adresu na koju je privitak potrebno poslati generira sustav Merlin, odabirom poveznice Osobne
datoteke iz navigacijskog izbornika.

Prilikom izrade nove e-mail poruke generirana e-mail adresa se kopira u polje primatelja te se datoteka
postavlja kao privitak, a obavezno je upisati i naslov poruke.

Nakon slanja e-mail poruke u sustav Merlin, datoteka ¢e biti prikazana odabirom poveznice Osobne
datoteke iz navigacijskog izbornika.

Ova e-mail adresa generirana u sustavu Merlin rabi se isklju¢ivo za postavljanje osobnih datoteka te
nema nikakvih drugih funkcionalnosti e-mail adrese.

Osobne datoteke

Trenutno je Iskoristeno 46.7 KB od ukupno 512 MB prostora. X

Najveca dopustena velitina za pojedinu datoteku: 512 MB, ukupno ograni
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Slika: Osobne datoteke

Posluziteljske datoteke



Posluziteljskim datotekama za pojedini e-kolegij mogu pristupiti svi nastavnici na tom e-kolegiju te nema
ogranic¢enja prostora. Pri uporabi datoteka iz repozitorija ili posluZiteljskih datoteka moguce je izraditi
kopiju datoteke ili alias/poveznicu na odabranu datoteku. Za spremanje datoteka u PosluZziteljske
datoteke koriste se resursi Datoteka i Mapa ili moguc¢nost Povuci i ispusti (Drag&Drop).

Omogucen je pristup i nekim poznatim vanjskim repozitorijima poput repozitorija GoogleDrive, OneDrive i
Wikimedia. Za repozitorije GoogleDrive i OneDrive prvo treba otvoriti korisnicki racun te se prijaviti u
sustav kako bi se mogli vidjeti vlastiti sadrzaji spremljeni u tim repozitorijima. Wikimedia omogucéava
uporabu multimedijalnih datoteka iz njihova repozitorija bez prijave, jednostavnim pretraZivanjem
sadrzaja prema kljuénoj rijeci.

Ako se koriste sadrzaiji iz repozitorija za koje je potrebna prijava, vazno je osigurati da odabranim
datotekama studenti imaju pravo pristupa, $to se pode$ava u postavkama dijeljenja u vanjskome

repozitoriju.
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Slika: Sucelje za odabir datoteke i pristup repozitorijima
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