Merlin 22/23 1zrada sigurnosne kopije

Za izradu sigurnosne kopije odaberite poveznicu Sigurnosna kopija iz bloka Administracija.

Nakon odabira Sigurnosne kopije u Pogetnim postavkama potrebno je odabrati Zeljene moguénosti
vezane uz korisnicke podatke, uloge i sadrzaj. Ako je potrebno prenijeti korisnicke podatke, ali bez
prikaza imena korisnika u novome e-kolegiju, moguce je ukljuéiti postavku Anonimiziraj korisni¢ke
podatke.

U sljedeé¢em se koraku u srediSnjem dijelu sucelja prikazuju dva stupca: jedan s aktivnostima e-kolegija i
drugi s korisni¢kim podacima za pojedine aktivnosti.
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Slika: Odabir podataka za sigurnosnu kopiju e-kolegija

U sigurnosnu kopiju mogu se spremiti sve ponudene stavke ili se moze kopirati samo dio podataka. U
lijevome se stupcu odabiru resursi i aktivnosti koji se Zele sacuvati zajedno sa svojim postavkama.

Desni stupac sadrzi podatke o korisnicima upisanima u e-kolegij koji su se koristili odredenim resursima,
odnosno koji su sudjelovali u aktivnostima. Mogucée je tako spremiti, na primjer, forum s postavkama, ali
izbrisati postojece poruke foruma.

Kada je u Pogetnim postavkama izrade sigurnosne kopije isklju¢en prijenos korisnickih podataka, ta se
polja ne¢e mo¢i odabrati.

Slijedi pregled odabranih sadrzaja koji ¢e biti uklju¢eni u sigurnosnu kopiju te promjena po¢etnoga naziva
datoteke sigurnosne kopije. Moguce je vracanje na prethodne korake i promjena Zeljenih podataka. Kada
je sve spremno prelaskom na korak lzradi sigurmosnu kopiju sustav sprema podatke u datoteku vrste .
mbz. Ta ¢e datoteka biti spremljena medu datoteke e-kolegija, a nastavnik je moze spremiti i na lokalno
racunalo.

Dva su naj¢eSéa nacina izrade sigurnosne kopije: izrada sigurnosne kopije s korisnickim podacima te
izrada sigurnosne kopije bez korisni¢kih podataka.

Izrada sigurnosne kopije s korisni¢kim podacima
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Slika: Sigurnosna kopija s korisni¢kim podacima

1. U pocetnim postavkama treba ukljuciti mogu¢nost Obuhvati upisane korisnike i odabrati ostale
postavke kako je prikazano na slici Sigurnosna kopija s korisni¢kim podacima. Naknadno ¢ée se
modi oznacditi za koje resurse i aktivnosti treba prenijeti korisnicke podatke.

2. U koraku Odabir podataka treba oznaciti resurse/aktivnosti i korisniCke podatke koji trebaju biti
spremljeni u sigurnosnu kopiju.

3. Odabirom dugmeta Nastavi otvara se stranica s popisom odabranih stavki spremljenih u
sigurnosnoj kopiji. U naziv datoteke automatski se upisuju kratica e-kolegija i datum izrade
sigurnosne kopije.

4. Odabirom dugmeta lzradi sigurnosnu kopiju sigurnosna ¢e kopija biti spremljena u datoteku
vrste .mbz. U slucaju uspje$noga spremanja ispisuje se poruka: Sigurnosna kopija je uspjeSno
izradena. U suprotnome sustav prijavljuje pogresku i preporuca se javiti administratorima
sustava Merlin na adresu e-poste.

5. Datoteku treba spremiti na lokalno ra¢unalo odabirom poveznice Preuzmi u popisu Prostor za
sigurnosnu kopiju e-kolegija.

6. Za postavljanje ove sigurnosne kopije u novi e-kolegij potrebno je slijediti proceduru.

Izrada sigurnosne kopije bez korisni¢kih podataka
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Slika: Sigurnosna kopija bez korisni¢kih podataka

1. U pocetnim postavkama potrebno je oznaciti postavke kao na slici Sigurnosna kopija bez
korisni¢kih podataka.

2. U koraku Odabir podataka treba oznaditi resurse/aktivnosti koji trebaju biti spremljeni u
sigurnosnu kopiju. Ne mogu se odabrati podaci o korisnicima.

3. Odabirom dugmeta Nastavi otvara se stranica s popisom odabranih stavki spremljenih u
sigurnosnoj kopiji. U naziv datoteke automatski se upisuju kratica e-kolegija i datum izrade
sigurnosne kopije.

4. Odabirom dugmeta lzradi sigurnosnu kopiju sigurnosna ¢e kopija biti spremljena u datoteku
vrste .mbz. U slucaju uspjeSnoga spremanja ispisuje se poruka: Sigurnosna kopija je uspjeSno
izradena. U suprotnome, sustav prijavljuje pogresku i preporuéa se javiti administratorima
sustava Merlin na adresu e-poste.

5. Datoteku treba spremiti na lokalno ra¢unalo odabirom poveznice Preuzmi u popisu Privatni
korisni€ki prostor za sigumosne kopije e-kolegija.

6. Za postavljanje ove sigurnosne kopije u novi e-kolegij potrebno je slijediti proceduru.
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