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Kratki uvod u ISVU (1)

e Stoje ISVU?
o mrezno orijentirani modularni sustav za obradu

podataka i komunikaciju razlicitih sluzbi i odjela
unutar ucilista

¢ Razlozi za informatizaciju

o 115 visokih ucilista
> 150.000 studenata
> 9.000 nastavnog osoblja
> 1.500.000 ispita godiSnje
> 600.000 potvrda godisnje

© O O O

Kratki uvod u ISVU (2)

e Prednosti koje donosi ISVU

o veca mogucnost integriranja informacijskih sustava
viSe ustanova

o koriStenje putem interneta — studenti i nastavnici
mogu znatan dio administrativnih poslova obavljati
lakSe i brze, s udaljenih lokacija, bez Cekanja ili
potrebe za kontaktom s administrativnim osobljem

o povecéanje to¢nosti i dostupnosti informacija te
pomo¢ pri donoSenju odluka i izradi strategija




Kratki uvod u ISVU (3)

e Prednosti koje donosi ISVU

o ISVU informatizira poslovanje sa studentima na
suvremen i standardiziran nacCin

e Sigurnost podataka je osigurana:
o ustanova je vlasnik podataka
o svaki korisnik je jedinstveno odreden u sustavu
o promet podataka preko Interneta je kriptiran
o sigurnosne kopije...

e Sustav je centraliziran — nema lokalnih servera
(odrzavanje, sigurnosne kopije...)

Isvu koordinator

e Uloga koordinatora

o spona izmedu svog visokog ucilista i Centra potpore

o inicira i koordinira rjeSavanje problema koji se
javljaju pri primjeni ISVU

o informira upravu o stanju i problemima

o osigurava dokumente koje uciliSte Salje CP-u

o hadzire, koordinira i pomaze radu izvrsitelja

e Komunikacija s Centrom potpore
o isvu@srce.hr
o 01/6165-862
o wiki.srce.hr (ISVU upute)




Uvodenje ISVU-a na visoko uciliSte — redoslijed

poslova (1)

« VU inicira potpisivanje tripartitnog ugovora VU —
MZO — Srce

« VU Salje imenovanje za koordinatora

« VU unosi djelatnike u modul Kadrovi

« ISVU koordinator dodjeljuje ovlasti djelatnicima

« CP Skoluje djelatnike studentskih referada

Uvodenje ISVU-a na visoko uciliSte — redoslijed

poslova (2)

« VU evidentira nastavne programe za 1. godinu
studija

« CP na zahtjev VU prebacuje podatke o studentima
iz ISSP

« VU evidentira upisne listove za brucose

CP je uvijek raspoloziv za pomo¢.
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ISVU modul Studiji i studenti: Priru¢nika za polaznike

ISVU (Informacijski Sustav Visokih Ucilista) je sustav za potporu svim
procesima koji se odvijaju na visokim ucilistima. Sastoji se od vise
zasebnih modula koji su namijenjeni razli¢itim grupama korisnika unutar
visokog udcilista.

Ovaj priruénik namijenjen je osobama koje ¢e na svom visokom ucilistu
raditi s ISVU modulima.

Tecaj je podijeljen na nekoliko cjelina:

- uvod u ISVU i uloga ISVU koordinatora

- pripreme i uvodenje ISVU na visoko uciliste

- upoznavanje s modulima Kadrovi i ISVU Koordinator

- opisivanje nastavnog programa i nastavnog plana

- upis studenata na visoko uciliste i evidencija upisnih listova
- upoznavanje s modulima Skladiste i Nastavnicki portal

- razlike u modelima studiranja prema nastavnom programu i
prema preduvjetima

Da bi se moglo poceti s radom u ISVU modulima, najprije ih je potrebno
preuzeti s ISVU internet stranica i zatim instalirati, i to na nacin:

- oti¢i na internet stranicu www.isvu.hr
- kliknuti na Korisni¢ke stranice
- registrirati se s AAI@EduHr elektroni¢kim identitetom
- iz izbornika Aplikacija odabrati zeljeni ISVU modul
- instalirati modul
Upute o instalaciji ISVU modula nalaze se na internet stranici:

https://wiki.srce.hr/display/TUT/Upute+za+instalaciju+1SVU+modula

* NAPOMENA: Za instalaciju ISVU modula potrebno je imati
administratorske ovlasti na racunalu.


http://www.isvu.hr/
https://wiki.srce.hr/display/TUT/Upute+za+instalaciju+ISVU+modula

ISVU modul Studiji i studenti: Priru¢nika za polaznike




ISVU modul Studiji i studenti: Priru¢nika za polaznike

2.1. Pokretanje aplikacije
Za pokretanje zZeljene aplikacije potrebno je odabrati:
o Windows 7 > All programs - ISVU > Studiji i studenti

o Windows XP: Start > All programs = ISVU - Ispiti

J IsvU
CP Sati Pictures

J I5VU Admin Koordinator
. I5VU Admin Koordinator Proba
. I5VU Admin Koordinator Tecaj
J I5VU Administrator
. ISVU Administrator Proba
. ISVU Ispiti
&% Dijagnoza postavki
I8 [SVU Ispiti
% ISVU Ispiti Internet stranice
% I5VU enline upute
2 Uninstall ISVU Lspiti Help and Support
. ISVU Ispiti DEV
1SVU Ispiti Proba
J ISVU Ispiti Tecaj
J I5VU Kadrovwi
J ISVU Kadrovi Proba
. ISVU Kadrovi Tecaj
. 15VU Raspored
. 15VU Raspored Proba

Music

Computer

Control Panel

Devices and Printers

Default Programs

Back

U dijaloski okvir koji se prikaze, potrebno je upisati AAI@EduHr
elektronicki identitet i lozinku. Korisnik je obavijeSten ukoliko je uklju¢en
Caps lock.

|£ | Prijava u sustav X

Kaorisniéko ime Frijavite se sa svojim AAI@EduHr identitetom.

Lozinka | EEEEEEEE

o Kriptirana veza

[ A Prihvati (F10) J [ @ odbaci EsC) J

A Ako se nakon pokretanja prikaZe poruka AZuriranje aplikacijskih
komponenata, potrebno je priCekati par sekundi da se verzija aplikacije
osvjeZi, te nakon $to se aplikacija ponovo pokrene potrebno se je ponovo
logirati na sustav. Kako bi se ispravno dovukla nova verzija, korisnik treba
imati dozvolu pisanja na mapu u kojoj je instalirana ISVU aplikacija.
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NAPOMENA

Navigacija kroz
izbornike vrsi'se i
pomocu strelica na
tipkovnici.

2.2. lzbornici

Programom se upravlja pomocu izbornika (menija), koji se nalaze na liniji
izbornika, ispod naslovne linije prozora.

Odabir izbornika postize se:

- lijevim klikom miSa na naziv izbornika

- pritiskom na kombinaciju tipaka na tipkovnici, u obliku: Alt + slovo
podcrtano u nazivu izbornika. Npr. za odabir izbornika Pomoc,
potrebno je pritisnuti Alt+P.

|22 1SVU - Informacijski sustaV Visokih ucifista™ " Stuiji studenti (2013

Kontrola Nastavni program Nastavni plan Ispit Student Upis godine Zavidetak studija Ustanova lzvieSéa Potvide Anketa Zajednickikatalozi Opcije Pomoé

Nakon odabira izbornika, odabir opcije postize se:

- pozicioniranjem misa na zeljenu opciju i klikom na lijevu tipku
misa ili pritiskom na odgovarajucu tipku na tipkovnici (tipka je
oznacena podcrtanim slovom u nazivu opcije izbornika)

- pritiskanjem tipke Enter kada je opcija oznacena.

Neke od opcija imaju i podopcije; > strelica pored opcije oznatava da se
opcija dijeli na podopcije.

Odabir podopcije postize se:

- odabirom strelice koja se nalazi nakon imena opcije ili

- pritiskom na odgovarajucu tipku na tipkovnici (tipka je oznaCena
podcrtanim slovom u nazivu opcije izbornika).

Student Upis godine FaviSetak studija Ustanova lzvjesca

Ispitni rok
Otkljutavanje ispitnih rokova
Pregled podataka o zakljuéanim rokovima

Pregled ispita

| -




ISVU modul Studiji i studenti: Priru¢nika za polaznike

2.3. Prozori

Prozori se otvaraju odabirom opcija iz izbornika.
U svim ISVU modulima svi prozori imaju jednaki izgled i karakteristike:
- naslov prozora je napisan na vrhu, u naslovnoj traci

- prozori se mogu smanjivati i povecavati

- ako je prikazano viSe podataka, pojavljuju se trake za pomicanje
kroz podatke

- prozor se zatvara klikom miSa na X u gornjem desnom kutu, ili se
automatski zatvara odabirom neke druge opcije iz izbornika.

Akcie A | | Osnownipodaciopredmetu
2 T Visoko uélliste 82) | Gradevinski fakutet Naslov
|| Unesi (£8) prozora
Ustrojstvena jedinica koja izvodi nastavu 82 Gradevinski fakuitet
2 zmijeni (F9) = — —_—
= Sifra predmeta 12102 Kratica predmeta  Z-0004 ECTS bodovi 40,
oo Obrisi (F3)
\Q Dohvati (F7) Naziv Iilft"!llli i je Il
Ulsziuprosiek (& Da |v) Polazese (@ Da |¥) Iskijuéivo kontinuirano pracenje nastave | @ Ne | ¥
P r
¥ NajuZa ustrojst. jedinica predmeta 100378 | | Zavod za zgradarstvo
@ St T ———
I} Predmet se predavao od akgod. 1999 ! 20907 do akgod. 2011 f | 2012
Aktvno polje % | Web adresa predmeta
X e om0 Kementar
[ Kopiraj (Ctit+C) - Naziv predmeta na ostalim jezicima
. Nalijepi (Ctris\) Engleski | Building Structures Il
- - ‘ Njematki
Alati 2 | Okviriu
b Francuski /
‘ Promjena opteretenja prozoru
L | Talijanski /
Pomoé G @] @ / 141
- - — -
‘ © vwtezarad 1) | - 7
: Vrsta nastave Sati ukup... Redni broj izved... | Trajanje u sefmestrima | ECTS bod...
P - Predavania 30
| A- Auditome viezbe 8
| PRJ - Projektantske viezbe 22
Botnatrakas i 13| = i 141
alatima — — —
Rbr. komponente | Vrsta nastave | Sati ukupno | Ror komponente ECTS bodovi
1| P- Predava. . 30
| 1 A-Auditom... 8
| 1 PRJ-Proje... 22
= 143 .2} 141

2.3.1. Sadrzaj prozora
Prozor se sastoji od bo¢ne trake s alatima i jednog ili viSe okvira.

Bocna traka s alatima standardna je za svaki prozor. U svakom trenutku
nisu aktivni svi alati, ve¢ su neaktivni alati zasivljeni, te ih nije moguce
odabrati.
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Slijedi popis dostupnih alata:

Akcije b3

|| Unesi (Fa)

el [Zrmijeni (F9)
Ohrisi (F2)

), Dohvati (F7)

]

Aktivno polje

v lzreti (4
¥ Pritvati (F10) [ Kopiral (CHr+C)

@ odbaci Es0) ] natiiei i+

Prozor se moze sastojati od jednog ili viSe okvira. Jedan okvir sadrzi polja
(kucice) u koja se unose podaci.

Neki podaci se unose preko jednog tekstualnog polja, npr. Sifra dvorane
- jedno polje.

Sifra dvorane [:]

Neki podaci se unose preko dva polja ili viSe, npr. Mjesto — oznaka drzave,
postanski broj [ naziv
Mjesto

Neki podaci se unose putem polja s padaju¢om listom za izbor vrijednosti.

Tip dvorane I I
Nl
a predavanja

A - amfiteatar

C - crtaonica

Mjesto | K - videokonferencijska dvorana
L - prost. za lab. vjeZ.
Ulicaibro] |P - predavaonica

R - ratunalna uéionica

Komentar | T- dvorana za tjelesni v

Neki podaci su prikazani listama — o tome viSe govora kasnije.

|}
Visoko ufilidte

R Lista visokih ugilista
Sifra dvorane b lzredi (Cirke) Cirl+X
[*] Kopiraj (Cirl+C}) Cirl+C
Tipdvorane [ A-an| L Nalliepi (Giri+v) Ctri+v

Pokaziva¢ misa se izmedu polja prebacuje koristeéi tipke Tab ili Enter.
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2.4. Osnovni postupci u aplikaciji

U jednom trenutku samo jedan okvir u prozoru moze biti aktivan.

Aktivan je onaj okvir nad kojim se mogu izvoditi akcije i posebno je
oznacen rubom u plavoj boji.

Odabir aktivnog okvira vrsi se lijevim klikom miSa unutar Zeljenog okvira.

@ - — __ Predmet uakademsko) ot = = =
Akcije A Visoko ugiliste 36| Fakultet elektrotehnike i raéunarstva Sveugiliéte u Zagrebu
|| Unesi (F8) Predmet | 19671 Laboratorij i viestine - Mathematica
ZiZnilent (€ Akademskagodina 2011 {2012 Deaklt na | Ne v
55 obrisi F3) — = =
BE 11488 [« TN

Q Dohvati (F7)

l:%&pﬂﬂmmjmeramla | izvodati | ezl |

¥ Frivati (¢
@ Odbaci (E5 Oznakajezika hr | Nazivjezika  Hivatski
Aktivio polje 2 Opis ‘ U sklopu L iviestine ano se, , izvodi nastava, a
| stieéu se i viestine poput usvajanja novih programskih jezika il alate, te drugih prakicnih znanja.
e\’h res (Ot | Ovaj predmet zavat te ijske viezhe iz : Osnove ike (1 ECTS)
| Digitalna logika (1 ECTS) Takoder, u ovom predmetu sadrZane su sljedece viestine: Mathematica (1
) Kopiraj (Ctri+C) 1 ECTS) Programiranje u jeziku C (1 ECTS).
D alijepl (Ciri+y) Aktivan okvir
Pomoé A ‘
@Upu!ezarad (F1) 112 u

Pokretanje akcije — svaka akcija se pokre¢e odabirom dugmeta s alatne
trake ili pritiskom na funkcijsku tipku pridruzenu toj akciji. Npr. za

pokretanje dohvata potrebno je odabrati [y potwati 1)

Akcija se uvijek odnosi na trenutno aktivan okvir u prozoru.
U donjem lijevom kutu okvira je uvijek napisana trenutno pokrenuta akcija.

Akcije A

B vnesi e

W [zmijeni (FO) Ustrojstvena jedinica
Obrizi F3)
8, convati 1)

A Primvati (F10)
@ obzei 5y

Akademska godina E

Aktivno polje A

Fo lzredi (90

[ kmpiral (CHr C B ® zapozet donvat

Upis podataka u polja omogucen je samo kad je pokrenuta neka akcija
(bilo Dohvat, Unos novog zapisa ili Izmjena).

Polja u koja se moze upisivati obojana su u svjetliju (bijelu) boju, dok su
ona u koja se ne mogu upisivati podaci tamnija (siva).
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. Unesl pPOMOCNETABLICE— ifra dvorane | Oznaka dvorane
| Pokrecuse desnom N
. Zmijg
= tipkom miga napoljeili | 1P dvrane n | } \Jay:;a dvorana [Da v
obris| .. . N 3
tipkama F4 ili FS. la j —]/ Kapacitet za ispit — | ZUTOPOLIE - Podatakse
W convatiEn Il | == mora unijeti. U
SIVOPOLE-Unosnje | —Missto | | | protmomsenemose
J Prihvg OmOE‘.’ée_’A‘- Sustav Ulicall broj potvrditiakcija.
generira $ifru za takvo e Tk
o b3 polje. Komentar — | BIJELOPOUE— Podatak
— T
= nije obavezan unos.
o] | BB
W % —_— =
on [2eE (Ci150 Visoka ugilista koja koriste dvoranu i
[*.) Kopiraj (Ctri+C) Sifta | Naziv

(2] Naliiepi ctivy

Pomo¢ A

© Uoutezarad 1)

|

Zaklju€ivanje akcije - svaka pokrenuta akcija mora se zakljuciti na jedan
od sljedeéa dva nacina:

- prihvadanjem, pritiskom na dugme za potvrdu R Fritvati (F10) (ili
tipku F10)
- prekidom, pritiskom na dugme za otkazivanje akcije

@ ozci B59) (jjj tipku Esc)

Ako je akcija pokrenuta, a zatim odabrana druga opcija, pojavit ¢e se
obavijest sustava:

!.-' '\ Miste zavr3ili zapotetu akciju!
Il [ ] h

(uren |

2.5. Osnovni postupci nad podacima

Osnovni postupci nad podacima su:

Akcije A
|| Unesi (F8)

/ lzmieni (F8)
Obrigi (F3)

@ Diohwati (F7)
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2.5.1. Unos novog zapisa

Akcija unosa pokrece se pritiskom na dugme [ unesiFs) , koje se nalazi
na alatnoj traci ili pritiskom na tipku F8.

Kad je akcija pokrenuta, u donjem lijevom kutu okvira piSe Zapocet unos.

Akcije &
Visoko udiliste | 63
(]
[ ] Predmet
LS
X . ' Zapoiet unos
R Prifwati (F101

Neki podaci su jedinstveno odredeni; npr. Mjesto je odredeno postanskim
brojem i drzavom, Student je odreden JMBAG-om.

Sustav sprje€ava unos dva podatka s istim jedinstvenim podacima.

Akcije

Drzava |HR Republika Hivatska
Postanski broj  |10000

Zupanija

Pogreska

U tablici
Mjesto

vet postaji zapis s wijednostima koje ste upisali u polja

Postanskibroj : 10000
Drzava : HR

lzrezi (Ctrl+3)
- U redu
iraj +C)

Francuski

Pomoc A Talijanski

Centar potpore NE PREPORUCUJE unositi podatke velikim tiskanim
slovima, kao npr VAN HORVAT". Umjesto toga, preporucuje se podatke
napisati u obliku ,lvan Horvat".

Prilikom pokretanja akcije Unosa, polja u prozoru su razli€ite boje.

Tamna polja — u polje se he mogu unositi podaci. Za takva polja sustav
generira Sifru.

Zuta polja — unos podataka u ova polja je obvezan; ako se ne unesu
akcija se ne¢e modi potvrditi.

Bijela polja — unos podataka je opcionalan, ti se podaci mogu i naknadno
evidentirati.

Prilikom unosa novih zapisa Cesto je potrebno navesti Sifru zapisa iz
nekog drugog prozora. Npr. kod upisa dvorane potrebno je upisati oznaku
tipa dvorane. Pozicioniranjem pokazivaa misa u polje u koje je potrebno
upisati Sifru moguée je uvijek pozvati odgovarajuc¢u pomoénu tablicu ili
listu, te prenijeti Sifru podatka iz pomoéne tablice.
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2.5.2. Dohvat postojeceg zapisa

Akcija sluzi za pregled ranije upisanih zapisa iz sustava.

Akcija se pokrecée pritiskom na dugme @% Dafval ':F?:', koji se nalazi na
alatnoj traci ili pritiskom na tipku F7 na tipkovnici.

Kad je akcija pokrenuta, u donjem lijevom kutu okvira piSe Zapocet
dohvat.

Akcije 2

B uresi s

2 lzmijeni (F9)
Obrigi F3)
8, oonvat 77y

A Prihvati (F10)
@ odbaci E5cy

Ustrojsivena jedinica

Akademska godina E

Aktivno polje 2

o lzredi (Cirl+)

[ Kapiral (Ctr+c)

0 © o

Kad su prikazani dohvaéeni zapisi, u donjem desnom dijelu okvira
prikazana je traka za pomicanje. Ta traka sluzi za pomicanje po
dohvacenim zapisima, jer je u okviru u jednom trenutku prikazan samo
jedan zapis. Pored trake se nalazi zapis u obliku X/Y. Broj Y je broj svih
dohvacenih zapisa, a broj X je broj trenutnog zapisa.

Akcije 2

= Sifra grupacije studija {Tﬂ
| Unesi (F8) s

/ lzmijeni (F9)
& obrisi (F3) Naziv grupacije studija | Prva grupacija
€ Dohvati (F7)

Studiji drudtvenih | humanistickih, pravnih, politickinh |

© o

Aktivno polje A

© uputezarad 1)

IS

studiji matematike

Traka za pomicanje
nasljedecizapis

. Kopiraj (Ctrl+C) Ukupan broj zapisa
Prikazan zapis pod
Pomoé 2 PEp

brojem 1

¢Ki studiji (osim fizicke kulture),

D [y

Kad su zapisi dohvaceni, moguce je pozvati listu (u alatnoj traci pritiskom

na , ili pritiskom na tipku F6) u kojoj je moguce u obliku iste vidjeti sve
dohvacene zapise.
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= Miesto Gl
A T El
Drzava T
Postanski broj
Zupanija
A = T
¥ Akcije A | ||Oznakadri.. | Nazivdriave |
@ I AD Andora |
L il \ | Une AE Ujedinjeni Arapski E...
—— AF Afganistan
| Aktiv AG Antigva i Barbuda
- Al Angvila
A AL Albanija
‘: AM Armenija
=) AN Nizozemski Antili
AD Angola o
D AQ Antarktik
AR Argentina
5 AS Americka Samoa —
Pomd] | AT Austrija -
AlL Australiia ¥l
@ [ Aktivno polje A - 11241
X ez vy Zawori | | Prenesi | fl——

Prilikom dohvata podataka moguce je postavljati uvjete dohvata. Npr. ako
se ne Zele dohvatiti sve evidentirane dvorane, ve¢ samo dvorane kojima
je tip dvorane — predavaonica, potrebno je postaviti uvjete dohvata. Nakon
pokretanja akcije dohvata, u polje Tip dvorane, iz padajuceg izbornika
odabrati 'predavaonica’ i potvrditi akciju.

Kod postavljanja uvjeta potrebno je paziti na velika i mala slova.

Simboli i jednostavna pravila za postavljanje uvjeta dohvata

Simbol Opis Tip podatka

< manje od broj, datum

<= manje ili jednako broj, datum

> vece od broj, datum

>= vece ili jednako broj, datum

= upravo jednako broj, datum

<> razli¢ito broj, datum, niz znakova
I= razli¢ito broj, datum, niz znakova

interval broj
| ILI uvjet broj, datum, niz znakova
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Uz simbole za postavljenje uvjeta dohvata mogu se Koristiti i posebni
znakovi koji vrijede samo u znakovnim poljima.

Posebni znakovi za postavljanje uvjeta na znakovna polja

zamjenjuje proizvoljni niz znakova i
praznina

zamijenjuje tocno jedan znak bilo kojim
proizvoljnim znakom

Dohvat svih zapisa:

- sva polja ostavljaju se prazna
Dohvat zapisa koji u odredenom polju:
- nemaju upisanu vrijednost: u polije se upisuje samo znak
jednakosti =

- imaju upisanu bilo koju vrijednost: u polje se upisuje samo znak
nejednakosti <> ili 1=

Primjeri za postavljanje uvjeta dohvata

Uvjet u polju Oznacava dohvat zapisa

119]121[116 _k_01| u odredenom polju imaju vrijednost 119 ili 116
il 121

116:121 _kOJl u odredenom polju ima vrijednost izmedu 116
i121

elektric?i dohve}’Elt ce se SVIEa.pISI koji u tom polju imaju rijec
elektricki ili elektricni...

S* sadrzaj polja zapoginje slovom S

>1.10.1990 koji u odgovarajuc¢em polju imaju datum veéi od

1.10.1990.

Napomena: Dohvat svih zapisa (znai bez postavljanja uvjeta) treba
izbjegavati, osim kada smo sigurni da prozor sadrzi malo podataka, jer
takva akcija moze potrajati zbog velike koli€ine podataka koje treba
dohvatiti.

2.5.3. Izmjena postojeéeg zapisa
Da bi se podatak mogao izmijeniti, najprije ga se mora dohvatiti.

Akcija izmjene pokreée se pritiskom na dugme & EMIENiFL) Ko se
nalazi na alatnoj traci ili pritiskom na tipku F9 na tipkovnici.
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Kada je akcija pokrenuta, u donjem lijevom kutu okvira piSe Zapoceta
izmjena.

Ne mogu se izmjenjivati svi podaci nekog zapisa. Podaci koji se ne mogu
izmjenjivati su najéeSce jedinstvene vrijednosti koje odreduju neki zapis
(klju€), te neki podaci koji ovise o drugim akcijama/tablicama.

Ako se zeli izmijeniti neki od podataka u zapisu koji ga jedinstveno
odreduju (klju€), onda taj zapis treba najprije izbrisati, pa unijeti novi s
drugim podacima.

@ Dvorana (O[]
Akcije 2 _] Tamno polje: izmjena nije moguca T |
Sifra dunrang 168 Oznaka dvorane | A101
4 Svijetlo polje:izmjenamoguca \
=3 ; Tipdvorane | P >predavaonica _'J Jawnadvorana | € Ne v
Kapacitet za predavanja 60 Kapacitet za ispit 40
¥ Pritwat F10) Miesto | HR 10000 Zagreb
@ oubvaci Es0)
Ulica i broj
Aktivno polje A :
Komentar
oo [Zezi (Clr 9 = v
Zapoceta izmjena 1152
ol iecy | |

2.5.4. Brisanje postojeceg zapisa
Da bi se podatak mogao obrisati najprije ga se mora dohvatiti.

Akcija brisanja se pokreée pritiskom na dugme = PRSI 3 oji se nalazi
na alatnoj traci ili pritiskom na tipku F3 na tipkovnici.

Potvrda brisanja @
' Jeste |i sigurni da Zelite obrisati prikazani zapis?
=N

Ovom akcijom briSe se samo zapis koji je trenuta¢no prikazan na ekranu
(odnosno zapis koji je dohvacéen u prethodnom koraku).

Brisanje nije dopusteno ako je zapis povezan s drugim zapisima Npr. nije
dopusteno brisanje zapisa iz prozora Mjesto (npr. podatak o gradu
Dubrovnik), ako se na taj zapis pozivaju zapisi navedeni u prozoru
Student u akademskoj godini.
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Pogreska %]

o U tablici
Rezultati razredbenog postupka

jo$ uvijek postoje zapisi koji se pozivaju
na zapis u tablici

Mjesto
koji pokusavate obrisati.

Brisanje nece hiti dopusteno dok ne
obriete te zapise.

2.6. Pomoc¢éni postupci nad podacima

2.6.1. Pomoéne tablice i liste

Prilikom unosa novih zapisa Cesto je potrebno navesti Sifru zapisa iz
nekog drugog prozora. Za to nam sluze pomocne tablice i liste za izbor
Sifre.

Aktiviraju se tako da se pokrene opcija izbornika Pomocne tablice ili se
desno klikne nad poljem u koje treba upisati Sifru.

Pozivom pomocne tablice otvara se ekran s moguéno$éu obavljanja svih
oshovnih operacija nad prozorom (dohvat, unos novih zapisa, izmjena ili
brisanje).

Driava _2[! ‘ [ ‘

»

Akcije

. Unesl (F8)
B enco e —

Qbrii (F3)
I8, oonvati (F7)

Zupanija [ ‘ l ‘

Nazivmisata | |

Akcije R
D Unesi (F8) Oznaka drzave D
. Izmijeni (F9)
! Obrisi (F3)

(@), Dohwati F7)

Naziv drzave l

¥ Fritvati (F10)

@ oubaci Es0)

Aktivno polje A
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Opcijom Prenesi ili tipkom F10 odabrana vrijednost se prenosi u glavni
prozor.

Opcijom Zatvori ili tipkom ESC se zatvara pomoc¢ni prozor bez prijenosa
podataka.

1 |~ —]

SEE il Diéava ] — Prlikom unosa odabrane su ]

. Unesi (F8) Pomocne tablice

.' tzraijeni (F9) Podtanski broj

’ Obrid {F 3) Supanija |

l Dotwali (FT) '

hlaziemi |

| Akcile 2 |

| Unesi 8) Omaka driave

- El Odabirom opcije Prenesi, podatakiz
z pomocnih tablica prenijeti e se u glavmi
E Obrisi F3) prozor
(g, Dotatl F7)
Nazivartave |Republika Hivatska T

¥ Pritwati (F10)

. Odbaci (ESC) Odabirom opcije Zatvori pomodni
—_— [E prozorse zatvara bezprijenosa 4
| Akivno polje & | ,!J .__J podataka

J
[

Odabir i prijenos Sifre kroz pomoénu listu

Pozivom liste pomoc¢nog prozora dohvatit ¢e se svi zapisi prikazani u listi.

Unasi (FB)
Prilikom dohvata odabrane su jdbca)=— o lzredi (Clri+X) Cirl+X
Pomocne tablice— Lista - Driava [ Kopiraj (Cii=C)  Cli+C
- T banija [0 walijepi (Cir+v)  Cirlsv

Prilikom odabira podataka iz liste potrebno je oznaditi Zeljeni redak, te
odabrati opciju Prenesi.

Opcijom Zatvori ili tipkom ESC se zatvara pomoéni prozor bez prijenosa
podataka.
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. Unesi (F8)

. Rmyen| (F8)

. Obnsi (F3) [
' Zupanija

‘ Dohvati (F7)

° Akcije 2 Ozmaceniredakje
o e £ "
. Unesi F3) AE Ujedinjenl Arapskd E.. ONAYIR geboje (

=l AF Afganistan

Ak B 2ijeni F9) AG Antigva | Barbuda
=y Al Angdia

S/‘? . Obrisi (F3) AL Albanija

ST e AT

Odabirom opcije Prenesi, podatakiz
pomocnih tablica prenijeti ¢e se u glavni
prozor

o

o] TaLL i y

@ aamopore 5 12e1
x lzre3l (Cirl+X) -8

Prilikom pregleda podataka u listi mogucée je, koristec¢i opciju 1zbor vidljivih
polja i kriterija sortiranja :

- podatke sortirati po Zzeljenom redu, kao i
- odabrati koja Ce se polja prikazivati u listi.

m”” o= Broj oznacavarednibroj tog
rsta dana %5/] Opis| stupcausortiranju, a strelica | Radni dan | Rbr. sem. ** | Datumod ** | Datum do |
smjer sortiranja podataka
Fedoslijedu u sortu; prvo ce biti
Izbor polja i redoslijeda sortiranja sortirano po Vrsti dana, zatim po
vidljivost  Redni broj u sortu  Smjer-sorta Elementuustroja nastave
®
& vrste dana e Nainna kofi ée biti sortirani podaci
Polje nece biti o opis vrste dana o] Uzlazno ¥/
vidljive u listi [ Radni dan (=] Uelazno _!-.l
Element ustroja nastave [ 2
& Ror. sem. s
& Datum od W
& patum do || Uzlazno E\]

| L

Nakon odabira prikaza podataka u listi, nastavak rada s listom isti je kao
ranije opisan.
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2.6.2. Azuriranje zapisa koji su na ekranu prikazani u obliku
liste

Unos novog retka

Pritiskom na dugme D Unesi(F8) omoguceno je umetanje jednog retka,
iznad onog u kojem je trenutaéno pozicioniran pokaziva¢ misa. Moguce
je pomocu tipke Enter prelaziti iz retka u sljedeéi redak.

@  bwwa . =G

M Visoko utilifte 120 Fakultet strojarstva i brodogradnje
[ | unesiFs) ——
N Sifra dvorane 52 Oznakadvorane A
. i:rn||en|t}3~-h ' '
2.Za unosnovog .
E Obrizi (F3) retka potrebnoje T [ P - predavaonica 'J Jama dvorana
‘ Dohwati (F7) zapofetiakeju  — _ _ I
mosa vanja | 330| Kapacitetzaispit | 165
- [
¥ PritvatiE10
_L"" 4. Nakonunosa podatka | 10000 ] .Zag:ren
° Odbacl (ESC) odabrati Prifvati
_ onCaTooy [vana Lutica 5
Aktivno polje a | — | 1. Aktivan okvir
] Komentar o |
Jo 1Zre3i (Ctri#g
[ ) Kopiraj (Ctri+C) | . . VS
[ aliiesi cctriv Visoka uéilista koja koriste dvoranu
L"fl‘h Maziv
: a [
| 257 Visoka kola za sigumnost s pravo.. ‘ 3.Unos novog podatka
@ Upute za rad (F1) 2406 Tehnicko veleudiliste u Zagrebu, St.

3 Zapoceta izmjena 1/3

Izmjena podataka u recima

Pritiskom na dugme _# ZMIENHFS omoguéuje se izmjena podataka u
listi (unos, izmjena ili brisanje).

Brisanje postojeceg retka

Pritiskom na dugme [ “PMS1FS pit ¢e obrisan oznadeni redak.
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3. Modul Kadrovi

Modul Kadrovi je ISVU modul putem kojeg se obavlja evidencija osoba
zaposlenih na visokom ucilistu, koji ¢e raditi s ISVU modulima ili koji ¢e
biti evidentirani kao ocjenjivaci ispita.

3.1. Podaci o nastavnicima

Ovdje se evidentiraju nastavnici koji se kasnije navode kao izvodadi

predmeta i ogjer]jlvam POJedlnlh dueloya ispita, a takoder se evidentiraju i NAPOMENA

sve osobe koje ¢e raditi s ISVU modulima. ,
Ustanova koja prva

evidentira osobu

U gornjem okviru prozora evidentiraju se podaci o osobi, a u donjem .
postaje ustanova s

podaci o zaposlenju osobe u ustanovi. Osoba moze biti zaposlena u viSe pravom izmjene, no

ustanova. Ustanova s pravom izmjene moze promijeniti i ostale podatke ona to pravo moze

0 0sobi — npr. prezime ili strué¢nu spremu. predat neko arlgo)
ustanovi.

[ araoemem stpany | S srama | cminimam |

wes | vaew 03 sanms. 03 astums

—
1Y T T

e

.........

mmn e - |

Ustanova koja zaposli osobu moZze pregledavati podatke o osobi, ali ne
moze pregledavati podatke o zaposlenju osobe na nekoj drugoj ustanovi.

Ukoliko je za visoko uciliste omoguéeno izdavanje elektroni¢kog
identiteta, kroz opciju Alati moguce je zatraZiti elektronicki identitet osobe
za svaku osobu zaposlenu na ustanovi.

3.2. Elektronicki identitet i Uloga osobe

U prozoru ElektroniCki identitet omoguéeni su pregled i izmjena podataka
iz AAl imenika visokog uciliSta u kojem su pohranjeni elektronicki identiteti
korisnika s tog visokog ucilidta.

Detaljan opis imenicke sheme, odnosno podataka u ovom prozoru nalazi
se nha internet stranici http://shema.aaiedu.hr/shemal.

Osoba moze imati viSe uloga na visokom ugiliStu npr. djelatnik i student, i
to se navodi u prozoru Uloga osobe.
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3.2.1. Kreiranje elektroni¢kog identiteta

Elektronicki identitet za osobu kreira se zatrazivanjem elektroni¢kog
identiteta osobe putem ISVU aplikacija.

Za osobe zaposlene na visokom ugilistu

Za osobe zaposlene na visokom ucilistu, kreiranje elektronickog identiteta
se moze zatrazZiti putem modula Kadrovi. U navedenoj aplikaciji moguce
je u prozoru Osoba (izbornik Osoba) za zeljenu osobu zatraziti
elektronicki identitet pomocu opcije Alati > Zatrazi elektronic¢ki identitet
osobe.

Nakon §to se u prozoru Osoba — okvir Osoba u ustanovi u polju Status
elektronickog identiteta vrijednost promijeni iz Postavljen zahtjev za
kreiranjem u Kreiran, moguée je dohvatiti podatke o osobi za koju je
kreiran elektronicki identitet u prozoru Elektronicki identitet, te evidentirati
dodatne atribute o osobi, kao i generirati i ispisati lozinku za dohvacenu
osobu koridtenjem opcije Stvori i ispisSi lozinku.

Za studente visokog ucilista

Za studente visokog ucilista, kreiranje elektronickog identiteta se moze
zatraziti putem aplikacije Studiji i studenti (izbornik Student). U navedenoj
aplikaciji moguce je u prozoru Student na visokom ucili§tu pomocu opcije
Alati zatraziti elektroniCki identitet studenta.

A Ako je za visoko uciliste u prozoru Parametri ustanove (izbornik
Ustanova, ISVU aplikacija Studiji i studenti) u polju Inicijalno kreiranje
elektronickog identiteta za AAl prilikom upisa na visoko udciliste
postavljena vrijednost Da, studentima ¢e se prilikom upisa na visoko
uciliste automatski zatraZiti kreiranje elektroni¢kog identiteta.

Nakon Sto se u prozoru Student na visokom uciliStu vrijednost u polju
Status elektroni¢kog identiteta promijeni iz vrijednosti Postavljen zahtjev
za kreiranjem u vrijednost Kreiran, mogucée je u prozoru Elektronicki
identitet pregledavati i azurirati podatke za studente kojima je kreiran
elektronicki identitet.

A Opciju Stvori i ispiSi lozinku u prozoru ElektroniCki identitet moguce
je koristiti samo za zaposlenike visokog ucilista, odnosno ukoliko se
studentima zeli generirati i ispisati lozinka, javit ¢e se upozorenje da se
lozinke mogu ispisivati samo za zaposlenike.

3.2.2. Brisanje elektroni¢kog identiteta
Za osobe zaposlene na visokom ugcilistu

Za osobe zaposlene na visokom udilistu, brisanje elektroni¢kog identiteta
se moze zatraziti putem aplikacije Kadrovi. U navedenoj aplikaciji moguce
je u prozoru Osoba (izbornik Osoba) za Zeljenu osobu zatraziti brisanje
elektronickog identiteta pomocu opcije Alati — ZatraZi brisanje
elektronickog identiteta.
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Za studente visokog ucilista

Za studente visokog ucilista, brisanje elektroniCkog identiteta se moze
zatraziti putem aplikacije Studiji i studenti (izbornik Student). U navedenoj
aplikaciji moguce je u prozoru Student na visokom uciliStu pomocu opcije
Alati zatraziti brisanje elektroni¢kog identiteta.

3.2.3. Status elektroni¢kog identiteta

Podatak o trenutnom statusu elektroni¢kog identiteta prikazan je u polju
Status elektroni¢kog identiteta u prozoru Osoba u aplikaciji Kadrovi, te u
prozoru Student na visokom ucilistu u aplikaciji Studiji i studenti.

3.3. Ustrojstvena jedinica

Ustrojstvena jedinica je katalog koji sadrzi osnovne podatke o
ustrojstvenim jedinicama u sustavu ISVU: sveudilistima, visokim
ucilistima, visokim Skolama, veleuciliStima, fakultetima...

Vazno je unijeti podatke u ovaj prozor jer ée se kasnije, prilikom evidencije
predmeta koji se izvode na visokom uciliStu, za svaki predmet moci
evidentirati kojoj ustrojstvenoj jedinici pripada: zavodu, katedri, odjelu ili
sl.

Predmeti koji su pridodani istoj ustrojstvenoj jedinici mogu se kasnije, kod
izrade rasporeda za ispite, staviti u istu ispitnu grupu. Predmete unutar
iste ustrojstvene jedinice moZe se analizirati po raznim kriterijima:
prolaznosti, ocjenama, broju studenata itd.

n Ustrojstvena jedinica E
Akcile " Sifra ustrojstvene jedinice 36 Kratica ustrojstvene jedinice | FER
D e re) Maziv ustrojstvene jedinice  Fakultet elekirotehnike i ratunarstva

# lzmijeni (Fa) P
—- Vrsta ustrojstvene jedinice 4 Fakultet
briE F3)
Elb Dotwati (F7) Djeluje kao VU u 18VU Da v
Nadredena ustrojstvena jedinica 9996 Sveuéilidte u Zagrebu
~ FPritveati (F100
@ Odbaci (ESC) Maziv nasljeduje od 0996 | | Sveudilidte u Zagrebu
Watiéno visoko uéilidte 36 Fakultet elektrotehnike i ratunarsiva
Aktivno polje A
. Telefon Faks
oo |zred (Clri+x)
|- | Kopiraj (Ctri+C) E-mail URL
|_‘ Nalljepi (Clri+V) DrZava i mjesto ustrojst. jed. |HR 10000 Zagreb
HTML a Ulica i kuéni broj  Unska 3
HTML pregled
organizacijske strukiure
Publiciranje organizacijske Maziv ustrojstvene jedinice na ostalim jezicima
strukture na internetu
Brisanje organizacijske Engleski | Faculty of Electrical Engineering and Computing
strukture s interneta
Publiciranje asnovnih Njemacki
podataka na internetu
Francuski
Pomoc 2
Talijanski
Upute za rad iF1) —
@ BE o
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Organizacijske jedinice koje korisnik moze vidjeti su:

organizacijska jedinica na kojoj je korisnik zaposlen (temeljna
ustanova korisnika)

organizacijske jedinice podredene organizacijskoj jedinici na
kojoj je evidentirano korisnikovo zaposlenje (npr. zavodi,
katedre, odsjeci)

nadredena organizacijska jedinica (npr. SveuciliSte u Splitu)

sva ostala visoka uciliSta, ali ne moze vidjeti organizacijsku
strukturu drugog visokog ucilista

sve ostale zapise u prozoru Ustrojstvena jedinica.

Korisnik moze mijenjati, unositi i brisati sve podredene organizacijske
jedince, ali ne moze mijenjati podatke o svom visokom ugilistu, drugim
visokom uciliStu, nadredenoj ustrojstvenoj jedinci, te mjestu rada.
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4. Modul ISVU Admin koordinator

Modul Admin Koordinator namijenjen je ISVU koordinatorima za izmjenu
i pregled sljedecih podataka:

- dodavanje novih korisnika

- omogucavanje ili onemoguéavanje AAIl autentifikacije
- povezivanje Studomata i Printservera

- pravila za ispit pred ispitnim povjerenstvom

- evidentiranje informacijskih sustava koji ¢e pristupati ISVU kroz
REST API

- definiranje parametara ispisa titula
- automatizirano slanje obavijesti o dogadajima u ISVU.

4.1. Osoba

U prozoru Osoba mogucée je evidentirati ili pregledati podatke o
zaposlenim osobama na visokom ucilistu. Osim ovoga, moguce je i dodati
novog korisnika te omogucéiti tj. onemoguciti AAI autentifikaciju.

Samo korisnici koji imaju postavljeno AAIl korisni¢ko ime na ustanovi
mogu postati novi korisnici koji ¢e se autenticirati pomo¢u AAI@EduHr
elektronic¢kog identiteta.

4.2. Studomat

U prozoru Studomat nalaze se podaci o svim Studomatima; kioscima ili
racunalima koja su proglasena Studomatima.

Evidenciju raunala kao ra€unala-Studomata (moze obaviti samo ISVU
koordinator):

- naracunalu za koje se zeli postaviti da je racunalo-Studomat
potrebno je pokrenuti internet preglednik i oti¢i na stranicu
https://www.isvu.hr/Studomat/aplikacija/?prijaviStudomat=true

- prijaviti se s AAl identitetom i lozinkom

- odabrati visoko uciliste za koje se radi prijava/odjava iz combo-
boxa

- odabrati opciju Prijavi Studomat (zapisati dodijeljeni ID
Studomata).
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Akcije 2

ID studomata | yrjti7654
W vnesi )
' i 69 Opis | Sludemalza VU 303

=] obrizi F )
[y Dotwati (F7)

¥ Frihvat (F10)

@ oobaciEs0) L!l o

Viijeme posljednjeg pristupa | 10.02.2011 08:08:00 |

IP adresa print senvera | 161.53.48.233 | Port | 2020]

Aktivno polje 3 Ograniéenja za studomat
MNaziv printera * Opis printera
x Izredi (Crl+x) I1SVUPrintanje pisaé u studentskoj referadi

D Kopiraj (Cr+G)

. Malijepi (Clr+)

Pomoc A

@ Upute za rad (F1) L!l Dl 101

4.3. Print server

U prozoru Print server evidentiraju se osnovni podaci o print serverima.

Akcije A Visoko udiliste | 303 |SveudiliSte Jurja Dobrile u Pul |
[ ] unesi ) IP adresa | 16152.48.233 |
| lzmijeni (F3)

1D print servera |0hk\«1m4966 ‘

= .
) Cbrigi (F3)

] Por | 2020
[y, Dot (F7)

¥ Pritveati (F10)
@ ovoaci E50

Opis |S\deuéi|i§te Jurja Dobrile u Puli (303)

Koristi tunel \; Da |=

[!| 171

|

: - A ——
Aktivno polje et

x eredi (G4 Naziv printera ' Opis printera

- |SVUPrintanje

[J kapirai Gty Samsung ML-2570 Series pisat u studentskoj referadi

Bl vatieni cctis
Pomoc G
@ Upute za rad (F1) B lgl -

U slu€aju da je potrebno na tom Studomatu omoguéiti ispis potvrda,
potrebno je napraviti sljedece:

- instalirati aplikaciju Koordinator (mozZe se preuzeti sa
http://www.isvu.hr/korisnici)

- preko opcije Racunalo - Studomat dohvatiti Studomat preko
ID Studomata (dodijeljen u prethodnim koracima)

- pokrenuti izmjenu i upisati IP raunala na koje je instaliran Print
server.
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4.4. Pravila zaispit pred ispitnim povjerenstvom

Prozor Pravila za ispit pred ispitnim povjerenstvom sadrzi podatke o
definiranim pravilima za ispit pred ispitnim povjerenstvom. Pravila se
definiraju za svako visoko uciliSte i za svaki studij posebno.

Pravila za ispit pred ispitnim povjerenstvom evidentiraju se samo za
element strukture studija tipa studij koji nema nadredeni element. Pravila
za ispit pred ispitnim povjerenstvom vrijede za studij (glavni element) i sve
njegove podredene elemente u akademskoj godini na koju se pravila
odnose.

ISVU Koordinator se brine o definiranju pravila za ispit pred ispitnim
povjerenstvom. Pravilima se opisuju situacije kada student dolazi na ispit
pred povjerenstvom i §to se dogada s njim u slucaju prolaza ili pada na
ispitu pred povjerenstvom.

Vrijedi od akademske godine do — Od koje akademske godine se
pravilo primjenjuje. Pravilo se mozZe primjenjivati od neke akademske
godine, a zatim ukinuti. U tom slucaju potrebno je evidentirati i godinu do
koje se pravilo primjenjivalo. Ako se pravilo ukine, postoji moguénost da
se vise ne¢e moci ponovo postaviti za sve studente. To ¢e se dogoditi u
slu€aju da se pojave studenti koji ne zadovoljavaju pravilo.

Pravilo se primjenjuje za sve studente — Vrijednosti u ovom polju mogu
biti:
- Da - Ako se Zeli postaviti da se opisano pravilo odnosi na sve
studente bez obzira od kada studiraju na visokom ugilistu.

- Ne - Ako se pravilo ne odnosi na sve studente, u tom slucaju
potrebno je upisati vrijednost u polje Od akademske godine.

Od akademske godine — U slu€aju da je vrijednost u polju Pravilo se
primjenjuje za sve studente — Ne, ova akademska godina odreduje na
koje se studente pravilo odnosi. Vrijednost ne treba odgovarati godini od
koje se pravilo primjenjuje.

Redni broj izlaska — Redni broj izlaska na ispit iz istog predmeta pri
kojem se student upucuje na ispit pred ispitnim povjerenstvom.

Postupak nakon pada pred povjerenstvom — Za svaki redni broj izlaska
na ispit koji je ispit pred povjerenstvom, navodi se postupak nakon pada
na ispitu pred povjerenstvom. Vrijednosti u ovom polju mogu biti:

- Ponovni upis predmeta — Predmet je potrebno ponovo upisati
zbog pada na ispitu pred povjerenstvom. Nakon pada na ispitu,
predmet na upisnom listu prelazi u status 6 — ponovo upisati
predmet - pad pred povjerenstvom.

- Ispis sa studija — Ispis sa studija zbog pada na ispitu pred
povjerenstvom. Ova vrijednost se moze primijeniti samo jednom.
Nakon pada na ispitu pred povjerenstvom, predmet na upisnom
listu prelazi u status 12 — pad pred povjerenstvom - ispis sa
studija.

- Nema akcije — Nakon pada na ispitu pred povjerenstvom,
predmet prelazi u status 3 — odsluSan predmet. Student i dalje
moze izlaziti na ispit iz tog predmeta ukoliko nije iskoristio
dozvoljeni broj izlazaka na ispit iz predmeta. Dozvoljeni broj
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izlazaka na ispit iz predmeta evidentira se posebno za svaki studij
u prozoru Parametri studija u akademskoj godini ako visoko
uciliSte primjenjuje pravila o dozvoljenom broju izlazaka na ispit iz
predmeta.

26



ISVU modul Studiji i studenti: Priru¢nika za polaznike

5. Modul Studiji | studenti

5.1. Nastavni program

Ciljevi opisivanja nastavnog programa u ISVU su:

- upis godine putem Studomata

- automatizirano upisivanje obveznih predmeta prilikom upisa
godine

- izbor i upis izbornih predmeta putem Studomata
- izbor studija, smjerova, usmjerenja itd. putem Studomata

- oObjaviljivanje nastavnog programa na internetu kako bi bio
dostupan studentima, profesorima itd.

5.1.1. Uvod u modele studiranja

U ISVU postoje dvije vrste modela studiranja; model studiranja Prema
nastavhom programu i model studiranja Upis predmeta prema
preduvjetima.

Modelom studiranja obuhvaéa se niz pravila prvenstveno vezanih uz
nacin upisa godine i predmeta, a ima utjecaja i na opis nastavnog
programa.

Model studiranja Prema nastavnom programu se na visokim ucilistima
primjenjivao prije uvodenja ,bolonjskih studija“. S obzirom na nastavni
program karakteristike tog modela su:

- predmeti u nastavnom programu mogu biti viSesemestralni

- predmeti ne moraju nositi ECTS bodove.
Model studiranja Upis predmeta prema preduvjetima predstavlja model
upisa prilagoden ,bolonjskim studijima“. Prema ovom modelu studiranja:

- svi predmeti moraju nositi ECTS bodove

- svi predmeti u nastavnom programu moraju biti jednosemestralni

- pravila za upis izbornih predmeta moraju biti opisana u ECTS
bodovima.

U priru¢niku ¢e se opisivati model upisa prema nastavhom programu, a u
posebnom poglavlju bit ¢e objaSnjene moguénosti modela Upisa prema
preduvjetima.

5.1.2. Elementi strukture studija

Prvi korak kod opisa nastavnog programa i plana nekog visokog udilista
je evidencija podataka o studijima i smjerovima koji postoje na visokom
ucilistu.

Ovi podaci se evidentiraju u prozoru Elementi strukture studija, i to tako
da se za svaki smjer ili studij napravi novi zapis.
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NAPOMENA

Popis svih vrsta
nastava nalazi se u
prozoru Nastavni
program = Katalozi =
Vrsta nastave.

ISVU koordinator u
prozoru Nastavni
program - Katalozi -
Vrsta nastave na
visokom ugcilistu
definira koje se od tih
vrsta nastave izvode
na visokom ugcilistu.

Primjer: Evidencija podataka za stru¢ni Studij kemije:

Studij kemije traje 4 semestra. Nakon drugog semestra studenti upisuju
jedan od dva smjera. Svaki od smjerova traje 2 semestra.

Napomena: Prilikom evidencije podataka u ISVU, potrebno je kao trajanje
elementa Studija kemije navesti trajanje od pocetka studija pa do kraja
studija; 4 semestra.

Za Studij kemije potrebno je evidentirati da nakon 2 semestra studenti
upisuju podredeni element, dok je za svaki smjer potrebno navesti Studij
kemije kao nadredeni element. Potrebno je evidentirati da svaki od
smjerova traje po dva semestra.

Studij kemije

]

Smjer Smjer
Anorganska Organska
Kemija kemija

Jedan od ciljeva opisivanja nastavnog programa je njegovo objavljivanje
na internetu. U prozoru Elementi strukture studija postoji opcija HTML
pregleda pomoc¢u koje se moze kontrolirati tijek opisivanja nastavnog
programa. Opcija se pokrece klikom na opciju HTML pregled koja se
nalazi na bo¢noj traci s alatima.

5.1.3. Vrste nastave na visokom uciliStu

Popis vrsta nastave na visokom udcilistu propisan je Pravilnikom o
osnovama financiranja visoke naobrazbe na javnim visokim ucilistima i
odrZava ga ISVU Centar potpore.

U ovom prozoru svako visoko ugiliSte definira koje ¢e vrste nastave, od
postojecih, koristiti.
Osim vrsta nastave, visoko udiliSte definira i:
- koja vrsta nastave se ispisuje pod kojom labelom (npr.
laboratorijske i auditorne vjeZzbe pod labelom V (vjezbe),

predavanja pod labelom P (predavanja), seminar pod labelom S
(seminar))

- redoslijed ispisa vrsta nastave u izvje$tajima

- redoslijed ispisa pojedine vrste nastave za odredenu vrstu
indeksa.

28



ISVU modul Studiji i studenti: Priru¢nika za polaznike

5.1.4. Predmet

U prozoru Predmet evidentiraju se osnovni podaci o svim predmetima koji
se izvode na visokom ucilistu.

Predmet jedinstveno odreduju:

- naziv

- ukupno opterecéenje predmeta po vrstama nastave

- nositelji u akademskoj godini

- postoji li ocjena iz predmeta

- ulazi li ocjena iz predmeta u prosjek ocjena studenta
- ECTS bodovi

- prati li se predmet isklju€ivo kontinuirano.

Ako se dva predmeta razlikuju barem u jednom od gornjih svojstava
moraju se u sustavu prikazati kao dva razli¢ita predmeta.

U ISVU vrijede sljede¢a pravila vezana uz predmet:

- predmet je identificiran isklju€ivo svojom Sifrom
- viSe predmeta na visokom udilistu moZze biti istog naziva

- svaki predmet ima to¢no odredeno ukupno optereéenje po vrsti
nastave

- za predmet se zna ocjenjuje li se ili ne (predmet koji se na
jednom smjeru polaze, a na drugom ne, mora se opisati kao dva
predmeta)

- iz jednog predmeta student moze dobiti samo jednu pozitivhu
ocjenu

- isti predmet moze se sluSati kao obavezan i/ili izborni na
razliitim smjerovima na visokom uciliStu u nekoj akademskoj
godini.

Evidencija predmeta koji se izvodi u jednom semestru

Ako se Zeli evidentirati jednosemestralni predmet potrebno je:

- evidentirati obavezne podatke u okviru Osnovni podaci o
predmetu.

- evidentirati ukupno opterecenje predmeta za svaku vrstu
nastave i potvrditi akciju.

Ulazi u prosjek — evidentira se ulazi li ocjena iz predmeta u izraCun
ocjena za studenta. Ako se predmet polaze, a ne ocjenjuje, mora se
evidentirati da predmet NE ulazi u prosjek. Jedan predmet ne moze
jednom dijelu studenata ulaziti u prosjek, a drugom dijelu studenata ne
ulaziti u prosjek. U tom sluCaju potrebno je evidentirati dva razliCita
predmeta.

Polaze se — samo ako postoji ocjena iz predmeta evidentira se DA.
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‘Osnovni podaci o predmetu

Akcije 2

D Visoko uéilidte | 195| |Rudavskn—genln§kn—naﬂmfakultel ‘
Unesi (F8)
Ustrojstvena jedinica koja izvodi nastavu ‘ 195‘ |Rudavska—geolo§xa—naﬂm fakultet ‘
| # Lzmijeni (F9y
bz F3) Sifra predmeta 17851 Kratica predmeta l:l ECTS bodovi
@ Dahati F7) Naziv predmeta ‘Genﬁziéka\slra]‘.wamaﬂ ‘
Ulaziuprosjek |+ Da v Polatese |(o Da | v Iskljuéivo kontinuirano praéenje nastave Q Ne v
Prihwati (F10;
> Gy MajuZa ustrojst jedinica predmeta ‘ 101199‘ |Zavodza ¢ ki i rudarska mjerenja ‘
Odhacl (E5C)
. Predmet se predavao od ak. godine 1998 ! 1989 do ak. godine 2008 | 2007
Aktivno polje a Web adresa predmeia ‘ ‘
¥ e o Komentar | |
D Kopiraj (Cirl+C) Naziv predmeta na ostalim jezicima
. Nalijegi (Cirl+¥) Engleski ‘Genpnyslcal exploration 1 ‘
Njemagd \
Dodaini postupci 2
P Francuski ‘ ‘
Promjena opterecenja Tal " ‘ ‘
alijanski
Pomoc 2 = EJ 111
Upute za rad {F1 —
@ o N ‘ Ukupno opterecenje predmeta Izvedba predmeta
Vrsta nastave | Opis Sati ukupno Redni broj izvedbe '* | ECTS bodovi | Trajanje u semestima
P Predavanja 60 n
A Auditorne vjezhe 60
e ve)||
| Optereceni izvedbe f izvedbe
Rbr. kompenente | yrsta nastave | Opis Sati ukup... Rbr. komponente "' | ECTS bod...
1| P i
1A Auditorne vjezhe 30 2 5.0
2P Predavanja 30 I
2 A Auditorne vieibe 30
17 T

Evidencija podataka o predmetima koji traju viSe semestara

Ako se Zeli evidentirati predmet koji ima vise od jedne komponente
(semestra) potrebno je koristiti opciju Promjena opterecenja koja se nalazi
na bo¢noj traci s alatima.

Visesemestralni predmet moguée je evidentirati jedino koriste¢i ovu
opciju, jer je potrebno definirati opterecenje po vrstama nastave za svaki
semestar, $to nije moguce napraviti direktno kroz prozor Predmet.
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[Axche & | | Dsnowmi podaci o predmeta
I 20030 teta) 30
|| Unesi FE)
20030 lidte 30
Fad Ezmijeni (F9) bey . . .
Sowticy Saaprecmets | 44767 KraNica prometa | 3 Ev1delntlratl ECII‘S
G4 Dovvan 1) Nadhipredmets  Listemativa bodovei opterecenje za sve
. . patase |G 02 v| moy!m vrste nastave druge
" Priwat F10) 2. Evidentirati drugu g
. [ komponente predmeta
@ oobac EsC) komponentu izvedbe _

|1 Zapogeta akcija
unosa

predmeta

— B wieni )
I st ey | 2 owii 7
. 1 . Drobvwall (F 7y - . .
e 4. Izmijeniti ECTS bodove 5. Provjeriti ukupne
(Enotarenth | :"'Mmm i opterecenje zasve vrste ECTS bodovei
Oduaci (ESC) e
s | 80 %‘ nastave prve komponente ukupno opterecenje
t = -
S e cincu s v
L ¢ T nastave
Wrsts nastave | Opis Sad ukupno Redni beoj izeecibe | ECTS bodowi
6. Prihvatiti f
akciju
X ’ || 101
| Opteracenio komponenata rvedbe Komponants (rvedbe proamets

Rbr. komponsnte | Vrsta nastave | Opis. Satuhup...

Rbr. kompenante | ECTSbod..

11

i

5.1.5. Grupeizbornih predmeta

Kada student iz odredene grupe predmeta bira predmete koje ¢e upisati
govorimo o izbornim predmetima. Prilikom definiranja izbornih predmeta,

potrebno je:

- definirati grupu izbornih predmeta

- evidentirati koji joj predmeti pripadaju.

1. Navesti naziviz reda

predavanja. Izborma grupa

biti ¢e na Studomatu

vidljiva pod im nazivom.

| mncie = | Visckoulilite | 120) |Fakutel strojarsta | brodegradne —_—

[ | unes! &) Saagbomegups | 181 & som

[ emiori ey e z Somastar

2 oonsi 7 Pravio moea bt zadovolena u | §VAKOL 0D SEMESTARA =]

W coran ) Uupstetisaak gosne | 1003 1 | 2004

R Prinvati F10} P WL

Q oavaci E20
: : Az ZbOMA Grupe 13 Stam jezitima

'_"""'"” alll Englash B-?nmcmusmmm-wsu

o ETE (O - izbome grupei
) apiad o) 2. Navestiopis | hvatit

. prihvatiti unos

Dumapu\:m-\q izbome gupe |

3. Definirati pravilo
zaupis predmeta iz

L[|

4. Unijeti akademsku
godinu u kojoj se predaje
navedena grupa izbomih

predmeta i prihvatiti unos

of goddini
| Trajanje |
18882 o
0138 iragng pravo 1 30P 154 1
23062 Ekchamika proinwdnie 1 309 154 1
34188 Upravjange manjem i promjenama 1 30P 184,

1 30P 154

5. Evidentirati predmete koje
sadr¥i navedenaizboma grupai
pribvatiti unos

-

3T

Ponuda predmeta evidentira se na razini akademske godine.

Ponudu predmeta u grupi izbornih predmeta potrebno je azurirati (izbrisati
stare predmete ili dodati nove) za svaku akademsku godinu u kojoj se ona

pojavijuje.
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Predmete u izbornoj grupi za neku akademsku godinu nije moguce
mijenjati nakon Sto se zaklju€a nastavni program.

Pravila za upis izbornih predmeta

Ako u nastavnom programu postoje izborne grupe, student prilikom upisa
godine bira predmete u skladu s pravilima izborne grupe. Pravila za
izborne grupe s obzirom na period u kojem se moraju zadovoljiti su:

- U svakom od semestara
- U jednom od semestara
- uovom i prethodnim semestrima.

Najces¢i je slu€aj da se izborna grupa u nastavnom programu nekog
smjera pojavijuje samo u jednom semestru. Tada se koristi pravilo U
svakom od semestara. To znaci da ¢e student, kada bude upisivao
predmete iz izborne grupe, morati odabrati najmanje minimalan, a najvise
maksimalan uvjet.

Pri tome uvjet moZe biti izrazen u:

- ECTS bodovima
- predmetima
- brojem upisanih sati ukupno ili tjedno.

Izborna grupa moze se u nastavnhom programu nekog smjera pojaviti u
viSe semestara.

Pravilo za jednu takvu izbornu grupu moze biti npr.: u prve dvije godine
studija upisati barem 10 ECTS bodova iz grupe izbornih predmeta.

Primjer pravila za izborne grupe

Iz grupe izbornih predmeta upisati to¢no 3 ECTS boda u prvom i drugom
semestru.

Owvu izbornu grupu potrebno je staviti u nastavni program u prvi i drugi
semestar. Pravilo izborne grupe u svakom semestru treba biti U svakom
od semestara, a minimalan uvjet upis 3 ECTS boda, te maksimalan uvjet
upis 3 ECTS boda.

Ukupno iz grupe izbornih predmeta upisati najmanje 3 ECTS boda i to na
nacin da nije bitno upisuju li se u prvom ili u drugom semestru.

Owvu izbornu grupu potrebno je staviti u nastavni program u prvi i drugi
semestar. Pravilo izborne grupe u svakom semestru treba biti U jednom
od semestara. U prvom semestru minimalan uvjet treba biti 0 ECTS boda,
a udrugom 3 ECTS boda, dok se maksimalan uvjet treba ostaviti praznim.
Ukoliko je maksimalan uvjet prazan, studenti ¢e moci upisati sve
predmete iz izborne grupe.

Iz grupe izbornih predmeta upisati to€no 6 ECTS boda i to na nacin da se
najmanje 2 ECTS boda upiSe u prvom semestru.

Owvu izbornu grupu potrebno je staviti u nastavni program u prvi i drugi
semestar. Pravilo izborne grupe u svakom semestru treba biti U ovom i
prethodnim semestrima. U prvom semestru minimalan uvjet treba biti 2
ECTS boda, a maksimalan uvjet 6 ECTS bodova. U drugom semestru
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minimalan uvjet treba biti 6 ECTS boda, a maksimalan uvjet takoder 6
ECTS bodova.

Pravila U jednom od semestara te U ovom i prethodnim semestrima
omogucuju da student odjednom zadovolji pravilo izborne grupe i da u
kasnijim semestrima ne treba upisivati predmete. Razlika medu njima je
Sto pravilo U ovom i prethodnim semestrima omogucuje odredivanje
dinamike upisa, tako da se izbjegne situacija da student u posljednjem
semestru u kojem se pojavljuje izborna grupa, mora odjednom upisati
minimalan uvjet, odnosno omogucuje da se optereéenje izborne grupe
raspodijeli kroz viSe semestara.

5.1.6. Predmeti u semestru za element strukture studija

Nakon $to su evidentirani podaci o studijima i smjerovima (prozor
Elementi strukture studija) i predmetima (prozori Predmet i Grupe izbornih
predmeta), potrebno ih je povezati u nastavni program kojeg studenti
mogu upisati. Nastavnim programom definiramo obvezne i izborne
predmete pojedinih studija/smjerova u akademskoj godini.

1. Evidentirati sifru

elementa strukture studija 3. Evidentirati semestar za
o i za kojeg se Zeli opisati —— kojeg se opisuje nastawni S]]
. )
| nastavni program : rogram
Akci ol isoks uliiile .I 13 Progt

. . 1] [oogopeger sniow Qt‘ﬂ-.:l.rl v Upitupt 56 paraléing § drugim | Q) He i

2_Evidentirat akademsku i :
. . L @) | sk steubni Uooelupsa | Frema nastmnom programes |

godinu za koju se opisuje /

- B3 14 Semastad Sudga 1| Zakjuian | Q) Ne |
nastavni program =

|/ covacni pesamen | Grupe chome presmata |

Imm KTt preamtd | Haz, prodmets 7 Potale 84 | vedba | Teajinie Seeta | Rue komgonante | Opleretenie kemgonante | ECTS Bodod | Ree ispisa ™

EE

4. Evidentirati obavezne
predmete koji ée seizvodit
u 1. semestru danog studija i
prihvatit unos

NAPOMENA

Ako se neki predmet,
koji se sastoji od viSe
komponenti
(semestara), doda u
prvi semestar neke
akademske godine,
tada se njegova druga
komponenta
(semestar) automatski
dodaje pri definiranju
programa za taj isti
element strukture
studija u sljedeci
semestar.

U ovom prozoru moguce je jos i:
- kopirati nastavni program iz smjera u smjer i iz jedne
akademske godine u drugu
- ispisati naljepnice za indeks
- objaviti i obrisati nastavni program s internetskih stranica

Ako je nastavni program zaklju¢an, ne mogu se obaviti nikakve izmjene
niti brisanja nad bilo kojim dijelom nastavnog programa.
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Dodavanje grupaizbornih predmeta u nastavni program

Grupe izbornih predmeta dodaju se kroz karticu Grupe izbornih predmeta.

U polje Minimalan uvjet unosi se najmaniji broj predmeta, sati, ECTS
bodova ili izbornih grupa koje student mora upisati ili imati upisano u
semestru u kojem se pojavljuje grupa izbornih predmeta.

U polje Maksimalan uvjet unosi se najveci broj predmeta, ECTS bodova,
sati ili izbornih grupa koje student mora upisati ili imati upisano u semestru
u kojem se pojavljuje grupa izbornih predmeta.

Ista izborna grupa moze se nuditi na izbor na viSe razli€itih smjerova,
svugdje sa svojim pravilom za upis. Minimalan uvjet moze biti i 0, tj. mozZe
se nuditi na izbor i takva izborna grupa iz koje student ne mora nista
upisati ako to ne zeli.

Prilikom ispisa nastavnog programa prvo se prikazuju obvezni, a zatim
izborni predmeti redoslijedom koji ovisi o rednom broju ispisa. Jedan
obavezan i jedan izborni predmet mogu imati isti redni broj ispisa. To znaci
da, ako obvezni predmet i grupa izbornih predmeta imaju redni broj 1, pri
ispisu nastavnog plana za taj semestar, obvezni predmet bit ¢e naveden
kao prvi od svih obveznih.

1. Evidentirat $ifruizborme grupe iz
prozora Grupeizbomih predmeta koju
se zeli dodati u nastavni program

| Obveani prodmeni | Grupe izboemin predmeta |

slffﬂ Qrupe i nazi iz reda predavanja ?1’ ( -Fmrama emija-izbormi predmel-timski SEFI'I?SEBI- U upolrebi od akademske godine [ ?ﬂm. :‘;
Opis izbome grupe | izboeni predmed fizikalna kemija-zmski semestar
Pradls mors bill Zasoelient U | SVAKOM 00 SELESTARA *| u kg 96 prupa pojaviuje U NASLITIOM POGIaMU
Nadrédena boma Prupa [ 1 1 U upotrebi od akademsks poding [
Pravila |Hemede | v| biti zadovoljeno upisom predmeta na drugom (jednam od upisanih dvopredmetnih) lementu strukdure studija
LiEnimadan uvjet [ & n' — _l,,l._w._su_n!alan wvpet [ 20, :]' Redni broj ispisa [ 5.
Vb sTECReA — | 2 Evidentirafi vrstui opis pravila za upis
Opis pravia | brol peedimiads-koprfv pOIFEwD upisat: 1 predmeta iz izbome grupe te minimalan
uvjet [
Opisi prandla na ostalim jezdma
Englaski L
] 113 [k TV
IZE0mil predmeti U akademiskog gosing .|i
&tra predmeta '* | Mazivpreamata lzvedva precmeta | Opteredenje | ECTS bodovi | Tralanje u semestima | Predaje se | Polate s |
f
43031 Ker T 20 159 50 1@ Da 0a |
44045 Kemometrika 1 30P 158 50 1 G Da @ Da |
72796 Teoriiska hemila 1 30P 155 50 1 & 0a ba |
o | . 'i -
''| 3.Nakon prihvata U nastavnom programu :
akcije, prikazat ée se prikazanog smdija,
popis svih predmeta iz prikazanom semestru
navedene izbome grupe nalaze se 3 izbome grupe

Nakon svih obveznih predmeta prvi ¢e se ispisati izborni predmeti koji
pripadaju grupi koja ima redni broj ispisa jednak 1.

5.1.7. Predmet u akademskoj godini

Nakon §to je predmet dodan u nastavni program kroz prozor Predmet u
semestru za element strukture studija, moguce je pregledati njegove
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podatke u prozoru Predmet u akademskoj godini i za njega evidentirati
sljedecée podatke:

opis (sadrzaj) predmeta

literaturu koja se koristi kod izvedbe predmeta

izvodace za svaku vrstu nastave na predmetu
- postotak nastave koiji izvodac izvodi nekoj grupi studenata

Deaktivacija oslobodenja na Studomatu - u slu¢aju da se student
oslobodio polaganja dijela ispita, moguée je postaviti da se prilikom
prijave ispita iz tog predmeta, studentu ponudi mogucnost zeli li prihvatiti
ocjenu kojom je osloboden od dijela ispita. Vrijednost u polju mozZe biti DA
il NE.

Rbr. nosit. — redni broj nositelja predmeta. Upisuje se samo kada je
izvodag nastave ujedno i nositelj predmeta. Nositelja predmeta moze biti
viSe, i njihovi redni brojevi moraju zapoceti s brojem jedan. Kod ispisa
podataka o predmetu, ispisat ¢e se nositelji predmeta onim redom kojim
su navedeni u ovoj tablici. lzvodagima nastave koji nisu nositelji predmeta
ovo polje ostaje prazno.

Kao izvodaCi nastave se mogu evidentirati samo osobe za koje su
prethodno evidentirani osobni podaci i podaci o zaposlenju u modulu
Kadrovi.

Osoba koja nije evidentirana kao izvoda¢ na predmetu ne moze biti
evidentirana niti kao ocjenjivac iz predmeta.

Visokn uliidte 120|  Fakultel strogarstva | brogogradnje Sveulikble u Zagrebu

Pradmat 18564 | Oprama broda OFRER
= obaisi F )

.| Predmetse predajeu

NAPOMENA

Podaci o predmetu se
kopiraju zajedno s
nastavnim programom,
no potrebno ih je po
potrebi azurirati za
svaku akademsku
godinu.

. 20% Deaktiva
2. semestruiima vrstu

“F Pritwati F10] .
¥ ' nastave Pi A

& omaci Es0)

predmeta, a ako je osoba ujedno i

1. Unijeti Oznaku oschekojaje izvodaé

Irvedba nastave 1a izvodata
Grupa "' | Zeodi (%) nastave

Ako se zeli dodati jo3 jedanredak za
unos joi jednogizvodada za vrstu
nastave Pili A, potrebnoje oznaditi taj
redak i pritisnuti gumb Kepirawe retka

Za svakog izvodaca potrebno je prikazati u postotku koliko nastave izvodi
odredenoj grupi studenata u slu€aju da su studenti rasporedeni u
nastavne grupe. Unos podataka u ovaj okvir moze ubrzati rasporedivanje
studenata za ispit, a moze pokazati stvarnu opterecenost profesora koja
se odnosi na izvodenje nastave.

Kada se evidentiraju izvodaCi i grupe kojima oni izvode nastavu, kod
evidentiranja ocjena ispita, unos ¢e biti ubrzan time Sto ¢e se u Pomoc¢nim
tablicama pojaviti samo osobe koje mogu ocijeniti ispit.

Podaci uneseni u prozor Predmet u akademskoj godini na korisnickim
stranicama ISVU-a prikazani su kao na donjoj slici:
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Industrijski dizajn 1

Kratica: Opteredenje: 15(P) + 0(A) + 60(PRJ) + 0{LK1) + 0(T) + 0(5) + 0(53) + 0{T1)
Nositeljiz  Frof. mr. =c.

red. prof.
Izvodadi: Prof mr sc. ([ Projektantske viebe )

red. prof. { Projektantske vjedbe )

Opis predmeta: Sadrizj

Osposobljzvanje za znanstveno-istrazivagki rad | specijalizaciju unutar struke.

1. Dizajn u kontskstu realnog drustvenc - gospodarskog okruZenja.

cilj

Usvajanje snalaZenjs u kontekstu realnog okruZenja, a kroz timski rad kao osnovni format projektnog dielovanja, s primarnim savladavanjem tehnika

upravljanja projektnim timovima. Savladavanje upravljanja procesa razvoja dizajna i samestalne vedenje projekata.

Izvedbeni program

1. Dizajn u kontskstu realnog okruZenjs - uved.

2. Izber | upoznavanje potencijzlnog kerisnika/narutitelja projekta.

3. Analiza potreba | moguénasti.

Jazici na kojima se odrfava nastava: - - -

Obavezna literatura:
Literatura (obvezna) 1. Adams, 1. L.: Conceptual Blockbusting : A Guide to Better Ideas, Perseus Books, 2001. 2. Urban, G. L.; Hauser, 1. R.:
Design and Marketing of New Products, Pearson US Imports & PHIPEs, 1553, 3. Johnson, M.: Problem Saolved: A Primer in Design and

Communication, Phaidon Press, 2004, 4. Lawson, B.: How Designers Think, Architectural Press, 1990. 5. De Bono, E : Six Thinking Hats, Viking

B DESIGN COUNCIL, 1986.

Preporufena literatura: - - -

5.1.8. Predavanje izbornih predmeta u akademskoj godini

Moguce je da se izborni predmeti, koji bi se prema nastavnhom programu
trebali predavati u nekom semestru, ipak zbog malog interesa studenata

NAPOMENA ne predaju. Takvi se predmeti ne smiju obrisati iz grupe izbornih predmeta

U polje Max broj jer bi se time mijenjao izgled nastavnog programa.

studenata L . -
koji....evidentira se Za njih je potrebno evidentirati da se u nekom semestru akademske

ukupan broj studenata godine ne predaju. Osim $to se u ovom prozoru evidentira podatak da li
koji mogu upisai se predmet predaje ili ne, takoder je za one izborne predmete koji se

predmet, bez obzira na . , S
to U koliko se izbornih predaju moguce vidjeti:

grupa nudi.

pojavljuje li se predmet kao obavezan

broj studenata koji su upisali predmet kao obavezan

broj studenata koji su upisali predmet kao izborni

broj studenata koji su pohadali nastavu iz predmeta.

Acho 2
vscko udalte | 3| Fanutet eleidotedone | ratunania Sweubnite u Zagredu
—
>
() Arademska godina 2013 ] 20U Semestar poletra predavania predmets | Imeks v
At potpe
’ ) "
= DO predmet
0 Bers | Nav ad. | Trajanje. | Precaje se | Mats beof stodenats kg mogu upis_ | Optered . | Porsiofe s 130 obvez . | Upisass shudenats ob. | Ugpisaio studenata kb | Pohada
%119 1 1 & Da Ot 0 2 2 [a
1 1 ONe Ot 0 0 0
1 ' @ 0a [ 2 ] an 4
1 t Q02 Q te 0 12 2
1 1t G0 O 0 8 4
1 4 Da Q re 1 8 ]
1 t Y0 Qe 0 48 45
1 1 Q0 e Qe 0 113 m
1 1 ONe 4P Qe 0 0
1 1 @0 WPIL O Ne 0 0
1 1 & 0a 1P Qe 0 o
1 ] Da 0P O e 0 7
' 1 Qe 0P Ot 0 0
1 1 @0a 0P Q te 9 133 "
1 40 a5 O e 0 7 ™
1 4 Da 0P Q re 3 16 ]
1 ONe o Qe 0 0 )
1 2 Da Ot 0 %0
1 Da Q tee 0 12 2
1 Da A Qe 2 ® 50
1 Da Qe 0 38 3% v

481163 (Means

Broj studenata koji su upisali predmet ne mora biti jednak broju studenata
koji su pohadali nastavu, jer je nekim studentima predmet mogao biti
priznat.
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5.1.9. Predmeti u semestru u akademskoj godini
Prozor Predmeti u semestru u akademskoj godini sluzi za:

- pregled podataka o predmetima, odnosno, pojedinim
semestrima predmeta koji se predaju u odredenom semestru
neke akademske godine,

- unos predmeta izvan nastavnog programa - ako se iz nekog
razloga Zeli upisati predmete na upisni list, iako nisu u
nastavnom programu.

Primjer: Predmet nestaje iz nastavnog programa, no student koji ga je
pao na komisiji, prema pravilu za ispit pred povjerenstvom, mora ponovo
upisati predmet. U ovom slu€aju se predmet ne moze ponovo upisati,
posto ne postoji u nastavnom programu. Zeli li se studentu omoguditi
polaganje takvog predmeta predmet je potrebno evidentirati izvan
nastavnog programa kako bi se mogao dodati ha upisni list studenta.

5.1.10.Preduvjeti za upis/polaganje predmeta

Prozor Preduvijeti za upis/polaganje predmeta sadrzi popis predmeta koji
imaju preduvjete i popis preduvjeta za pojedine predmete.

Preduvjeti evidentirani u ovom katalogu vrijede za upise predmeta i
prijavu ispita putem Studomata kao i putem ISVU aplikacija.

Moguce je evidentirati da se predmet moZze upisati ili polagati ako su
ispunjeni preduvijeti:

upisan je neki drugi predmet

odsludan je neki drugi predmet

polozen je neki drugi predmet.

NAPOMENA

Zadovoljenje
preduvjeta za upis
predmeta provjerava
se u trenutku u kojem
student upisuje taj
predmet, a preduvjeti
za polaganije ispita iz
predmeta aktualni su
uvijek kada student
pokusa prijaviti ispit iz
predmeta.

=] P [B]X]
o - i o .
e Visoko uiliste 120 Fakultet strojarstva | brodogradnje Sveudilifte u Zagrebu
Lniesi (F8)
Predmeat 14084 Agrodinamika | AER-
& ouridi F3) — Nakon $to se evidentira predmet za ¢ije
: Akcija | podaganje T T . m o
polaganje ili upis postoji preduvijeti,
T
B Pritvati (F10)
© odoaci Es0) Predunet z potrebnoje evidentirati preduviet'e koji
Sifrapredmeta "' | Nazivpredmata | et moraju biti zadovoljeni za upisili
: 11951 | Mehanika fuida | [rTm .
SEREN FgS i 14027 Mehanika fuidall (e polaganje tog predmeta.
L
odsiudan
| Kopira) (Cirl+C)

Napomena:

Ako predmet C ovisi o predmetu B koji ovisi o predmetu A, onda treba
evidentirati samo da C ovisi 0 B, te B 0 A, a nije potrebno evidentirati i da
C ovisi 0 A (ovisnost o predmetima je kaskadna).

Ako je u nekoj ak.god. evidentirano da predmet B ovisi o predmetu A, a
poslije (u nekoj od sljedecih ak. god) se to vise ne zeli, tada treba definirati
potpuno nove predmete A' i B', koji onda neée imati ovu vezu, i te
predmete evidentirati u nastavni program umjesto starih predmeta.
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NAPOMENA

Evidencija
ekvivalentnih predmeta
i preduvjeta
preporucuje se PRIJE
EVIDENCIJE UPISNIH
LISTOVA, kako bi se
izbjegle komplikacije u
azuriranju studentovih
podataka o ispitima i
upisanim predmetima.

Razlog tome je Sto su neki studenti studirali po starom nastavnom
programu i polagali predmete ovisno jedan o drugom, a potrebno je radi
povijesti saCuvati prethodne podatke.

5.1.11.Ekvivalentni predmeti
Ekvivalentni predmeti su predmeti koji se tretiraju kao isti predmet.
Ekvivalentnim predmetom smatra se

- zamjenski predmet koji se pocCinje predavati nakon ukidanja
starog predmeta

- novi predmet koji je uveden zbog npr. promjene naziva ili
ukupnog opterecenja predmeta.

Jedan predmet, obi¢no najstariji, progladava se predstavnikom grupe
ekvivalentnih predmeta.

Ekvivalentni predmeti tretiraju se kao jedan predmet prilikom:

- opisivanja nastavnog programa (unutar nastavhog programa
istog studija ne mogu se nalaziti medusobno ekvivalentni
predmeti)

- promjene studija kojeg student studira, odnosno ponovnog upisa
iste nastavne godine (ukoliko je student imao upisan neki
predmet koji je ekvivalentan novom predmetu kojeg treba upisati
kao , razlikovni predmet®, sustav mu nece dodati ,razlikovni
predmet” na novi upisni list)

- ponovnog upisa predmeta (primjerice, studentu koiji nije ostvario
pravo na potpis iz predmeta koji se prestao predavati te ga mora
ponovo upisati, sustav ¢e dodati novi njemu ekvivalentni predmet)

- raCunanja broja izlazaka na ispit iz predmeta (zbrajaju se izlasci
na sve ekvivalentne predmete).

Dva predmeta se mogu evidentirati kao medusobno ekvivalentna ako ne
postoje studenti koji su ve¢ upisali oba predmeta.

5.1.12.Zakljucavanje/otklju¢avanje nastavnog programa

Svaki opisani nastavni program, da bi ga mogli upisivati studenti, mora biti
toan i smislen. Zaklju€avanjem nastavnog programa sustav provjerava
eventualne nelogi¢nosti i korisnika upozorava na njihovo ispravljanje.

Zaklju€avanje nastavnog programa vezano je uz element strukture studija
te je u moguée zaklju€ati pojedine elemente strukture studija u
akademskoj godini.

4\ ZakljuGavanje nastavnog programa uputno je obaviti prije
objavljivanja nastavnog programa u obliku knjiZice ili na internetu,
a nuzno ga je obaviti prije evidencije upisnih listova studenata jer
je evidencija upisnih listova dopusStena jedino ako je nastavni
program zakljucan.

4 Ako nije zakljuéan nastavni program za neku akademsku
godinu/prvu nastavnu godinu, u toj akademskoj godini nece biti
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moguce obaviti upis studenata na studije koji nemaju zaklju¢an
nastavni program (niti kroz aplikaciju ISVU Studiji i studenti, niti
preko Studomata).

Da bi zakljuéavanje bilo dopusteno moraju biti ispunjeni sljededi
preduvijeti:

- Opisan i zaklju¢an nastavni program za prethodnu akademsku
godinu - osim u slu¢aju kada se radi o akademskoj godini kojom
pocinje opisivanje nastavnog programa na visokom ugilistu.

- Opisan nastavni program za sve elemente strukture studija koji
se izvode u danoj akademskoj godini. Uvijek se pocCinje s
opisivanjem nastavnog programa 1. godine, te se sljedece
akademske godine opisuje nastavni program za 1. i za 2.
nastavnu godinu (nastavak studija za studente koji su prethodne
akademske godine bili 1. nastavna godina) itd...

- Za sve opisane preduvjete mora postojati mogucnost ispunjenja.
Ako postoje preduvjeti za obvezne predmete, tada "predmeti
uvjeti" moraju postojati ranije u nastavnom programu kao
obvezni predmeti. Ako su preduvijeti definirani za izborne
predmete, tada "predmeti uvjeti" moraju postojati ranije u
nastavhom programu kao obvezni ili kao izborni.

- Pravila upisa izbornih predmeta moraju biti dobro opisana - nisu
dopustena pravila kao npr. upiS§i minimalno 3 predmeta, au
izbornoj grupi nude se samo dva predmeta i sl.

Ako neko od navedenih pravila nije zadovoljeno, automatski se generira
izvjeStaj s popisom greSaka koji se potom moze ispisati. Tek kada se
otklone dojavljene pogreske, nastavni program se moze zakljucati.

Napomena: Otkljucavanje nastavnog programa dopusteno
koordinatorima za ISVU i ako u toj akademskoj godini postoje upisani
studenti na tom smjeru (postoje upisni listovi). Otklju¢avanje nece biti
dopusteno, ako je nastavni program iz sljiede¢e akademske godine
zaklju€an.

Djelatniku koji radi s opcijom zaklju€avanja/otklju¢avanja bit ¢e dostupna
samo ona akcija koja je na tom studijskom programu moguca, odnosno,
ako je studijski program zaklju¢an sustav ¢e automatski nuditi
otkljuavanje. Ako je studijski program otkljucan sustav c¢e nuditi
zakljuCavanje.

Na slici je prikazan postupak opisivanja nastavnog programa. Kada se

zapocne s opisivanjem nastavnog programa, svake sljedece akademske
godine se opisuje jedna nastavna godina viSe.
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Opisati1. 2,3.i4
semestar svih

studija
Opisati1.i2. Opisati1.i2.
semestar svih semestar svih
studija studija

2016./2017. 2017./2018. 2018./2018.

5.1.13.Parametri studija u akademskoj godini

U ovom prozoru se svake akademske godine evidentiraju parametri ispita
i upisa za studij. To znaci da dva studija mogu imati razli¢ita pravila u istoj
akademskoj godini, npr. redovni i izvanredni studij imaju razli€ita pravila
ispita.

Parametri studija evidentiraju se samo za element strukture studijatipa
studij koji nema nadredeni element i vrijede za taj za studij (glavni
element) i sve njegove podredene elemente u danoj akademskoj godini.
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Ukoliko za studij koji se izvodi u nekoj akademskoj godini, nisu
evidentirani podaci u prozoru Parametri studija u akademskoj godini, u toj
akademskoj godini nece biti moguce obaviti upis studenata na taj studij (i
koristenjem ISVU modula Studiji i studenti i koristenjem Studomata).
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Parametri studija se evidentiraju i za studije s modelom studiranja Prema
nastavnom programu i za studije s modelom studiranja Upis predmeta
prema preduvjetima.

Prozor je podijeljen u dva dijela:

- parametri ispita,

- parametri upisa.
Pomocu Parametara ispita definira se dozvoljeni broj izlazaka na ispit iz
predmeta. Parametri upisa ve¢inom se odnose na model studiranja Upis

predmeta prema preduvjetima i njima se definiraju pravila upisa na
Studomatu.

5.1.14. Pravila za upis viSe nastavne godine

Pomocu Pravila za upis vi§e nastavne godine definiraju se uvjeti koje
studenti moraju zadovoljiti za upis vide godine na Studomatu za studije na
kojima se studira po modelu Prema nastavnom programu.

Pravila upisau 5. semestar (3.
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ibeks e

nastavnu godinu) za sve studije i
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nepolozenih ECTS bodovaiz
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Na slici se moZze vidjeti primjer pravila po kojem je za smjer 19 za upis 5.
semestra tj. 3 nastavne godine potrebno ukupno osvoijiti 105 ECTS
bodova. Dodana su ograni¢enja da ¢e upis u 5. semestar biti mogu¢ ako
iz 1. nastavne godine student nema nepoloZenih ECTS bodova, dok iz 2.
nastavne godine mora poloZiti minimalno 45 ECTS bodova.

Nakon 8&to su definirana pravila za upis vise godine za sve
studije/smjerove koji se izvode u danoj akademskoj godini, potrebno je
zaklju€ati pravila za upis viSe godine. Zaklju€avanje je nuzno kako bi se
studentima omogucio upis viSe godine preko Studomata.
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5.1.15.Pravila za upis predmeta s viSe godine pri ponavljanju
godine

Pomocu Pravila za upis predmeta s vis§e godine pri ponavijanju godine
definiraju se uvjeti koje studenti moraju zadovoljiti da bi mogli upisati
predmete s viSe godine u godini u kojoj upisuju ponavljanje (tzv. parcijala).

Pravila za upis predmeta s viSe godine pri ponavljanju godine se odnose
samo na upis predmeta putem Studomata, odnosho, ta se pravila ne
odnose na upis studenata kroz modul Studiji i studenti.
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Na slici je primjer prema kojem za upis 24.5 ECTS bodova iz 5 semestra
na studiju sa Sifrom 7, student ne smije imati viSe od ukupno 35.5
nepoloZenih ECTS bodova. Dodatno ograni¢enje je da u 1. nastavnoj
godini student ne smije imati nepolozenih ECTS bodova.

Pravila se moraju zaklju€ati jer se time provjerava njihova logicka
ispravnost, te se osigurava da su svi studenti upisani uz iste uvjete.
Pravila se ne mogu otklju€ati ukoliko postoji student upisan prema tim
pravilima.

5.1.16.Granice bodova pri upisu semestra

Prozor Granice bodova pri upisu semestra omogucuje definiranje
minimalnog i maksimalnog broja ECTS bodova koje studenti moraju
upisati u pojedinom semestru. Uvjeti se definiraju za pojedini studij na
visokom ucilistu u akademskoj godini i semestru.

Granice bodova pri upisu semestra moguce je postaviti samo za one
studije kojima je model studiranja Upis predmeta prema preduvjetima.
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Nakon Sto se definiraju granice bodova pri upisu semestra, granice je
potrebno zaklju€ati kroz opciju Zaklju¢avanje pravila za upis predmeta iz
semestra, kako bi studenti mogli upisivati godinu putem Studomata.

5.1.17.Podaci iz Mozvaga

Modul Mozvag je dio informacijskog sustava za podrSku postupku
vrednovanja studijskih programa koji koriste visoka ucilista. Da bi se
olakSala izrada novog nastavnog programa u ISVU, omoguceno je
prebacivanje podataka o predmetima i osobama ¢iji su podaci evidentirani
u modulu Mozvag.

Prije prebacivanja podataka o predmetima vazno je provjeriti da li su u
ISVU evidentirane sve vrste nastave na visokom uciliStu. Ako nisu, nece
biti moguée prebaciti sve podatke o predmetima.

5.2. Nastavni plan

5.2.1. Akademski kalendar

Akademski kalendar je prozor koji sadrzi podatke o datumima koje visoko
uCiliSte definira za svoj kalendar nastave u nekoj akademskoj godini. Dani
definirani u akademskom kalendaru mogu se koristiti za ispis kalendara
za oglasnu plo€u i objavu akademskog kalendara na internetu. Ti dani
takoder odreduju ponasanje modula Studomat (studentima se npr. na
Studomatu nudi upis godine ukoliko su definirani dani za upis vise
godine).

Moguce je evidentirati podatke u pet kartica:
- op¢i dani (blagdani Republike Hrvatske, dan visokog udilista,
sjednica vije¢a visokog ucilista...)
- dani neovisni o rednom broju semestra (ispitni rokovi, upis na
visoko uciliste, ankete)

- dani ovisni o rednom broju semestra (odrzavanje nastave, upis
predmeta iz viSe godine pri ponavljanju godine, upis izbornih
predmeta)

- dani neovisni o rednom broju semestra — za studij
- dani ovisni i rednom broju semestra — za studij.

Za zakljuCavanje akademskog kalendara preduvjet su evidentirani dani u
kojima se odrzava nastava za svaki semestar u akademskoj godini (Dani
ovisni o rednom broju semestra - Vrsta dana 2 - Odrzavanje nastave).

Nakon §to visoko uciliSte zaklju€a svoj akademski kalendar, jo$ uvijek je
moguce unositi, mijenjati i brisati dane koji su po vrsti takvi da nisu
potrebni za zakljuCavanje kalendara (sve dane osim onih kojima se
definira odrzavanje nastave).

Definirani kalendar moguce je objaviti na internetu, na web stranici
www.isvu.hr, pomocu opcije Kalendar, koja se nalazi na bo¢noj traci s
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alatima, a zatim odabirom opcije Publiciranje HTML stranice na
internetu.

5.2.2. Tjedni nastave

Tjedni nastave je prozor u kojem se definiraju tjedni nastave unutar
semestra u kojima se odrzava nastava. Evidencija zapisa u ovom prozoru
omogucuje izradu rasporeda u modulu Raspored sati, evidenciju
koristenja dvorana u razliCitim terminima i evidenciju tjednog plana
nastave u modulu Nastavnic¢ki portal.

Tjedne nastave je potrebno zakljucati, jer tek je onda moguce izradivati
satnicu u modulu Raspored sati. Nakon $to su tjedni nastave zaklju€ani,
ne mogu se napraviti nikakve izmjene, dok se ne otkljucaju.

Tjedni nastave se mogu otkljuCati samo ako nema napravljenog
rasporeda za taj semestar.

Akcije
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Ed, odabira opcije za automatsko
generiranje jedana nastave

5.2.3. Dozvole djelatnicima za predmet/Dozvole djelatniku
nad predmetima

Prozori Dozvole djelatnicima za predmet/Dozvole djelatniku nad
predmetima sadrZze podatke o tome koji djelatnici mogu mijenjati ili
pregledavati podatke odredenog predmeta.

ISVU koordinator u modulu Admin koordinator korisniku daje opcéenitu
dozvolu za rad s navedenom aplikacijom/aplikacijama, ali pri tome ne
definira s to€¢no kojim podacima korisnik moze raditi.
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Koordinator na visokom uciliStu u ovom prozoru evidentira s podacima
kojih predmeta moze korisnik raditi ili ih pregledavati.

Dozvola za izmjenu — ovisno o vrijednosti u ovom polju, korisnik moze
mijenjati ili samo pregledavati podatke o predmetima.

Sve dozvole koje su dane djelatnicima mogu se ispisati na izvjeStaju koji
se generira pokretanjem opcije Ispisi dozvole na bo¢noj traci s alatima.

5.2.4. Obavljanje duznosti

U prozoru Obavijanje duznosti evidentiraju se podaci o osobama koje
obavljaju pojedine duznosti na visokom ucilistu u nekom vremenskom
razdoblju. U ISVU se ti podaci koriste na raznim mjestima:

- kroz ISVU se studentu mogu ispisati razne potvrde, diploma,
svjedodzba i sl. Na nekim od tih dokumenata ispisuju se osobe
koje obavljaju razne duznosti na visokom udiliStu, kao Sto su
dekan ili tajnik.

- osobe koje obavljaju duznost dekana i prodekana imaju ovlasti za
pregled podataka u Skladistu podataka bez obzira na ovlasti koje
su im dodijeljene preko Imenovanja osoba za rad s ISVU.

- u ovom se prozoru takoder evidentira osoba koja priznaje ispite
studentima koji su prelaznici s drugog visokog ucilista.

Samo jedna osoba moze u nekom trenutku imati dozvolu za priznavanje
ispita na odredenom visokom ucilistu (to je najéedée prodekan za
nastavu).

5.2.5. Dvorana

Dvorana je prozor koji sadrzi podatke o dvoranama na pojedinom visokom
ucilistu.

Evidencija zapisa u ovom prozoru sluzi prilikom izrade rasporeda za
pismeni i usmeni ispit te za izradu rasporeda sati. Ukoliko je zapis o
dvorani evidentiran, pri izradi rasporeda za pismeni (usmeni) ispit,

korisniku ¢e se odmah ponuditi kapacitet te dvorane za ispit, odnosno pri
izradi rasporeda sati kapacitet za predavanja.

5.2.6. Nastavne grupe za predmet u semestru

Ovdje se definiraju nastavne grupe za predmet. Kako svaki predmet ima
viSe vrsta nastave (predavanja, auditorne vjezbe, laboratorijske ili
terenske vjezbe i dr.), potrebno je definirati grupe za svaku vrstu nastave.

Radi lakSeg rasporedivanja studenata moze se postaviti odnos izmedu
grupa za nastavu. Tako se npr. ako predmet ima grupu za predavanja A
te grupe za auditorne vjezbe A1 i A2 moze definirati da je grupa A
nadredena grupama A1 i A2. To znali da ako je student rasporeden u
grupu za auditorne vjezbe A2, da je i rasporeden u grupu za predavanja
A.
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Kada se definiraju nastavne grupe moze se:

- napraviti raspored sati kroz modul Raspored sati

- napraviti raspored za pismeni ili usmeni ispit tako da se u jednu
prostoriju rasporede studenti iz jedne ili viSe nastavnih grupa.

Vazno je paziti na ime koje se dodjeljuje nekoj grupi. Ukoliko dvije grupe
imaju isto ime, pri izradi rasporeda sati, sustav ¢e takve grupe smatrati
istima.

5.2.7. Rasporedivanje studenata po grupama

Kada se definiraju nastavne grupe za sve predmete moZe se obauviti
rasporedivanje studenata. Rasporedivanje se obavlja na nacin da se
postave odredeni kriteriji odnosno uvjeti dohvata prema kojima se
dohvate studenti (npr. studenti prve godine €ija prezimena pocinju s A do
M) te se nakon toga rasporeduju u nastavnu grupu. Jednom kada je
student rasporeden u neku nastavnu grupu, njega ¢e sustav rasporediti u
sve predmete koji sadrze nastavnu grupu istog imena.

5.2.8. Rasporedivanje po grupama za studenta

Ova opcija je prvenstveno namijenjena rasporedivanju studenata koji su
se naknadno upisali ili Zele promijeniti grupu.

5.2.9. Popis studenata po grupama

Popis studenata po grupama sluzi za pregled, evidenciju i ispis rasporeda
studenata po grupama, namijenjen je za pregled i ispis popisa studenata
koji su upisali predmet u pojedinoj akademskoj godini. Na popisu su svi
studenti koji su upisali predmet te akademske godine pa ¢ak ako su se
nakon toga i ispisali.
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5.2.10.Pravila za ispit pred ispitnim povjerenstvom

Pravila za ispit pred ispitnim povjerenstvom (komisiju) definiraju se za
svaki studij na visokom uciliStu. To znaci da je moguce da dva studija
imaju razliCita pravila za ispit pred povjerenstvom (npr. jedno pravilo za
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redoviti a drugo za izvanredni studij). Pravila se mogu mijenjati tijekom
godina, a moguce je navesti da studenti koji su poceli studirati po jednom
pravilu zavrse studij studirajuci po tom pravilu ili za sve studente od neke
akademske godine vrijede nova pravila. Pravila su oblika — koji redni broj
izlaska na ispit je ispit pred povjerenstvom te koja je posljedica pada na
ispitu pred povjerenstvom. Brojac€ izlazaka na ispit pocinje od prvog upisa
predmeta na visokom ucilistu, a posliedice pada na ispitu pred
povjerenstvom mogu biti:

- ponovni upis predmeta

- ispis sa studija

- nista.
Ukoliko se odabere ponovni upis predmeta, student ne¢e mocéi ponovo
polagati ispit sve dok ga ponovo ne upiSe. Ponekad se zeli omoguditi da
nakon pada na ispitu pred povjerenstvom student odmah ima moguénost

ponovnog polaganja ispita bez da ponovo sluSsa predmet. Tada je
posljedica pada pred povjerenstvom — nista.

Pravila za ispit pred ispitnim povjerenstvom evidentiraju se samo za
element strukture studija tipa studij koji nema nadredeni element. Pravila
za ispit pred ispitnim povjerenstvom vrijede za studij (glavni element) i sve
njegove podredene elemente u akademskoj godini na koju se pravila
odnose.

5.3. lIspiti

Izbornik Ispit sadrzi neke od opcija koje se nalaze u drugim modulima.

Kroz modul Studiji i studenti, moguce je evidentirati i otklju€avati ispitne
rokove te pregledavati zaklju¢ane ispitne rokove.

Evidencija ispita se vodi kroz modul koji se zove Ispiti.

5.3.1. Ispitni rok

Ispitni rok je prozor koji sadrzi podatke o ispitnim rokovima predmeta na
visokom ugilistu.

Kada je rok zaklju€an znaci da su evidentirane ocjene za sve studente
koji su se prijavili na ispit. Tada se vise ne mogu mijenjati nikakvi podaci
vezani uz taj ispitni rok (prijave, odjave, ocjene i ocjenjivadi).

Tek nakon sto se ispitni rok zaklju€a, moguce je ispisati prijavnice.
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Vrijeme prijave i odjave se izraCunava na temelju datuma ispitnog roka te
vrijednostima, za broj dana za prijavu i odjavu, definiranim u Parametrima
ustanove. Vrijeme prijave i odjave moze se promijeniti za svaki rok, ali
samo u korist studenata.

Ova se vremena odnose samo na vrijeme prijave i odjave koju studenti
mogu obaviti na Studomatu.

Zaklju€avanje ispitnih rokova se obavlja kroz aplikaciju Ispiti.

5.3.2. Otklju€avanje ispitnih rokova

Otklju€avanje ispitnih rokova je prozor u kojem je omoguceno
otklju€avanje zaklju€anih ispitnih rokova radi pogresSno evidentiranog
podatka/podataka o ispitnom roku i u kojem je omogucéen pregled
podataka koji su promijenjeni nakon otkljuéavanja ispitnog roka.

Ispitni se rok moze otkljucati ako je u njemu nakon zaklju¢avanja,
ustanovljeno da je krivo evidentirano nesto od sljedeceg:

- nastavnik pismenog dijela ispita

- ocjena pismenog dijela ispita

- reklamacija

- nastavnik usmenog dijela ispita

- ocjena usmenog dijela ispita

- datum odrzavanja usmenog dijela ispita

- promjena u zapisniku o povjerenstvu

- ako se Zeli naknadno izbrisati ili dodati nekog studenta.

U podacima u okviru Zapisi o ispitima izmijenjenim nakon otklju¢avanja
ispitnog roka prikazane su, uz stare vrijednosti (prije otklju€avanja ispitnog
roka), i nove vrijednosti (nakon otklju€avanja ispitnog roka). Na taj nacin
jednostavno se mogu uskladiti dosjei studenata s stanjem u ISVU.

5.3.3. Pregled podataka o zakljuéanim rokovima

Opcija Pregled podataka o zaklju¢anim rokovima prikazuje razne podatke
(statistiku, prolaznost, ocjene pojedinih studenata na pismenom i
usmenom dijelu ispita) o zaklju¢anim rokovima.
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Omogucava ispis izvjestaja:
- rezultati usmenog ispita,
- popis prijavljenih studenata
- ispitna lista.

Akciie A Visoko utiliste l:l ‘Farmaceu‘sku—b\ukemusk\fakulte‘

B vresice) Predmet | 32193 Analittka kemia 1 | [mB2-10 ]

B zmiieni (F9) Datum roka | 29.08.2011 irsta roka F‘ redovni rok Rokimapismenidio | () Da | ¥ Rokzakljutan |4 Da ¥
1 ovrizi73)

(i Dot 7 Regularan ispit  Pred povierenstvom Ukupno

| [sveutiiste u Zagrebu

" Pritwati (F10)
@ oovaci sy Prijavilo l—m‘
W cwcorrs
[ 7]

Oslobodens usmenog 0
3

Nije pristupilo pismenom

Aktinopolie &
Zausmeni

¥ ereti o
[ Kopiraj (Ctri+C)
Nalijepi (Ctrisy)

PoloZilo ispit

L) LI
L) LILILIL]

= 0| (prema postavijenim parametrima)

Ispis 2 B 111

otisnuti prijavnica

Rezullali usmenog —
ispita JMBAG ‘\me ‘Pveme |va izlaska na ispit ‘Nastavnik—mam ‘Ime nastavnika - p. .| Prezime nastavnika - p ‘ﬂqenan ‘ﬂnjena—usm Reklam. uvaZ... | Datum ispita
Popis prijavijenin —— 1 -— — P
studenata 7 - - 1
Ispitna lista : o~ - 2 i YT
Ispitna lista (fiksna) 1 - - 3 1 ﬂEIDQZDTT
1 - - 2 2 06.09.2011
ot A 2 - - 2 2 06.09.2011
e — 2 - - 2 1 06.09.2011
- - 7 - - . 2 2 06.09.2011
@ vnezarad 1) s R (e 4 1 [ (06002011 |
< 7 0|
@ 10410

5.3.4. Pregled ispita

Prozor Pregled ispita koristi se za pregled podataka o ispitima studenata.
Koristi se isklju€ivo za pregled podataka o ispitima i pomoéu njega nije
moguce obavljati nikakve izmjene nad podacima vezanim uz ispite.

Za svaki prijavljeni ispit studenta prikazuje se jedan zapis. Ukoliko jo$ nisu
evidentirani podaci o rezultatima pismenog i usmenog dijela ispita, polja
u kojima se prikazuju ti podaci ostaju prazna. Nakon evidencije rezultata
ispita u tim poljima ¢ée biti prikazane odgovarajuce vrijednosti.

Koriste¢i ovu opciju moguce je dohvatiti sve ispite koji nisu odjavljeni (tj.
za koje vrijedi vazeca prijava).

Akcije x| Visoko uéiliste 36 |Fakultet elektrotehnike i rafunarstva | |Sueuél|\§te u Zagrebu ‘
W vnesi e Predmet | 27| |Ekonomika | [Homosos |
W Izrijen (F8) Datum roka | 09.06.2008 Vrsta roka | R - redovni rok v Rokzakiugan | (2 Da | ¥

Wouies susor | [ | [® || |

g, Dotwati (F7)

Rbr. izlaska 1 Osloboden od v Razlog ispita pred povj. v
¥ Fritwati (F10) tspitviiedi | G 02 ]
@ covaci Es0) Akgodina progupisanaVl | 2004 /| 2005

Aktivno polje ¥ |

Djelatnik QOcjena
Pomoc PN pismenidic: | ] 1 || Remamacjawaiena [ |v)
@ unute za rad F1) DT | | | [ ‘ ’2_‘ Datumispita | 0906 2008

E 1i62 [«\] T
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NAPOMENA

Podaci vezani uz
studentove podatke za
svaku akademsku
godinu evidentiraju se
u prozoru Upis godine
- Studentu
akademskoj godini.

NAPOMENA

Studentima koji ne
postoje u sustavu
visokog obrazovanja,
prilikom evidencije
maticnih podataka,
odnosno upisom preko
drzavne mature,
sustav dodjeljuje
JMBAG (Jedinstveni
Mati¢ni Broj
Akademskog
Gradana).

Student

Opcije unutar izbornika Student omogucuju evidenciju i pregled podataka
o studentu, upisu studenta na visoko uciliste, posebnom statusu studenta,
te pregled ukupnih podataka o uspjehu kojeg je student ostvario na
visokom ugcilistu.

Izbornik Student sastoji se od opcija:

- Mati¢ni podaci studena

- Student na visokom ucilistu

- Studentov studij na visokom ugilistu
- Prelazak studenta na visoko uciliste
- lznimno uspjesan student

- Student s posebnim statusom

- Uloga studenta

- Sumarni podaci o studentu

- Zabrana upisa godine.

5.3.5. Mati¢ni podaci studenta

Podaci u prozoru Mati¢ni podaci studenta predstavljaju osnovne podatke
0 studentu; one koji se nikada, ili jako rijetko mijenjaju (npr. prezime koje
se mijenja udajom).

Upravo zbog toga mati¢ni podaci studenta se unose samo jednom, dok
se podaci koji se mijenjaju ¢eSc¢e moraju evidentirati svake akademske
godine (podaci vezani uz studenta u akademskoj godini).

Podaci u ovom prozoru su uglavnom trajni i neovisni o visokim uciliStima
na kojima student studira.

Podaci se u ovom prozoru mogu evidentirati na tri nacina:

- prebacivanjem podataka iz sustava prehrane (ISSP)

- upisom studenta s drzavne mature ili putem razredbenog
postupka (upis na diplomski studij)

- upisom podataka direktno u prozor (pokretanjem akcije unosa).

ISVU je povezan s Informacijskim sustavom studentske prehrane (ISSP)
procesom dvosmjerne razmjene podataka. |z ovog razloga mati¢ne
podatke studenta nije potrebno dvaput unositi. Drugim rije€ima, ako se
podaci o studentu unesu kroz ISSP sustav, moéi ¢e ih se dohvatiti u ISVU
i obrnuto. Primjerice, nakon unosa mati¢nih podataka studenta u prozoru
Mati¢ni podaci studenta, podatke ¢e procesom razmjene ISVU - ISSP biti
moguce dohvatiti u ISSP sustavu kroz koji se vrSi izdavanje X-ica.

A ISVU ne racuna razinu prava na prehranu, ve¢ ISSP obavlja
raCunanje prava temeljem podataka preuzetih iz ISVU i
informacije o izraCunatim pravima i nadleznom visokom ugilistu te
slike i potpise studenata prosljeduje u ISVU.
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Ulaskom visokog ucilista u ISVU prebacuju se podaci o studentima iz
ISSP sustava ukljuCujuci i njihove upisne listove, te ¢e se u prozoru
Matiéni podaci studenta pojaviti podaci svih prebacenih studenata.
Prebacivanje studenata iz ISSP se obavlja stoga 5to ¢e se nakon ulaska
visokog ucilista u ISVU svim studentima valjanost X-ice produzivati
evidencijom upisnog lista u teku¢oj akademskoj godini, a razina prava na
prehranu se vise necée direktno postavljati, ve¢ ¢e se racunati na temelju
evidentiranih podataka o studentu. U ISSP sustavu ¢e se i dalje vrSiti
zatrazivanje X-ica i slikanje studenata (aplikacija ISVU iskaznica).

S obzirom na tajnost osobnih podataka, izrazita se pozornost obra¢a tome
tko smije gledati, a tko mijenjati podatke o studentu.

Mati¢ne podatke o studentu mogu pregledavati samo osobe na visokom
uciliStu/visokim uciliStima na koje je student upisan.

Mati¢ne podatke o studentu mogu mijenjati samo osobe na visokom
uciliStu koje je nadlezno visoko uciliste za studenta.

Nadlezno za studenta postaje ono visoko uciliSte na koje se student prvo
upise, a kasnije se nadleznost moze promijeniti u aplikaciji za studentsku
prehranu.

Polje Razina prava na prehranu je polje u koje se ne unose podaci, ve¢
predstavlja informaciju o posljednjoj razini prava na prehranu koju student
ima ili je imao.

5.3.6. Nacini evidencije podataka o studentu

Student s drugog visokog ugilista koje je u ISVU

Kada se unosi student s drugog visokog ugilidta koje je u ISVU, prilikom
unosa podataka u prozoru Mati¢ni podaci studenta pojavit ¢e se obavijest:

Upozorenje @

Student s tim OIB-om upisan je na neko drugo VU,
' Matiéni podaci su mu ved evidentirani.
Upisite ga preko opcije "Student na visokom udilitu’

U redu

Pojavi li se ovakva poruka, treba prekinuti akciju.

Je li moguce studentove mati¢ne podatke dohvatiti i pregledati?

Ne, studentove mati¢ne podatke nije moguce dohvatiti iako oni postoje,
jer zbog tajnosti podataka nije dozvoljeno pregledavati mati¢ne podatke
studenata koji nisu upisani na vlastito visoko uciliste.

Posto unos mati¢nih podataka nije mogu¢, jer ti podaci ve¢ postoje u
sustavu, potrebno je napraviti upis studenta na visoko uciliste pomocu
opcije Student na visokom ucili§tu. Tek nakon upisa studenta na visoko
uciliste bit ¢e omogucéen dohvat mati¢nih podataka.
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Student se moze upisati na visoko uciliste tako da se :

1) otvori prozor Student na visokom uciliStu i pokrene akcija
unosa

2) upiSe studentov JMBAG. Ako to nije moguce, treba potraziti
JMBAG na nacin da se u polju u kojem se inaCe upisuje
JMBAG odaberu Pomocne tablice Student te se

3) pokrene akcija dohvata, obriSu svi uvjeti dohvata, te na temelju
studentovog OIB-a sazna JMBAG

4) nakon $to je student dohvacen, odabere opciju Prenesi kako
bi se podaci o studentu prikazali u prozoru Student na visokom

ucilistu.
2_ Pritisnuti desnu tipku
I , mi3a u polju Student
o 1. Pokrenuti ; odabrati pomocmu tablicu =
* J (L=, )
unos Student
AR ® 6/ Farmaceusk Svphicdte u Zagrete
Sdeet d 2 d —
| Lokakni mabli broj Evoq kogeja indelsa R u mabinog kngn .U prozor Student posrenut
L Dmmispsa || siugent dohvati obrisad sve podatkeiz
£mat pree polja Nadiefno visoko ufilifte
B - [ PFradalng waokn whidie
Prifeeadi (F1005
© oovacies
bz - Student
Aktrmo polje 2
Shibena s e e .
s 4. Unijeti OIB studental
trre Umca i bes) [ —— S— 0 6 akciin doh
. - v
N7 | I T ca [vazrrrma prihvatiti akeiju dohvata
T | Te—
& mBG Dakum rodenia Spol ®
Facaluini shosi || -
Tokuias | 5. Nakon §to su podaci o
Liplatnd il skl skl [ rasiesi e Dt | bt o403 studentu dchvaceni, odabrat
[ . Prenesi
Podad o upisu n) -
f‘? Upute F1!
Pomod o R, shugijs =

Jednom kada je unesen JMBAG studenta, upis studenta na visoko uciliste
moze se nastaviti tako da se unesu ostali podaci u prozoru i potvrdi akcija
unosa. Tek se tada zapis o studentu mozZe dohvatiti i u prozoru Maticni
podaci studenta.

Student s drugog visokog ugiliSta koje nije u ISVU, ali je u sustavu
studentske prehrane (ISSP)

Za ove studente ve¢ postoje mati¢ni podaci, ali nadlezno visoko uciliste
nije u ISVU. Prilikom unosa studentovog OIB-a, zahvaljujuci dvostranoj
razmjeni izmedu ISVU i ISSP povlace se podaci o studentu iz ISSP, ali ih
nije moguce izmijeniti. Kao nadlezno visoko uciliste postavlja se drugo
visoko uciliSte, te ono moze izmijeniti matiCne podatke kroz aplikaciju
Studentska prehrana.
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Student koji ne postoji u sustavu visokog obrazovanja

B | 1.Pokrenut Maticnd podaci shudenta [E]=]
.l'";;n unos Bid visoko ulilise 'I:u-:y.' Visoks wlikits 23 16l 18 Tedajng sveudiidhe
| Unesi & & |77 7 e
e L el - 2. Unijeti OIB studenta,
£ - ime, prezime i datum
14 Dabamrodenfa  15.07.1983 Spol |fenshi | ® rodenj ate pI’D\j eritl spol
\Tié | EZITYE | AN At
Dijrvnialico prazime
- : I enajke kme oca
Aktvino polje Driza | mjesto rodenia
' et i Uzorak potpiea
-~ 3. Prihvatt akciju
i (ClI+C) unosa
O
Zyrkena dhols
Alati 2
Stk podniie Godina zawdeca Shole
FAnGIam Zeblazee Trajanje obeazbe (u god)
Feazing prava na prehrany 0| Hema subvencie Datum prava na prehranu od [ -]
Lo | EIE] 1
E Upute 2a rad (F1)
Detadjansto | Nath drise Detadansta vijdi do | Debadjanste wipedi od
R egabibiea Hrvatsk 15,07 198;
- | 4. Automatski se studentu
postavlja hrvatsko drzavljanstvo
"

Promjena drzavljanstva - student moze imati viSe drzavljanstava, a uvijek
mora imati barem jedno drZzavljanstvo. Da bi se promijenilo drzavljanstvo
studentu, potrebno je najprije evidentirati novo drzavljanstvo i potvrditi
akciju. Tek tada se moZe obrisati 'staro’ drzavljanstvo.

Brisanje mati¢nog lista

Matiéni list studenta moze brisati samo nadlezno visoko udiliSte i to samo
ako u nekom drugom prozoru ne postoje podaci o studentu.

5.3.7. Student na visokom ugilistu

Opcija Student na visokom ucilistu sadrzi podatke o upisima studenata na
visoko uciliste, studentovim studijima na tom visokom uciliStu i dodatnim
ECTS bodovima koje je student ostvario na pojedinom studiju. U prozoru
postoje i podaci o nacinu upisa na to visoko uciliste (prelazak s drugog
visokog udilista ili s istog visokog ucilidta sa starog studijskog programa ili
upis s razredbenog postupka).

U prozoru se za svakog studenta nalazi po jedan zapis za svako visoko
uciliSte na kojem student studira.
Podaci o studentu ukljucuju i:

- nacin upisa na visoko uciliSte Sto moze biti ili prelazak s drugog

visokog ucilista ili upis s drzavne mature odnosno putem
razredbenog postupka, ali ne na oba nacina istodobno.

- datum i razlog ispisa

- Lokalni mati¢ni broj — preporucuje se da JMBAG postane
maticni broj studenta. Ukoliko visoko uciliSte koristi vlastiti nacin
generiranja maticnih brojeva studenata, u polju Lokalni maticni
broj moguce je unijeti opisani podatak te se on kasnije moze
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koristiti u raznim izvjestajima ili za laksi pronalazak studentovog
dosjea.

- U ovom prozoru se takoder evidentira i ispis studenta s visokog
uciliSta na nacin da se postavi datum i razlog ispisa.

scin . it [Pt bl Jenig de Sorimaneay G uéiliste

[~ R ] ! Datum upisa na visoko

oo [ || Distam upisa 1207 201
respe—. | [ES— L — [— .
Danmepia [18030n e

-t Emdizman O ne

[T

Posaciwenn a4

Podaci o posljednjoj upisancj
akademskoj i nastavnoj godini i

J Dpisanom studiju

T

- 0] . Lok e
a v
Bt ta e g A I8 (1 0 B LA T AL IS
Ant " v Peaesemns | o ecogeds | 4340 ke ao8 Sanarsca 58 g pred o Jeratunsts [
2w " WS n E

Sagemskapedna 2071 Masmnagedna | 1

Dammpise

i’
Dol FCT3 Bodond stidents na st fu

R iy -
- )

[AeTp———y

Broj zapisa za pojedinog studenta -
ako student ima vife studija na tom
visokom véiliEtn, za svaki study
postojat ée jedan zapis u kartici
Studentovi studiji na viskom uéiliftn

5.3.8. Studentovi studiji na visokom ugilistu

U prozoru Studentovi studiji na visokom uciliStu nalaze se podaci o studiju
koji je student upisao, datumu do kada mu vrijede studentska prava,
razlogu prestanka studentskih prava, tipu indeksa, posebnom statusu, te
saldu.

NAPOMENA
Datum prestanka studentskih prava postavlja se na zavrSetak posljednje

Sitidend o-arly akademske godine koju je student upisao. Ako student nema evidentiran

studentska prava

samo na onom niti jedan upisni list na upisanom visokom ucilistu, kao datum prestanka
visokom ucilistu koje studentskih prava bit ¢e naveden datum 01.01.1900, te ¢e polja Upisani
i e nadlezno | nd el. strukture studija, Akademska godina i Nastavna godina biti
kojem studiraju na . .

teret nadleznog neispunjena.

ministarstva.

U ovom prozoru takoder se:

- prate podaci o prijavi na razredbeni postupak odnosno prikazuju
podaci iz prozora Rezultati drzavne mature. Podaci Ce se
automatski unijeti ukoliko se student upiSe uz pomo¢ opcije Upis
studenata s razredbenog postupka ili Upis studenta s drzavne
mature.

- evidentira podatak o tipu indeksa kojeg student koristi na studiju
- evidentira podatak o posebnom statusu studenta.
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Tip indeksa moze biti samo onaj koji je evidentiran u prozoru Vrsta
nastave na visokom udcilistu.

5.3.9. Prelazak studenta na visoko uciliSte

U ovom prozoru moguce je evidentirati podatke o studentovom prelasku
na visoko uciliste.

Podatke o prelasku s drugog visokog uciliste potrebno je evidentirati da bi
se:

- studenta moglo upisati na bilo koju nastavnu godinu studija. Pri
tome student na upisnom listu dobiva sve predmete koje je prema
opisanom nastavhom programu morao upisati do navedene
nastavne godine, a nakon toga mu je moguée priznati pojedine
ispite i osloboditi ga polaganja pojedinih ispita.

- ispravno ralunala studentova prava na subvencioniranu
studentsku prehranu.

Student moze imati viSe prelazaka na visoko uciliSte s drugih visokog
ucilista.

Visoko uciliSte s kojeg student prelazi moze biti visoko uciliSte na kojem
je student upisan. Prelazak s istog visokog ucilista koristi se kada se zeli
uvesti studente u ISVU koji su studirali na istom visokom ugili§tu na nekom
od starih nastavnih programa koji nisu opisani u ISVU.

Nakon evidencije podataka o prelasku studenta, nuzno je taj prelazak
povezati sa studijima na koje se odnosi. Povezivanje se obavlja u
prozoru Student na visokom uciliStu, na kojem je za studij potrebno
navesti redni broj prelaska.

2 Prelazak studenta na visoko uéiliste =a
Akcije ol Visoko ugiligte 36| | Fakultet elektrotenike i ratunarstva Sveudiliste u Zagrebu
[ unesitrey Student
# lzmijeni (2 ROr. prelaska 1 Datum rjedenja | 21.03.2012 Broj rjeenja Generirani broj rje3enja 859
& obrizi 3 Podaci o studiju navisokom udiist s kojeq prelazi
(g} porvan 1) Visoko UBiIiEte 66| | Prawnifakuliet Sveuiliste u Zagrebu
R Frihwati (F10) Dodatni podaci
@ oubaci Es0 Razina studija 8| |preadipomski struéni
Datumupisa | 17.07.2008 Datum diplomirania
Aktvnopolle A —_— =
Trajanje studija 6| (semestara) Iskoristeno nateret Ministarstva 2| (semestara)
Izrei Ctil ) =
2.9
E 112 [k Y|
[ Kopiraj ctri+ )
B nstiepi ety Studili na koje je student pregao
Paralelni studij \ Studentska prava do Razlog prestanka prava | El.strukt studija zadnjeg upi... | El strukt studija prvog upisa. Ak godina prvog upi. \ Nast. godina prvog upisa \
Pomoc ® i i ija Obradba informacija (38)
© unutezarad F1)
L ¥ 101
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5.3.10.Student s posebnim statusom

Poseban status studenta moze biti:

Lista-Poseban status

Sifra posebnog statusa | Naziv posebnog statusa

dijete poginulog,
HRVI iz Domavinskog rata
STAROWM dijete HRVI Domovinskog rata | skupine

STARO!! dijete poginule civilne #rive Domavinskog rata

STAROM dijete civilnog invalida Domovinskog rata

dijete HRVI iz Domovinskog rata

hrvatski branitelj iz Domovinskog rata

osoba sa 60% ili vide tielesnog o3tedenja

dragovoljac iz Domovinskog rata

10 dijete dragovoljca iz Domaovinskog rata

11 dijete smntno stradaloga hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata

12 dijete zatofenoga ili nestaloga hrvatskog branitelja iz Domovinskog rata

13 dijete osobe poginule, umrle ili nestale pod okolnostima iz Elanka 6., 7. i 8. Zakona o zatiti vojnih i civilnih invalida rata

@~ o

=)

16 Studenti Hrvati izvan domaovine

14 dijete civilni invalid rata ije je o3tecenje organizma nastalo pod okolnostima iz £lanka 8. Zakoena o za&titi vojnin i civilnih invalida rata
15 dijete mirnodopskog vojnog i civilnog invalida rata | skupine sa 100% o&tecenja organizma &ije je oStecenje organizma nastalo pod okol...

GO

1116

Student moze imati neki od posebnih statusa temeljem kojih ostvaruje
neko pravo, npr. pravo upisa na visoko uciliste. Poseban status nije vezan
uz nadlezno visoko uciliSte, zato Sto svako visoko udiliSte moze odluditi
Zeli li studentu uvaziti poseban status. Stoga za jednog studenta u ovom
prozoru moze postojati vise zapisa koji se odnose na razli¢ita visoka
ucilista.

5.3.11.Sumarni podaci o studentu

U ovom prozoru moguce je na jednom mjestu pregledati podatke o
studentu koji su evidentirani u viSe razli€itih prozora: akademska godina,
upisani studij, upisana nastavna godina, te temelj financiranja na
posliednjem evidentiranom upisnom listu.

Kartica Pravo na prehranu prikazuje trenutnu razinu prava na prehranu,
vremenski period u kojem vrijede prava te evidentirane podatke koji utjeu
na razinu prava na prehranu.

Kartica Nepolozeni predmeti sadrzi popis svih nepolozenih predmeta, sa
njihovim statusima, brojem sati i ECTS bodovima svakog od nepoloZenih
predmeta. Prikazan je ukupan broj sati i ECTS bodova svih nepoloZenih
predmeta, broj nepolozenih ispita te su iste vrijednosti prikazane i po
nastavnim, te po akademskim godinama.

Kartica Polozeni predmeti sadrzi popis svih polozenih predmeta s
brojem sati i ECTS bodovima svakog od poloZenih predmeta te ocjenom
i datumom ispita. Prikazan je ukupan broj osvojenih sati i ECTS bodova
svih poloZenih predmeta, broj poloZenih ispita te su iste vrijednosti
prikazane i po nastavnim, te po akademskim godinama.

Za svakog studenta koji ima evidentiran upisni list u prozoru Upis godine
na visokom uciliStu postoji jedan zapis u ovom prozoru.

5.3.12.Zabrana upisa godine

Da bi mogao upisati godinu, student mora obaviti sve §to je visoko uciliste
propisalo, npr. vratiti sve knjige u knjiznicu, obaviti lijenicki pregled itd.

56



ISVU modul Studiji i studenti: Priru¢nika za polaznike

Na svakom je visokom uciliStu omoguéeno evidentiranje zabrane upisa
godine za studenta koji nije ispunio svoju obvezu.

Popis mogucih vrsta zabrane odrzava Centar potpore dok visoko uciliste
definira vrste zabrana koje se koriste na tom visokom ugilistu.

Za svakog studenta na visokom ucilistu, za svaku vrstu zabrane koja se
koristi, postojat ¢e po jedan zapis s informacijom ima li odredeni student
postavljenu odredenu zabranu (Da/Ne).

U poc€etnom stanju, kada visoko uciliSte aktivira neku vrstu zabrane, svim
studentima se za tu vrstu zabrane postavlja vrijednost u polju Postavljena
na NE.

Zabrana se evidentira na nacina da se dohvati podatke o studentu i vrsti
zabrane te se u polju Postavljena postavi odgovarajuca vrijednost.

Student kojemu je postavljena zabrana odredene vrste nece moci obaviti
upis godine putem Studomata. Ako se upis godine studenta obavlja u
studentskoj referadi, javlja se upozorenje o postojanju zabrane te osoba
koja obavlja upis sama odluCuje Zeli li nastaviti s upisom.

Brisanjem vrste zabrane na visokom ucilistu briSu se i zapisi studenata
koji se odnose na tu vrstu zabrane na visokom ucilistu.

5.4. Upis godine

5.4.1. Rezultati drzavne mature

Prozor Rezultati drzavne mature sadrzi popis kandidata za upis na visoko
uciliste, koji su namjeru upisa na visoko uciliste potvrdili u Nacionalnom
informacijskom sustavu prijava na visoka ucilista(NISpVU). Podaci
prikazani u ovom prozoru preuzeti su iz NISpVU sustava. Nije dozvoljena
njihova izmjena. lzuzetak su JMBG kandidata i OIB. Kandidati se moraju
upisati na studije koje su odabrali i potvrdili kroz NISpVU.

5.4.2. Upis studenata s drzavne mature

Prozor Upis studenata s drzavne mature omogucuje brzi upis kandidata s
drzavne mature, na visoko uciliste za koje su potvrdili namjeru upisa. Kroz
ovaj prozor mogu se upisati studenti na visoko uciliSte za koje su u ISVU
ucitani rezultati drzavne mature. U¢itavanje rezultata drzavne mature ne
obavlja se pojedinacno na visokom uciliStu, ve¢ to obavljaju posebni
servisi za razmjenu podataka izmedu sustava ISVU i NISpVU. Nakon §to
se obavi upis studenta, pomoc¢u opcije Upis studenata s drzavne mature,
student je upisan na visoko uciliste. Automatski se popunjavaju
prozori Mati¢ni podaci studenta i Student na visokom ucilistu, pri ¢emu
se u navedene prozore prenesu svi dostupni podaci o studentu.
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Ova opcija takoder omogucuje obavljanje upisa godine neposredno
nakon evidentiranja upisa na visoko uciliSte i Ispis omotnice s lozinkom za
Studomat. Upis godine moguce je obaviti kroz aplikaciju ili uputiti studente
da obave upis godine na Studomatu. Kroz ovaj prozor nije moguce obaviti
nikakve izmjene nad podacima o kandidatima. JMBG i OIB kandidata
moguce je promijeniti pomodéu opcije Rezultati drzavne mature, unutar
izbornika Upis godine.

5.4.3. Uvod o upisnim listovima u ISVU

U ISVU postoje dvije vrste upisnih listova, skraéeno nazvani ISVU upisni
listovi i ISSP upisni listovi.

Ako studenti na visokom uciliStu ostvaruju prava na subvencioniranu
prehranu koristeéi identifikacijske kartice studenata (X-—ice), tada se
ulaskom visokog ucilita u ISVU obavlja prijenos podataka iz ISSP u
ISVU. Upisni listovi studenata iz ISSP se nakon prebacivanja podataka u
ISVU nalaze u prozoru Upis godine iz sustava prehrane (izbornik Upis
godine - Podaci iz sustava prehrane). Ove upisne listove skraceno
nazivamo ISSP upisnim listovima.

ISVU upisni listovi evidentiraju se u prozoru Upis godine na visokom
ucilistu (izbornik Upis godine).

ISVU upisni listovi, za razliku od ISSP upisnih listova, sadrze viSe
podataka. Svaki upisni list (bilo ISVU bilo ISSP upisni list) sadrzi podatke
0 upisanoj akademskoj i nastavnoj godini, indikatoru upisa i upisanom
studiju.

Klju€na razlika izmedu dvije vrste upisnih listova je da ISVU upisni listovi
sadrze i popis upisanih predmeta u pojedinoj akademskoj godini, te
studenti mogu putem Studomata pregledavati podatke o upisanim
predmetima, prijavljivati ispite, te vidjeti ocjene i ECTS bodove polozenih
predmeta. Studenti koji imaju ISSP upisne listove ne mogu Koristiti
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Studomat i podaci o upisanim predmetima, statusima predmeta i ispitnoj
evidenciji za ove studente i dalje se vode u ,papirnatom® obliku.

Preduvijet evidencije ISVU upisnih listova za pojedinu akademsku godinu
je opisan i zaklju€an nastavni program za tu akademsku godinu. Ukoliko
se zeli studente iz ISSP voditi u ISVU, potrebno je opisati nastavni
program ,unazad®, evidentirati studentima iz prehrane ISVU upisne
listove, te obrisati njihove ISSP upisne listove.

5.4.4. Upis godine na visokom ugiliStu

U prozoru Upis godine na visokom udilistu evidentiraju se ISVU upisni
listovi.

U gornjem okviru prozora nalaze se podaci o JMBAG-u studenta, upisanoj
akademskoj i nastavnoj godini, temelju financiranja studija, indikatoru
upisa i dr.

U srednjem okviru prozora nalazi se podatak o upisanom studiju, a u
donjem okviru popis upisanih predmeta s njihovim statusima.

Pomocu opcije Alati moguce je ispisati naljepnice za indeks i upisni list
studenta, te obaviti upis izbornih predmeta.
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Gornji okvir prozora Upis godine na visokom ucilistu

Evidencija ISVU upisnog lista za pojedinu akademsku godinu mogucéa je
tek kada je opisan i zaklju€an nastavni program za tu akademsku godinu.

Ako student ve¢ ima evidentiran upisni list, evidencija novog upisnog lista
za studenta moguéa je tek kada je na prethodnom upisnom listu
postavljena vrijednost u polju Upis obavljen u cijelosti na DA.

Na istom visokom uciliStu student mozZe studirati na viSe studija. Prvi
upisan studij imat ¢e vrijednost u polju Studij paralelni postavljenu na NE,
dok ¢e ostali studiji redom biti Prvi, Drugi itd... paralelan studij.

Polje Studij paralelni govori o redoslijedu kojim je student upisivao
studije, ali ne i o tome na kojem studiju ostvaruje pravo na prehranu.
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NAPOMENA

Temelj financiranja na
zadnjem: upisnom listu
studenta moguce je
promijeniti izdavanjem
RjeSenja o promjeni
trenutnog temelja
financiranja studija
(podizbornik RjeSenja
vezana uz upis
godine). Rjesenjem o
promjeni temelja
financiranja mijenja se
temelj financiranja na
sliedecem upisnom
listu;

Datum do kada studentu vrijede studentska prava (polje Prava do)
postavlja se na zavrSetak akademske godine upisane zadnjim upisnim
listom

Polje Zakljuéen je ispunjeno ako je student prestao studirati. Moguée
vrijednosti su Zavrsio studij i Ispis sa VU.

Student prvim upisnim listom upisuje 1. nastavnu godinu prvi put. Studenti
prelaznici s drugog visokog ucilista, gostujuéi studenti i studenti koji na
visokom ugilistu prvi put upisuju paralelan studij, ne moraju zapoceti studij
upisom u prvu nastavnu godinu, ve¢ se mogu upisati u bilo koju nastavnu
godinu. Buduéi da su ovi studenti ve¢ studirali na drugom visokom ucilistu
ili na istom visokom uciliStu, visoko uciliSte moze, ako se radi o sli¢nim
nastavnim programima, odobriti studentu upis u nastavnu godinu viSu od
prve. Ostali upisni listovi moraju i¢i kronoloski po redu, odnosno nije
moguce preskociti upis u neku od kasnijih nastavnih godina.

Polje Promjena smjera ozna¢ava mijenja li student ovim upisnim listom
vec ranije upisan studij, smjer, usmjerenje... Promjena smjera moze biti
- Regularna ili do promjene smjera moze doci zbog
- Gubitka prava na prethodnom studiju.
Polje Temelj financiranja studija moze poprimiti sliedece vrijednosti:

+] Lista-Temel] financiranja studija =23
Akcije ¥ Sifra temelja financiranja | Opis temelja financiranja studija ‘ Placa... ‘ MoZe se pojaviti uz izvedbu stu... |
uspjeh (EL)
Aktivno polje ¥ 2 osobne potrebe / Da Redoviti
3 izvanredan . Da lzvanredni
. - 4 stranac / Da Redoviti
Pomoc - 5 izvanredan s posebnim pravom . Da lzvanredni
6 prema posebnom pravilu ~ Da Redoviti
@ Unute za rad (F1) 7 stranaciz driave s medudrZavnim ... &3 Ne Redoviti
8 stranac stipendist Ministarstva @ nNe  Redoviti
9 PU-treba izratun participacije @ Ne  Redoviti
10 PU - subvencija trokova studija @ nNe  Redoviti
11 PU - participiranje u tro&kovima stu . Da Redovili
12 PU - puni iznos participacije . Da Redoviti
13 PU - osloboden odlukom VU €3 Ne  Redoviti
14  Razlikovni studij . Da Razlikovni
15 cjelofivotno uéenje . Da Cjelofivotno uéenje
=]
Zatvori Prenesi

Za svaki temelj financiranja studija prema prikazanoj slici definirano je da
li student s tim temeljem financiranja pla¢a studij i uz koju se izvedbu
studija pojavljuje.

Poseban status — ukoliko student ima neki poseban status moze ga
koristiti za upis na visoko ucilite, ali ne mora.
Polje Indikator upisa moze poprimiti sljedece vrijednosti:

Lista-Indikator upisa (=1E5

Sifra indikatora upisa | Opis indikatora upisa [

2 ponovni upis
3 ponovni upis - ne raéuna se

Studentima koji ponovno upisuju istu nastavnu godinu potrebno je kao
indikator upisa izabrati vrijednost sa Sifrom 2 — ponovni upis. Indikator
upisa Ponovni upis — ne ra¢una se koristi samo za studije koji ne koriste
programske ugovore i to u situaciji kada je visoko uciliste donijelo odluku
o neracunanju ponavljanja za nekog studenta. U tom slucaju potrebno je
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izdati RjeSenje o neracunanju ponavljanja (podizbornik Rjesenja
vezana uz upis godine).
Ukoliko student ima evidentiran prekid studija u nekoj akademskoj godini,

na upisnom listu koji se odnosi na tu akademsku godinu u polju Studij u
prekidu bit ¢e navedena vrijednost DA.

Visoka uciliSta mogu izvoditi studije u razli€itim centrima visokog ucilista.
Jedan od centara visokog uciliSta je ujedno i njegovo sjediste. Cijena
Skolarine moze ovisiti o centru visokog ucilista u kojem se izvodi studij.

ISVU upisni list moguce je evidentirati direktnim unosom podataka u ovaj
prozor, te ¢e u tom sluéaju u polju Nacin biti evidentirana vrijednost
Klasi¢no. Ukoliko je student obavio upis godine putem Studomata, u ovom
polju bit ¢e navedena vrijednost Studomat.

Vrijednost u polju Upis obavljen u cijelosti potrebno je postaviti na DA
kada je provjerena to¢nost podataka na upisnom listu, pri ¢emu treba
provjeriti i popis upisanih predmeta, te je li obavljen upis izbornih
predmeta.

Ukoliko se Skolarine vode kroz ISVU, studentima koji nisu platili 1. ratu
Skolarine nije moguce postaviti da je upis obavljen u cijelosti. Studenti
koji nisu uplatili 1. ratu Skolarine nece imati pravo na subvencioniranu
prehranu iako studiraju uz potporu MZOS-a i upisani su u tekuéu
akademsku godinu.

Ukoliko upis nije obavljen u cijelosti student:
- nece vidjeti raspolozive ispitne rokove na Studomatu

- nece modi prijavljivati ispite putem Studomata, ali ¢e studentska
sluzba moéi evidentirati prijavu ispita koristenjem aplikacije Ispiti

- nece modi obaviti upis u sljede¢u akademsku godinu putem
Studomata , kao niti u studentskoj referadi

- nece modi zatraziti izdavanje potvrde putem Studomata, kao niti
u studentskoj referadi.

Prilikom unosa upisnog lista kroz aplikaciju javlja se sljede¢a poruka:
LZelite li postaviti vrijednost u polju Upis obavijen u cijelosti na Da?”.

Jednom kada je upis obavljen u cijelosti, nije dozvoljena izmjena
vrijednosti u polju Upis obavljen u cijelosti ponovo na NE.

Ako se na danom studiju u navedenoj akademskoj godini ne upisuju
izborni predmeti, te su evidentirani podaci o studentu to€ni, moze se
potvrdnim odgovorom na ovu poruku automatski postaviti da je upis
obavljen u cijelosti. Prilikom upisa godine putem Studomata brucosima
se, ako ne plac¢aju Skolarinu, automatski postavlja da je upis obavljen u
cijelosti, kako bi mogli odmah zatraziti i ispis potvrde o upisu. Ostalim
studentima vrijednost u ovom polju postavlja se na NE, kako bi studentska
referada jo$ jednom provijerila njihove upisne listove.

Ako je studentu evidentirana zabranu upisa godine (prozor Zabrana upisa
godine) nakon potvrde unosa podataka u ovaj okvir, prikazat ¢e se
upozorenje:
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Zelite li nastaviti s upisom? x

Studentu je evidentirano slijedede:
' - Meplacena Skolarina

Zelite li nastaviti s upisom?

s | [ne ]

Gostujuci student ne mora zapoceti studij upisom u prvu nastavnu godinu,
vec¢ ga je moguce upisati u bilo koju nastavnu godinu i upisati mu bilo koju
kombinaciju predmeta. Iz tog razloga sustav ne¢e automatski dodati
predmete na upisni list studenta, veé ih je potrebno ,ruéno“ nadodati.

Polje Saldo/danas prikazuje ukupan saldo, te saldo na dana$nji dan.
Primjerice, saldo na dana$nji dan mozZe biti 0.00, jer su podmirena
dospjela zaduzenja (1. rata 8kolarine), a ukupan saldo moze biti negativan
(preostale rate Skolarine koje jo$ nisu dospjele na naplatu).

Upisani elementi strukture studija

U ovom okviru nalazi se naziv upisanog studija, smjera, usmjerenja..., te
jo$ neki podaci o upisanom elementu strukture studija.

Broj elemenata strukture studija koje student upisuje jednim upisnim
listom odreden je opisanom strukturom studija. Kod jednopredmetnih
studija student upisnim listom upisuje jedan element strukture studija, a
kod dvopredmetnih dva.

Ukoliko se Skolarine vode kroz ISVU i student placa Skolarinu, nakon
unosa elementa studija i potvrde akcije unosa, prikazat ¢e se dijalog za
odabir broja rata, te ¢e se u skladu s izabranim brojem rata studentu
kreirati zaduzenja u prozoru Evidencija Skolarine (izbornik Upis godine).

Takoder, potvrdom akcije unosa elementa studija, javlja se i poruka Zelite
li postaviti vrijednost u polju Upis obavijen u cijelosti na Da?*

Upisani predmeti

U ovom okviru nalazi se popis predmeta koje je student upisao na
odabranom elementu strukture studija u akademskoj i nastavnoj godini.

Obavezne predmete sustav automatski dodaje na upisni list studenta
prema nastavnom programu u akademskoj i nastavnoj godini koju student
upisuje

Izborni predmeti se ne upisuju automatski, ve¢ ih je potrebno upisati
koristeCi opciju Alati > 1zborni predmeti.

Ukoliko student prilikom prvog upisa na visoko uciliSte upisuje nastavnu
godinu vecu od prve (npr. studenti prelaznici s drugog visokog ucilista), u
okviru Upisani predmeti pojavit ¢ée se prema nastavnom programu svi
obavezni predmeti sa svih niZih nastavnih godina. Navedeno ne vrijedi za
gostujuce studente, kojima sustav neée nadodati predmete, te ih je
potrebno ru¢no unijeti.
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Studenti koji ponavljaju nastavnu godinu ,svode se na novi nastavni
program®, osim studenata koji ponavljaju zadnju nastavnu godinu.

Takoder, studenti koji mijenjaju smjer (polje Promjena smjera) svode se
na nastavni program novog upisanog studija. Ovim studentima se na
upisnom listu mogu pojaviti predmeti razlike s nizih godina.

Svodenje na novi nastavni program podrazumijeva:

- Upisivanje predmeta razlike — student ih mora upisati kako bi
nastavni program studija po kojem studira bio uskladen s vazeéim
programom. Ako su stari predmet i novi predmet medusobno
ekvivalentni, studentu koji ima upisan stari predmet, sustav nece
dodati novi predmet.

- Automatsko postavijanje predmeta koji se viSe ne izvode u
vazecem programu, a prije su se izvodili, na vrijednost osloboden
polaganja.

- Predmete koji su zadrzani u nastavnom programu sustav nece
ponovno nadodati na upisni list.

- Vec upisani predmet student ¢e morati ponovno upisati ukoliko
nije ispunio nastavne obveze (nema pravo na potpis iz predmeta)
ili ako je posljedica pada ispita pred povjerenstvom ponovni upis
predmeta. Ovi predmeti automatski se dodaju na sljedeci upisni
list.

- Studentima koji upisuju predmete s viSe godine pri ponavljanju
godine, tzv. parcijalu, potrebno je 'ru¢no' na upisni list unijeti
predmete iz viSe nastavne godine koje parcijalom upisuju.

Izborni predmeti

Upis izbornih predmeta obavlja se odabirom opcije Alati = Izborni
predmeti.

Odabirom opcije Izborni predmeti otvara se prozor Pravila za upis izbornih
predmeta koji sadrzi popis grupa izbornih predmeta koje se izvode u danoj
akademskoj i nastavnoj godini na studiju kojeg je student upisao, sa
popisom pripadajucih predmeta za svaku izbornu grupu.

Nakon Sto je obavljen upis izbornih predmeta i zatvoren ovaj prozor,
upisani izborni predmet/i pojavit ¢e se na upisnom listu studenta.

Za upisani izborni predmet/e bit ¢e u okviru Upisani predmeti ispunjeno
polje u stupcima Izborna grupa i Naziv izborne grupe, te se po tome
prepoznaje koji je predmet na upisnom listu izborni predmet.
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=] Pravila za upis izbornih predmeta =8
‘Akcie - Grupe izbornin p'redmeia
Semestar Sifragrupe | Nazivizreda predavania " Win.uvjet | Maks. u... | Pravile ‘ Prije |Sada ‘ Ukupno
[ | unesi(Fay 16383 | izbomi predmeti - Wedicina 3
g 1zmijeni (F9)
Obridi (F3)
I, Donvati (F7 ==
4 G ol @ 101
R Fritwat (10) Izborni predmeti
@ Odlbac (ESCH Upisan ‘éwa predm ‘ Naziv preameta ‘ lzvedda predm ‘ ECTS bod... ‘ Trajanje u semesti... ‘ Opterece...
na a4 Autoimune halesti.patogenatski mehan 0 B 20
181242 | izbomi predmet. Gastrointestinalna end... | 1l8Pssia..
AKtivno polje R Da 04295 Izborni predmet: Intervenciske mefode... 0 PA0S 1...
. Ne 165722 Izborni predmet: Izazovi preventivne medi 1 20 1 7P1454.
oy 17redi (Chrlg Ne 195422 Izborni predmet: Kako teoriju primijeniti ... 1 20 1 10P5S1...
Ne 88234 Izborni predmet: Nasilje u Zivotnaj i radn. 1 20 1 10P108
DK“F”’EJ (Ctri+C) Da 88230 Izborni predmet: Otrovanje Zivotinjskim... 1 20 1 10P10S...
D Ne 195421 Izborni predmet: Praviino disanje i drzanj... 1 20 1 10P10P...
Nalijepi (Gtr+vy
Ne 96628 Izborni predmet: Regulacija protoka krvi 1 20 1 9P 1254,
Ne 195417 izbomi predmet Teratologija- uzimanje li 1 20 1 10P158
Alati . Ne 180880 Izborni predmet: Znanost za drudtvo - od. 1 20 1 10P15P..
- Ne 194770 Klinizka bioetika (od Medicinskog fakulte 1 20 1 5P 208
Upil aznatene Ne 194774 Sportska fiziologija (od Medicinskog faku 1 20 1 5P 20S
Apisi oznacene. &
Ne 194773 Stanini i molekularni mehanizmi u zdra 1 20 1 5P20S
Oslabodi polagania Ne 194772 Zivieti pod mikroskopom (od Medicinsko 1 20 1 5P 208
Pomo¢. S
@ Upute za rad (F1)
| E{ed) 2115

5.4.5. Student u akademskoj godini

Opcija Student u akademskoj godini sadrzi osobne podatke studenta
vezane uz upis studenta u akademsku godinu.

Ukoliko je student u nekoj akademskoj godini upisan na vise visokih
ucilista, u ovom prozoru za jednu akademsku godinu postoji samo jedan
zapis i to za ono visoko uciliste koje je studentu nadlezno. Podatke u ovom
prozoru moze mijenjati samo nadlezno visoko uciliste, jer podatak o
prebivalistu utjeCe na dodijeljenu razinu prava na prehranu, a studenti
ostvaruju pravo na prehranu na visokom uciliStu koje im je nadlezno.

Nadlezno visoko udiliste za studenta navedeno je u prozoru Mati¢ni
podaci studenta (izbornik Student).

U ovom prozoru omogucéen je samo dohvat podataka za odredenog
studenta i akademsku godinu, a podaci se mogu dohvatiti tek nakon
evidencije upisnog lista studenta za tu akademsku godinu. Nakon dohvata
je omoguéena izmjena podataka.

Pri upisu godine koriStenjem Studomata, studenti moraju navesti neke od
osobnih podataka koji se nalaze u ovom prozoru, a potrebni su za
obavljanje upisa godine na Studomatu.

Ako upis studenata obavlja studentska referada, tada ona evidentira sve
osobne podatke studenta. Za studente koji nisu brucosi, u ovom prozoru
potrebno je samo azurirati podatke za sljedeéu akademsku godinu,
budu¢i da se evidencijom upisnog lista kopiraju podaci iz prethodne
akademske godine (uklju€ujuci i datum izdavanja potvrde).

Mjesto i adresu prebivanja, stanovanja, mozZe evidentirati samo
studentska referada, pa je za sve studente potrebno provjeriti da li je
evidentirano mjesto prebivanja.

Zapis u prozoru Student u akademskoj godini nastaje evidencijom
upisnog lista na nadleznom visokom ucilistu. Te zapise mogu pregledavati
sva visoka uciliSta na koja je student upisan.

Prilikom upisa godine na Studomatu, student mora popuniti dio podataka,
a to su podaci o statusu stanovanja, braénom stanju, zdravstvenom
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osiguranju i uzdrzavatelju. Ostale podatke evidentira studentska sluzba
nadleznog visokog ucilista.

5.4.6. Prekid studija

Putem ove opcije se evidentira prekid studija za studente, koji iz
opravdanih razloga, prekidaju studij na neko vrijeme.

Prekid studija se uvijek odnosi na trenutni upishi list studenta u
akademskoj godini ili, ako student nema upisnhi list u akademskoj godini,
onda na prvi prethodni upisni list u nekoj prethodnoj akademskoj godini.

Prekid studija moze se evidentirati i preko upisnog lista, odabirom opcije
Alati > Prekid studija.

Ako studentu za vrijeme prekida miruju obveze moze prijavljivati ispite

Ako studentu za vrijeme prekida miruju prava, onda se ne¢e moci koristiti
studomatom, niti ¢e modi prijavljivati ispite, upisivati godinu, niti ostvarivati
pravo na studentsku prehranu.

ISSP gleda ima li student evidentirano mirovanje ili nema, te sukladno s
tim radi izraCun prava na prehranu.

5.4.7. RjesSenja vezana uz upis godine

U modulu Studiji i studenti - izborniku Upis godine nalaze se rjeSenja
koja je potrebno evidentirati, ili koja se generiraju prilikom evidencije
upisnog lista s izmijenjenim vrijednostima.

Razlog tome je da u sustavu treba ostati trag o izmjenama koje su s
napravile na novom upisnom listu u odnosu na stari upisni list.

Rjesenja sluze za izmjenu podataka uglavhom na upisnom listu, sadrze
generirani broj koji sustav izdaje po kome je kasnije lakSe pretrazivati
izdane potvrde kroz aplikaciju, te je mogucée upisati urudzbeni broj
rieSenja ili broj dokumenta izdanog na visokom ugilistu. Neka riedenja se
generiraju prilikom izmjene ili evidencije novih podataka, dok je neka
rijeSenja potrebno evidentirati.

RjeSenje o promjeni temelja financiranja

RjeSenje o promjeni temelja financiranja studenta nastaje prije upisa
studenta u sljede¢u nastavnu godinu, odnosno ako se Zeli upisati
studenta s novim temeljem financiranja izdaje se rjeSenje o promjeni
temelja financiranja. RjeSenje je potrebno evidentirati prije evidencije
novog upisnog lista, jer se na taj nacin omogucuje i upis putem Studomata
s novim temeljem financiranja.

RjeSenje o promjeni trenutnog temelja financiranja

Ovim rjeSenjem se mijenja temelj financiranja za studenta na zadnjem
upisnom listu studenta. Predvideno je npr. za situacije prilikom upisa
brucoSa kada se student upiSe s temeljem financiranja 2 — za osobne
potrebe, pomicanjem ,crte” on ipak dobiva pravo upisa temeljem uspjeha,
Sto se moze provesti u ISVU na nacin da se napravi Rjesenje.
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Rjesenje o prelasku sa jednog elementa na drugi

Izdaje se ukoliko student zeli promijeniti smjer, te kroz ovu opciju mozemo
jednostavno pregledavati sve zapise o promjeni studentovih smjerova na
studiju, odnosno imamo uvid u prethodni i trenutni smjer koji student
studira.

Rjesenje o neracunanju ponavljanja

Ovim rjeSenjem se studentu omoguéava upis pada godine, a da se ne
racuna kao pad radi odrzavanja potpore nadleznog ministarstva.

RjeSenje o paralelnom studiju

Putem ovog rjeSenja studentu se omogucuje studiranje vide paralelnih
studija na istom visokom ucilistu

Rjesenje o ponovnom upisu predmeta

Ovim rjedenjem se studentu koji je dosegao dozvoljeni broj upisa nekog
predmeta (ukljuujuci prvi upis) omogucuje da ponovno upiSe dani
predmet na Studomatu. Evidentira se samo za studije s modelom Upis
predmeta prema preduvjetima!

RjesSenje o promjeni centra visokog ucilista

Ovim rjedenjem se nekom studentu omoguéuje da promijeni centar
visokog ucilista na kojem studira.

RjeSenje o broju izlazaka na ispit

U prozoru RjeSenje o broju izlazaka na ispit evidentira se rieSenje kojim
se pojedinom studentu na ukupni broj izlazaka na ispit iz pojedinog
predmeta dodaje broj izlazaka do ispita pred povjerenstvom.

RjeSenje o promjeni Skolarine

Izdavanjem ovog rjeSenja studentu se moze promijeniti Skolarina, tako da
se evidentira dodatno odobrenje €ime se smanjuje Skolarina ili zaduzenje
¢ime se Skolarina povecava.

Rjesenje o oslobodenju studenta od participacije
Izdavanje ovog rieSenja omogucuje oslobodenje studenta od participacije.
RjesSenje o upisu predmeta bez ispunjenja preduvjeta

Rjedenje o upisu predmeta bez ispunjenja preduvjeta evidentira se za
pojedinog studenta visokog udilista i postojeci preduvjet za upis nekog
predmeta. Evidencijom rjeSenja omoguéuje se dodavanje tog predmeta
studentu na upisni list i u slu€aju kad nije ispunio taj preduvjet za upis.

RjesSenje o polaganju predmeta bez ispunjenja preduvjeta

RjeSenje o polaganju predmeta bez ispunjenja preduvjeta evidentira se
za pojedinog studenta visokog ucilista i postojeci preduvjet za polaganje
nekog predmeta. Evidencijom rjeSenja, studentu se omogucéuje se
polaganje tog predmeta u slu€aju kad nije ispunio taj preduvjet za
polaganje.
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5.4.8. Podaci iz sustava prehrane

ISVU je povezan sa sustavom ISSP (Informacijski Sustav Studentskih
Prava - https://www.srce.unizg.hr/issp ) na nacin da se podaci koji su isti
u oba sustava razmjenjuju. Inicijalna razmjena obavlja se u onom trenutku
kada visoko uciliste ulazi u ISVU. Nakon toga se razmjena podataka koji
su se promijenili obavlja svakih 7 minuta.

Inicijalna razmjena podataka je nepovratna akcija i predstavlja pocetak
koristenja ISVU na visokom ugilistu.

Razina prava na prehranu takoder je jedan od podataka koje se
razmijenjuje.

ISVU ne raCuna razinu prava na prehranu, ve¢ ISSP obavlja racunanje
prava temeljem podataka preuzetih iz ISVU

Student tijekom svog studiranja moze studirati na viSe visokih
uciliSta, no u nekom trenutku samo jedno visoko uciliSte 'daje’
studentu pravo na prehranu, i to je nadlezno visoko uciliSte. Podatak
o tome koje je visoko uciliSte nadlezno studentu moze se vidjeti u
prozoru Mati¢ni podaci studenta.

5.4.9. Konverzija smjera

Opcija Konverzija smjera sluzi za "povezivanje" studija iz Informacijskog
sustava studentskih prava sa studijima u ISVU sustavu, kako bi ispravno
funkcionirala sinkronizacija podataka izmedu ta dva sustava za studente
kojima nisu evidentirani upisni listovi u prozoru Upis godine na visokom
ucilistu, ve¢ im se upisi godina evidentiraju u Upis godine -> Podaci iz
sustava prehrane -> Upis godine.

Podatke u ovom prozoru evidentira Centar potpore ISVU-a prilikom
prebacivanja postojecih podataka o studentima iz ISSP-a u ISVU.

Ako nije napravljena konverzija smjera, postoji moguénost da studenti koji
su upisali taj smjer nemaju prava na prehranu!

Nakon prebacivanja podataka iz ISSP u ISVU, prava na prehranu se
pocinju drugacije racunati — na temelju unesenih podataka u ISVU (npr.
duljina trajanja studija). ViSe nije moguce samostalno postaviti prava na
prehranu, ve¢ ih sustav rauna na temelju evidentiranih podataka.

Studentima koji imaju evidentirane upisne listove u prozoru Upis godine
na visokom ugilidtu prava na prehranu se ra¢unaju, izmedu ostalog, na
temelju podataka iz upisnog lista. Kod studenata koji imaju upisne listove

iz sustava prehrane (Upis godine—=Podaci iz sustava prehrane—=>Upis
godine) situacija je malo drugacija. Njihov upisni list sadrzi puno manje
podataka od upisnog lista evidentiranog u prozoru Upis godine na
visokom ucilistu.

Podaci na upisnom listu iz sustava prehrane nisu povezani s podacima o
studijima/smjerovima u prozoru Elementi strukture studija, pa tako sustav
ne moze znati koliko je trajanje studija/smjera u semestrima. Zbog toga je
potrebno ,povezati" podatak o upisanom studiju/smjeru u prozoru Upis
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godine iz sustava prehrane i podatak u prozoru Elementi strukture studija
— odnosno, potrebno je napraviti konverziju smjera.

Konverzijom smjera u ISVU sustavu evidentira se da neki smjer iz sustava
prehrane traje jednako kao odredeni smjer opisan u prozoru Elementi
strukture studija. Na taj nacin sustav moze ispravno izracunati pravo na
prehranu.

Konverzija smjera iz sustava prehrane EE

Mjesto rada | 242 Veleuéilidte u Rijeci

Smjer u prehrani |70 Telematika

Visoko uéiliste 242 Veleuéilite u Rijeci

Smijer u 1SVU 70 Strucni studij Telematika

Razina studija 8 struéni struéni

13717 [« ¥ 1S Y

[m

5.4.10.Upis godine iz sustava prehrane

Opcija Upis godine podizbornika Podaci iz sustava prehrane sluzi za
evidenciju upisnih listova studenata za koje se ne evidentiraju ISVU upisni
listovi = prozor Upis godine na visokom ucilistu.

Ukoliko studenti na visokom ugilidtu ostvaruju prava na subvencioniranu
prehranu koristeéi identifikacijske kartice studenata (X-ice), tada za to
visoko uciliste postoje podaci o studentima u ISSP-u koje treba prebaciti
u ISVU. Prilikom prebacivanja podataka iz ISSP u ISVU, prebacuju se i
podaci o ISSP upisnim listovima studenata, te se ti podaci u ISVU
aplikaciji Studiji i studenti nalaze u prozoru Upis godine.

Nakon prebacivanja podataka iz ISSP u ISVU:

- U ISVU se prava na prehranu ne postavljaju ve¢ ra€unaju iz
evidentiranih podataka o studentu. U Pravilniku o potpori za
pokrice troSkova prehrane studenta opisano je koje podatke u
ISVU treba evidentirati za odredenu razinu prava na prehranu.
Svim studentima (s ISVU i ISSP upisnim listovima) potrebno je
evidentirati ove podatke.

- Upisni listovi svih studenata vode se kroz ISVU:
o dio studenata dobiti ¢e prave ISVU upisne listove (izbornik
Upis godine, opcija Upis godine na visokom ucilistu), na
kojima se, uz ostale podatke, nalaze upisani predmeti
studenata u pojedinoj nastavnoj i akademskoj godini

o ostalim studentima evidentira se upisni list iz sustava
prehrane (izbornik Upis godine, podizbornik Podaci iz
sustava prehrane, opcija Upis godine); struktura tog
upisnog lista preuzeta je iz ISSP bez ikakvih izmjena

- U modulu ISSP nije moguce evidentirati upisne listove vec
isklju€ivo kroz ISVU.
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Upis godine iz sustava prehrane

Visoko utiliste [i] Fakultet elekirotehnike i ratunarstva Sveudilidte u Zagrebu
Student
Smijer iz sustava prehrane | TKI TELEKOMUNIKACIJE | INFORMATIKA
Akademska godina [z001 | Nastavna godina [5] Pravonaprehranu | (o Da | ¥
Indikator upisa ? ‘ ponavija godinu - racuna se (redoviti studl Oznaka placanja 4 Da |¥

—
Tip prelaska |N Mije prelaznik
— —
Datum upisa | 19.11.2001 Trenutna razina prava na prehranu 0
Osvojeno ECTS bodova u prikazanoj akademskoj godini

Akademska godina prvog upisa prve godine studija

7865/11215 [« T T

Svim studentima koji imaju pravo na subvencioniranu studentsku
prehranu nuzno je evidentirati upisni list u tekuéoj akademskoj godini, jer
se datum valjanosti X-ice postavlja na osnovi postojanja upisnog lista (bilo
ISVU ili ISSP upisnog lista). Unosom novog upisnog lista datum valjanosti
X-ice se produzuje, a brisanjem skracuje.

5.4.11.Posebno pravo na prehranu

Kroz ovu opciju se evidentiraju posebna prava studenata na visokom
ucilistu.
Ona mogu biti:

Lista-\rsta posebnog prava na prehranu

Sifra vrste posebnog prava na prehranu Mazivvrste posebnog prava na prehranu Pravo aktivno
Rjesenje Hrvatskog olimpijskog odbora
24 strani drZ, student iz med. razmjene, stipendist Ministarstva, upi.. # Da
25 RjeZenje Ministarstva o lzrazito niskom socijalnom statusu & Da
26 Posebno pravo za nivo prava na prehranu 25 # Da
27 Razina prava na subvencioniranu prehranu 0 # Da
=
Zatvori Prenesi

Prava mogu biti aktivha i neaktivha, zato $to nadlezno ministarstvo
propisuje nova prava i poniStava stara, a u ISVU se Cuva povijest
podataka.

Prava mogu vrijediti samo za akademsku godinu za koju se unose (npr.
ako se unose prava za ak. god. 2018./2019., onda prava od-do moraju biti
izmedu 1.10.2018. i 30.9.2019.).

5.4.12.Studentski domovi

Kroz ovu opciju nadlezno visoko uciliSte evidentira smjestaj studenata u
studentski dom. Prema vazecem pravilniku student iz studentskog doma
moze ostvariti razinu prava na prehranu 2.5.
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Primjer:

Razina prava 2.5. dodjeljuje se redovitim studentima koji su smjesteni u
studentskom domu koji ne pruza uslugu prehrane, te je potrebna potvrda
SC-a (studentskog Centra) o smjestaju u domu.

5.4.13.Naknadno evidentiranje ocjena

Ukoliko postoje studenti kojima se zeli evidentirati povijesne podatke, to
je moguce uciniti pomocu ove opcije.

Prozor Naknadno evidentiranje ocjena sastoji se od tri dijela:

- Student na visokom ucilistu - podaci o studentu kojem se
naknadno evidentira ocjena

- Naknadno evidentirani ispiti - u ovom okviru nalazi se popis
predmeta za koje su ocjene naknadno evidentirane, zajedno sa
evidentiranim ocjenama.

- Neevidentirani ispiti - u ovom se okviru nalazi popis predmeta
koje je odabrani student odslusao, a za koje nije evidentirana
ocjena (niti naknadno, niti redovitim putem, niti priznavanjem
ispita). Za te se predmete moZze naknadno evidentirati ocjena.

5.4.14.Priznavanje ispita

Pomocu ove opcije se priznaju ispiti studentima prilikom prelaska s jednog
studija na drugi.

U prozoru Priznavanje ispita nije dozvoljen unos novih zapisa. Novi se
ispiti priznaju tako da se u okviru Student na visokom uciliStu dohvate
podaci o studentu kojem se Zeli priznavati ispite.

U okviru Priznati ispiti prikazati ¢e se podaci o svim priznatim ispitima za
odabranog studenta.

U okviru Neevidentirani ispiti prikazati ¢e se svi predmeti koje je student
odsluSao te za koje se mogu priznavati ispiti - polja ocjena, datum ispita,
datum priznavanja ispita, priznao ispit i napomena bit ¢e prazna.

Nakon toga se u okviru Neevidentirani ispiti pokrene izmjena te se za
Zeljeni predmet unesu ocjena, datum ispita, datum priznavanja ispita i
nastavnik. Ocjena koja se unosi mora biti pozitivha. Nakon $to se izmjena
potvrdi, predmeti za koje su priznati ispiti izbrisati ¢e se iz okvira
Neevidentirani ispiti i pojaviti ¢e se u okviru Priznati ispiti.

Ako se priznaju ispiti iz predmeta studentu koji studira po modelu prema
preduvjetima, samo Visoko uciliSte odreduje koji ée mu ispiti ulaziti u zbroj
ECTS bodova za tu godinu. Student ECTS bodove priznatog predmeta
stjeCe datumom polaganja, a ne datumom priznavanja predmeta pa je
potrebno evidentirati stvarni datum polaganja predmeta. Navedeni
podatak vrlo je bitan ukoliko je na tom studiju postavljeno pravilo u
parametrima studija u akademskoj godini.
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5.5.

Model studiranja Upis predmeta prema
preduvjetima

Model studiranja Upis predmeta prema preduvjetima bitno se razlikuje od
modela studiranja Prema nhastavnhom programu u pravilima upisa.

Pravila upisa su sljedec¢a:

5.6.

5.6.1.

nastavna godina koju student upisuje odreduje se na temelju
osvojenih ECTS bodova, a potrebna je da bi se ispisivala na
potvrdama. Mnoge ustanove nisu prilagodile svoje pravilnike
bolonjskom procesu, te da bi student ostvario svoja prava, treba
donijeti potvrdu na kojoj je navedeno koju nastavnu godinu je
upisao

upisuje se godina za godinom, jer drugacije nije definirano
Zakonom

predmeti se upisuju semestar po semestar osim brucosa za koje

se moze definirati da upisuju predmete iz cijele godine ili da
upisuju predmete semestar po semestar

za svaki semestar se definira kvota za upis u obliku najmanjeg i
najveéeg optereéenja u ECTS bodovima koje student u semestru
mora upisati

student moze upisivati samo predmete za koje je zadovoljio
preduvjete za upis

moze se definirati da je obavezan ponovni upis nepoloZenih
predmeta

moze se definirati da li studenti mogu upisivati predmete samo iz
prve sliedece nastavne godine ili neovisno o nastavnoj godini iz
koje je predmet

moze se definirati da li su pri upisu prioritetniji predmeti iz nizih
semestara ili svi predmeti imaju jednak prioritet upisa

pravila upisa evidentiraju se u prozoru Parametri studija u
akademskoj godini (izbornik Nastavni program) i vrijede za upis
na Studomatu

za upise u studentskoj referadi (koriStenjem aplikacije Studiji i
studenti) potrebno je ruéno racunati koju nastavnu godinu student
upisuje i koje predmete moze upisati.

Ustanova

Parametri ustanove

Prozor Parametri ustanove sadrzi parametre kojima svaka ustanova
odreduje nacin na koji ¢e se ponasati ISVU moduli.
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Definiraju se sljedeci parametri:

nacin prikazivanja opterecenja predmeta - odnosi se na nacin
prikaza satnice predmeta za razliite vrste nastave u izvjestajima
i listama (tjedno ili ukupno)

akademska godina kojom visoko uciliste zapocinje opis
nastavnog programa u ISVU

broj dana za prijavu i odjavu ispita

vrijeme do kada se moze prijaviti i odjaviti ispit obi€nim danom i
praznikom - ako nije pro$lo vrijeme prijave i odjave ispita, nije
moguce objaviti raspored za pismeni i usmeni ispit.

tip indeksa koji ¢e dobiti novi studenti prilikom upisa na visoko
ucCiliste.

postoji li pismeni rok - ako je u parametrima ustanove definirano
da za vecinu ispita postoji pismeni rok, sustav ¢e prilikom
evidencije novih rokova u prozoru Ispitni rok, u polju Pismeni,
postaviti vrijednost na DA. No, ukoliko za neki ispit ne postoji
pismeni rok, korisnik u tom istom polju mozZe promijeniti vrijednost
u NE pokretanjem akcije izmjene.

najuza vrsta ustr. jedinice kojoj pripadaju predmeti — moguce je
evidentirati samo ustrojstvenu jedinicu koja je uza od visokog
ucilista (predmeti se ne mogu dodjeljivati direktno visokom ugilistu
nego samo njegovim nizim ustrojstvenim jedinicama).

u izvjeStajima za modul Ispiti u zaglavlju se ispisuju ustr. jedinice
vrste — unosi se vrsta ustrojstvene jedinice koja ¢e se ispisivati u
zaglavlju u izvjestajima za modul Ispiti.

potrebni potpisi iz svih predmeta za upis vise godine — ukoliko su
potrebni potpisi iz svih predmeta da bi student mogao upisati
godinu, odnosno ako se Zeli testirati semestar, (student ne smije
imati zabranu niti iz jednog predmeta) vrijednost u ovom polju
mora biti DA.

studentu koji nema sve potpise, a kojem su potrebni svi potpisi za
upis viSe godine, prilikom upisa koriStenjem Studomata bit ¢e
evidentirano ponavljanje godine.

Skolarine se vode kroz ISVU ... od akademske godine - ukoliko se
Skolarine vode kroz ISVU (vrijednost prvog polja je DA), onda se
u nastavku unosi godina od koje su se skolarine pocele voditi kroz
ISVU.

inicijalno kreiranje elektronickog identiteta za AAI prilikom upisa
na VU - ukoliko se Zeli studentima kreirati elektroniCki identitet
prilikom upisa na visoko uciliste, potrebno je unijeti vrijednost DA.

omogucen upis godine isklju€ivo putem Studomata na visokom
ucilitu - ukoliko je u ovom polju navedena vrijednost DA, tada ¢e
studenti modéi obaviti upis godine samo na radunalima na visokom
ucilistu koja su prijavljena kao Studomati. Ukoliko je u polju
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vrijednost NE, tada je upis omogucen s bilo kojeg raCunala koje
ima omogucen pristup internetu.

5.6.2. Ustrojstvene jedinice
Ustrojstvena jedinica je prozor identiCan onom u modulu Kadrovi.

Visoka uciliSta mogu unijeti samo ustrojstvene jedinice koje pripadaju
danom visokom ucilistu (katedre, odsjeci, odjeli...), dok unos ostalih
ustrojstvenih jedinica vrai Centar potpore.

Za dohvacenu ustrojstvenu jedinicu moguce je pokrenuti HTML pregled
organizacijske strukture, te ukoliko je vrsta ustrojstvene jedinice fakultet,
moguce je pokrenuti publiciranje i brisanje organizacijske strukture
objavljene na internetu, te objavljivanje osnovnih podataka na internetu.

5.6.3. Naziv ustrojstvene jedinice u padezu

Pomocu ove opcije moguce je definirati nazive ustrojstvene jedinice na
razli¢itim jezicima i u razli€itim padezima.

Za ispravan rad ISVU-a, potrebno je evidentirati naziv ustrojstvene
jedinice u genitivu, kako bi se mogle pravilno ispisivati potvrde.

5.6.4. Centri visokog ucilista
Svako visoko uciliste mora evidentirati svoj centar u kojem izvodi nastavu.

Ukoliko visoko uciliSte organizira studije i izvan sjedista visokog ucilista,
mora evidentirati i te centre visokog ucilista. Za razliCite centre visokog
ucilista moguce je definirati razli¢itu cijenu Skolarina.

5.6.5. Boravak studenta izvan mati¢énog visokog ucilista

U ISVU je ugradena potpora za evidenciju aktivnosti studenata izvan
matiCnog visokog ucilista. To se prvenstveno odnosi na:

- programe medunarodne razmjene studenata

- ljetne Skole i druge aktivnosti kroz koje studenti stjeCu dodatne
ECTS bodove.

Korisnicima stoje na raspolaganju razli€ite forme za unos i pregled
podataka koje su ukloplijene u modul Studiji i studenti, u izborniku Upis
godine.

Svako visoko uciliste upisuje predmete/aktivnosti koje ¢e studenti upisati
na partnerskim institucijama. Predmeti /aktivnosti se opisuju kroz
uobiCajenu opciju aplikacije Studiji i studenti > Nastavni program ->
Predmet.

Na ovoj ekranskoj formi dodano je polje Organizacijska jedinica koja
izvodi nastavu. U to se polje upisuje odgovarajuéa partnerska institucija.
Ukoliko institucija nije evidentirana u sustavu, potrebno je kontaktirati
Centar potpore.
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U prozoru Boravak studenta izvan mati¢nog VU evidentiraju se detal;i
boravka na partnerskoj ustanovi, te se navode predmeti koje je student
upisao.
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Ako postoji upisni list za odgovarajuéu akademsku godinu, tada se
predmet automatski dodaje na upisni list u odgovarajuci semestar. Uz
predmet se moZe vidjeti kojem visokom ucilistu pripada.

Studentu kojem je boravak evidentiran prije upisa u odgovarajucu
akademsku godinu, tj. ne postoji upisni list, unosom upisnog lista
automatski ¢e se dodati predmeti koji su evidentirani uz boravak studenta
u toj akademskoj godini i ugovore o u€enju na partnerskim institucijama

Ovisno o trenutku unosa predmeta, status upisanog predmeta c¢e se
postaviti na upisan/odslu$an — prije kraja doti€nog semestra predmet ima
status upisan. Nakon kraja semestra predmet dobiva status odslusan.
Na osnovi prijepisa s partnerskih institucija, studentu se priznaju poloZeni
ispiti. Priznavanje se obavlja kroz od prije poznatu opciju Priznavanje
ispita. Za svaki predmet se evidentira ocjena i datum ispita. Ocjena moze
biti 'polozen’, u skladu s opisom predmeta (Polje Ulazi u prosjek mora biti
'‘Ne").

Povezivanje poloZenih predmeta na partnerskoj instituciji sa studentovim
obvezama iz studijskog programa na mati¢nom visokom ucilistu obavlja
se kroz opciju Priznavanje ECTS bodova i predmeta. U svim
dokumentima ¢e se ispisivati predmeti koje je student polozio na
partnerskoj ustanovi, s originalnim brojem ECTS bodova koje je student
0SsVvojio.
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Povezivanje sa studentovim obvezama obavlja se zbog toga Sto se
moraju ,zatvoriti“ obveze studijskog programa na mati¢nom visokom
uCiliStu. Rezultati ovog priznavanja nece biti vidljivi na standardnim
dokumentima (prijepis ocjena, dopunska isprava o studiju), ve¢ ¢e se oni
uzimati u obzir prilikom odredivanja ponude predmeta pri sljede¢em upisa
predmeta i prilikom provjere da li je student ispunio sve obveze propisane
studijskim programom pri zavr$etku studija.

Horizontalna mobilnost

Prilikom evidencije boravka studenta, moguce je postaviti radili se o
horizontalnoj mobilnosti (polje Horizontalna mobilnost Da/Ne). Kako se
radi o mobilnosti unutar sveucilista, kao partnersku instituciju moguce je
navesti samo sastavnice sveucilista.

Studenti inicijalno programom medunarodne razmjene studenata dolaze
na jednu sastavnicu, a nakon toga mogu horizontalnom mobilnoS¢u na
drugoj sastavnici sludati predmete. Polije Mati¢no visoko uciliste sadrzi
informaciju o VU s kojeg je student inicijalno doSao, kako bi se na
sastavnici na koju je student do$ao horizontalnom mobilnos¢éu znalo od
kuda je student s medunarodne razmjene dodao. Kao program mobilnosti
navodi se program medunarodne razmjene temeljem kojeg je student
inicijalno doSao na sveuciliste.

5.6.6. Predlozak za Skolarine
Kroz ovu opciju se definiraju datumi dospijec¢a rata Skolarina.

Nakon $to se u prozoru Skolarina na visokom udili$tu, polju Maks. broj
rata, definira broj rata za svaku moguc¢u kombinaciju Skolarina, u prozoru
PredloZak za Skolarine automatski se prikazuju zapisi o terminima otplate.

Primjerice, ako se u prozoru Skolarina na visokom uéilistu definira da se
Skolarine mogu platiti u dvije, tri ili Cetiri rate, u prozoru PredloZak za
Skolarine prikazat ¢e se tri zapisa (za drugu, tre¢u i Cetvrtu ratu), i za svaki
od njih bit ¢e generirani razli€iti termini otplate.

Za datum prve rate Skolarine uvijek se uzima datum evidencije zaduzenja,
stoga se on ne navodi u predlosku.

Bitno je naglasiti da je ovo samo predlozak koji sluZi da se studentima
generiraju isti termini otplate. Ukoliko pojedini student zazZeli drugacije
termine otplate, to se moze napraviti u prozoru Evidencija $kolarine.

5.6.7. Evidencija Skolarine

Ova opcija sadrzi podatke o Skolarinama za pojedinog studenta. Skolarine
se vode u obliku transakcija kojim se definira vrsta transakcije, datum,
iznos i nacin plaéanja.
Vrste transakcije su:

- zaduzenja —iznos kojeg student treba platiti

- uplata — iznos kojeg je student uplatio
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- povrat — iznos koji je vracen studentu, smanjuje se uplaéeni
iznos

- odobrenje — iznos koji student ne treba platiti, smanjuje se
zaduzZenje.

Prilikom evidencije upisnog lista generiraju se zaduzenja na temelju
Skolarina definiranih u Skolarina na visokom uéilistu. Ukoliko student treba
imati neku drugu Skolarinu, potrebno je izdati RjeSenje o promjeni
Skolarine. Kada student plati odredeni iznos evidentira se uplata, a ako je
platio neki iznos, a kasnije ga se oslobodi od placanja dijela Skolarine u
visini prepla¢enog iznosa evidentira se povrat.

treba imati neku drugu Skolarinu, potrebno je izdati RjeSenje o promjeni
Skolarine. Kada student plati odredeni iznos evidentira se uplata, a ako je
platio neki iznos, a kasnije ga se oslobodi od placanja dijela Skolarine u
visini preplaéenog iznosa evidentira se povrat.

U listu Skolarina nikada se direktno ne unose zaduZzenija ili odobrenja, veé
se za to mora Koristiti RjeSenje o promjeni Skolarine.

Podaci o transakcijama nikad se ne briSu iz sustava. Umjesto brisanja radi
se tzv. storno. Stornirane transakcije su neaktivne a u listi su prikazane
plavom bojom.

Podaci o transakcijama nikad se ne briSu iz sustava. Umjesto brisanja radi
se tzv. storno. Stornirane transakcije su neaktivne a u listi su prikazane
plavom bojom.
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Na slici se moze vidjeti primjer kada se Skolarine raCunaju na osnovu
upisanih ECTS bodova, pa se mogu vidjeti upisani predmeti i iznos
zaduzenja za te upisane predmete.

U gornjem okviru prozora moze se vidjeti ukupni saldo koji predstavlja
razliku izmedu studentovih zaduZenja i uplata. Postoji i saldo na danasnji
dan pomocu kojega se moze saznati koji studenti kasne s uplatom —
studenti kojima je saldo na danasnji dan maniji od O nisu na vrijeme platili
svoja zaduZenja.

76



ISVU modul Studiji i studenti: Priru¢nika za polaznike

5.6.8. Priprema za provedbu programskih ugovora

Ovdje je opisan postupak za konfiguriranje sustava i pripremu podataka
prije upisa studenata u viSu godinu, ako se na ucilistu zeli Koristiti
mogucnost pracenja provedbe programskih ugovora kroz ISVU.

1. U prozoru Programski ugovor dohvatiti podatke i odabrati onaj
programski ugovor koji prema parametrima odgovara pravilima na
Vasem ucilistu. Ukoliko ne postoji evidentiran programski ugovor
koji bi prema parametrima odgovarao pravilima Vaseg uciliSta,
molimo da kontaktirate Centar potpore s detaljima, te ¢e Centar
potpore evidentirati prikladan zapis u ovom prozoru. Parametri
programskog ugovora se odnose ha shemu izracuna po kojoj
ISVU odreduje participacije studenata.

Programski ugovor

Akdije A Programski ugovor
D Unesi (FS) Opis Programski ugovor od 2013, do 2015.
# lzrnijeni (Fa) Primjenjuje se od ak.godine 2013 I 2014
Obrigi (F3) do ak.godine 2015| f 2016
I—.\@, Dahwati (F7] Najveca dopustena korekcija 2500 (postotak)
;; Prihvati (F10} Potrebno ECTS za subwvenciju:
@ adbaci (ESC) Nema invaliditet, bez mirovanja 55.0
Ima invaliditet, bez mirovanja 30.0
Aktivno polje & Mema invaliditet, s mirovanjem 27.5
bfé lzrezi (Ctrl+X) Ima invaliditet, s mirovanjem 15.0
|- kopiraj (ctrl+C) Potrebno ECTS za participaciju:
Malijepi (Ctrl+ V) Ima invaliditet, s mirovanjem 7.5
e Nema invaliditet, s mirovanjem 15.0
Pomoc £
Ima invaliditet, bez mirovanja 15.0
@ Upute za rad (F1)
Nema invaliditet, bez mirovanja 30.0
Koeficijenti max. iznosa participacije:
Ima invaliditet, s mirovanjem 0.25
Ima invaliditet, bez mirovanja 0.50
Nema invaliditet, s mirovanjem 1.00
1/1
Dopusteno produljenje studiranja prema razini studija
Sifra razine studija Naziv razine studija Najvece produljenje studiranja (godina)
3 | preddiplomski
4 diplomski 1
5 integrirani preddiplomski i diplomski 2
® 1/3

2. U prozoru Programski ugovori na visokom ugiliStu unijeti novi
zapis za svoje uciliste, sa Sifrom programskog ugovora iz
prethodne tocke.
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2 Programski ugovori na visokom udilistu =28
Akcije 2
Visoko uiliste Sveudiiste u Zagrebu
[ unesi (Fe)
# lemijeni (F9) Programski ugovor 1 Programski ugovor od 2013, do 2015,
obrisi (F3)
B Dohuati () Primjenjuje se od ak. godine 2013] 4 2014 do ak. godine 2015] 1 2016
W Prihuati (F10) B 178 [ G T
@ odbaci Es0) =
Korekcije vrijednosti ECTS boda za studenta Iznosi korekdije prema wrsti
] ; [Akademska godina_| vrsta korekeje | Minimalni iznos za korekefju | Korekeija wrijednosti boda (%) |
Aktivno polie 4
2013 Prema prosieku ociena Y y
e e Prema osvoienim ECTS bodovima (nema invaliditet, nema mirovanie) 35.000 1250
L 2014 Prema osvojenim ECTS bodovima (nema invaliditet, ima mirovanie) 40.000 0.00
[Jkopira) cri+c) 2014 Prema osvoenim ECTS bodovima (ima invaliditet, nema mirovanie) 45000 12,50
= 2014 Prema osvolenim ECTS bodovima (ima invaliditet, ima mirovanie) i 50.000 25.00
Nalijepi {Ctrl+y)
Pomo¢ A
uputeza rad (F) | | 5] /@) 53
@w g 2rs ||| (5 B 115

3. Ukoliko ¢e se na Vasem uciliStu primjenjivati korekcija vrijednosti

ECTS bodova prema ostvarenom prosjeku ili koli¢ini bodova u
prethodnoj akademskoj godini, u prozoru Programski ugovori na
visokom ucilistu, okvir Korekcije vrijednosti ECTS boda za
studenta, unijeti one vrste korekcija koje ¢e se primjenjivati u
pojedinoj akademskoj godini (dovoljno je unijeti samo zapis/e za
akademsku godinu koju studenti sljiedeéu upisuju), te u
okviru Iznosi korekcije prema vrsti unijeti raspone i postotke
korekcije koiji se odnose na vrstu korekcije.
Ukoliko se ne evidentiraju podaci u ova dva okvira, tada c¢e
vrijednost ECTS boda za sve studente biti jednaka, i iznositi jednu
Sezdesetinu punog iznosa participacije (prozor Znanstveno
podrucje za ustanovu).

Korekcije vrijednosti ECTS boda za studenta
Akademska godina | Vrsta korekcije |

® ECTS - )

Prema osvojenim ECTS bodovima
Prema prosjeku ocjena

=1 E ® Zzapotetaizmjena i

U prozoru Znanstveno podrucje za ustanovu definirati znanstvena
podrucja kojima pripadaju studiji na Va3oj ustanovi, s pripadnim
iznosima pune participacije za podrucje i godinama za koje
navedeni iznos vrijedi. U ovom prozoru nije dopusten unos ukoliko
je nadredena ustanova (npr. sveudiliste) ve¢ definiralo podrucja i
iznose, jer se oni primjenjuju na sve podredene ustanove. Dohvat
evidentiranih podataka od strane nadredene ustanove je moguce
napraviti tako da se obriSu svi podaci za visoko uciliste prilikom
definiranja kriterija za dohvat.

=] Znanstveno podrucje za ustanovu =28

Akcije £

I:l Unesi (F8) Visoka udiliste 36| |Fakultet Tike i raf uiliste u Zagret

A lzmijeni (Fa)
Obnél F3

[, porwati 77

Znanstveno podrugie | PODRUCJE TEHNIGKIH ZNANOSTI v

R Pritwat (F10)
@ ocbaci (Es0)
Aktivno polje i Puni iznos participacije 840000 kn
o [Zredi (Cr=g
D Kopiraj (Gtrl+Cy

Malijeni (Cti+)

U upotrebi od ak godine 2013| 1 2014 do ak_godine 1

Pomoc a

@ Upute za rad (F1) E

I
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5.

Za sve studije koje studenti upisuju u aktualnoj i narednim
akademskim godinama, potrebno je u prozoru Elementi strukture
studija evidentirati znanstvena podru€ja kojima pripadaju
(okvir Znanstveno podrucje studija).

Ukoliko se na Vasem uciliStu izvode nastavniCki smjerovi koji
pripadaju STEM podrugjima, njih je potrebno evidentirati u
prozoru Nastavni¢ki smjerovi STEM podrudja.

Nastavnitki smjerovi STEM podrucja

B

Akcije

|| Unesi (F8)

# lzmijeni (F9)

QI F3)

[y, Dohvati (F7)

Visoko utilidte 130

Filozofski fakultet

Sveucilidte u Zagrebu

Ig\

Pomod

7.

10.

11.

5.7.

Aktivno polje A

-] Kopiraj {Ctrl+C)

@ Upute za rad (F1)

Studij | 5107 Informacijske znanosti, smjer Informatika (nasta

0d ak. godine 2013 ! 2014 do ak. godine ']

A

m|

25142 [«F Sl

Ako postoje studenti koji su na studiju iznimno uspjesni, te bi
trebali biti potpuno subvencionirani, evidentirati odgovarajuce
zapise za akademsku godinu koja se upisuje, u prozoru Iznimno
uspjesSan student.

Ukoliko postoje studenti koji su temeljem rieSenja ucilista ili senata
oslobodeni participacije, evidentirati ta rjeSenja u prozoru RjeSenje
o oslobodenju studenta od participacije.

Za studente s invaliditetom koji Ce Koristiti poseban status 8 -
osoba sa 60% ili viSe tjelesnog osteéenja, ukoliko to veé nije
napravljeno, evidentirati zapise u prozoru Student s posebnim
statusom.

Ukoliko studenti imaju upisane neke predmete koji ne ulaze u
stjecanje kvalifikacije, postaviti im vrijednost podatka Ulazi u
stjecanje kvalifikacije na Ne u prozoru Upis godine, okvir Upisani
predmeti.

Osigurati da su studentima prije obavljanja upisa vise godine
evidentirani svi poloZeni ili priznati ispiti u prethodnoj godini (bilo
kroz modul Ispitiili u prozorima Naknadno evidentiranje
ocjena ili Priznavanije ispita). Prilikom evidencije obratiti pozornost
na datume ispita.

Potvrde

Kroz opciju potvrde visoko uciliste definira popis, izgled i sadrzaj potvrda
koje Ce se studentima izdavati putem Studomata. Svako visoko uciliste
zasebno navodi koju potvrdu ¢e u koju svrhu koristiti te koliko ¢e potvrdi
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student moci zatraziti u jednoj akademskoj godini. Moguce je pregledavati
koliko je i kojih potvrdi sa odredenom svrhom pojedinom studentu izdano.

5.7.1. Potvrda

Potvrda sadrzi popis potvrda koje se mogu izdavati studentima preko
Studomata. Ove podatke nije mogucée mijenjati niti nadopunjavati, ve¢ je
moguc¢e samo pregledavati. Podatke o potvrdama odrzava Centar
potpore.

potrda =3

Sifra | Maziv potvrde | Aktivna potvrda |

1| Potvrda o upisu & Da

2 Polvrda o upisu s prijepisom ocjena o Da

3 Potvrda o upisu za internacionalnu upaorabu o Da

4 Potvrda o upisu s prijepisom ocjena za internac. uporabu . Da

5 Potvrda o upisu za bolonjske studije . Da

6 Potvrda o upisu s prijepisom ocjena za bolonjske studije . Da
o= @“l 116

5.7.2. Svrha potvrde

Svrhom potvrde se objasnjava ¢emu sluzi potvrda. Svrhu potvrde takoder
evidentira visoko uciliste. Primjer bi bio Potvrda o upisu koja se izdaje u
Svrhu reguliranja vojne obveze.

5.7.3. Svrha potvrde za VU

Svrha potvrde za VU sadrzi kombinacije potvrda i svrha potvrda koje
visoko udciliste Kkoristi. Prilikom ispisa potvrda preko Studomata,
studentima ¢e se, nakon $to odaberu potvrdu (npr. Potvrda o upisu), nuditi
izbor svrhe potvrde koje se nalaze u ovom katalogu upravo za odabranu
potvrdu (npr. Reguliranje vojne obveze). Takoder je moguce ograniciti
broj potvrda koje student moze iskoristiti tijekom jedne akademske
godine.

5.7.4. Potvrde za VU

Ovdje svako visoko uciliste samo definira koje ¢e se vrste potvrda izdavati
studentima iz izbornika mogucih postojecih potvrda.

5.7.5. Limit broja potvrda za studenta

Najveci broj potvrda sa odredenom svrhom koji se moze izdati jednom
studentu preko Studomata definiran je u Svrha potvrde za VU. Ako
student iz bilo kojeg razloga treba dodatne potvrde sa tom svrhom, to mu
se moze omoguciti pomocu opcije Limit broja potvrda za studenta. Ovdje

se nalaze podaci o studentima kojima je promijenjen pretpostavljeni limit
za neku potvrdu i svrhu potvrde. Za studente koji se ne nalaze u ovom
katalogu vrijedi limit definiran u prozoru Svrha potvrde za VU.
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5.7.6. Izdavanje potvrda studentu

U sluaju da iz nekog razloga studenti putem Studomata ne mogu
ispisivati potvrde, moguce ih je izdati u studentskoj sluzbi pomoc¢u opcije
Izdavanje potvrda studentu. Ovom opcijom je moguée samo izdavati
potvrde, dok je pregled izdanih potvrda moguc kroz opciju Pregled izdanih
potvrda.

5.7.7. Pregled izdanih potvrda

Pregled izdanih potvrda sadrzZi popis svih potvrda izdanih studentima,
sluzi samo za pregled izdanih potvrda, dok unos nije omoguéen, ne moze
se nista unositi, mijenjati ili brisati.

Pregled izdanih potvrda (=3
—
Visoko uciliste
Student
Akademska godina | 2010|  Redni broj potvrde 1
Potvrda 2 Potvrda o upisu s prijepisom ocjena

Svrha potvrde 21 zaposlenje

Jezik | hr Hrvatski IspiSi nepolozene predmete | €3 Ne | v

Dopunski tekst

Vrijeme |13.02.2012 09:44:14

B 1/54308 [«

5.8. Zavrsetak studija

5.8.1. Pravilaizbora mentora, predmetai teme

Prozor Pravila izbora mentora/predmeta/teme sadrzi podatke o pravilima
odabira mentora, tema i predmeta za zavr$ne ili diplomske radove na
zavrSnim smjerovima na visokim ucilistima. Navedena pravila se koriste
kako bi se definirala pravila odabira mentora/predmeta/tema putem
Studomata.

Studenti ¢e moéi odabrati mentora/predmet/temu putem Studomata u
dane koji su navedeni u akademskom kalendaru (Dani neovisni o rednom
broju semestra, vrsta dana 24 ili 25).
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(=] Iznimno uspjesan student =&
]

»

Akcije

[ unesi ey Visoko ugiliste 53| | Veterinarski fakultet

7 owrizi 7 2)

[, Dahvat F7)

Student

[ <]

Aktivno polje A — |
=3 - Redni broj studija 1 Razina studija | 5 - Sveudilidni integrirani preddiplomskii di 'j

L‘_, Kopiraj (Cirl+C)

Akademska godina 2018 ! 2019

Pomoc *

@ Upute za rad (F1)

D 116 [N T

U donjem okviru se evidentira Sto student odabire uz zavrsni ili diplomski
ispit (mentor, tema i predmet), redni broj semestra u kojem se provodi
izbor i postoji li anketa za odabir putem Studomata. Odabir putem
Studomata se obavlja za ono pravilo uz koje je navedena koli¢ina odabira
veca od 0.

Odabir mentora (ili teme ili predmeta) se moze obaviti samo u jednom
semestru. Odabir pojedinog pravila (odabir mentora ili teme ili predmeta)
se odnosi na sve studente koji su smjer upisali prvi put u navedenoj
akademskoj godini.

Ako su pravila za pojedine smjerove ista ili sli€na, ili se pravila za smjerove
ponavljaju iz jedne u drugu akademsku godinu, moZe se koristiti opcija
Kopiranje pravila.

Ako se za neki zavrSni smijer kroz ovaj prozor ne evidentira pravilo o
odabiru mentora ili teme ili predmeta, to znaci da se za taj smjer nece
moci provesti anketa medu studentima, niti ¢e studenti moc¢i odabirati
mentora/temu/predmet putem Studomata.

Vazno je napomenuti da osobe koje imaju dozvole samo za rad s
podacima o ispitima, mogu evidentirati mentore na smjeru samo za one
nastavnike za koje eksplicitno imaju dozvolu. U izborniku ZavrSetak
studija u sklopu modula Ispiti nalazi se i opcija Dozvole djelatnicima za
rad s podacima mentora, kako bi se moglo vidjeti kojim je djelatnicima
dozvoljen rad za kojeg mentora.

Kopiranje pravila

Evidentirana pravila za izbor mentora/predmeta ili teme mogu se kopirati
na tri nacina:

- Kopiranjem nastavnog programa (kopiraju se i sva pravila za
izbor mentora/predmeta ili teme evidentirana za pojedini smjer)

- Kopiranjem pravila za sve elemente strukture studija zajedno s
ponudenim mentorima (kopiraju se pravila i nastavnici samo da
odabrani element strukture studija)
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- Kopiranjem pravila za odabrani element strukture studija
zajedno s ponudenim mentorima (kopiraju se pravila i nastavnici
za sve elemente strukture studija).

5.8.2. Tema zavrSnog/diplomskog rada

Temu zavrSnog/diplomskog rada predlaZzu nastavnici, potencijalni
mentori. Odobrava ih za to zaduzeno tijelo na visokom uciliStu. Tek nakon
§to je tema odobrena, student je moze odabrati.

Terma zavrSnogidiplomskog rada =E
Visoko ufilidte 36 Fakultet elektrotehnike i rafunarstva Sveudilidte u Zagrebu
Akademska godina 2013 |/ 2014
Mentor . I
Rbr. teme pata Datum odobrenja teme Vrstateme | Struéna M|

Maslovteme PoboljZanje zadtite energetskog transformatora pomocéu numerickin releja

pogona. Za&tita treba biti tako projektirana da na vrijeme otkrije poremedaj te da nakon toga otkloni nastali kvar, adnosno nenormalno
stanje u pogonu transformatora.

Vag je zadatak da analizirate primjenu i pobolj&anje zagtite energetskog transformatora pomodu numerickih releja serije SIPROTEC
twitke Siemens. Komunikacija i parametriranje navedenih numerickih releja izvodi se pomocu programa DIGSI. Va3 je zadatak dau
Laboratoriju za relejnu za&titu izvriite parametriranje raspoloZivin numeriékih releja pomoéu programa DIGS! 4

Opis teme Pri projektiranju zastite energetskog transformatora treba uzeti u obzir sve vrste kvarova i smetnji koje mogu nastati tijekom njegovog K

v
= 1154 [T
[ Prilediog teme na elementu strukt studila | Naslov teme na ostalim jezicima |
Element strukt. studija | Naziv elementa strukture studija Nagin izvedbe | Razina studija | Nazivrazine studija WModel upisa | ZavrEnifdiplomski rad |
i Upis predmeta.. | Diplomski
= E 1
Studenti s dodijeljenom temom
Datumroka 07.02.2014 Datum dokum. 09.10.2013 Datum dodjele teme  11.10.2013 Rbr.zadatka | 894
Student
Predmet Datum predaje rada | 07.02.2014
Drugi mentor/komentor -uloga v
B 11 (fitrirano)

U slucaju da student nije obavio sve nastavne obveze, prikazat ¢e se
upozorenje u kojem su te obaveze nabrojane. Vidljivi su podaci o Sifri i
nazivu predmeta koje student nije polozio.

Ako se Zeli nastaviti sa evidencijom podataka, potrebno je odabrati opciju
Da, te evidentirati ostale podatke. Ako se ne Zeli nastaviti sa evidencijom
podataka, potrebno je odabrati opciju Ne, ¢ime se briSu svi do tada
evidentirani podaci o studentu.

5.8.3. Izbor mentora/predmeta/teme

Ako se za neki zavrsni smjer, za koji je navedeno da ima diplomski/zavrsni
ispit, izabire mentor, predmet ili tema, u prozoru Pravila izbora
mentora/predmeta/teme navodi se semestar u kojem se taj izbor obavlja.

Student tada putem Studomata moze odabrati mentora, predmet ili temu
diplomskog rada. Ako se izbor ne provodi putem Studomata, studentov
odabir moze unijeti sluzbenik s visokog ucilita. Takoder, u ovom okviru
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sluzbenik s visokog ucilista moze prihvatiti ili odbiti studentov odabir
mentora.

Anketa se na Studomatu provodi u periodu koji je u Akademskom
kalendaru naveden kao Anketa na Studomatu za tekucu/sljedecu
akademsku godinu, a u studentskoj sluzbi mozZe se evidentirati i izvan tog
perioda.

Za studenta se mogu odjednom odabrati i mentor i tema i predmet, ali ono
8to je odobreno mora medusobno odgovarati (mentor s predmetom i
temom). Odabrani mentor, tema i predmet ne moraju biti odabrani iste
akademske godine.

Student preko Studomata moze odabrati:

- mentora ili viSe njih s odredenim prioritetima
- predmet ili viSe predmeta s odredenim prioritetima
- jednu ili viSe tema koje su unaprijed zadane i odobrene.

Nakon provodenja odabira potrebno je potvrditi ili odbiti studentov izbor
mentora, predmeta ili teme. Izbor mentora, predmeta ili teme moze
potvrditi:

- Nastavnik kroz Nastavnic¢ki portal — za studente koji su odabrali
tog nastavnika kao mentora, odnosno predmet ili temu koju
nastavnik predlaze. Nastavnik moZe potvrditi odnosno, odbaciti:

o sebe kao mentora
o temu koju je predlozio
o predmet nad kojim ima dozvolu za rad.

- Sluzbenik s visokog ucilista koji ima dozvolu za rad s modulom
Studiji i studenti koji moze potvrditi ili odbaciti studentov izbor za
sve studente s visokog ucilista. Osoba mora imati dozvolu za rad
s podacima o nastavhom programu i rad s podacima o
studentima i upisima.

Student putem Studomata saznaje $to mu je odobreno.

5] tabor B[]

Akcije ol Visoka uiliste 7| |Geodetskifakuttet Sveudiligte u Zagrebu

[ unesi ey Element strukt studija 731| |Geodezia Redovni v Upisuje se paraleino s drugim | €3 Ne v

| ) Razina studja | 4|  diplomski sveutilisni Wodel upisa | Upis predmeta prema preduyjetima v
B orisi 3 T
= Student Paralelan studij | Ne v

Dohat (F7) —
Prosiek acjena na studiju 3651
W Fritati (F10) B 3110007 (AR T

@ oubaciesc) —

[ entor | predmet | Tema

Aktvnopofe 2
= Akademska godina '* Reani

Oznaka djelatnika Ime Prezime | mentor vaz Datum dodjele Napomena
2501

3% trezictiing

[ Kapirai (Ctri+ )

@

B raenicnen | | E2(3

Nakon §to je datum dodjele mentora, predmeta ili teme postavljen, nije ga
moguce mijenjati. Datum nije moguce obrisati, nego je jedino moguce
evidentirati da odredeni mentor, tema ili predmet viSe ne vaze.

Ukoliko se promjena mentora obavlja u akademskoj godini nakon one u
kojoj je obavljen prethodni odabir, tada se unosi novi zapis.
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Ako su u trenutku promjene mentora ve¢ dodijeljeni i tema i predmet,
potrebno je za one teme/predmete koji se viSe ne slazu s novim mentorom
najprije postaviti da njihov izbor vise ne vazi, ali datum izbora se ne smije
brisati (kako bi se znalo da je taj predmet ili tema bio ranije izabran, ali je
naknadno doSlo do promjene).

5.8.4. Rokovi za zavrsSni/diplomski rad

U prozoru Rokovi za zavrsni/diplomski rad se definiraju datumi kada se:

zadaje diplomski zadatak

dijele zadaci

predaju radovi
brane radovi

prijavijuju radovi.

Rok za zavr$ni/diplomski rad moZe se unijeti samo za zavrdne elemente
strukture studija (one za koje je definirano da imaju diplomski ili zavrsni

ispit).
Diplomski se rokovi mogu kopirati pomocéu opcije Kopiranje rokova koja
se nalazi na Alatnoj traci. Nakon $to se dohvate podaci o nekom elementu

strukture studija, potrebno je odabrati opciju Kopiranje roka. Rokovi se
kopiraju prema datumu roka.

2 ‘Rokovi za zavrinildiplomski rad =28
—
Akcile 2
Visoko uiliste 36| | Fakultet elekirotehnike i racunarsiva Sveudiliste u Zagrebu
[ unesi ey
tzmijeni Oy
ObriEi (F3) Element strukt studija 46| |Automatika Redoyit v Upisuje se paraleino s drugim | € Ne v
[ Dohvati 77y
¥ Frinvati (F10) Razina studija 4 diplomski Model upisa | Upis predmeta prema v
@ ocbaci E50)
Datumroka |28.06.2019
Aktivnopoe A
&K ezl (g m 11 [T

[ Kapiraj (ctr+Cy —
Dani na roku

B vatieni o | IR Opis wste dana Datum Viijeme
1| zadavanje zadataka .

Dodatni postupci 2 2 podjelazadataka 15.03.2019

3 predaja radova 28.06.2019

Kopiranje roka

@) Upute za rad 1)

5.8.5. Studentov zavrsni/diplomski zadatak

Prozor Studentov zavrsni/diplomski zadatak sluzi za evidenciju podataka
0:

- studentovom zavrSnom/diplomskom zadatku - datumu roka,
mentoru, naslovu teme,
- obrani zavr$nog/diplomskog zadatka,
- evidenciji Clanova povjerenstva.
Student moze prijaviti diplomski zadatak u studentskoj sluzbi ako su
zadovoljeni uvjeti:

- student ima upisanu zadnju nastavnu godinu studija (obavezan
uvjet)
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- student je polozio sve predmete za koje ima obvezu polaganja ili
ima dovoljan broj ECTS bodova ako je to definirano za studij
(ovaj uvjet korisnik moze zanemariti nakon obavijesti).

Ukoliko su studentu prethodno evidentirani podaci 0 izboru
mentora/predmeta/teme, oni se preuzimaju prilikom evidencije zadatka
(preuzimaju se samo potvrdeni i trenutno vazeci podaci).

Pomocu opcije Alati > ZavrSetak studija, otvara se prozor ZavrSetak
studija u kojem je moguce evidentirati isti te ispisati neke od dokumenata
vezanih uz zavrSetak studija (Dopunska isprava, Svjedodzba/Diploma).

Ako zavrSetak studija za prikazanog studenta nije evidentiran, odmah
nakon pokretanja te opcije pokreée se unos podataka o zavrSetku studija
za tog studenta. Ako je zavrSetak studija za prikazanog studenta veé
evidentiran, prikazane su informacije o zavrSetku studija tog studenta.
Ovom je opcijom omogucena evidencija i pregled informacija o zavrSetku
studija isklju€ivo za studenta trenutno prikazanog u prozoru Studentov
zavr$ni/diplomski rad.

Visoko uliliéte [ Fakultet iehvotennike | r3funarsva Sveutikbte U Zagretu

El sirubt shudja 41 [Ratunarska manost Regoui v Upisuje se parsleino s dngim | @ Ne

Razin stutija 3] [preoapiomsn sveubligal Wodelupisa. | Upis predmeta prema preaugetma v]  [zsutnirad

Student Paralslanstudy | He
Mankos 1,

2

Nasiovleme D 0w sastaljanje peaoma vosens refscencom
Preamet Jemikmmaderacs | Hnaisa

Ocenarata 5 MHzpomena Sreana ogenaispita 4379

Oanum zzwdatea st SNsentsks prava na S 90

Ukupna ociena studia Vrstatrs) onumenta

Daummka 14052018 Rurzadalka | 6140 Datum sokuments | 13332018

e terne 101 wistateme | Stuina i Datum dodjele lemne | 15022019 Dalurn peedaje fada 14082018

BC 1881019839 [<FTIA >

Obrana zavrinogdiplomshog
Redni broj oora_. | Broj zapisnees | Fodstak Napomena Datum ozrane Dvorana Ozmaka dmrane Opis mjssta ocvzne Uhupria ocjena oaea...

Ciamavi povierensiva na brani Pitan élana povjersnstva

Rer. | Danaka 0su...| Ims 0s0...| Prezime aso...| Funk_ | Ocje Reepnana

—I Texsiptania

Napomena

Na alatnoj traci nalazi se opcija Ispis pomocu koje je moguce ispisati:

- Zavrdni/diplomski zadatak

- Zapisnik

- Obavijesti za ¢lanove komisije

- Zapisnik o pitanjima

- Dopunsku ispravu o studiju

- Potvrdu o struénoj spremi

- Potvrdu o ste€Cenom nazivu

- Tekst za diplomu

- lzvjesStaj o nepodmirenim obvezama studenta.

Opciju Ispis zavr$nog/diplomskog zadatka moguce je pokrenuti samo ako
je oznaCen okvir s podacima o studentu. Sve ostale ispise moguce je
pokrenuti ako je ozna€en okvir Obrana diplomskog rada.
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5.8.6. Zavrsetak studija studenta

U prozoru ZavrSetak studija studenta evidentiraju se podaci o zavrsetku
studiranja na nekom elementu strukture studija za studenta. Prozor se
moze otvoriti:

- odabirom opcije Zavrsetak studija studenta unutar izbornika
ZavrS$etak studija

- odabirom opcije ZavrsSetak studija unutar opcije Alati u prozoru
Studentov zavrsni/diplomski zadatak.

ZavrSetak studija studenta potrebno je evidentirati nakon $to student izvrSi
sve svoje obveze na nekom studiju. Evidencija zavrSetka studija studenta
obavlja se unosom zapisa o zavrSetku studija za studenta na zZeljenom
studiju. Evidencijom zavrSetka studija zavrSava studentov studij, te s
navedenim datumom prestaju prava studenta proizasla temeljem
studiranja na tom studiju.

Visako ubitte
Sudent poi » Ve .
Oatum medoiea sudja |23 09 20 etk prava na sty rana st
uuuuuuu ) Broy coumert st Gobumerta | 10,032017
Ukspna ocena studja Fonal s ooazt
1B} < o
Element trusture stidss studenta
ELsWualsis. |Navelshalsugis | RadUgis |Dsumiok | Mesr | Ime Mentor 2 Ogensra..| Rorotra..| Datum sbrane | Bro) apisn.. | Unuons ocen aaatka I menl raas
i T 00| |

Nakon evidencije podataka, moguce je ispisati (izbornik Ispis):

- Dopunsku ispravu o studiju - I1zgled tog dokumenta ovisi 0
tome zavrSava li student na elementu strukture studija na kojem
postoji ili ne postoji zavrsni/diplomski rad. lako bi dokument
trebalo koristiti za studije spomenutih razina, moguée ga je
ispisati i za studije ostalih razina. Izgled prozora s parametrima
ispisa Dopunske isprave o studiju ovisi o razini studija, te o tome
izraduje li se na elementu strukture studija zavrsni/diplomski
rad.)

- Potvrdu o ste€enoj struénoj spremi (samo za predbolonjske
studije)

- Potvrdu o ste€éenom struénom nazivu

- Potvrdu o zavrSetku razlikovnog studija

- Tekst za diplomu (pretpregled podataka definiranih u prozoru
Izgled diplome na jeziku ili Izgled diplome na jeziku za VU.
Trebalo bi koristiti za studije razina 1, 2i 7, ali ga je moguce
ispisati i za studije ostalih razina.)

Nakon evidencije podataka, moguce je ispisati (izbornik Alati- DISIS):
- PDF za provjeru podataka za Dopunsku ispravu o studiju

(pretpregled podataka o studentu i dodatne isprave o studiju koji
se nalaze u XML dokumentu)

o Odabirom opcije Prosireni oblik prikazuje se PDF
dokument koji, osim podataka o zavrSetku studija
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studenta, sadrzi sve ostale podatke o Dopunskoj
ispravi o studiju (to su podaci koji su opisani putem
prozora Dodatni podaci o Dopunskoj ispravi o studiju).

o Za provjeru samo podataka o studentovom zavrSetku
studija, dovoljno je koristiti opciju Skraceni oblik. Ovaj
izvjestaj, iako po sadrzaju vrlo sli¢an Dopunskoj ispravi
o studiju, nije zavr$ni dokument koji se izdaje studentu,
ve¢ sluzi iskljuCivo za kontrolu podataka koji ¢e se
koristiti za izradu Dopunske isprave o studiju. ZavrSna
(tiskana) verzija Dopunske isprave o studiju izraduje se
posebnim grafickim postupkom koji nije obuhvaéen
dostupnim ISVU modulima.

XML za pripremu dopunskih isprava o studiju (koristi se za
izvoz podataka u XML datoteku koja se koristi za graficku
pripremu Dopunskih isprava o studiju (eng. Diploma
Supplement). Izraduje se zasebno XML dokument s podacima
za hrvatski jezik, a zasebno XML dokument s podacima za
engleski jezik.)

PDF dokument s Dopunskim ispravama o studiju

XML za pripremu Svjedodzbi (koristi se za izvoz podataka u
XML datoteku koja se koristi za grafi¢ku pripremu Svjedodzbi
(eng. Diploma). Izraduje se zasebno XML dokument s podacima
za hrvatski jezik, a zasebno XML dokument s podacima za
engleski jezik)

PDF dokument sa Svjedodzbama/Diplomama

XML s podacima za Svjedodzbe o zavrSetku obrazovnog
programa cjelozivotnog u¢enja - koristi za izvoz podataka u XML
datoteku koja se koristi za grafi¢ku pripremu svjedodzbi o
zavrSetku obrazovnog programa cjelozivotnog u€enja. lzraduje
se zasebno XML dokument s podacima za hrvatski jezik, a
zasebno XML dokument s podacima za engleski jezik.

PDF dokument sa Svjedodzbama o zavrsetku obrazovnog
programa cjelozivotnog uéenja

XML za pripremu dopunskih isprava o studiju (koristi se za
izvoz podataka u XML datoteku koja se koristi za graficku
pripremu Dopunskih isprava o studiju (eng. Diploma
Supplement). Izraduje se zasebno XML dokument s podacima
za hrvatski jezik, a zasebno XML dokument s podacima za
engleski jezik.)

PDF dokument s Dopunskim ispravama o studiju

XML za pripremu Svjedodzbi (koristi se za izvoz podataka u
XML datoteku koja se koristi za grafi¢ku pripremu Svjedodzbi
(eng. Diploma). Izraduje se zasebno XML dokument s podacima
za hrvatski jezik, a zasebno XML dokument s podacima za
engleski jezik)

PDF dokument sa Svjedodzbama/Diplomama

XML s podacima za Svjedodzbe o zavrSetku obrazovnog
programa cjelozivotnog uéenja - koristi za izvoz podataka u
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XML datoteku koja se koristi za grafiCku pripremu svjedodzbi o
zavrSetku obrazovnog programa cjelozivotnog u€enja. Izraduje
se zasebno XML dokument s podacima za hrvatski jezik, a
zasebno XML dokument s podacima za engleski jezik.

PDF dokument sa Svjedodzbama o zavrsetku obrazovnog
programa cjelozivotnog ucenja

Moguc¢nost ispisa pojedinog dokumenta iz ovog izbornika ovisi o razini
studija prikazanog zapisa.

Ako je prikazan zapis o zavrSetku studija neke predbolonjske
razine (razine 1 - dodiplomski sveugilisni, 2 - stru¢ni, 7 -
dodiplomski struc¢ni), moguce je ispisivati PDF za provjeru
podataka za Dopunsku ispravu o studiju, XML s podacima za
Dopunske isprave o studiju, XML s podacima za
Svjedodzbe/Diplome i PDF dokument sa
Svjedodzbama/Diplomama.

Ako je prikazan zapis o zavrSetku studija neke bolonjske razine
(3 - preddiplomski sveucilidni, 4 - diplomski sveucilisni, 5 -
integrirani preddiplomski i diplomski sveucilisni, 6 - specijalisticki
diplomski strucni, 8 - preddiplomski stru¢ni, 9 - kratki strucni),
moguc je ispis svih dokumenata/podataka osim onih koji se
odnose na obrazovne programe cjelozivotnog ucenja.

Ako je prikazan zapis o zavrSetku obrazovnog programa razine
12 - cjeloZivotno u€enje, moguc je ispis samo onih
dokumenata/podataka koji se odnose na takve programe.

Da bi se studentu mogao evidentirati zavrSetak na nekom studiju, mora
biti zadovoljeno mnostvo pravila. Na primjer, evidencija zavrSetka studija
studenta nece biti dozvoljena u slu¢ajevima:

student je ispisan s visokog ucilista
student je u prekidu u kojem miruju i prava i obveze

student nema upisni list u akademskoj godini u kojoj Zeli
diplomirati

zadnji upis godine na studiju za studenta nije obavljen u cijelosti

student je upisao element strukture studija na kojem se izraduje
zavrsni/diplomski rad, a nema evidentiranu prolaznu ocjenu iz tog
rada

student je upisao element strukture studija na kojem je potrebno
obraniti zavr$ni/diplomski rad, a nema evidentiranu prolaznu
ukupnu ocjenu obrane tog rada

student nije sakupio dovoljan broj bodova koji su potrebni da bi
mogao diplomirati

na odredenom elementu strukture studija

ukoliko se na visokom uciliStu Skolarine vode kroz ISVU i student
nije platio skolarine

student nema pravo na potpis iz nekog predmeta

student ima nedovrSen upis iz nekog predmeta (tj. nema upisane
sve komponente predmeta)
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- student mora ponovo upisati predmet zbog pada pred
povjerenstvom

- student nema konacnu ocjenu ispita pred povjerenstvom iz nekog
predmeta

- student se mora ispisati sa studija zbog konatnog pada iz
predmeta, na temelju pravila za ispit pred povjerenstvom koje
vrijedi za element strukture studija

- student nema polozene sve upisane predmete, koje je trebao
poloziti.

5.8.7. Storno zavrSetka studija

Pokretanjem opcije Alati - Storno zavrSetka studija moguce je stornirati
prikazani zavrSetak studija. Nakon pokretanja opcije, odmah se otvara
forma s ve¢ napravljenim unosom podataka o studiju studenta, u kojoj je
potrebno navesti samo razlog obavljanja storna zavrdetka studija.

Storno zavrSetka studija moze obaviti samo ISVU koordinator. Moguce je
viSe puta stornirati zavrSetak nekog studija studenta.

Storno zavrietka studija studenta E]_ﬂ
Visoko utilidte 63 Wedicinski fakultet Sveucilidte u Splitu
Student Paralelni studij Ne v|
Datum zavr3etka studija | 19.07.2018 Studentska prava na studiju do | 19.07.2018
Ukupna ocjena studija 3.588 Wrsta dokumenta | Diploma M Broj dokumenta Datum dokumenta | 19.07.2018
Pohvala Datum promocije | 21.09.2018
Podaci o stornu
Vrijeme |2510.2018 14:34 Korisnik
Razlog |lspravak unosa
[ @ 2013 [B ] T

5.8.8. Dodatni podaci za dopunsku ispravu o studiju

Prije izvoza podataka u XML dokumente, na temelju kojih ¢e se tiskati
Dopunske isprave o studiju (Supplement), potrebno je u ovom prozoru
evidentirati podatke o studijskim programima.

Podatke je potrebno unijeti posebno za svaki studij i jezik za koje se izdaju
Dopunske isprave o studiju.

Podaci upisani putem prozora Dodatni podaci za Dopunsku ispravu o

studiju mogu se provijeriti opcijom Pregled izvjeStaja u dnu okvira @ :
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5.8.9. Izgled diplome na jeziku

Prozor Izgled diplome sadrzi XSL dokument za ispis diplome i vezan je
uz jezik, tako da se mogu ispisivati diplome na razli€itim jezicima. Ovaj
katalog odrzava Centar potpore.

Oni korisnici koji imaju dozvolu za rad s podacima o zavrSetku studija
mogu dohvacati podatke u ovom prozoru.

5.8.10.1zgled diplome na jeziku za VU

Ukoliko visoko uciliste nema definiran izgled diplome na visokom ucilistu
u ovom prozoru, prilikom ispisa diplome ¢e se koristiti zajednicki predloZak
je definiran u lzgled diploma na jeziku.

Ovaj prozor nudi mogucénost visokom ucilistu da samo definira XSL
dokument u kojem ¢e moci definirati izgled diplome na razliitim jezicima.
Kao predlozak moze posluziti postoje¢i XSL, te ga je samo moguée
prilagoditi prema potrebi visokog ugilista.
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5.9. Upis prve godine i tiskanje potvrda o upisu
koriStenjem Studomata

Akcije na Studomatu potrebno je obaviti sliedeéim redoslijedom:

Prijava za rad na Studomatu

- upisati korisnicko ime (JMBAG) i lozinku

- JMBAG i po€etna lozinka za ISVU nalaze se u omotnici dobivenoj
u Studentskoj sluzbi. JMBAG i lozinka upisuju se u cijelosti,
ukljuCuju¢i i vodee nule. Za potvrdu unesenih vrijednosti
pritisnuti dugme PRIHVATI.

- Student se moze prijaviti s AAI@EduHr elektroni¢kim identitetom,
ako visoko uciliste to omoguci.

Upis godine

Odabrati opciju Upis godine - Upis godine

Da bi se mogao obaviti upis godine koristenjem Studomata moraju
biti evidentirani odredeni osobni podaci.

Pri odabiru opcije Upis godine provjerava se jesu li upisani osobni podaci
za studenta. Ukoliko ti podaci nisu evidentirani, na ekranu se pojavljuje
obavijest o nemoguénosti obavljanja upisa radi neevidentiranih obveznih
osobnih podataka. Student mora evidentirati trazene podatke da bi mogao
nastaviti s upisom godine.

Nakon Sto se jednom evidentira mjesto rodenja, naknadnu promjenu
moguce je obaviti samo u Studentskoj sluzbi. Svi ostali osobni podaci
mogu se mijenjati za vrijeme trajanja upisa.

Odabirom opcije Upis godine otvara se prozor Upis godine - Izbor studija,
kroz koji student odabire studij za koji Zeli napraviti upis godine. Pregledati
obvezatne predmete zimskog i ljethog semestra prikazane nakon pritiska
strelice za dalje.

Odabir smjera

Odabirom pojedinog studija, student za svaki od ponudenih smjerova
moze pregledati detalje vezane uz taj smjer (ukoliko postoje).

Upis obveznih predmeta

Pri upisu godine upisuju se predmeti iz zimskog semestra, pri ¢emu
student mora ispuniti kvotu za upis predmeta iz zimskog semestra. Kvota
za upis semestra se definira u obliku najmanjeg i najveceg opterecenja u
ECTS bodovima koje student mozZe imati u pojedinom semestru.

Odabirom pregleda obveznih predmeta, student moze vidjeti sve
ponudene predmete na odredenom smijeru te staviti kvacicu uz predmete
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koje Zeli upisati. Odabirom predmeta mijenja se trenutno upisana kvota.
Kada je dostignuta kvota za semestar moguce je obaviti upis godine, te
se podatak o trenutno upisanoj kvoti prikazuje u zelenoj boji. Ako student
odabere opciju Upisi dok ona svijetli crveno, javit ¢e se poruka da kvota
za upis nije zadovoljena.

Nakon $to su odabrani obvezni predmeti, odabirom povratka na popis
vrsta predmeta, napravljen je povratak na prethodni prozor koji sadrzZi
podatke o ponudi obveznih i izbornih predmeta u pojedinim semestrima.

Upis izbornih predmeta

Odabirom studija koji Zeli upisati, studentu se nudi pregled obveznih i
izbornih premeta te moguénost upisa istih. Izborni predmeti mogu biti
podijeljeni u podgrupe te ¢e uz svaku podgrupu biti navedeno pravilo za
upis.

Upis izbornih predmeta omogucen je prilikom upisa godine ili naknadno
ako je na tom studiju omoguc¢eno dodavanje predmeta.

Naknadno upisivanje izbornih predmeta jedino nije dozvoljeno za bruco$e
jednopredmetnih studija koji upisuju predmete iz cijele godine - taj upis se
vr$i po postupku upisa godine za bruco3$e koji studiraju prema nastavnom
programu za koje nije moguce naknadno upisivanje izbornih predmeta

Nakon §to zadovolji pravila za upis obveznih i izbornih predmeta, studentu
se nudi moguénost upisa godine. Upis ¢e biti moguc i ukoliko student
odabere sve ponudene predmete, a i dalje ne moZe ispuniti kvotu.
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5.10. Upisi u prvu nastavnu godinu prvi put putem
Studomata

5.10.1.Preduvijeti

Opisan i zaklju€an nastavni program za sve smjerove/usmjerenja za
sljedecu akademsku god.

Definirani datumi upisa u akademskom kalendaru (pocCetak i kraj) —
kartica: dani neovisni o rednom broju semestra

- za upise u ljetnom i jesenskom roku (prije poCetka akademske
godine koju studenti upisuju): vrsta dana 19 (Upis na visoko
uciliSte u sljede¢u akademsku godinu)

- za upise u jesenskom roku (nakon pocetka akademske godine u
koju se studenti upisuju): vrsta dana 9 (Upis na visoko uciliste u
teku¢u akademsku godinu).

Ukoliko ¢e se odmah upisivati i izborni predmeti za ljetni semestar treba
postaviti datume upisa izbornih predmeta (pocetak i kraj) — kartica: dani
ovisni o rednom broju semestra

- za upise u ljetnom i jesenskom roku (prije poCetka akademske
godine koju studenti upisuju): vrsta dana 17 (Upis izbornih
predmeta za slijedec¢u akademsku godinu)

- Za upise u jesenskom roku (nakon pocetka akademske godine u
koju se studenti upisuju): vrsta dana 16 (Upis izbornih predmeta
za teku¢u akademsku godinu).

Kako bi se studenti mogli upisivati sa drzavne mature potrebno je Unutar
ISVU Admin Koordinatora — izbornik Administracija dozvole za NISpVU
dodijeliti sve dozvole (1, 2, 3 i 4) kako bi se sustavu NISpVU, uz unos
podataka o rezultatima drzavne mature, omogucio i dohvat podataka o
studijskim programima i upisanim studentima

Kako bi se studenti mogli sami upisati putem studomata, potrebno im je
kroz Prozor Upis studenata sa drzavne mature pod opcijom Alati — Ispisati
omotnicu s privremenom lozinkom za Studomat?

Za ispis naljepnica za indeks:

- osigurati naljepnice

- evidentirati podatke o nositeljima i izvoda¢ima za predmete u
akademskoj godini koju studenti upisuju.

Ako se Skolarine evidentiraju putem ISVU-a, tada se mora definirati
maksimalni broj rata i iznose skolarine za akademsku godinu koju studenti
upisuju. Nakon toga potrebno je zakljucati Skolarine.

5.10.2.Tijek upisa

Studenti koji su ostvarili pravo upisa putem drzavne mature, dolaze na
Salter Studentske sluzbe. Dovoljno je da znaju redni broj svoje prijave na
drzavnoj maturi.
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U prozoru Upis godine > Upis studenata s drzavne mature pokrenuti
unos i unijeti trazene podatke za studenta. Odabrati jednu od opcija pod
Alatima - Obaviti upis godine ili Ispisati omotnicu s privremenom
lozinkom za Studomat?

Napomena: Putem Studomata se ne mogu upisati studenti koji
prelaze sa smjera na smjer ili upisuju drugi paralelni studij na VU
(bez obziradali su i za drugi studij na VU polagali razredbeni
postupak), nego cjeloviti upis trebaju obaviti na Salteru Studentske
sluzbe.

1)

2)

Ukoliko se studenti upisuju sami, student ide na Studomat.
Prijavljuje se s dobivenim maticnim brojem (JMBAG) i
lozinkom. Nakon toga student dopunjava osobne podatke,
upisuje godinu i odabire izborne predmete, te ako plaéa
Skolarinu, odabire broj rata za otplatu.

Student ispunjava potrebne formulare i prvu stranicu indeksa
(ako se naljepnice nece ispisivati, onda treba ispuniti i
stranicu/e s predmetima) i sve zajedno predaje na Salteru
Studenske sluzbe.

Student se moze slikati za iksicu (koriste¢i program za ISSP) potrebno je
priCekati kratko vrijeme nakon 1.koraka.

3)

4)

5)

6)

Nakon Sto se student upisao na Studomatu, moZze ispisivati
potvrde.

U Studentskoj sluzbi se ispisuju upisni listovi, naljepnice za
indekse za sve upisane studente (odjednom), te se lijepe u
indekse.

Studenti mogu preuzeti indekse (ne nuzno u Studentskoj
sluzbi).

Iksice studenti naknadno preuzimaju u Studentskoj sluzbi.

Dakle, student...

na referadi preuzima JMBAG i lozinku za Studomat

na Studomatu obavlja upis osobnih podataka, upisuje godinu $to
podrazumijeva upis obveznih i odabir izbornih predmeta

slika se za iksicu

predaje dokumente na referadi

preuzima indeks

preuzima iksicu,

a Studentska sluzba...

izdaje lozinku za Studomat

slika studenta za iksicu

provjerava podatke

ispisuje upisne listove i naljepnice

izdaje dokumente.
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5.11. Podsjetnik pred kraj zimskog semestra

Ako ¢e se na kraju prvog semestra upisivati izborni predmeti za ljetni
semestar treba postaviti datume upisa izbornih predmeta (pocetak i kraj)
- kartica: dani ovisni o rednom broju semestra, vrsta dana 16 (Upis
izbornih predmeta za teku¢u akademsku godinu) u prozoru Akademski
kalendar u modulu Studiji i studenti.

Na kraju semestra se statusi predmeta svim studentima automatski
stavljaju na odslusan. Ukoliko neki student nije ispunio nastavne obaveze
iz predmeta potrebno mu je prije kraja semestra staviti zabranu u prozoru
Studenti bez prava na potpis iz predmeta u modulu Ispiti, kako ne bi
mogao prijaviti ispit iz tog predmeta.

Ako je potrebno, zbog mogucnosti prijave ispita prije kraja semestra,
staviti predmete u status odsluSan za one studente kojima je to potrebno
u prozorima Postavljanje statusa predmeta na odsluSan/obavijen za
studenta ili Postavijanje statusa predmeta na odslusan/obavijen u modulu
Ispiti.

Ako je potrebno, osloboditi studenta polaganja dijela ispita u prozoru
Oslobodenje od dijela ispita u modulu Ispiti. Ovu akciju moguce je
napraviti i nakon pocetka sljedeéeg semestra.
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6.1. Zadatak 1

Pokrenuti aplikaciju ISVU Studiji i studenti
Pomocu misa otvoriti opciju Mjesto (nalazi se u izborniku Zajednic¢ki katalozi)

Otvoriti izbornik Pomoc¢ - Upute za rad (F1)

6.2. Zadatak 2

Otvoriti prozor Dvorana
Povecati prozor, a zatim ga smanijiti
Zatvoriti prozor pritiskom na dugme E

Ponovo otvoriti prozor Dvorana, i odmah nakon toga, bez zatvaranja, otvoriti prozor
Mijesto. Cilj ovog zadatka je pokazati kako se otvoreni prozor automatski zatvori ¢im
se pokrene otvaranje drugog prozora.

6.3. Zadatak 3

Prebaciti se s jednog okvira na drugi u prozoru Dvorana. Smanijite i povecajte okvire.
MozZete primijetiti kako se, ovisno o okviru u kojem se nalazite, mijenjaju dostupni
alati u alatnoj traci.

Zapoceti i potvrditi akciju dohvata u prvom okviru, a zatim se prebaciti na drugi okvir
i zapoc€eti akciju Unos novog zapisa, te na kraju prekinuti zapoCetu akciju.

Zapoceti akciju Dohvata u bilo kojem prozoru, a zatim pokus$ati otvoriti drugi prozor
(za vrijeme aktivne akcije dohvata). Obratiti paznju na obavijest! Svaka zapoceta
akcija se mora zavrsiti ili potvrdom ili odustajanjem od akcije.

6.4. Zadatak 4

Unijeti pet dvorana, od kojih ¢e dvije imati karakteristike:
o Amfiteatar s oznakom dvorane AMF, kapaciteta za predavanja 50 i 25 za
ispit
o Predavaonica s oznakom dvorane PRED, kapaciteta 100 za predavanja i
30 za ispit

Za preostale tri dvorane sami odrediti karakteristike.

6.5. Zadatak 5

= Dohvatiti sve dvorane koje imaju oznaku dvorane P

= Dohvatiti dvoranu koja ima oznaku tipa dvorane P - predavaonica

= Dohvatiti sve dvorane koje imaju kapacitet 100 za predavanja

= Dohvatiti sve dvorane koje nemaju evidentiran kapacitet za predavanja. Za jednu od tih
dvorana evidentirati kapacitet za predavanja 75.
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Jednoj od predavaonica izmijeniti tip dvorane u Amfiteatar
Za dvoranu koja ima oznaku PREDS3 unijeti podatak da se nalazi u Zagrebu
Izbrisati jednu dvoranu

Za jednu dvoranu evidentirati Visoko uciliste koje koristi tu dvoranu (npr. Fakultet strojarstva i
brodogradnje - Sifra 120)

Izbrisati dvoranu koja ima evidentirana visoka uciliSta koja ju koriste. Obratiti pozornost na
obavijest sustava.

Dohvatiti sve dvorane, prikazati rezultate dohvata u obliku liste, a zatim promijeniti redoslijed
sortiranja i odabrati da se polje 'Javha dvorana' prikazuje u listi

6.6. Zadatak 6

lzrada izvjestaja

Za sve dohvacene studente, u prozoru Mati¢ni podaci studenta, napraviti izvjestaj u Excel
formatu, koji ¢e sadrzavati sliedece podatke: naziv visokog ucilista, JMBAG, datum rodenja,
spol, ime i prezime studenta.

6.7. Zadatak 7

Izrada slozenog izvjestaja

Za sve dohvacéene studente, u prozoru Matiéni podaci studenta, napraviti izvjeStaj u Excel
formatu, koji ¢e sadrzavati sljede¢e podatke: JMBAG, ime i prezime studenta te datum upisa
na visoko ucilite.

6.8. Zadatak 8

Pogledati parametre ustanove za visoko ucilite na kojem radite.

6.9. Zadatak 9

Unos studenta u ISVU

Unijeti barem 5 novih studenata u ISVU. JMBG-ove za nove studente mozete pronaci na
zadnjim stranicama priru¢nika. Imena i prezimena neka budu proizvoljna.

JMBG JMBAG Ime i prezime
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Studentu ¢€iji su podaci uneseni posljednji (Student 5) promijeniti drzavljanstvo na austrijsko
Dohvatiti nove studente u prozoru Student na visokom uciliStu

Napomena: Podaci o studentima koje ste napisali u gornju tablicu bit ée Vam potrebni prilikom
evidencije upisnih listova. Studente ¢emo zvati Student 1, Student 2 i td.

6.10. Zadatak 10

Upis studenata s drzavne mature

Podatke o imaginarnim studentima koji su poloZili drzavnu maturu ve¢ smo ucitali u sustav.
Dohvatiti u€itane podatke kroz opciju Rezultati drzavne mature

Kroz opciju Upis studenata s drzavne mature upisati pet studenta na visoko uciliste i ispisati
im privriemenu lozinku za Studomat. Za jednog studenata (Student 6) zapisati podatke.

JMBAG Ime i prezime Lozinka za Studomat

Napomena: Da biste studentu obavili gore zahtijevane radnje, potrebno je u izborniku Alati
oznaciti opciju Ispisati omotnicu s privremenom lozinkom za Studomat?

6.11. Zadatak 11

Izrada upisnih listova za brucose
Za studente 3, 4, 5 6 Cije ste podatke zapisali, napraviti sljedece:

= Studentima 3i4:
evidentirati upisni list u 1. nastavnu godinu studija Marketing menadZment u
trenutnoj akademskoj godini. Pazljivo pregledati ponudene podatke te ih po
potrebi promijeniti.

= Studentima 5i 6:
evidentirati upisni list u 1. nastavnu godinu studija Poslovna ekonomija u trenutnoj
akademskoj godini. PaZljivo pregledati ponudene podatke te ih po potrebi
promijeniti.

= Upisati zeljene izborne predmete pomocdi opcije Alati - 1zborni predmeti
promjenom vrijednosti Upisan na Da.

= Pogledati naljepnice za upisni list.

Postaviti vrijednost Upis obavljen u cijelosti na Da.
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6.12. Zadatak 12

Izrada upisnih listova za studente koji nisu brucosi
Za studente 1 i 2 napraviti sljedece:

= Studentu 1 evidentirati sliedeée podatke:

o napraviti upisni list u 1. nastavnu godinu na studij Poslovna ekonomija u
prosSloj akademskoj godini

O upisati mu jedan izborni predmet

O hapraviti upisni list u trenutnoj akademskoj godini— ponavljanje 1. nastavne
godine

= Studentu 2 evidentirati sliedece podatke:

O hapraviti upisni list u 1. nastavnu godinu na studij Poslovna ekonomija u
pros$loj akademskoj godini

O hapraviti upisni list u trenutnoj akademskoj godini — student prelazi na smjer
Marketing menadZment, ponavlja 1. nastavnu godinu.

6.13. Zadatak 13

Podaci na upisnom listu

= Studentu 3 evidentirati podatak da je poCeo studirati uz osobne potrebe —
promijenio je temelj financiranja. 1zdati adekvatno rjeSenje.

= Studentu 4 evidentirati podatak da prekida studija zbog bolesti u razdoblju od 01.10.
do 30.09. u trenutnoj ak. godini

= Studentu 1 naknadno evidentirati ocjene u trenutnoj ak. godini za:

Sifra Predmet Ocjena  Ocjenjivaé

predmeta
Matematika 5 Prof. Ana Ani¢ 01.12.
Trgovacko pravo 3 Prof. Angelika Borat 01.12.

Napomena: Naknadna evidencija ocjena obavlja se u istoimenom prozoru iz izbornika Upis
godine.

= Studenta 1 osloboditi polaganja sljede¢ih predmeta:

Osnove poslovne ekonomije

Informatika

Mikroekonomija
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6.14. Zadatak 14

Boravak studenta izvan VU
= Evidentirati novi predmet sa sljedeéim vrijednostima:
Sifra
predmeta

ECTS bodovi

Naziv predmeta Opterecenje

Ekonomija Predavanje —30 sati | 5

Ustrojstvena jedinica koja Ulazi u prosjek Polaze se

izvodi predmet

Medicinski fakultet u Becu Ne Ne

=  Za studenta 5 evidentirati odlaznu mobilnost na Medicinski fakultet u Bedu, u zimskom
semestru tekuce godine.

= Prethodno evidentiran predmet, Ekonomija, dodati studentu kao predmet upisan izvan
mati¢nog visokog ucilista.

= Evidentirati jednu osobu s ustanove da moze priznavati ispite (prozor Obavljanje
duznosti)

»  Priznajte predmet Ekonomija
= Predmet Ekonomija priznati studentu za neki drugi predmet s upisnog lista.
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STRUKTURA TECAJNOG NASTAVNOG PROGRAMA STUDIJA Marketing
menadZment

Studij Marketing menadzment

Vrsta studija Nacin izvedbe: redovni Trajanje studija: 6 semestara
Semestar | Kratica | Predmet P S A ECTS
uIS Upravljacki informacijski sustavi 30 |0 30 | 6.0
MNG MenadZment 30 |0 30 [6.0
1. OM Osnove marketinga 60 |0 60 | 7.0
POSP Poslovni protokol 30 |0 30 | 6.0
PONPR | Ponas$anje potroSaca 15 |0 30 | 5.0
Semestar | Kratica | Predmet P S A ECTS
NPP Nabavno i prodajno poslovanje 60 |0 30 | 7.0
PROMO | Promocija 30 |0 45 6.0
2 MKOM Marketinska komunikacija 30 |0 30 | 5.0
STMAR | Strategija marketinga 60 |0 30 | 7.0
Izborni predmeti Marketing menadZmenta - Student mora upisati 5 ECTS
bodova

Izborni predmeti Marketing menadzmenta:

Kratica Naziv predmeta Predavanja (P)  Auditorne vjezbe (A) | ECTS
PPD Politika proizvoda i dizajn 30 30 5.0
POJ Protokol i odnosi s javnoS¢u | 30 30 5.0

P - Predavanja

S - Seminar

A - Auditorne vjezbe

TJ - VjeZbe tjelesnog odgoja

* - Predmet se ne polaze
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7. RjeSenja zadataka

7.1. Zadatak 1, 2 i 3 nemaju rjeSenja

7.2. Zadatak 4

Unijeti pet dvorana, od kojih ¢e dvije biti:

1) Amfiteatar s oznakom dvorane AMF, kapaciteta za predavanja 50 i 25 za
ispit
a) Pokrenuti akciju unosa
b) U polje Oznaka dvorane unijeti "AMF"
¢) U polju Tip dvorane iz padajuéeg izbornika odabrati "A - amfiteatar"
d) U polje Kapacitet za predavanja unijeti vrijednost "50"
e) U polje Kapacitet za ispit unijeti vrijednost "25"
f) Prihvatiti akciju.
2) Predavaonica s oznakom dvorane PRED, kapaciteta 100 za predavanja i
30 zaispit
a) Pokrenuti akciju unosa
b) U polje Oznaka dvorane unijeti "PRED"
¢) U polju Tip dvorane iz padajuéeg izbornika odabrati "P - predavaonica”
d) U polje Kapacitet za predavanja unijeti vrijednost "100"
e) U polje Kapacitet za ispit unijeti vrijednost "30"
f) Prihvatiti akciju.

7.3. Zadatak 5

1) Dohvatiti sve dvorane koje imaju oznaku dvorane P.
a) Pokrenuti akciju dohvata

b) U polje Oznaka dvorane unijeti "P*" (znak * zamjenjuje proizvoljni niz
znakova i praznina)

c) Prihvatiti akciju.

2) Dohvatiti dvoranu koja ima oznaku tipa dvorane "P - predavaonica"”.
a) Pokrenuti akciju dohvata
b) U polju Tip dvorane iz padajuceg izbornika odabrati "P - predavaonica"
c) Prihvatiti akciju.

3) Dohvatiti sve dvorane koje imaju kapacitet 100 za predavanja.

a) Pokrenuti akciju dohvata
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4)

5)

6)

7

8)

9)

b) U polje Kapacitet za predavanja unijeti vrijednost "100"
c) Prihvatiti akciju.

Dohvatiti sve dvorane koje nemaju evidentiran kapacitet za predavanja.
Za jednu od tih dvorana evidentirati kapacitet za predavanja 75.

a) Pokrenuti akciju dohvata

b) U polje Kapacitet za predavanja unijeti znak "="

¢) Prihvatiti akciju

d) Odabrati dvoranu i pokrenuti akciju izmjene

e) U polje Kapacitet za predavanja unijeti vrijednost "75"
f) Prihvatiti akciju.

Jednoj od predavaonica izmijeniti tip dvorane na Amfiteatar.

a) Pokrenuti akciju dohvata, te u polje Tip dvorane iz padajuéeg izbornika
odabrati "P - predavaonica"

b) Prihvatiti akciju

c) Pokrenuti akciju izmjene, i u polje Tip dvorane iz padajuéeg izbornika
odabrati "A - amfiteatar”

d) Prihvatiti akciju.

Za dvoranu koja ima oznaku PRED3 unijeti podatak da se nalazi u
Zagrebu.

a) Pokrenuti akciju dohvata, te u polje Oznaka dvorane unijeti "PRED3*"

b) Prihvatiti akciju

c) Pokrenuti akciju izmjene, te u polje Mjesto unijeti "HR", u sljedece polje
unijeti "10000"

d) Prihvatiti akciju.

Izbrisati jednu dvoranu.

a) Pokrenutii prihvatiti akciju dohvata

b) Odabrati dvoranu i pokrenuti akciju brisanja

Za jednu dvoranu evidentirati Visoko ugiliste koje koristi tu dvoranu.
a) Pokrenutii prihvatiti akciju dohvata

b) Pozicionirati se na donji okvir prozora

c) Pokrenuti akciju unosa, te u polje Sifra unijeti "120"

d) Prihvatiti akciju.

Izbrisati dvoranu koja ima evidentirana visoka uciliSta koja ju koriste.
a) Pokrenuti akciju dohvata, te u polju Sifra unijeti "1="

b) Prihvatiti akciju

c) Pozicionirati se na gornji okvir, te pokrenuti akciju brisanja

d) Prihvatiti akciju

e) Obratiti paznju na obavijest.
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10) Dohvatiti sve dvorane, prikazati rezultate dohvata u obliku liste, a zatim
promijeniti redoslijed sortiranja i odabrati da se polje Javna dvorana
prikazuje u listi.

a) Pokrenutii prihvatiti akciju dohvata
b) Odabrati opciju Lista
c) Odabrati opciju Izbor vidljivih polja i redoslijeda sortiranja

d) U stupcima Redni broj u sortu te Smjer sorta, promijeniti redoslijed
sortiranja

e) U stupcu Vidljivost pored "Javna dvorana" oznaciti polje kvadicom, te
prihvatiti akciju.

7.4. Zadatak 6

Za sve dohvacene studente u prozoru Mati¢ni podaci studenta, napraviti izvjestaj
u Excel formatu, koji ée sadrzavati sljedec¢e podatke: naziv visokog ucilista,
JMBAG, datum rodenja, spol, ime i prezime studenta.

a) Otvoriti prozor Maticni podaci studenta, izbornik Student

b) Pokrenuti akciju dohvata te nakon toga prihvatiti podatke. Na taj nacin ¢e
se dohvatiti sve studenti u navedenom prozoru.

c) Otvoriti opciju Pregled izvjeStaja pritiskom na odgovarajuée dugme u
donjem lijevom kutu

d) U prozoru Izbor postavki za ispis izvjestaja odabrati karticu Excel
e) Promijeniti format u "Ravni (dio podataka, svi u jednom retku) "
f) Potvrditi akciju pritiskom na dugme Prikazi izvjestaj

g) Odabrati podatke: naziv visokog uciliSta, IMBAG, datum rodenja, spol, ime
studenta, prezime studenta

h) Potvrditi akciju pritiskom na dugme Prihvati i pregledati generirani izvjestaj

i) Zatvoriti nastalu Excel tablicu.

7.5. Zadatak 7

Za sve dohvacéene studente, u prozoru Mati¢ni podaci studenta, napraviti izvjestaj
u Excel formatu, koji ¢e sadrzavati sljedece podatke: JMBAG, ime i prezime
studenta te datum upisa na visoko uciliste.

a) Dohvatiti sve studente u prozoru Mati¢ni podaci studenta, izbornik
Student

b) Otvoriti Listu pritiskom na odgovaraju¢e dugme u donjem lijevom kutu ili
pritiskom na tipku F6

c) U prozoru Lista-Student desnim klikom miSa na bilo koje polje stupca
JMBAG odabrati opciju Kopiraj cijeli stupac za dohvat

d) Otvoriti prozor Student u akademskoj godini, izbornik Upis godine, te
pokrenuti akciju dohvata
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e) U polje Student desnim klikom i pritiskom na opciju Nalijepi kopirati
kopirane JMBAG-ove
f) Prihvatiti akciju.

g) Odabrati podatke: JMBAG, ime studenta, prezime studenta, datum upisa
na visoko uciliste

h) Potvrditi akciju pritiskom na dugme Prihvati i pregledati generirani izvjestaj

i) Zatvoriti nastalu Excel tablicu.

7.6. Zadatak 8

Pogledati parametre ustanove za visoko uciliste na kojem radite.

a) lzbornik Ustanova - opcija Parametri ustanove
b) Pokrenuti i potvrditi akciju dohvata.

7.7. Zadatak 9

Unos studenata u ISVU

1) Unijeti barem 5 novih studenata u ISVU. JMBG-ove za nove studente
mozete pronaéi na zadnjim stranicama priruénika. Imena i prezimena
neka budu proizvoljna.

JMBG JMBAG Ime i prezime

1.

2.

3.

a) Pokrenuti akciju unosa. Unijeti OIB, datum rodenja, spol, ime i prezime
studenta.

b) Potvrditi akciju
c) Upisati podatke o studentu u gornju tablicu.
2) Studentu kojem su podaci uneseni posljednji (Student 5) promijeniti
drzavljanstvo na austrijsko.
a) U prozoru Maticni podaci studenta pokrenuti akciju dohvata
b) Kao uvjet dohvata unijeti JIMBAG 'novog' studenta i potvrditi akciju
¢) Oznaciti donji okvir i pokrenuti akciju unosa

d) U polju Drzaviljanstvo, koristeéi Pomocne tablice -> Lista ->Drzava,
odabrati drzavu Austriju
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e) U polje Drzavijanstvo vrijedi od unijeti danasnji datum i potvrditi akciju

f) Oznaditi redak s hrvatskim drzavljanstvom i obrisati ga.

3) Dohvatiti nove studente u prozoru Student na visokom ucilistu.
a) U prozoru Student na visokom ucilistu pokrenuti akciju dohvata

b) Kao uvjet dohvata unijeti JIMBAG 'novog' studenta i potvrditi akciju.

7.8. Zadatak 10

Podatke o imaginarnim studentima koji su izasli na drzavnu maturu ucitani su u
sustav.

1) Dohvatiti ucitane podatke kroz opciju Rezultati drzavne mature
a) U prozoru Rezultati drzavne mature pokrenuti i potvrditi akciju dohvata.

2) Kroz opciju Upis studenata s drzavne mature upisati pet studenta na
visoko ugiliste i ispisati im lozinku za Studomat
a) U prozoru Upis studenata s drZzavne mature pokrenuti akciju unosa

b) Nakon pokretanja akcije unosa ponudi se visoko uciliste korisnika, tekuca
akademska godina i upisni broj

¢) U polju Element strukture studija, koriste¢i Pomocne tablice - Lista
kandidata s drZzavne mature, odabrati jednog kandidata, te koristeci opciju
Prenesi prenijeti podatke u glavni prozor

d) U opciji Alati, koja se nalazi na alatnoj traci, pored opcije Ispisati omotnicu
s privremenom lozinkom za Studomat postaviti kvacicu

e) Prihvatiti akciju.

3) Zajednog studenata (Student 6) zapisati podatke.
a) U prozoru Upis studenata s drZzavne mature pokrenuti akciju unosa

b) Nakon pokretanja akcije unosa ponudi se visoko uciliste korisnika, tekuca
akademska godina i upisni broj

c) U polju Element strukture studija, koriste¢ci Pomocne tablice - Lista
kandidata s drzavne mature, odabrati jednog kandidata, te koristeéi opciju
Prenesi prenijeti podatke u glavni prozor

d) U opciji Alati , koja se nalazi na alatnoj traci, pored opcije Ispisati omotnicu
s lozinkom za Studomat (NOVO) staviti kvacicu

e) Potvrditi akciju, nakon &ega ¢e se generirati lozinka za Studomat, i te
podatke treba unijeti u tablicu.

Ime i prezime Lozinka

Studomat
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7.10. Zadatak 11

Izrada upisnih listova za brucose

Za studente 3, 4, 5 6 Cije ste podatke zapisali, napraviti sljedece:

1) Studentima 3 i 4: evidentirati upisni list u 1. nastavnu godinu studija
Marketing menadZment u trenutnoj akademskoj godini. Pazljivo
pregledati ponudene podatke te ih po potrebi promijeniti.

2)

3)

a)
b)

d)
e)

f)
9)

h)

U prozoru Upis godine na visokom ucilistu pokrenuti akciju unosa

U polju Student potrebno je evidentirati studentov JMBAG. Upisati IMBAG,
ili koriste¢i Pomocne tablice - Student na VU, dohvatiti podatke o
studentu i prenijeti podatke u prozor.

Provjeriti koje je podatke potrebno evidentirati
U polje Akademska godina unijeti trenutnu godinu

U polju Temelj financiranja studija iz Pomoc¢nih tablica - Lista temel;
financiranja studija, odabrati Uspjeh

Potvrditi akciju

U okviru Upisani elementi strukture studija, upisati Sifru studijskog
programa ili koriste¢i Pomocne tablice - Lista — Element strukture studija,
dohvatiti studijski program Marketing menadzment, prenijeti podatke u
prozor te potvrditi akciju

Kad se pojavi poruka: ,Zelite li postaviti vrijednost u polju 'Upis obavijen u
cijelosti' na 'Da'?"“,postaviti da upis nije obavljen u cijelosti.

Studentima 5 i 6 evidentirati upisni list u 1. nastavnhu godinu studija
Poslovna ekonomija u trenutnoj akademskoj godini. Pazljivo pregledati
ponudene podatke te ih po potrebi promijeniti.

a)
b)

h)

U prozoru Upis godine na visokom ucilistu pokrenuti akciju unosa

U polju Student potrebno je evidentirati studentov JMBAG. Upisati JMBAG,
ili koriste¢i Pomocne tablice > Student na VU, dohvatiti studenta i prenijeti
podatke u prozor.

Provijeriti koje je podatke potrebno evidentirati
U polje Akademska godina unijeti trenutnu godinu

U polju Temelj financiranja studija iz Pomocnih tablica - Lista temel;
financiranja studija, odabrati Uspjeh

Potvrditi akciju

U okviru Upisani elementi strukture studija, upisati Sifru studijskog
programa ili koriste¢i Pomocne tablice - Lista > Element strukture studija,
dohvatiti studijski program Poslovna ekonomija , prenijeti podatke u prozor
te potvrditi akciju

Kad se pojavi poruka: ,Zelite li postaviti vrijednost u polju 'Upis obavljen u
cijelosti' na 'Da'?" postaviti da upis nije obavljen u cijelosti.

Upisati zeljene izborne predmete pomoci opcije Alati - Izborni predmeti
promjenom vrijednosti Upisan na Da.

a)

U prozoru Upis godine na visokom ucilistu pokrenuti akciju dohvata

112



ZADACI

4)

5)

b)

d)

e)

)
9)

Unijeti JMBAG jednog od ranije upisanih studenata i potvrditi akciju
Iz opcije Alati,koja se nalazi na alatnoj traci, odabrati Izborni predmeti

U okviru Grupe izbornih predmeta nabrojane su grupe izbornih predmeta,
pravilo koje student mora zadovoljiti, kao i broj predmeta koje je student
upisao. Ako je evidentirano viSe izbornih grupa, oznacavanjem jednog
retka u gornjem okviru, mijenjaju se podaci u okviru Izborni predmeti.

Oznaditi redak s zeljenim predmetom, te u boc¢noj alatnoj traci, pod Alati,
odabrati Upisi oznacene

Postupak ponoviti za upis ostalih izbornih predmeta

Nakon zatvaranja prozora promijenit ¢e se podaci u glavhom prozoru.

Pogledati kako izgledaju naljepnice za upisni list

a)
b)
c)
d)

e)

U prozoru Upis godine na visokom ugilidtu pokrenuti akciju dohvata
Unijeti JIMBAG jednog od ranije upisanih studenata i potvrditi akciju

Iz opcije Ispis, koja se nalazi ha bo¢noj alatnoj traci, odabrati Naljepnice
Odabrati parametre ispisa naljepnica. Oznaditi sliedece:

o Zatrenutno prikazani zapis

o Zimski semestar

o Ljetni semestar

o Pozicija pocetne naljepnice — oznaditi prvo polje

Potvrditi akciju.

Postaviti vrijednost Upis obavljen u cijelosti na ,,Da“

a)
b)
c)
d)
e)

U prozoru Upis godine na visokom ucilistu pokrenuti akciju dohvata
Unijeti JIMBAG jednog od ranije upisanih studenata i potvrditi akciju
Pokrenuti akciju izmjene

U polju Upis obavljen u cijelosti, postaviti vrijednost na Da

Potvrditi akciju.

7.11. Zadatak 12

Izrada upisnih listova za studente koji nisu brucosi

Za studente 1 i 2 napraviti sljedece:

1) Studentu 1 evidentirati sljede¢e podatke:

a)

napraviti upisni list u 1. nastavnu godinu na studij Poslovna
ekonomija u prosloj akademskoj godini

(@) U prozoru Upis godine na visokom ucili§tu pokrenuti akciju
unosa

(b) U polju Student potrebno je evidentirati studentov JMBAG.
Upisati JMBAG, ili koristeéi Pomocne tablice > Student na VU,
dohvatiti studenta i prenijeti podatke u prozor
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(c) Provjeriti koje je podatke potrebno evidentirati
(d) U polje Akademska godina unijeti proSlu godinu

(e) U polju Temelj financiranja studija iz Pomocnih tablica - Lista
temelj financiranja studija, odabrati Uspjeh

(f) Potvrditi akciju

(g) U okviru Upisani elementi strukture studija, upisati Sifru
studijskog programa ili koriste¢i Pomocne tablice > Lista >
Element strukture studija, dohvatiti studijski program
Poslovna ekonomija , prenijeti podatke u prozor te potvrditi
akciju.

b) upisati mu jedan izborni predmet

(a) 1z opcije Alati,koja se nalazi na alatnoj traci, odabrati Izborni
predmeti

(b) U okviru Grupe izbornih predmeta nabrojane su grupe izbornih
predmeta, pravilo koje student mora zadovoljiti, kao i broj
predmeta koje je student upisao. Ako je evidentirano vise
izbornih grupa, ozna€avanjem jednog retka u gornjem okviru,
mijenjaju se podaci u okviru Izborni predmeti.

(c) U okviru Izborni predmeti pokrenuti akciju izmjene

(d) Oznaditi redak sa zeljenim predmetom, te u polju Upisan
promijeniti vrijednost u Da

(e) Potvrditi akciju

(f) Nakon zatvaranja prozora promijenit ¢e se podaci u glavhom
prozoru.

C) napraviti upisni list u trenutnoj akademskoj godini — ponavljanje 1.
nastavne godine

(@) U prozoru Upis godine na visokom uciliStu pokrenuti akciju
unosa

(b) U polju Student potrebno je evidentirati studentov JMBAG.
Upisati JIMBAG, ili koriste¢i Pomocne tablice > Student na VU,
dohvatiti studenta i prenijeti podatke u prozor

(c) Provjeriti koje je podatke potrebno evidentirati
(d) U polje Akademska godina unijeti trenutnu godinu
(e) U polju Nastavna godina upisati "1"

(f) U polju Indikator upisa iz Pomocnih tablica > Lista indikator
upisa, odabrati Ponovni upis

(9) Potvrditi akciju

(h) U okviru Upisani elementi strukture studija ¢e se automatski
ponuditi studij Poslovna ekonomija pa je potrebno samo
prihvatiti akciju.
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2) Studentu 2 evidentirati podatke:

a) napraviti upisni list u 1. nastavhu godinu na studij Poslovna
ekonomija u prosloj akademskoj godini

(a) U prozoru Upis godine na visokom ucili§tu pokrenuti akciju
unosa

(b) U polju Student potrebno je evidentirati studentov JMBAG.
Upisati IMBAG, ili koriste¢i Pomocne tablice > Student na VU,
dohvatiti studenta i prenijeti podatke u prozor

(c) Provijeriti koje je podatke potrebno evidentirati
(d) U polje Akademska godina unijeti proslu godinu

(e) U polju Temelj financiranja studija iz Pomocnih tablica > Lista
temelj financiranja studija, odabrati Uspjeh

(f) Potvrditi akciju

(g) U okviru Upisani elementi strukture studija, upisati Sifru
studijskog programa ili koriste¢i Pomocne tablice > Lista »>
Element strukture studija, dohvatiti studijski program
Poslovna ekonomija , prenijeti podatke u prozor te potvrditi
akciju.

b) napraviti upisni list u trenutnoj akademskoj godini — student prelazi
na smjer Marketing menadZment, ponavlja 1. nastavnu godinu

(@) U prozoru Upis godine na visokom ucili§tu pokrenuti akciju
unosa

(b) U polju Student potrebno je evidentirati studentov JMBAG.
Upisati JIMBAG, ili koriste¢i Pomocne tablice > Student na VU,
dohvatiti studenta i prenijeti podatke u prozor

(c) Provijeriti koje je podatke potrebno evidentirati

(d) U polje Akademska godina unijeti trenutnu godinu
(e) U polje Promjena smjera postaviti Regularna

(f) U polju Nastavna godina upisati "1"

(g9) U polju Indikator upisa iz Pomocnih tablica - Lista indikator
upisa, odabrati Ponovni upis

(h) Prihvatiti akciju

(i) U okviru Upisani elementi strukture studija, upisati Sifru
studijskog programa ili koriste¢i Pomocne tablice - Lista -
Element strukture studija, dohvatiti studijski program
Marketing menadzZment , prenijeti podatke u prozor te potvrditi
akciju.

7.12. Zadatak 13

Podaci na upisnom listu

1) Studentu 3 evidentirati podatak da je poc¢eo studirati uz osobne potrebe
— promijenio je temelj financiranja. lzdati adekvatno rjeSenje.
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a) Odabrati opciju RjeSenje o promjeni trenutnog temelja financiranja studija,
koja se nalazi u izborniku Upis godine > RjeSenja vezana uz upis godine

b) U prozoru RjeSenje o promjeni trenutnog temelja financiranja studija
pokrenuti akciju unosa

¢) U polju Student potrebno je evidentirati studentov JMBAG. Upisati IMBAG,
ili koriste¢i Pomocne tablice - Student na VU, dohvatiti studenta i prenijeti
podatke u prozor

d) Unijeti novi temelj financiranja u polje (unijeti temelj financiranja 2).
e) Potvrditi akciju
f) Dohvatiti studenta u prozoru Upis godine na visokom ucilistu i pogledati je
li mu se promijenio temelj financiranja.
2) Studentu 4 evidentirati podatak da prekida studij radi bolesti u razdoblju
od 01.10. do 30.09. u trenutnoj ak. godini
a) Odabrati opciju Prekid studija
b) Pokrenuti akciju unosa

¢) U polju Student potrebno je evidentirati studentov JMBAG. Upisati JMBAG,
ili koriste¢i Pomocne tablice - Student na VU, dohvatiti studenta i prenijeti
podatke u prozor

d) Unijeti akademsku godinu za koju prekid vrijedi
e) Unijeti datume od kad do kad prekid vrijedi
f) Unijeti da li studentu miruju obveze, ili prava i obveze

g) U polju Razlog prekida studija, koriste¢i Pomocne tablice - Lista Razlog
prekida studija, odabrati razlog Bolest

h) Unijeti datum danasnji datum kao datum rjeSenja
i) Prihvatiti akciju.

3) Studentu 1 naknadno evidentirati ocjene u trenutnoj akademskoj godini

za:
Sifra Predmet Ocjena  Ocjenjivaé
predmeta
Matematika 5 Prof. Ana Ani¢ 01.11.
Trgovacko pravo 3 Prof. Angelika Borat | 01.11.

Napomena: Naknadna evidencija ocjena obavlja se u istoimenom prozoru iz izbornika
Upis godine.

a) U prozoru Naknadno evidentiranje ocjena pokrenuti akciju dohvata

b) U polju Student potrebno je unijeti studentov IMBAG. Upisati IMBAG, ili
koristeCi Pomocne tablice - Student na VU, dohvatiti studenta i prenijeti
podatke u prozor

c) Prihvatiti akciju
d) Oznaditi okvir Neevidentirani ispiti i pokrenuti akciju izmjene

e) Oznaciti redak s nekim od predmeta za koji se Zeli naknadno evidentirati
ocjena
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f)

9)

Unijeti ocjenu, ocjenjivaca (odabrati nastavnika koriste¢i Pomocne tablice
> Lista Djelatnici na predmetu) [ datum ispita.
Napomena: Ukoliko se u pomoénim tablicama ne nalazi niti jedan djelatnik
za izabrani predmet, onda za taj predmet nije evidentiran niti jedan izvodaé
nastave. Za taj predmet potrebno je najprije evidentirati izvoda¢a nastave
u prozoru Predmet u akademskoj godini, kartica /zvodaci (pogledati
zadatak 5).

Prihvatiti akciju.

Napomena: Ako se Zeli priznati viSe predmeta, prije potvrdivanja akcije
potrebno je kliknuti na slijedeéi predmet, te ponoviti postupak.

4) Studenta 1 osloboditi polaganja sljedeéih predmeta:

d)
e)

f)

9)

Sifra predmeta | Predmet

Osnove poslovne ekonomije

Informatika

Mikroekonomija

U prozoru Upis godine na visokom ucilistu pokrenuti akciju dohvata

U polju Student potrebno je unijeti studentov JIMBAG. Upisati IMBAG, ili
koristeCi Pomocne tablice - Student na VU, dohvatiti studenta i prenijeti
podatke u prozor

U okviru Upisani predmeti izabrati predmet koji se Zeli osloboditi polaganja,
kliknuti na polje Oslob. polaganja te pokrenuti akciju izmjene

Izmijeniti zapis Ne na Da
Prihvatiti akciju

Napomena: Ako se Zeli vise predmeta osloboditi polaganja, prije
potvrdivanja akcije potrebno je kliknuti na slijedeci predmet, te ponoviti
postupak

Predmet je pozelenio.

7.13. Zadatak 14

Boravak studenta izvan VU

1) Evidentirati novi predmet sa sljedec¢im vrijednostima:

Sifra

predmeta

Naziv Opterecenje ECTS bodovi
predmeta
Ekonomija Predavanje - 30 | g

sati
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Ustrojstvena jedinica koja Ulazi u prosjek Polaze se

izvodi predmet

Medicinski fakultet u Becu Da Da

a)
b)

c)

9)

h)

d)

e)

U prozoru Predmet, izborniku Nastavni program, pokrenuti akciju unosa

Evidentirati podatke o predmetu kao iz tablice te prihvatiti akciju

Sifru predmeta upisati u tablicu.

2) Zastudenta 5 evidentirati odlaznu mobilnost na Medicinski fakultet u
Becu, u zimskom semestru tekuée godine. Prethodno evidentiran

predmet, Ekonomija, dodati studentu kao predmet upisan izvan
matiénog visokog ucilista.

U prozoru Boravak studenta izvan mati¢nog VU pokrenuti akciju unosa

U polju Student potrebno je unijeti studentov JMBAG. Upisati IMBAG, ili koristeci
Pomocne tablice > Student na VU, dohvatiti studenta i prenijeti podatke u prozor

U polju Student je postaviti vrijednost na Odlazni

U polju Partnerska institucija upisati Sifru Medicinskog fakulteta u Be¢u (101129)
ili ga potraziti u Pomocnim tablicama

U polju Maticno visoko uciliste studenta upisati Sifru VU na kojem radite

U polju Program odabrati Sifru 3 ili iz Pomocnih tablica odabrati Bilateralna
razmjena

U okviru Periodi boravka studenta izvan mati¢nog visokog ucili§ta pokrenuti
akciju unosa, odabrati zimski semestar i teku¢u akademsku godinu. Prihvatiti
akciju.

U okviru Ugovori o u¢enju pokrenuti akciju unosa, evidentirati Sifru Medicinskog
fakulteta u BeCu — 101129 i prihvatiti akciju.

U okviru Predmeti upisani izvan mati¢nog visokog ucilista pokrenuti akciju unosa,
unijeti Sifru prethodno evidentiranog predmeta Ekonomija, upisati Sifru Elementa
strukture studija (1 - Ekonomija) i prihvatiti akciju.

3) Evidentirati jednu osobu s ustanove da moze priznavati ispite (prozor
Obavljanje duznosti)

U izborniku Nastavni plan, prozoru Obavljanje duznosti pokrenuti akciju unosa

U polje Osoba, desnim klikom misa otvoriti pomoc¢nu tablicu Lista — Osoba na
ustanovi te odabrati jednu od osoba i prenijeti podatke

U polju DuzZnost, desnim klikom miSa otvoriti pomoénu tablicu Lista — DuZnost i
odabrati jednu od duznosti

U poljima Obavlja duznost od postaviti datume za teku¢u akademsku godinu i to
od 1.10. - 30.9,

U polje Priznaje ispite postaviti vrijednost na Da.
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b)

4)

Priznajte predmet Ekonomija

U izborniku Upis godine, prozoru Priznavanje ispita, miSem se pozicionirati na okvir
Neevidentirani ispiti i pokrenuti akciju lzmijeni

Upisati za predmet Ekonomija sljedece vrijednosti u poljima:

(@)
O

O

O

5)

Datum ispita — upisati danasnji datum

Datum priznavanja ispita — upisati danasnji datum

Priznao ispit — iz pomo¢nih tablica odabrati Lista osoba koja moze priznati ispit
te odabrati osobu koja Vam se ponudi

Ocjena — upisati ocjenu od 2 — 5.

Predmet Ekonomija priznati studentu za neki drugi predmet s upisnog
lista.

U izborniku Upis godine, prozoru Priznavanje ECTS bodova i predmeta, pokrenite
akciju unosa

U polju Student upisati IMBAG studenta pet

U polju Element strukture studija upisati Sifru studija kojeg student ima upisanog
(1 — Poslovna ekonomija)

Prihvatite akciju
U donjem okviru pokrenite akciju unosa i upisite sljedece vrijednosti u poljima:

O

O

Priznati predmet — upisite Sifru predmeta iz boravka — Ekonomija

Prikazuje se za predmet iz nastavnhog programa — upisati Sifru jednog od
predmeta s upisnog lista studenta ili odabrati predmet u pomo¢nom tablicama

Priznato ECTS-a — Upisati broj ECTS bodova koje se Zeli studentu priznati

Semestar — upisati semestar u kojem se nalazi predmet iz nastavnog
programa, za koji se predmet iz razmjene priznaje.
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