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Pravila koristenja alata za uredivanje i objavu zbornika konferencijskih radova

1. OPIS ALATA
Clanak 1.

(1) Ovim su dokumentom opisani uvjeti i pravila koriStenja alata za uredivanje i objavu
zbornika konferencijskih radova koji je dostupan u okviru Portala hrvatskih
znanstvenih i struénih ¢asopisa — Hr€ak (dalje u tekstu: Hréak) i reguliran
Pravilnikom.

(2) Pomocu alata organizatori konferencija te urednici zbornika mogu osigurati prijavu,
obradu i recenziju radova te javnu objavu cjelovitih tekstova u otvorenom pristupu.

(3) Za uredivanje i objavu zbornika konferencijskih radova Srce korisnicima nudi alat
Open Monograph Press (OMP)' (dalje u tekstu: alat) na adresi
https://hrcak.srce.hr/omp.

1.1. Korisnici
Clanak 2.
(1) Pravo na koristenje alata imaju:

e visoka ucilista ili znanstveni instituti (5to se dokazuje uvidom u Informacijski
sustav RH — CroRIS),

e organizacije civilnog drustva, konkretno znanstvene i znanstveno stru¢ne
udruge upisane u Registar udruga Republike Hrvatske te

e muzeji, arhivi i knjiznice.
(2) Uvjet za koristenje alata je ispunjavanje kriterija propisanih u dokumentu Obavezni

kriteriji za uvrstavanje zbornika cjelovitih konferencijskih radova koji je dostupan na
web stranicama alata.

1.2. Osnovni pojmovi
Clanak 3.

(1) Portal hrvatskih znanstvenih i struc¢nih ¢asopisa — Hrcak je sustav koji, uz
ulogu sredisnjeg portala za pristup znanstvenim i struénim ¢asopisima te
¢asopisima za popularizaciju znanosti i kulture, omogucava urednistvima ¢asopisa
uredivanje Casopisa i objavu cjelovitih tekstova u otvorenom pristupu.

(2) Savjet Hréka savjetodavno je struéno tijelo Srca koje sudjeluje u pracenju rada i
planiranju razvoja, zastupajuci pri tome interese ¢asopisa, autora i svih korisnika
Hréka.

(3) Tim Hréka je tim u Srcu koji se brine o pouzdanom radu Hréka, planira i obavlja
poslove razvoja i odrzavanja Hréka te urednicima ¢asopisa pruza podrsku u
koristenju Hréka.

(4) Zbornik konferencijskih radova je knjiga ili serijska publikacija u kojoj je
objavljeno vise samostalnih priloga raznih autora koji su najéesce napisani samo

' https://pkp.sfu.calomp/
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za tu publikaciju, koji su predstavljeni na istoj konferenciji i koji su povezani u jednu
ediciju pod jedinstvenim naslovom.

2. PODNOSENJE ZAHTJEVA | PROCES UVRSTAVANJA ZBORNIKA
Clanak 4.

(1) Zahtjev za uvrstavanjem zbornika u alat se podnosi slanjem ispunjenog i
ovjerenog obrasca koji je dostupan na web stranicama alata.

(2) Podnositelj zahtjeva je obvezan dostaviti ovjereni obrazac na
adresu hrcak@srce.hr. Ispunjeni obrazac treba sadrzavati:

e suglasnost osobe ovlastene za zastupanje za otvaranjem korisni¢kog raéuna
na alatu za uredivanje i objavu zbornika konferencijskih radova,

e kontakt osobu (ime i prezime, adresa elektroniCke poste, telefonski broj) koja
Ce biti registrirana u alat sa svim ovlastima rada i objavljivanja na alatu.

(3) Tijekom razmatranja zahtjeva tim Hréka moze od podnositelja zahtjeva traziti
nadopunu i tumadenje podataka koje je podnositelj dostavio, te moZe sugerirati
ispravke podataka ili pravila zbornika, nuzne za ispunjavanje kriterija za
uvrdtavanje zbornika.

Clanak 5.

(1) Odluku o zahtjevu za uvrstavanje zbornika u alat donosi tim Hréka na
temelju Obaveznih kriterija za uvrstavanje zbornika cjelovitih konferencijskih
radova i podnesenog zahtjeva.

(2) Odluku o prihva¢aniju ili odbijanju podnesenog zahtjeva tim Hréka donosi u roku od
15 dana od zaprimanja svih podataka potrebnih za njeno dono$enje, odnosno od
zaprimanja potpuno i ispravno popunjenog zahtjeva.

Clanak 6.

(1) Na odluku o odbijanju zahtjeva za uvrstavanje zbornika podnositelj zahtjeva se
moze zaliti Savjetu Hréka na nacin da obrazloZzenu zalbu dostavi elektronickim
putem na adresu hrcak-savjet@srce.hr u roku od 10 dana od zaprimanja obavijesti
o odbijanju zahtjeva.

(2) Odluku o zalbi Savjet donosi u roku od 14 dana od njenog zaprimanja. Odluka
Savjeta je konacna.

3. PRAVA | OBVEZE UREDNIKA | IZDAVACA ZBORNIKA KONFERENCIJSKIH
RADOVA

Clanak 7.

(1) Urednik i izdavac/izdavaci zbornika konferencijskih radova odgovorni su za
sadrzaj, azurnost i toCnost svih podataka svojeg zbornika, sto ukljucuje i
odgovornost za postupanje u skladu s propisima koji stite prava intelektualnog
vlasnistva autora i trec¢ih osoba.
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(2) Urednik i izdavad/izdavaéi zbornika konferencijskih radova snose odgovornost za
sve posljedice koje mogu proizaci iz eventualne neazurnosti i neto¢nosti podataka,
te kréenja prava intelektualnog vlasnistva.

Clanak 8.

(1) Obveza je urednika i izdavaca zbornika konferencijskih radova objavljivanje
cjelovitih (engl. full-text) radova s pripadajuc¢im bibliografskim podacima.

Clanak 9.

(1) Urednik i izdavac/izdavaci zbornika konferencijskih radova nadlezni su za
odgovaranje na upite Citatelja i autora u vezi sa sadrzajem svojeg zbornika.

4. PRAVA | OBVEZE SRCA
Clanak 10.

(1) Srce se za komunikaciju s urednikom i izdavaéem/izdavacima pojedinog zbornika
koristi isklju€ivo elektroniCkim adresama unesenim u alatu za uredivanje i objavu
zbornika konferencijskih radova.

(2) Srce za zajedni¢ku komunikaciju s urednicima i izdavacima zbornika odrzava listu
Hréka: hrcak-l@srce.hr. Navedene skupine korisnika ne mogu se odjaviti s liste
dok ne prestane njihova uloga u vezi s konkretnim zbornikom u alatu.

Clanak 11.

(1) Srce moze, na temelju Obaveznih kriterija za uvrStavanje zbornika cjelovitih
konferencijskih radova, provoditi provjeru uskladenosti zbornika s tim kriterijima, te
u skladu s tim ukloniti zbornik s javnog sucelja alata.

Clanak 12.

(1) U sluéaju ozbiljnih kréenja odredbi ovih Pravila ili moguceg krsenja prava
intelektualnog vlasnistva, Srce moze bez prethodne najave uciniti nedostupnim
pojedini rad ili zbornik. Informacije o provodenju takve aktivnosti, kao i
odgovarajuce obrazlozenje, tim Hréka istodobno dostavlja uredniku i
izdavacu/izdavaCima odgovarajuceg zbornika elektroni¢kim putem.

Clanak 13.

(1) Srce ne odgovara za $tetu prouzro¢enu prekidom u radu alata koja moze nastati
zbog vise sile ili okolnosti na koje Srce nema utjecaj.

(2) Srce ne odgovara za stetu prouzroenu eventualnim pogreSskama u programskoj
podrsci na kojoj je temeljen alat.

5. ZASTITA OSOBNIH PODATAKA
Clanak 14.

(1) Srce prikuplja i obraduje osobne podatke trazene u obrascu zahtjeva za
uvrStavanje zbornika radi pruzanja odgovarajuce usluge. Prikupljeni osobni podaci
nece se koristiti u druge svrhe niti ¢e se prenositi tre¢im stranama.
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Clanak 15.

(1) Evidentiraju se sljedeéi osobni podaci imenovane kontakt osobe:
e imeiprezime
e adresa elektronic¢ke poste
o telefonski broj

Clanak 16.

(1) Srce Ce, radi osiguravanja trajne provijerljivosti i cjelovitosti podataka, osobne
podatke iz ¢lanka 15. Euvati trajno.

Clanak 17.

(1) Osobe Cije podatke Srce obraduje imaju pravo, pod uvjetima iz Opce uredbe o
zastiti podataka, na pristup osobnim podacima koje Srce prikuplja, pravo na
brisanje (zaborav), pravo na ograni¢enje obrade, pravo na prenosivost podataka te
pravo na ispravak osobnih podataka, ako su podaci neispravni ili su izmijenjeni.

(2) Za pitanja vezana iskljucivo za zastitu osobnih podataka potrebno je obratiti se
sluzbeniku za zastitu podatka u Srcu na adresu zop@srce.hr ili postom na adresu
sjedista Srca. Dodatne informacije objavljene su na web-stranicama Srca —
www.srce.unizg.hr/kontakt.

Clanak 18.

(1) Osoba Cije podatke Srce obraduje ima pravo podnijeti prigovor u vezi s
prikupljanjem i obradom osobnih podataka nadzornom tijelu za zastitu osobnih
podataka u Republici Hrvatskoj.

6. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.
(1) Ova Pravila objavljena su na web stranicama Srca.

(2) Za nadzor provodenja ovih Pravila zaduzen je predstojnik Sektora za upravljanje
podacima ili osoba koju predstojnik sektora odredi.

Clanak 20.

(1) l1zrazi koji se za fizicke osobe u ovim Pravilima koriste u muskom rodu neutralni su
i odnose se na osobe muskog i Zzenskog spola.
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(Pravila koristenja alata za uredivanje i objavu zbornika konferencijskih radova.docx)
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_NAZIV PRAVNE OSOBE - PODNOSITELJA ZAHTJEVA
ADRESA PRAVNE OSOBE — PODNOSITELJA ZAHTJEVA_

Sveuciliste u Zagrebu
Sveudilisni raCunski centar (Srce)
Josipa Marohnica 5, Zagreb

ZAHTJEV ZA UVRSTAVANJEM ZBORNIKA

Ovim dopisom u ime _unijeti naziv pravne osobe_ Saljem zahtjev za uvrstavanjem
zbornika _unijeti naziv zbornika_ te dajem suglasnost za otvaranje korisni¢kog raéuna na
alatu za uredivanje i objavu zbornika konferencijskih radova u okviru Hréka.

Kontakt osoba koju je potrebno registrirati u alat sa svim ovlastima rada i objavljivanja na
alatu je:

Ime i prezime:
E-mail adresa:
Broj telefona:

U _unijeti grad_ dana _unijeti datum_

___polpis osobe oviaStene za zastupanje __

Svojim potpisom potvrdujem da sam upoznat/a s odredbama Pravila koriStenja alata za
uredivanje i objavu zbornika konferencijskih radova.



