Osnove rada sa modulom ISVU -
Studiji | studenti

ISVU Centar potpore J




Uvod

ISVU (Informacijski Sustav Visokih Ucilista) je sustav za potporu svim procesima koji se odvijaju na
visokim ucilistima. Sastoji se od viSe zasebnih modula koji su namijenjeni razli€itim grupama korisnika
unutar visokog ucilista.



Preuzimanje i instalacija ISVU modula

Da bi se moglo poceti s radom u ISVU modulima, najprije ih je potrebno preuzeti s ISVU internet
stranica i zatim instalirati, i to na nacin:

+ oti¢i na internet stranicu www.isvu.hr

+ kliknuti na Korisnicke stranice

* registrirati se s AAI@QEduHr elektroni¢kim identitetom
* iz izbornika Aplikacija odabrati Zeljeni ISVU modul

* instalirati modul

Upute o instalaciji ISVU modula nalaze se na internet stranici:https://wiki.srce.hr/display/T

UT/Upute+zatinstalaciju+ISVU+modula

NAPOMENA: Za instalaciju ISVU modula potrebno je imati administratorske ovlasti na racunalu
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Pokretanje aplikacije

Za pokretanje Zeljene aplikacije potrebno je odabrati:
* Windows 7 == All programs == |SVU Studiji i studenti
* Windows XP: Start == All programs=== [SVU Ispiti

IsvU
CP Sati Pictures
ISVU Admin Koordinator
ISVU Admin Keordinator Proba
ISVU Admin Keordinator Tecaj
ISVU Administrator
ISVU Administrator Proba

Music

Computer

ISVU Tspiti Control Panel
e D stavki
piti

B 1SVU Ispiti Internet stranice
B 1SVU online upute

2| Uninstall ISVU Ispiti Help and Support
1SV Ispiti DEV
1SV Ispiti Proba
1SV Ispiti Tecaj
1SVU Kadrovi
1SVU Kadrovi Proba
1SV Kadrovi Tecgj
1SV Raspered
1SV Raspered Proba

Default Programs

1 Back

28 e




Nakon pokretanja modula, otvara se dijaloski okvir s uputama, u kojem je potrebno upisati vlastito AAI
korisni¢ku oznaku i lozinku. Korisnik je obavijeSten ukoliko je ukljuéen Caps lock.

E=1) Prijava u sustav

Korisnicko ime @srce.hr Prijavite se sa svojim AAI@EduHr identitetorn.

Lozinka |*eeeeees

& Caps Lock je ukljuéen

[ A Prihvati (F10) J [ @ ouvaci Esc)

Ako se nakon pokretanja prikaze poruka Azuriranje aplikacijskih komponenata, potrebno je
priCekati par sekundi da se verzija aplikacije osvjezi, te nakon $to se aplikacija ponovo
pokrene potrebno se ponovo logirati na sustav. Kako bi se ispravno dovukla nova verzija,
korisnik treba imati dozvolu pisanja na mapu u kojoj je instalirana ISVU aplikacija.

O
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Izbornici

Programom se upravlja pomocu izbornika (menija), koji se nalaze na liniji izbornika, ispod naslovne
linije prozora.

Odabir izbornika postize se:
* lijevim klikom mi$a na naziv izbornika

 pritiskom na kombinaciju tipaka na tipkovnici, u obliku: Alt + slovo podcrtano u nazivu izbornika. Npr.
za odabir izbornika Pomo¢, potrebno je pritisnuti Alt+P.

| £ I5VU - Informacijski sustav visokih uéilista Studiji i studenti (2019.08: 1.8.0_101-b13) — ] X

Kontrola Mastavni program Mastavni plan |spit Student Upis godine ZavrSetak studija Ustanova lzvje$ca Potwrde Anketa Zajednicki katalozi Opcije Pomoé

Nakon odabira izbornika, odabir opcije postize se:

* pozicioniranjem miSa na Zeljenu opciju i klikom na lijevu tipku mi8a ili pritiskom na odgovarajuéu
tipku na tipkovnici (tipka je ozna&ena podcrtanim slovom u nazivu opcije izbornika)

« pritiskanjem tipke Enter kada je opcija oznaena.

Neke od opcija imaju i podopcije; strelica pored opcije oznadava da se opcija dijeli na podopcije.
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Odabir podopcije postize se:
. odabirom strelice koja se nalazi nakon imena opcije ili

. pritiskom na odgovarajuéu tipku na tipkovnici (tipka je ozna¢ena podcrtanim slovom u nazivu opcije
izbornika).

mgtudent Upis godine Zavrietak studija Ustano

Ispitni rok

Otkljuéavanje ispitnih rokova

Pregled podataka o zakljuéanim rokovima
Maksimalan broj dozvoljenih ispita u periodu

Pregled ispita

Rjeenja vezana uz ispit pred povjerenstvom >
Studenti koji nisu poloili predmet

Privremena zabrana izlaska na ispit




Prozori

Prozori se otvaraju odabirom opcija iz izbornika.

U svim ISVU modulima svi prozori imaju jednaki izgled i karakteristike:

naslov prozora je napisan na vrhu, u naslovnoj traci
prozori se mogu smanjivati i povecavati
ako je prikazano viSe podataka, pojavljuju se trake za pomicanje kroz podatke

prozor se zatvara klikom mi8a na X u gornjem desnom kutu, ili se automatski zatvara odabirom
neke druge opcije iz izbornika.



Akcije 2

Osnovni podaci o predmetu

]

[ unesi ey
z Izmijeni (F9)
) obngi ;3

[}, Domet F7)

¥ Pribvati (F10)

[ ]
Aktivijo polje 2

X

dbaci (ESC)

redi (Cirl+3)

Visoko udilidte

Ustrojstvena jedinica koja izvodi nastavu
Sifra predmeta

Naziv predmeta

Ulazi u prosjek

NajuZa ustrojst. jedinica predmeta
Predmet se predavao od ak. godine

Web adresa predmeta

9| [Filozofski fakutet

[ ]
| Naslov prozora
1

a| | Filozofski fakultet

Kratica predmeta  NJJK

ECTS bodovi

Pragmalingvistika i sociolingvistika

©pa v

Polafese |4 Da |=

Isklju€ivo kontinuirano pracenje nastave

101180 ‘ |Ddsjekza germanistiku

do ak. goding.

Komentar ‘nbauezan predmet studija DIPL-NJJK |
LD opiraj (Ctrl+C)
Naziv predmeta na ostalim jezicima
. alijepi [Ctrl+v)
Engleski ‘r\ng\ and Sociolinguistics |
ipostupei 2 Njemadcki ‘ |
Promijgna opleretenja
F ki -
reneusii | \! Okviri u prozoru
Pomog 2 Talijanski ‘
@) Upute 23 raut (1) 284014556 [« T T
~ Opi Bati uku Redni broj janj i i
Bo¢na traka pis ukupna i broj Trajanje u semestrima | ECTS bodovi
. Predavanja 15
s alatima Seminar 15
E® 2| [ 101
‘ — izvedbe P——
Ror. Vrstanastave | Satiukupno | Opis Ror. ECTS bodovi
1P 15 | Predavanja
18 15 Seminar n
E& 12| 101




Sadrzaj prozora

Prozor se sastoji od boCne trake s alatima i jednog ili viSe okvira.

Bocna traka s alatima standardna je za svaki prozor. U svakom trenutku nisu aktivni svi alati, ve¢ su
neaktivni alati zasivljeni, te ih nije moguce odabrati.

Slijedi popis dostupnih alata:

Akcije R~

[ | unesiFsy

# lzmijeni (F8)
0brisi (F3)
[y, Dowati (F7)

A Pritwati (F10)
@ odbaci EsC)

»

Aktivno polje
o4 lzredi (Ctrieg
g Kopiraj (Ce+C)

] nalijepi (ctri+)

* Prozor se moze sastojati od jednog ili viSe okvira. Jedan okvir sadrzi polja (kucice) u koja se unose

podaci.

» Neki podaci se unose preko jednog tekstualnog polja, npr.

Sifra dvorane - jedno polje.

Sifra dvorane
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Neki podaci se unose preko dva polja ili vide, npr.
Mjesto — oznaka drZzave, postanski broj i naziv

Driavaimjestoc HR 51000 Rijeka

Neki podaci se unose putem polja s padajuéom listom za izbor vrijednosti.

Tip dvorane | |

‘apredavanja | A- amfiteatar
C - crtaonica
Mjesto | K -videokonferencijska dvorana
L - prost. za lab. vjeZ.
Ulicaibroj [P - predavaonica
R - ragunalna uéionica

Komentar | T - dvoranazatjelesni X

Neki podaci su prikazani listama — o tome viSe govora kasnije.

|
Visoko udiliste T

Lista visokih ugilista
Sifra dvorane é?g lzredi (Ctri+x) Ctrl+x
[~ Kopiraj (Ctrl+C) Ctr+C
Tipdvorane | A-am ) Nalijepi (Ctri+v) Ctri+V

Pokaziva¢ miSa se izmedu polja prebacuje koristeéi tipke Tab ili Enter.

(@ srce



Osnovni postupci u aplikaciji

U jednom trenutku samo jedan okvir u prozoru moze biti aktivan.

Aktivan je onaj okvir nad kojim se mogu izvoditi akcije i posebno je oznacen rubom u plavoj boiji.

Odabir aktivnog okvira vrsi se lijevim klikom miSa unutar Zeljenog okvira.

2 e |

| Akcile ol
[ | Unesl (F8)
# zmijeni (F9)
£ obrisi 73)

¢l Dovat F7)
A Fribvatl 1
@ s
Aktivno polje o

 Kopira) (CtriC)

& e

© upute zaraa 1)

Pomoé 2

Visoko uéiliéte

Predmet

36

19671

Fakultet elektrotehnike | ratunarstva

Sveuciliéte u Zagrebu

Laboratori) | viedtine - Mathematica

Akademska godina 2011 I (2012

nastudomaty (Ne  |¥)

11488 [« \ T

Loeorenes e o e |

Omakajezika  |hr Nazivjezika  Hrvatski

Opis preameta | U sKopu predmeta Laborator | itine koncentiran se, periodii, zvod aboratoriska nastava, 3 |
stiefu se i vieétine poput usvajanja novih programskin jezika ili alate, te drugih prakticnih znanja
Ovaj predmet sadrzavat ¢e laboratorijske viezbe @ predmeta: Osnove elektrotehnike (1 ECTS)
Digitalna logika (1 ECTS) Takoder, u ovom predmetu sadrZane su sljedece viestine: Mathematica (1 ‘
ECTS) Programiranje u jeziku C (1 ECTS).

Aktivan okvir

112 [l /W

Pokretanje akcije — svaka akcija se pokre¢e odabirom dugmeta s alatne trake ili pritiskom na
funkcijsku tipku pridruzenu toj akciji.

Npr. za pokretanje dohvata potrebno je odabrati

(@ srce

@), Dohvati (F7)
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Akcija se uvijek odnosi na trenutno aktivan okvir u prozoru.
U donjem lijevom kutu okvira je uvijek napisana trenutno pokrenuta akcija.

»

Akcije

B unesi

o lzmiieni (F9) Ustrojstvena jedinica
0brisi F3)

B, oonati 77)

A Prifwati (F10)
@ oobai Esc)

Akademska godina E

Aktivno polje a

oo lzredi (Ci+30

ol )

Upis podataka u polja omogucen je samo kad je pokrenuta neka akcija (bilo Dohvat, Unos novog zapisa ili
Izmjena).

Polja u koja se moze upisivati obojana su u svjetliju (bijelu) boju, dok su ona u koja se ne mogu upisivati
podaci tamnija (siva).
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— — 1 F
Akcije ol s F I ike |
" J Visoko uéyﬂﬁ 36]|  Fakultet elektrotehnike | raéunarstva

e % 1 [r—
. =5 pPOMOCNE TABLICE— ?m’mme | Oznaka dvorane
. .| pokrecusedesnom | — —_— N
Zrmijs !
- tipkom misa na poljeili ‘ [ orane Jqmacine E]
Obris| .. i | - ' N 5 =5
| tipkamaF4 i FS. a | Kapacitetza ispit “— | ZUTOPOUE - Podatakse
- Cvcxm_‘.uﬂ_;_u]—rw = = moraunijeti.U
SIVOPOUE-Unosnije | protivnom se ne moze
Y Priny; Omogucen. Sustav Ulica 1 broj potvrditiakdija.
generira §ifru za takvo =
@ oma polje. Komentar — | BUELOPOLIE- Podatak
= r—r——
i = nije obavezan unos.
Aktvmopolle A | l BEQ
7 —
o 2163 (CHr1+x)
[ Kopiraj (CH1sC) Bifra | Naziv
2] Natiiepi ccti+v)
Pomoé 2
© unutezarad F1)

Zaklju€ivanje akcije - svaka pokrenuta akcija mora se zakljuditi na jedan od sljedeca dva nacina:
. prihvacanjem, pritiskom na dugme za potvrdu (ili tipku F10)
. prekidom, pritiskom na dugme za otkazivanje akcije (ili tipku Esc)

Ako je akcija pokrenuta, a zatim odabrana druga opcija, pojavit ¢e se obavijest sustava:

-

/ ' j Niste zavrEili zapofetu akcijul
-




Osnovni postupci nad podacima

Osnovni postupci nad podacima su:

»

Akcije

[ unesi Fa)

7 Izmijeni (F8)
Ohrisi (F3)

[, Dohvati (F7)

Unos novog zapisa
Akcija unosa pokrece se pritiskom na dugme , koje se nalazi na alatnoj traci ili pritiskom na tipku F8.
Kad je akcija pokrenuta, u donjem lijevom kutu okvira piSe Zapocet unos.

Akcile A
- Visoko utiliste | 83
Unes! (F) \

zrnijeni (F9)

B ounizi 73 Predmet |:|
I8, oonvati 77) -

[ RE——
R Pritwati (F10) L W9 zavoterunos




Neki podaci su jedinstveno odredeni; npr. Mjesto je odredeno poStanskim brojem i drzavom, Student je
odreden JMBAG-om.

Sustav sprjeCava unos dva podatka s istim jedinstvenim podacima.

Postanskibroj 100

Zupanija

‘Pogveéka @

Utablici
Mjesto

€ ouvan Esc vet postoji zapis s vrijednostima koje ste upisall u polja

Postanski broj 10000
Drzava HR

B

- SHEAVIEA Francuskl

Aktivno polie

Pomoé

Centar potpore NE PREPORUCUJE unositi podatke velikim tiskanim slovima, kao npr ,IVAN HORVAT*.
Umijesto toga, preporucuje se podatke napisati u obliku ,Ilvan Horvat®.

Prilikom pokretanja akcije Unosa, polja u prozoru su razli€ite boje.

Tamna polja — u polje se ne mogu unositi podaci. Za takva polja sustav generira Sifru.

Zuta polja — unos podataka u ova polja je obvezan; ako se ne unesu akcija se neée modéi potvrditi.

Bijela polja — unos podataka je opcionalan, ti se podaci mogu i naknadno evidentirati.

Prilikom unosa novih zapisa €esto je potrebno navesti Sifru zapisa iz nekog drugog prozora. Npr. kod upisa
dvorane potrebno je upisati oznaku tipa dvorane. Pozicioniranjem pokazivaca misa u polje u koje je potrebno
upisati Sifru moguce je uvijek pozvati odgovaraju¢u pomocénu tablicu ili listu, te prenijeti Sifru podatka iz

pomocéne tablice.
O
(@ srce 00



Dohvat postojeceg zapisa

Akcija sluzi za pregled ranije upisanih zapisa iz sustava.

Akcija se pokrece pritiskom na dugme koje [c, oomati e se nalazi na alatnoj traci ili pritiskom na tipku F7 na
tipkovnici.

Kad je akcija pokrenuta, u donjem lijevom kutu okvira piSe Zapocet dohvat.

Akcije o
Lnesi (F8)

¥ lzmijeni (F9) Ustrojstvena jedinica

B oorizi 3

_\, Drohvati (F7)

A Prifvat (F10)

@ oonaci 5y )
Akademska godina !

Aktivno polje =

f“ Izredi (Ctrl+)
[F] Kopirai (Ctri+Cy B ® zapotet dohvat

Kad su prikazani dohvaéeni zapisi, u donjem desnom dijelu okvira prikazana je traka za pomicanje. Ta
traka sluzi za pomicanje po dohvacenim zapisima, jer je u okviru u jednom trenutku prikazan samo jedan
zapis. Pored trake se nalazi zapis u obliku X/Y. Broj Y je broj svih dohvacenih zapisa, a broj X je broj
trenutnog zapisa.

O
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Kad su prikazani dohvaéeni zapisi, u donjem desnom dijelu okvira prikazana je traka za pomicanje. Ta traka
sluZi za pomicanje po dohvacenim zapisima, jer je u okviru u jednom trenutku prikazan samo jedan zapis.
Pored trake se nalazi zapis u obliku X/Y. Broj Y je broj svih dohvacenih zapisa, a broj X je broj trenutnog

zapisa.

ii Akcije

|| Unesi (F8)

| 5 obrisi ¢3)

(@), Dohvati (£7)

¥
1

| Aktivno polje

¥

| E MNali

i Pomoc¢
I
|

»

Z lzmijeni (F9)

O Kopiraj (Ctrl+C)

A

| @ Upute za rad (F1)

Sifra grupacije studija m]

Naziv grupacije studija | Prva grupacija

Studiji drustvenih i humanistiékih, pravnih, politiékih i

studiji matematike

ih znanosti, icki studiji (osim fizifke kulture),

%@ 143 [«

Kad su zapisi dohvacéeni, moguce je pozvati listu (u alatnoj traci pritiskom na, ili pritiskom

na tipku F6) u kojoj je moguce u obliku iste vidjeti sve dohvacene zapise.

(@ srce
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=]

‘ e A ‘ Visoko ugilidte | ‘
Unesi (F
B zrieni ko)
) Komentar | | Brojstudenataz,
Ohrisi (F3y
[ I~ ;
Dohvati (F7) = =
B U ® zevocet donvat
Ay Prinvati (F10) =
Predmeti u ispitnoj grupi
) conasi Es0) [ I —
| Axtivno poije
| Dodama poja
| Ispis ispitnin obveza
Ispis rasporeda R i Akcije A Visoko uiliste l:l
Za oglasnu ploéu = =
= ;udem‘; W onesiin Sifra dvorane l:l Oznaka dvorane
Za aglasnu ploéu (od B rieni o) Tip dvorane
studenta do studenta) .
Obrigi (F3) | K-videokonferenciska dvorana
Za asistente (svi studenti) ‘ Kapacitet za predavanja L- prost za lab. vieZ. b
Dohvatl (F7) -
- Wiesta | P - predavaonica
Obavijesti A B priwatl F10) R-rakunaina uéonica
Ulica i broj | T - dvoranaza tielesni
Obavijest uzispitni rok
@ omvaci EsC) V- vijecnica
Komentar

Prilikom dohvata podataka moguce je postavljati uvjete dohvata. Npr. ako se ne Zele dohvatiti sve
evidentirane dvorane, ve¢ samo dvorane kojima je tip dvorane — predavaonica, potrebno je postaviti
uvjete dohvata. Nakon pokretanja akcije dohvata, u polje Tip dvorane, iz padajuéeg izbornika
odabrati 'predavaonica’ i potvrditi akciju.
Kod postavljanja uvjeta potrebno je paziti na velika i mala slova.

(@ srce
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Simboli i jednostavna pravila za postavljanje uvjeta dohvata

SIMBOL  OPIS
> vede od
== vecde ili jednako

= upravo jednako

<> razlicito

I= razlicito

< manje od

<= manje ili jednako
interval

| ILI uvjet

Posebni znakovi za postavljanje uvjeta na znakovna polja

TIP

broj,
braj,
braj,
broj,
broj,
broj,

braj,

broj

broj

PODATKA

datum

datum

datum

datum, niz znakova

datum, niz znakova

datum

datum

. datum, niz znakova

Uz simbole za postavljenje uvjeta dohvata mogu se koristiti i posebni znakovi koji vrijede samo u znakovnim

poljima.

* | zamjenjuje proizvoljni niz znakowva | praznina

? | zamjenjuje tocno jedan znak bilo kojim proizvoljnim znakom

(@ srce
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Dohvat svih zapisa:

* sva polja ostavljaju se prazna

Dohvat zapisa koji u odredenom polju:

* nemaju upisanu vrijednost: u polje se upisuje samo znak jednakosti =
» imaju upisanu bilo koju vrijednost: u polje se upisuje samo znak nejednakosti <> ili I=

Primjeri za postavljanje uvjeta dohvata

Uvjet u polju  Oznaéava dohvat zapisa

119]121]116 | koji u odredenom polju imaju vrijednost 119li 116 ili 121

116:121 koji u odredenom polju ima vrijednost izmedu 1161 121
eleltric?i dohvatit ce se svi zapisi koji u tom polju imaju rijec elektricki ili elelktriéni...
s sadrzaj polja zapocinje slovom §

»>1.10.1990 koji u odgovarajucem polju imaju datum vedi od 1.10.1990.

Napomena: Dohvat svih zapisa (znali bez postavljanja uvjeta) treba izbjegavati, osim kada smo sigurni da prozor
sadrZi malo podataka, jer takva akcija moZe potrajati zbog velike koli€ine podataka koje treba dohvatiti.

O
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Izmjena postojec¢eg zapisa

Da bi se podatak mogao izmijeniti, najprije ga

se mora dohvatiti.

Akcija izmjene pokrece se pritiskom na dugme # [Zmijeni (4} | koje se nalazi na alatnoj traci ili pritiskom na tipku

F9 na tipkovnici.

Kada je akcija pokrenuta, u donjem lijevom kutu okvira piSe Zapoceta izmjena.

Bijela polja prikazuju vrijednosti koje se mogu izmijeniti (ili unijeti ako do tad vrijednosti u ta polja nisu
evidentirane), a zasivljena polja prikazuju vrijednosti koje korisnik ne moze promijeniti.

Ne mogu se izmjenijivati svi podaci nekog zapisa. Podaci koji se ne mogu izmjenjivati su najéesce jedinstvene
vrijednosti koje odreduju neki zapis, te neki podaci koji ovise o drugim akcijama/tablicama.

Ako se zeli izmijeniti neki od podataka u zapisu koji ga jedinstveno odreduju (klju€), onda taj zapis treba najprije

izbrisati, pa unijeti novi s drugim podacima.

U nastamom programucd 2000 J

69| |aipl

Rkciie o Visoko uéiliEte 120 Fakultat strojarstva | brodagradnje.
il Tie ] Ml Studi Raznastudiia 1| |codiplomsio sveuilisni
Bifra i nazly 2| Brodogradnja
o . - -
= Kratica  SB Nalinvedbe | Recownl v Trajanie u semesirima 10
INadredeni element
. Frinvsti F10) Nakon ‘semesi(aira se upisuu podradeni elamerti
9 Odbael E5C Upisuie 56 paraleino s drugim alamentorn | @ Ne v
Strudni naziv Ing. dipiomirani InZenjer brodogracnje

2001 aksdemskegodine o 2002 [ 2003| akademske godine

B ® Zapoielizmena

spisuia sananotrdi | @ Da v Jsisuie $4 na zavidnim dokumentima | & Da__v)
Uingeksu se ispisuje | Nosiiel Mouel upisa | Prema nastavnom programi v
Bitra studijskog programa u Mozvagu
Dodoneskche A Zavrsstak studa
Zawénidiplome#irad | Diplomeki
Patrebno ECTS badava 300 odakstemskegadine | | 4 | |
Pomaé :
Naziv elemanta stuiture studifa na ostalim jezicima
@ pieza i 61 Engleski | Naval Architacturs
Njgmaéld
Francusio
Talljansi
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Brisanje postoje¢eg zapisa

Da bi se podatak mogao obrisati najprije ga se mora dohvatiti.
Akcija brisanja se pokrece pritiskom na dugme = ©8 31 koji se nalazi na alatnoj traci ili pritiskom na tipku F3 na
tipkovnici.

Potvrda brisanja @
' \ Jeste |i sigurni da Zelite obrisati prikazani zapis?
Ld
Loa |

Ovom akcijom briSe se samo zapis koji je trenutacno prikazan na ekranu (odnosno zapis koji je dohvaéen u
prethodnom koraku).

Brisanje nije dopusteno ako je zapis povezan s drugim zapisima Npr. nije dopusteno brisanje zapisa iz prozora
Mijesto (npr. podatak o gradu Dubrovnik), ako se na taj zapis pozivaju zapisi navedeni u prozoru Student u
akademskoj godini. o

@ U tablici
Rezultati razredbenog postupka

jos uvijek postoje zapisi koji se pozivaju
na zapis u tablici

Mjesto
koji pokugavate obrisati.

Brisanje nete hiti dopusteno dok ne
ohridete te zapise.




Pomoc¢ni postupci nad podacima

Pomocéne tablicei liste

Prilikom unosa novih zapisa Cesto je potrebno navesti Sifru zapisa iz nekog drugog prozora. Za to nam
sluze pomocne tablice i liste za izbor Sifre.
Aktiviraju se tako da se pokrene opcija izbornika Pomocne tablice ili se desno klikne nad poljem u koje

treba upisati Sifru.

Pozivom pomocne tablice otvara se ekran s moguc¢noscéu obavljanja svih osnovnih operacija nad prozorom
(dohvat, unos novih zapisa, izmjena ili brisanje).

Akcije 3

B unesiF)
. lzrmijeni (Fay
8 ooz
I8, cotvat 77)

Ean
Driava |

Zupanija I:l |

Naziy miecta

Akcije

[ unesi ¥y
. lzrmijeni (Fay
! Ohrigi (F3)

| Dotvat £7)

J Prihvati (F10)

@ oubaci €50

Aktivno polie

0Oznaka drzave D

Naziv diave |




Opcijom Prenesi ili tipkom F10 odabrana vrijednost se prenosi u glavni prozor.
Opcijom Zatvori ili tipkom ESC se zatvara pomoéni prozor bez prijenosa podataka.

E—— =~
Akcije A Detava N
Prilikom unosa
B uresira Po&tanski broj odabrane su Pomoéne
- tablice
B cieni o) ZonerE
B8 ooz )

8, oonvati 77y

[ [

[ unesi )

_Z Izrmijeni (Fa)

A Pritwati (F10)
@ odbaci Es0)

Oznaka driave

Odabirom opcije Prenesi,
podatak iz pomocnih tablica
@ Dratwati (F7) prenijeti ée se u glavni
prozor

5= obrisi (F3)
Aktivno polje 2

54 eredi (CHI+)
| [] Kopiraj (ctr+C)
Malijeni (Cti+\)

¥ Frifvati (F10)
Odhaci (ESC)

Naziv drfave | Republika Hrvatska

Odabirom opcije Zatvori
pomoéni prozor se zatvara WD
bez prijenosa podataka

| [ Kkopiraj (otr+C)




Odabir i prijenos Sifre kroz pomo¢nu listu

Pozivom liste pomoénog prozora dohvatit ¢e se svi zapisi prikazani u listi.

LB 2 Driava l—['—‘ [ ‘
BT

B unesi tre

i |zrmijeni (Fa)

Lista-DrZava
Po&tanski broj
b Izredi (CHri+X) CHri+X

[*] Kopiraj (Ctrl+C) Ctr+C

Obrigi (F3) -
@ Zupanija D Malijepi (Cirl+V) Crl+v

| R

Prilikom odabira podataka iz liste potrebno je oznaditi Zzeljeni redak, te odabrati opciju Prenesi.
Opcijom Zatvori ili tipkom ESC se zatvara pomocni prozor bez prijenosa podataka.

Prilikom pregleda podataka u listi moguce je, koristec¢i opciju Izbor vidljivih polja i kriterija sortiranja:
» podatke sortirati po Zzeljenom redu, kao i
+ odabrati koja ¢e se polja prikazivati u listi.

Vrsta dana ' | Opis wrste dana } Rbr. sem. | Datum do > Radni dan® | Datum od

— — — =—01.2014 @ Da 01.10.2013
2 Odrzay L2/ Izbor polja’i redoslijeda sortiranja Edlos2014 & Da 17.02.2014
4 Unis Vidljivost Redni broj usortu  Smier sorta 102014 &% Da ADZ013

] vrsta dana ™ 1 Uzlazno @

[ opis wrste dana a Wzlazo ¥

Radni dan (@] Uzlazno | %

() Elementustroja nastave (4 2 Uzlazno @

M Rbr. sem. o3 Uzlazno @

) Datum od (R Uzlazno @

Datum do (@] Uzlazo | %

[ A Prihvati (F10) ] l @ oabaci Es0) ]




Nakon odabira prikaza podataka u listi, nastavak rada s listom isti je kao ranije opisan.
AZzuriranje zapisa koji su na ekranu prikazani u obliku liste

Unos novog retka
Pritiskom na dugme omoguceno je umetanje jednog retka, iznad onog u kojem je trenutacno pozicioniran
pokaziva¢ miSa. Moguce je pomocu tipke Enter prelaziti iz retka u sljedeci redak.

M

Akcije ES

A Pritwati (F10)
@ cobaci Es0)

Aktivno polje S

o lereii (Clil+)
D Kopira) (Crl+C)

] natiepi cctiey)

Ispis S

Zauzetost dvarane

Pomod ]

| |zagren

Mesio |HR | |10000

Nakon unosa podataka

odabrati prihvati

Aktivan okvir

1734

Visoka uéilidta koja koriste dvoranu

Sifra 1t | Naziv

257 Visoka 3kola za sigumost s pravom javaosti
2406 Tehnitko veleuéilidte u Zagrebu, Strm:;%muel\

| Unos novog retka

Visoko uéiliste ‘ 120 ‘ ‘Fakultel strojarstva i brodogradnje |
D \nesi (F8) Sifra dvorane 52 Oznaka dvorane ‘A | |ijena pOdataka u
B zmijeni (F3) Za unos novog retka :a v Jamacvoana [@Da |v recima
s F3) potrebno je zapoceti akciju
unosa citet za ispit 165
8, oonvati 7

Pritiskom na dugme
Lzmijeni”

omogucuje se izmjena
podataka u listi (unos,
izmjena ili brisanje).

Brisanje postoje¢eg
retka

Pritiskom na dugme
,obriSi” bit ¢e obrisan
oznaceni redak.

® upute za rac (F13

Zapoceta izmjena 113
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Zadaci

Zadatak 1

* Pokrenuti aplikaciju ISVU Studiji i studenti

* Pomoéu misa otvoriti opciju Mjesto (nalazi se u izborniku Zajednicki katalozi)
 Otvoriti izbornik Pomo¢ Upute za rad (F1)

e Zadatak 2
 Otvoriti prozor Dvorana
» Povecati prozor, a zatim ga smanijiti

+ Zatvoriti prozor pritiskom na dugme

« Ponovo otvoriti prozor Dvorana, i odmah nakon toga, bez zatvaranja, otvoriti prozor Mjesto. Cilj
ovog zadatka je pokazati kako se otvoreni prozor automatski zatvori ¢im se pokrene otvaranje

drugog prozora.
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Zadatak 3

» Prebaciti se s jednog okvira na drugi u prozoru Dvorana. Smanijite i povecajte okvire. MoZete
primijetiti kako se, ovisno o okviru u kojem se nalazite, mijenjaju dostupni alati u alatnoj traci.

» Zapoceti i potvrditi akciju dohvata u prvom okviru, a zatim se prebaciti na drugi okvir i zapoc&eti akciju
Unos novog zapisa, te na kraju prekinuti zapo&etu akciju.

» Zapoceti akciju Dohvata u bilo kojem prozoru, a zatim pokus$ati otvoriti drugi prozor (za vrijeme
aktivne akcije dohvata). Obratiti paZznju na obavijest! Svaka zapocleta akcija se mora zavrsiti ili
potvrdom ili odustajanjem od akcije.

Zadatak 4

* Unijeti pet dvorana, od kojih ¢e dvije imati karakteristike:

* Amfiteatar s oznakom dvorane AMF, kapaciteta za predavanja 50 i 25 za ispit

» Predavaonica s oznakom dvorane PRED, kapaciteta 100 za predavanja i 30 za ispit

» Za preostale tri dvorane sami odrediti karakteristike.

Zadatak 5

» Dohvatiti sve dvorane koje imaju oznaku dvorane P

» Dohvatiti dvoranu koja ima oznaku tipa dvorane P - predavaonica
» Dohvatiti sve dvorane koje imaju kapacitet 100 za predavanja

» Dohvatiti sve dvorane koje hemaju evidentiran kapacitet za predavanja. Za jednu od tih dvorana

evidentirati kapacitet za predavanja 75.
(@ srce



» Jednoj od predavaonica izmijeniti tip dvorane u Amfiteatar
» Za dvoranu koja ima oznaku PREDS3 unijeti podatak da se nalazi u Zagrebu
* lIzbrisati jednu dvoranu

» Za jednu dvoranu evidentirati Visoko uciliste koje koristi tu dvoranu (npr. Fakultet strojarstva i
brodogradnije - Sifra 120)

* Izbrisati dvoranu koja ima evidentirana visoka ucilista koja ju koriste. Obratiti pozornost na obavijest
sustava.

» Dohvatiti sve dvorane, prikazati rezultate dohvata u obliku liste, a zatim promijeniti redoslijed
sortiranja i odabrati da se polje 'Javna dvorana' prikazuje u listi

Zadatak 6
Izrada izvjesStaja
» Za sve dohvacene studente, u prozoru Mati¢ni podaci studenta, napraviti izvjeStaj u Excel formatu,

koji Ce sadrzavati sljedece podatke: naziv visokog uéilista, JMBAG, datum rodenja, spol, ime i
prezime studenta.

Zadatak 7
Izrada slozenog izvjestaja

» Za sve dohvacene studente, u prozoru Maticni podaci studenta, napraviti izvjeStaj u Excel formatu,
koji Ce sadrzavati sljedece podatke: JMBAG, ime i prezime studenta te datum upisa na visoko
uciliste.

Zadatak 8
» Pogledati parametre ustanove za visoko uciliSte na kojem radite.

O
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RjeSenja zadataka

Zadatak 1, 2 i 3 nemaju rjeSenja

Zadatak 4
Unijeti pet dvorana, od kojih ¢e dvije biti:
1) Amfiteatar s oznakom dvorane AMF, kapaciteta za predavanja 50 i 25 za ispit
a) Pokrenuti akciju unosa
b) U polje Oznaka dvorane unijeti "AMF"
¢) U polju Tip dvorane iz padajuceg izbornika odabrati "A - amfiteatar"
d) U polje Kapacitet za predavanja unijeti vrijednost "50"
e) U polje Kapacitet za ispit unijeti vrijednost "25"

f) Prihvatiti akciju.



2) Predavaonica s oznakom dvorane PRED, kapaciteta 100 za predavanja i 30

a) Pokrenuti akciju unosa

b) U polje Oznaka dvorane unijeti "PRED"

¢) U polju Tip dvorane iz padajuc¢eg izbornika odabrati "P - predavaonica
d) U polje Kapacitet za predavanja unijeti vrijednost "100"

e) U polje Kapacitet za ispit unijeti vrijednost "30"

f) Prihvatiti akciju.

Zadatak 5

1) Dohvatiti sve dvorane koje imaju oznaku dvorane P.

a) Pokrenuti akciju dohvata

b) U polje Oznaka dvorane unijeti "P*" (znak * zamjenjuje proizvoljni niz znakova i praznina)
c¢) Prihvatiti akciju.

2) Dohvatiti dvoranu koja ima oznaku tipa dvorane "P - predavaonica”.
a) Pokrenuti akciju dohvata

b) U polju Tip dvorane iz padajuéeg izbornika odabrati "P - predavaonica”
c¢) Prihvatiti akciju.

3) Dohvatiti sve dvorane koje imaju kapacitet 100 za predavanja.

a) Pokrenuti akciju dohvata

b) U polje Kapacitet za predavanja unijeti vrijednost "100"

c¢) Prihvatiti akciju.

(@ srce
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4) Dohvatiti sve dvorane koje nemaju evidentiran kapacitet za predavanja. Za jednu od tih
dvorana evidentirati kapacitet za predavanja 75.

a) Pokrenuti akciju dohvata

b) U polje Kapacitet za predavanja unijeti znak "="

¢) Prihvatiti akciju

d) Odabrati dvoranu i pokrenuti akciju izmjene

e) U polje Kapacitet za predavanja unijeti vrijednost "75"

f) Prihvatiti akciju.

5) Jednoj od predavaonica izmijeniti tip dvorane na Amfiteatar.

a) Pokrenuti akciju dohvata, te u polje Tip dvorane iz padajuéeg izbornika odabrati "P - predavaonica"
b) Prihvatiti akciju

c¢) Pokrenuti akciju izmjene, i u polje Tip dvorane iz padajuéeg izbornika odabrati "A - amfiteatar”

d) Prihvatiti akciju.

6) Za dvoranu koja ima oznaku PRED3 unijeti podatak da se nalazi u Zagrebu.
a) Pokrenuti akciju dohvata, te u polje Oznaka dvorane unijeti "PRED3*"

b) Prihvatiti akciju

c¢) Pokrenuti akciju izmjene, te u polje Mjesto unijeti "HR", u sljedec¢e polje unijeti "10000"

d) Prihvatiti akciju.

7) Izbrisati jednu dvoranu.

a) Pokrenuti i prihvatiti akciju dohvata
b) Odabrati dvoranu i pokrenuti akciju brisanja

(@ srce



8) Za jednu dvoranu evidentirati Visoko uciliste koje koristi tu dvoranu.
a) Pokrenuti i prihvatiti akciju dohvata

b) Pozicionirati se na doniji okvir prozora

c) Pokrenuti akciju unosa, te u polje Sifra unijeti "120"

d) Prihvatiti akciju.

9) Izbrisati dvoranu koja ima evidentirana visoka uciliSta koja ju koriste.
a) Pokrenuti akciju dohvata, te u polju Sifra unijeti "1="

b) Prihvatiti akciju

c¢) Pozicionirati se na gornji okvir, te pokrenuti akciju brisanja

d) Prihvatiti akciju

e) Obratiti paZnju na obavijest.

10) Dohvatiti sve dvorane, prikazati rezultate dohvata u obliku liste, a zatim promijeniti
redoslijed sortiranja i odabrati da se polje Javna dvorana prikazuje u listi.

a) Pokrenuti i prihvatiti akciju dohvata

b) Odabrati opciju Lista

¢) Odabrati opciju Izbor vidljivih polja i redoslijeda sortiranja

d) U stupcima Redni broj u sortu te Smjer sorta, promijeniti redoslijed sortiranja

e) U stupcu Vidljivost pored "Javna dvorana" oznaciti polje kvaicom, te prihvatiti akciju.



Zadatak 6

Za sve dohvacéene studente u prozoru Mati¢ni podaci studenta, napraviti izvjeStaj u Excel
formatu, koji ¢e sadrzavati sljedeée podatke: naziv visokog uéilista, JMBAG, datum
rodenja, spol, ime i prezime studenta.

a) Otvoriti prozor Maticni podaci studenta, izbornik Student

b) Pokrenuti akciju dohvata te nakon toga prihvatiti podatke. Na taj nacin ¢e se dohvatiti sve studenti u
navedenom prozoru.

c¢) Otvoriti opciju Pregled izvjeStaja pritiskom na odgovaraju¢e dugme u donjem lijevom kutu

d) U prozoru Izbor postavki za ispis izvjeStaja odabrati karticu Excel

e) Promijeniti format u "Ravni (dio podataka, svi u jednom retku) "

f) Potvrditi akciju pritiskom na dugme Prikazi izvjestaj

g) Odabrati podatke: naziv visokog ucilista, JMBAG, datum rodenja, spol, ime studenta, prezime studenta
h) Potvrditi akciju pritiskom na dugme Prihvati i pregledati generirani izvjestaj

i) Zatvoriti nastalu Excel tablicu.

Zadatak 7

Za sve dohvacene studente, u prozoru Mati¢ni podaci studenta, napraviti izvjestaj u Excel
formatu, koji ¢e sadrzavati sljedeée podatke: JMBAG, ime i prezime studenta te datum
upisa na visoko ugiliste.

a) Dohvatiti sve studente u prozoru Maticni podaci studenta, izbornik Student

b) Otvoriti Listu pritiskom na odgovarajuée dugme u donjem lijevom kutu ili pritiskom na tipku F6

c¢) U prozoru Lista-Student desnim klikom misa na bilo koje polje stupca JMBAG odabrati opciju Kopiraj cijeli
stupac za dohvat

d) Otvoriti prozor Student u akademskoj godini, izbornik Upis godine, te pokrenuti akciju dohvata

O
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e) U polje Student desnim klikom i pritiskom na opciju Nalijepi kopirati kopirane JMBAG-ove
f) Prihvatiti akciju.

g) Odabrati podatke: JMBAG, ime studenta, prezime studenta, datum upisa na visoko uciliste
h) Potvrditi akciju pritiskom na dugme Prihvati i pregledati generirani izvjestaj

i)  Zatvoriti nastalu Excel tablicu.

Zadatak 8

Pogledati parametre ustanove za visoko uciliSte na kojem radite.
a) Izbornik Ustanova - opcija Parametri ustanove

b) Pokrenuti i potvrditi akciju dohvata
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